UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC THANH AM Pjc lap- T do- Hanh phic
S6: 75 /QD-THTA Long Bién, ngay 04 thdng AOndm 2024
QUYET DINH

Veé viéc thanh 1ap Ban bién tip Cong thong tin dién ti
treong Tiéu hoc Thanh Am

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC THANH AM

Céin cir théng tw 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bé Gido duc
va Dao tao vé Quy dinh su dung thu dién tir va céng thong tin dién tir tai so gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cdc co s6 gido duc mam non, gido
duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Céin cir Quyét dinh sé 3229/QP-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND qudn
Long Bién vé viéc ban hc‘mh Bé tiéu chz’ danh gid tru’éng dat mé hinh de’ng

dza ban qudn Long Bién, j i
Cén cie Ké hoach sé 25/KH-PGDDT ngay 20/9/2024 cia Phong Gido duc Q( | TIEY

va Pao tao qudn Long Bién vé xdy dung ké hoach thwe hién nhiém vy cong nghé \@’U)

thong tin (CNTT) niim hoc 2024-2025; b <0
Céin cur nhiém vu ndm hoc 2024-2025 cua truong tiéu hoc Thanh Am, cdn

cir tinh hinh thuc té cuia nha truong,

QUYET PINH:

Pitu 1. Thanh l4p Ban bién tap Cbng théng tin dién tir trudng Tiéu hoc
Thanh Am gom:

1. B/c Nguy?n Thi Thay Van— Higu trudng — T6 trudng

2. D/c P8 Thi Thanh Nhan— Phé Hiéu truéng — T6 phé

3. B/c Hoang Thi Quynh Nga — Phé Hiéu truéng — T phé

4. P/c Nguyén Thi Thu Huong — NV vién phong — Thu ki - Uy vién

5. P/c Db Trong Xuan — GV tin hoc — Uy vién

6. D/c Nguyén Thi Hing — Tong phu trich - Uy vién

7. D/c Nguyén Thi Hién - NV Thu vién - Uy vién

8. P/c Nguyén Thi Nguyét — NV K¢ toén - Uy vién

9. P/c Trin Anh Tuyét — NV y té - Uy vién

10. Céc cdng tdc vién theo timg nhiém vu phan cong



Piéu 2. Ban bién tap cdng TTDT co trach nhiém thyc hién ding chic
ning, nhiém vy, cdc quy dinh theo ké hoach ctia truong Tiéu hoc Thanh Am vé
t6 chric trién khai dung, cap nhat céc thong tin trén ¢dng TTDT.

Pidu 3. C4c d/c ¢6 tén tai Didu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU

NAM HOQC 2024-2025

(Kem theo Quyét dinh s6 75 /OP-THTA ngay ..QA thdng [0 ndm 2024 cua Truong TH Thanh Am)
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STT Ho va tén e Nhi€ém vu
- Chiju trach nhiém chinh vé cong thong tin dién tu.
{ Nguyén Thi Thiy Van Ban hanh céc quy dinh, quy ‘ché quan ly, van hanh va cung cAp, cap nhat thong tin trén Coéng TTPT
Hiéu trudng — Trudng ban | trudng (cd quy dinh cu thé vé ndi dung, thoi gian cap nhdt tin, Bdi va néu rd trdch nhiém cdp nhdt cua
ting cd nhan theo tung chuyén muc, ... )
- Cung v6i can bd CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh &nh, video clip va trinh phé duyét trudc khi
dang t4i 1én cdng thong tin dién tir. P4m bao cip nhat thong tin méi hang tuan va nhiig khi ¢6 sw kién
1n trong ngay dién ra.
P6 Thi Thanh Nhan - Chiju trach nhiém viét tin Bai, kidm tra tin Bai, hinh 4nh vé cac HDGD, gido 4n dién tt, Eleamgng}_m
2 - Pho Hiéu trudng — thi gido vién giodi cac cép, gido 4n cc tiét chuyén dé, thu vién dién t, thoi khoa biéu, lich khai’,tﬁaqj N
Pho ban va hoat dong cac phong chirc ndng, ngay hdi ngay 18, chuong trinh, n6i dung day k¥ ning sén;g,r
hoach tuén, cac hoat dong doan thé clia gido vién va hoc sinh, céc tin, Bai lién quan t6i hoat\f?@%
x4 hdi, van nghé chao mung cic ngay 1 16n, cic vin ban chi dao chuyé&n moén cac chp va\é@;
truong .... Bién tip vao cac chuyén muc phi hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.
- Phu trach cbng tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chéit luong cac tin Bai, hinh anh, hoat dong
trudce, trong va sau khi dang lén cong théng tin dién ti. Diéu hanh t6i cac gido vién, nhin vién clia
Hoang Thi Quynh Nga | nha truong.
3 - Pho6 Hiéu trudng — - Kiém soat tét v& cac thong tin d3, dang va s& cép nhét 1én cbng TTPT. J
Pho ban - Chi dao va kiém duyét phén trao dbi thong tin gifra gido vién chu nhiém céci1ép véi phu huynh ve

tinh hinh hoc tip, dao dic cua HS trong ngay ciing nhu cac thong bao dinh ky, dot XUAt......tradc
khi dng tai 1én cbéng thong tin dién tir




Nguyén Thi Thu Hwrong
- NV Van phong — Uy vién

- Phu trach c4p nhat cac thong tin, béo cdo trong cac phin mém CSDL, QLNS dam bao s liéu
chinh x4c, ding tién d.

P56 Trong Xuin
GV Tin hoc - Uy vién

- V4n hanh chinh thitc Céng TTPT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viée duy tri hoat déng hé
théng CNTT, céng thong tin dién tr tai don vi luén két nbi thong sudt dat hiéu qua truy cép.
- Pam béo céc ndi dung trong cong thong tin diy du, chinh xac, minh bach.
- Truc may chy, truc cbng théng tin dién tir. Pam bao cép nhét théng tin méi hang ngay, hang tudn
(dinh k¥ thé 6) va bdo cdo BGH bing vin ban nhiing ndi dung ton tai vudng mic khi van hanh cdng
TTDT, céc gidi phép can diéu chinh, khic phuc trong thoi gian tiép theo va béo cdo khi c6 su viéc dot
xuét dién ra. Chiu trach nhiém quén ly trang hé théng mé hinh truong hoc dién tir théng sudt.
- Cap nhét dit liéu vao ddy du céc chuyén muc:

- Tin tirc gi6i thiéu vé trudng.

- Céc thanh vién trong don vi.

- Tin trc — hoat ddng.

- Kho dit liéu — Thu vién dién tu.....
- Chiu trach nhiém huéng dan cic thanh vién ban chi dao khai thac, sir dung hiéu qua céng

théng tin dién t& nha truong.

Nguyén Thi Hang
- TPT - Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va tin Bai vé cac hoat ddng gido duc, hoat ddng vin
nghé thé thao, cac hoat dong ngoai giv 1én 16p theo chu d&, c4c hoat dong ciia Poan, Ddi ... do céc
thanh vién trong ban bién tdp cung cAp, trinh BGH phé duyét, sau dé chuyén cac bd phén chinh sura
theo yéu cau. Khi d3 dam bao c4c yéu ciu méi chuyén can b CNTT dang tai.

Nguyén Thi Hién
— NV thu vién — Uy vién

- Chiu trach nhiém UDCNTT trong cac hoat dong thu vién, viét cdc tin Bai vé hoat dong thu vién,
trinh BGH phé duyét. Khi d4 dam béo céc yéu cdu méi chuyén can bd CNTT dang tai.

- Chiju trach nhiém téng hop céc tu liéu, Bai giang dién tit ... clia GV hang tudn, hang thang,
nam d3 dugc duyét Iuu vao kho hoc li€u cia nha truong. ;




Nguyén Thi Nguyét
- Ké toan — Uy vién

- Chiu trach nhiém thdéng bdo cong khai céc khoan thu theo nam, thang, hoc ky véi cha me hoc
sinh dang thoi gian quy dinh.

- Lam béo céo ba cong khai trinh Hiéu trudng phé duyét trude khi ding tai 1én cdng théng tin
dién tr dang thoi gian quy dinh.Truc tiép xir Iy céc vin ban thudc linh vuc chuyén mén dugc
phén céng phu trdch héang ngay qua hom thu dién tr. Dam bdo hoan thanh dung tién do.

Tran Anh Tuyét ~Yté-
Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin Bai tuyén truyén vé chim séc sic khde, phong chéng dich bénh, phong
chéng tai nan thuong tich, theo doi thuc don theo tudn, mua, cac hoat dong dich vu CLC, céc thong
béo, luu ¥ nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) .... va tdp hop Vén ban lién quan trinh BGH
phé duyét, khi d&m bao céc yéu ciu gii nhan vién CNTT chiu trach nhiém ding tai lén cong thong
tin. Bién tip vao cac chuyén muc phu hop, ddm bao tinh cong khai va tinh bao mét
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Cong tac vién - Uy vién

Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat déng, video clip vé cac hoat déng chuyén mén,
day va hoc... do céc thanh vién trong khdi cung cép, trinh BGH phé duyét, sau d6 chuyén céc bd
phan chinh stra theo yéu cu. Khi d& dam bao céc yéu ciu méi chuyén can bd CNTT déng ti. o)\




