UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUGNG TIEU HOC THACH BAN B Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 91/QD-THTBB Thach Ban, ngaysd thang 9 nam 2024
QUYET DINH i

V@ viée kién toan Ban chi dao diéu hanh cong thong tin dién ti
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC THACH BAN B

Céin cik Thong tw 37/2020/TT-BGD DT ngay 05/10/2020 cua Bé GD&DT
quy dinh Vvé t6 chite hoat dong, svr dung thuw dién tik va cong thong tin dién ik

Céin cir quyét dinh s6 8265/0P-UBND ngay 09/12/2021 cua UBND Quan
 Long Bién vé viée diéu chinh bé tiéu chi ddnh gid truong dat mo hinh truong
dién fr cde truong mam non, tiéu hoe, trung hoc co s trén dia ban qudn
ng Bzén Quyez‘ dinh s6 3229/0P-UBND ngay 05/8/2024 cia UBND quan
7 ién vé viéc ban hanh bo tiéu chi danh gid truong dat mo hinh triecong hoc
i 56 cdc truong méam non, tiéu hoc, trung hoc co s trén dia ban qugn

K& hoach s6 79/KH-THTBB ngay 21/09/2024 ciia truong Tiéu hoc
viéc trien khai thue hién mé hinh “Truong hoc chuyén d6i s6”

QUYET DINH

an chi dao diéu hanh Website truong Tiéu hoc Thach
, gom cac ong (ba) co6 tén sau:

— Hiéu trudng - Trudng ban Bién tap

— Pho Hiéu truéng - Phé ban Bién tap
— PHT, CT cong doan - Pho ban Bién tap
—-Ké todan - Uy vién

— Y té- Uy vién

' }—- NV thu vién — Uy vién



10. B/c Tran Thi Hong _ TPCM khbi 4 - Uy vién

11. B/c Vii Thi Thanh Hiéu _ TPT - Uy vién

12. B/c Vi Van Huong _ NV CNTT - Quén tri Website
13. Bfc Duong Thi Kim Chi _ NV van phong - Uy vién

Didu 2. Ban chi dao diéu hanh cdng thong tin dién tr cua truong co nhiém
vu chi dao bién tap cac ndi dung thong tin theo ding cc huong dan cua nganh.

Didu 3. Quyét dinh nay 6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac bo phdn, cd nhan
c6 lién quan va cac 6ng (Ba) c6 tén trong diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noinhin:
',NhII dléu 3

Neuyén Thi Thu Huong



ONG THONG TIN DIEN TU

4 - 2025
1g 9 nam 2024 ctia Truong TH Thach Ban B)

Nhiém vu

1 chinh vé cong thong tin dién tur.
4c quy dinh, quy ché quan ly, van hanh va cung cép, cap nhét thong tin trén Céng

DT truong (¢ quy dinh cu thé vé ndi dung, thoi gian cdp nhat tn, Bai va néu ré trach nhiém
nhdt ciia timg cd nhdn theo tung chuyén myc, ... )

- Cling v6i can bd CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc
khi dang tai lén cong thong tin dién tir. Dam bao cap nhat thong tin moi hang tuan va nhimg khi
c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

_ Chiu tréch nhiém viét tin Bai, kiém tra tin Bai, hinh anh vé cac HPGD, gido an dién ti,
Elearning, thi gido vién gidi cac cip, gido 4n cdc tiét chuyén d&, thu vién dién tur, thoi khoa
biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong chuc nang, ngay hoi ngay 18, chuong trinh, noi
dung day k¥ néng song, ké hoach tudn, céc hoat dong doan the cua gido vién va hoc sinh, cac
tin, Bai lién quan t6i hoat dong xa hoi, vin nghé chao mimng cac ngay 1& 16, cac van ban chi
dao chuyén moén cac cap va cia truong .... Bién tap vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh
cong khai va tinh bao mat.

 Trdn Thi Bich Diép -
' Phé hiéu truéng — CT
~ cong doan - Pho ban

hé duyét va chiu trdch nhiém vé chét lugng cic tin Bai, hinh anh, hoat

- Phu trach cong téc p s
]én cong thong tin dién tir. Dieu hanh 161 cac giao vién, nhan

déng trudce, trong va sau khi dang
vién cua nha truong.
_ Kiém soét t6t vé cac thong tin dd, dang va sé cap nhat lén cong TTPT.

_ Chi dao va kiém duyét phan trao d6i théng tin gi%ta gido vién chu nhiém cdc 16p véi phu




trinh Hi€u truong phé duyét trude khi dang tai lén cong thong
iép xut 1y cdc van ban thudc linh vuc chuyén

quy dinh.Truc ti
trach hang ngay qua hom thu dién tu. Pam bao hoan thanh

vidt tin Bai tuyén truyén vé chiam soc suc khoe, phong chéng dich bénh,

! quan rinh BGH phé duyét, khi ddm béao cdc yéu cau gui nhan vién CNTT chiu trach
‘nhiém dang tai Jén cong thong tin. Bién tap vao cic chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong*
khai va tinh bao mat N
r o\ \
- Chiu trach nhiém UDCNTT trong cdc hoat dong thu vién, viét cac tin Bai vé hoat dong thu
vién, trinh BGH phé duyét. Khi da dam bao cdc yéu cau méi chuyén can bo CNTT dang tai.
- Chiu trach nhiém tong hop céac tu liéu, Bai giang dién t ... cia GV hang tudn, hang
thang, nam di duge duyét luu vao kho hoc liéu ctia nha truong.

- Phu trach cép nhat cac thong tin, bdo cao trong cac phﬁn mém CSDL, QLNS dam bao s6 liéu
chinh xac, dung tién do.

A , . Chiu trach nhiém tong hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat ddong chuyén
| TTrE}n TI;.; Thu Tran_z‘:-’:[,—I mén, day va hoc... do céc thanh vién trong khéi 1 cung cAp, trinh BGH phé duyét, sau d6
ruong ban TTND Y chuyén céc bo phan chinh stra theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu cau moi chuyén can bo

ol CNTT ding tii.

. nan thuong tich, theo doi thuc don theo tudn, mua, cac hoat dong dich vu |-
6ng bao, luu y nhac nhé (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tdp hop Van ban R

Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cdc hoat dong chuyén

Lé Thi Diéu Linh —




BGH phé duyét, sau do

i 2 cung cap, trinh BC
Au ma&i chuyén can bo

u. Khi da dam bao céc yéu ¢©

3ai. hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
anh vién trong khoi 3 cung cap, trinh BGH phé duyet, sau do
‘theo yéu cau.. Khi dd dam bao céc yéu cau moi chuyen can bo

g hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
c... do cac thanh vién trong khdi 4,5 cung cép, trinh BGH phé duyét, sau do

¢ bd phén chinh stra theo yéu cau. Khi da dam bao cdc yéu cdu méi chuyén cén bo

I ang tai.

| €k u trach nqhiém thu thap thong tin, hinh anh va tin Bai vé cac hoat dong gido duc, hoat dong
| van nghé the thao, cac hoat déng ngoai gio 1én 16p theo chu dé, cac hoat dong cia Poan, Doi1
__do céc thanh vién trong ban bién tap cung cp, trinh BGH phé duyét, sau do chuyén céc bcf} ;

phan chinh sta theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu cau mol chuyén can bo CNTT dang tai. 9

- Van hanh chinh ghﬁc Cong TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat dong
hé théng CNTT, cong thong tin dién t tai don vi ludn két noi thong subt dat hiéu qua truy cap.

- Pam bao céac ndi dung trong cong thong tin day du, chinh xac, minh bach.
- Tryc may chu, truc cong thong tin dién tu. Pam bao cap nhat thong tin mdi hang ngay, hang
Vii Vin Huong tuan (dinh ky th 6) va bao cao BGH bang van ban nhitng noi dung ton tai vudng méc khi van

L . hanh cdng TTDT, céc giai phap can diéu chinh, khac huc t oi gian tié 3 b4o ca '

B e eNIT-Uy | I e S G ol ]G PIARF DT t}}cn gian ticp theo va béo cao khi

» vien c6 su viée dot xuat dién ra. Chiu trach nhiém quén ly trang hé thong mo hinh trudng hoc dién tix

thong suot.

- Cap nhét dit lieu vao day du cac chuyén muc:

- Tin tac gi6i thiéu ve trudong.

_ C4c thanh vién trong don vi.

- Tin trc — hoat dong.







