UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN BiNH KHIEM Dgc 1dp - Ty do - Hanh phic
S6: £4 /KH- THNBK Sai Déng, ngay 26 thang 9 ndm 2023

KE HOACH
Kiém tra ndi b nim hgc 2023- 2024

Thuc hién Cong van 3195/SGDDT- -GDTH ngay 31/8/2023 cua S¢
GD&DT Ha Néi vé viéc Hucng dan nhiém vu tiéu hoc ndm hoc 2023-2024;

Huémg dén so 162/PGDDT-GDTH ngay 31/8/2023 cia Phong GD&DT
quan Long Bién vé viéc Huong dan thiee hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cap
tiéu hoc;

Huong dén sé 3290 /SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 ciia S¢ Gido duc va Pao
tao Ha Ngi vé viéc Huong dén thuc hién céng tdc kiém tra ngi bo truong hoc nam
hoc 2023-2024;

Hu'O'ng ddn sé 171 /PGDPT 'ngay 18 thang 9 ndm 2023 cua phong Gido
duc va Dao tao quan Long Bién vé viéc xdy dung ké hoach kiém tra néi bé ndm
hoc 2023-2024;

Ke hoach sé6 16/ KH — PGD ngay 18/9/2023 cia Phong GD&DT Long
Bién vé Ké hoach kiém tra cdc truong hoc ndm hoc 2023-2024 cap Tiéu hoc;

Thiee hién ké hoach gido duc nha treong nidm hoc 2023- 2024;

Trudng Tiéu hoc Nguyen Binh Khiém x4y dung K& hoach kiém tra néi
hoc ndm hoc 2023-2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PIiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Cong téac kiém tra noi bd (KTNB) trong truong hoc nang cao hiéu luc,
hi¢u qua hoat dong ctia cong tac kiém tra gop phan thiic ddy va néng cao chét
lugng gi4o duc va cong tac quan tri nha trrong cua Ban giam higu.

Théng qua hoat dong kiém tra nhim phat hién, kip thoi ngin ngira, chin
chinh va xir Iy cac hanh vi vi pham ky luat, ky cuwong hanh chinh, vi pham phép
ludt v& gido duc trong qué trinh thuc hién c4c nhiém vy trong céc trudng hoc,
néng cao nhén thirc cia mdi c4 nhén trong thuc hién nhiém vy.

KTNB glup Hi¢u trudng thu thap thong tin vé& hoat dong cua dbi tuong
minh quan i, gitip Hiéu truéng nhén rd ké hoach, viéc chi dao, diéu hanh .. cia
minh ¢6 khoa hoc, kha thi khong, tir d6 c6 bién phép didu chinh nhdm nang cao
hi¢u qua cdng tic quan li.

A A
2. Yéu cau

Téap trung kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cia cdn bd, gido vién, nhan
vién, bdm sat vao nhiém vy nim hoc 2023-2024 m{t cach linh hoat, phu hgp véi
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thuc té nha trudng.

Cong tic KTNB dam béo tinh toan dién, tryc tiép cdc ndi dung va don
tuong trong nha trucmg Két qua kiém tra phi chinh x4c, khach quan, chi r3 ton
tai, han ché cua ddi tuong dugc kiém tra, tu vén giai phép dé khac phuc céc tdn
tai, han ché; c6 tic dung don déc thuc day viéc thyc hién dugce t&t hon.

No¢i dung kiém tra pht hop véi nhi¢ém vy da duge phan cdng cho tap thé,
ca nhan, gin véi yéu ciu danh gid cdn by quan li, gido vién theo Chuén nghé
nghiép va cac vin ban qui pham phép luét c6 li€n quan.

Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, chinh x4c, khich quan, trung thyc,
cong khai, minh bach va cong bang, tudn thui theo quy dinh cua phap luét, phan
4nh diang thyc trang vé dbi tugng klem tra; trdnh dmh kién, suy dién. Kiém tra
phai c6 hiéu qua, cé tidc dung don dbc, thuc diy sur tién bo cia déi tugng kidm
tra.

Thiét 14p, lwu trit hd so kiém tra theo ding qui dinh.

IL. NOI DUNG, QUY TRINH VA HO SO KIEM TRA

1. N§i dung

a) Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy, né nép td chirc, day hoc ciia gido
vién:

Kiém tra 06 gido vién (28,5%)

* V& phidm chit chinh tri, dao dirc, 16i song, ¥ thirc té chirc ky luat:

- Ngi dung kiém tra:

Nhan thirc tu tudng, chinh tri; chip hanh chinh sich, phap luat ctia nha

nuée, viée chip hanh quy che ctia Nganh, quy dinh cua don vi; viéc chip hanh
ky luit lao dong (dam béo s6 lugng, chit luong ngay, gid, cong lao dong).

Dao dirc, nhan céch, 16i séng, y thirc d4u tranh chdng cac b1eu hi¢n tiéu
cuc; su tin nhiém trong ddng nghiép, hoc sinh va nhan dén; tinh than doan két;
quan hé ddng nghiép; thai do phuc vu nhén dan va ngudi hoc...

* Viéc thuc hi¢n quy ché chuyén mén theo huéng dbi méi:
- Noi dung kiém tra:
Kiém tra hd so cia gido vién theo Piéu 1§ trudng hoc;

Viéc thyuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém, hoc thém (DTHT);

Viéc d01 méi phuong phdp day hoc (PPDH) va déi méi k1em tra danh gid
(KTDG): Pbi méi PPDH theo dinh hudng phat trlen nang luc, phim chét nguoi
hoc, gan VO‘l dic thu cap hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc bd mdn véi thyc

tién doi sdng, da dang hoa viéc td chirc c4c hoat dong day hoc trén 16p va dinh
hudng hoat dong hoc cho ngudi hoc; d6i méi KTDG theo huéng dénh gid ning
luc ngudi hoc.
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Viéc sir dung thiét bj day hoc (klem tra truc tlep hoac gian tlep, ddi chiéu
ké hoach day hoc véi hd so cia bd phén quan Iy thiét bj d6 dung, gido 4n); viée
cai tién, tu stra chira céc TBDH, ty lam d dung day hoc.

' Viéc tham gia sinh hoat t§, nhém chuyén mén, viéc ty hoc, ty bdi dudng
dé nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén mon, nghiép vy;

Viéc gidng day cua gido vién thong qua dy gid, két qua khao st :

+ Kiém tra gidr 1én 16p: thong qua phleu dyr gidr (phiéu ndy s& luu trong hd
so kiém tra), nhan xét gid day theo quan diém phén tich hi¢u qua hoat djng hoc
ctia hoc sinh, dong thoi dénh gia vigc td chuc, klem tra, dinh huéng hoat dong
hoc cho hoc sinh cia gido vién vé thyuc hi¢én chuén kién thirc, ki ning, cic ning
lue, pham chét can phat trlen theo dac thu tlet hoc (thé hién trong vi¢c bién soan
cau hoi/bai tap, thiét ke tién trinh day hoc, td chirc day hoc). Panh gia gio day
theo dinh huéng dbi méi cua cap tiéu hoc ciia B GDDT, S& GDDT.

+ Két quéa giang day diém klem tra ho{ac két qué danh gid mon hoc cua
hoc sinh tir ddu ndm dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sét cia can
b6 kiém tra; két qua kiém tra céc 16p do gido vién day so véi chit lugng chung
cla toan trudng, trong ndm hoc.

* Thyce hi¢n cdc nhiém vy khiac duwgc giao: cong tac chi nhiém, cong
tac kiém nhiém khac...
Céng tic doan thé, cong tac kiém nhiém, tham gia tuyén truyén, phd bién
phép ludt, gido duc dao dirc hoc sinh....
* Kha niing phat trién ctia gido vién: Kha ning pht trién cla gido vién
(vé chuyén mon, nghiép vu, ning lyc quan ly va céc hoat dong xa hoi khéc...).

Danh séch gido vién kiém tra viéc thuc hién nhiém vu:

Nam | Trinh Thoi
TT | Ho va tén GV vao [d0 Moén kiém tra gian

nganh | CM kiém tra
1 | Bui Thi Khuyén 2003 |PH | Mon cobén T10/2023
2 | TrAn Thj Luyén 2010 |PH [ Mbén coban T11/2023
3 | Dwong My Linh 2016 |PH [ Mon co bén T12/2023
4 | Lwu Thi Hué 1003 |PH  [Moén coban T1/2024
5 | Pao Thi Nhan 2010 |PH | Am nhac T3/2024
6 | Vii Xuidn Huong 2008 |PH Mbn co ban T4/2024

b) Kiém tra cong tic quan Iy cia hi¢u truéng
- N6i dung kiém tra:

Viéc xdy dung va td chirc thyc hién ké hoach gido dyc cua nha trudng;
cong tac quan ly, bb tri, sir dung, bdi dudng, dénh gia x€p loai... di ngii can bd
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nha gido, nhan vién va ngudi hoc; thyc hién ché do chinh sich cia nha nudc dé;
vgi CBGV-NV va hoc sinh.

V1¢c trién khai thyc hi¢n chuyen ddi sb theo vin bén s6 4725/QD-
BGDDT vé ban hanh B¢ chi s6 danh gid mirc d¢ chuyén dbi sé cia co s& gido
duc phd thong va gido duc thuong xuyén .

- Péi twong kiém tra: Hiéu trudng, hd so quan Iy cia lanh dao nha trudng,
truc tiép 1a hi¢u truc’mg Hd so luu (hd so va hinh thirc cong khai cia 13nh dao
nha trudng; hd so va hoat ddng cua cac bg phéan lién quan).

¢) Kiém tra hoat dgng ciia cdc td, nhém chuyén mén

- Ngi dung kiém tra: Kiém tra viéc dbi méi noi dung va hinh thic sinh
hoat chuyén moén théng qua dy gid, nghien ciru bai hoc theo cOng vin
1315/BGD&DT - GDTH ngay 16/4/2020 cua B) GD&DT. Thyc hi¢n cuong
trinh gido duc phd théng 2018 déi vé6i 16p 1- 4. Kiém tra céc quy dinh vé dénh
gi4, khen thudéng hoc sinh theo Thong tu 27/2020/TT — BGD&DT ngay
04/9/2020 TT 22/2016 cia Bo GD&DT ban hanh quy dinh d4nh gid hoc sinh

tiéu hoc.

Cu thé:

+ Kiém tra cong tac quan ly cua tb trudng, nhém trudng: nhan thic, vai
trd, tdc dung, uy tin, kha néng lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xdy dung, thuc hién ké poach cua td, k& hoach day hoc
timg by mon (da dugce hi¢u trudng); ndi dung ke hoach nam hoc theo huéng dan
cia B¢ GDDT, S¢ GDDT, Phong GDDT, theo dic thu cua td, nhém chuyén
mon va pha1 dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién tr1nh thuc hi€n, ngubl thuc
hién, ngudi phu trach... (Kiém tra ho so chuyén mon: Ké hoach, nghi quyet bién
ban, chit lugng day, cic chuyén dé bdi dudng chuyén mon, sang kién kinh
nghiém...); Cong tic img dung CNTT, chuyén di sb trong day hoc.

+ Kim tra chét luong day - hoc cua td, nhém chuyén mén (vigc thyc hign
chuong trinh, chuén bj bai, chét lugng day hoc, vige thuc hién dbi méi phuong
phép, sir dung phuong tién, d6 dung day hoc, viéc kiém tra, d4nh gié hoc sinh,

tac dung, uy tin cia td, nhém chuyén mén trong trudng...);

+ I§1em tra né nép sinh hoat chuyén mén: soan bai, cham bai, dy gid,
chuyén de, hop to, nhém...

+ Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vy;

+ Kiém tra cong tac quéan ly day bu, day thay, cong tic quan ly chuyén
mon, viéc thyc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tép cia
hoc sinh: phu dao, ngoai khéa, thyc hanh, bdi dudng hoc sinh ning khiéu...

- Déi tugng kiém tra: té trudong, nhém trudng chuyén mon. Hb so
luru va hoat dong cua to, nhém.

d) Kiém tra viéc sir dung, bdo quan thiét bi day hoc, thir vi¢n
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- Ngi dung kiém tra :

Céc thiét bj trong c4c phong hoc, phong 1am viéc, phong chirc ning;

Ban ghé, trang thiét bj dd dung day hoc, sén choi, b tp, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vyc bén tri: du, thiéu, quy cach, chét lugng, bdo quan, hiéu qua
str dung;

Céc diéu kién cua thu vién theo Thong tu 16/2022/TT- BGDDT quy d;nh
vé tleu chuén hoat dong thu vién trudong tiéu hoc. Vlcc thuc h1¢n ké hoach, hd
50 b sach lién quan (theo doi viéc sur dung); vigc sap xép bb tri, trang tri, vé

sinh, sb luqng va chit lugng sach béo, tap chi .. .. Kiém tra hoat dong cua nhan
vién thur vién (cho mugn, thu hdi, gi6i thiéu, thong ké bd sung.... séch truyén)

Poi tuong kiém tra: Phé hiéu trudng; nhan vién thiét bj dd dung va thu
vién; hd so kiém tra nhu: Hd so quén ly cua lanh dao, hd so va hoat dong cia
cac bd phan nhu cén b thiét bi, thu vién, .

e¢) Kiém tra hoat djng ngoai gid Ién l()’p, cong tic Poan-Dgi-Sao Nhi
dong :
- Ngi dung kiém tra:
Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc hoat dong ngoai gid
1€n 16p.
- Doi twgng kiém tra: Lﬁnh dao nha trudng, gido vién chii nhiém, tong phu

trach. Noi dung kiém tra gom H6 so luu cua lanh dao nha truong, hd so cong
tac chu nhiém cua céc gido vién, cic ké hoach hoat dong clia tdng phu trach...

g) Kiém tra hoat dong ciia b phin viin thw, hanh chinh
- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thyc hién ké
hoach, ho so, so séch lién quan,

+ Vigc thyc hién cac quy dinh vé& cong tic vian thu, hanh chinh: quén
li vin ban di - dén, luu tri, c4p nhat thong tin...; hé thdng hd so (tuyén
sinh, danh gid gido vién nhén vién, hoc sinh khuyet tat, thi dua, khen
thudng...); sO sach lién quan (so dang bg, hoc ba, bang tong hop, dénh gia
hoc sinh; quén ly con déu, thiét bj day hoc ...

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh

+ Kiém tra tinh than thai ) phuc vu cuia nhén vién vin phong.

- Pbi tuong kiém tra: Nhan vién van thu, hd so luu va hoat dong cua
van thu.

h) Kiém tra tai chinh, tai san va cic khodn thu ngoai ngin sich

* Kiém tra cong tic ké todn, tai chinh

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén ching tir, trén sb ké toén, trén bdo céo
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tai chinh; kiém tra ké& hoach xdy dung tao ngudn ngén sach cua don vi; cac
khoan thu ngén sach, thu hoat djng, cac khoan chi nhén sach, chi khac cua
don vi, viéc xac dmh céc khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich lap
cac qui; viéc quyét toan thu chi tai chinh; chip hanh ché d9, nguyén tic ké
toén tai chinh.

+ Viéc quan li va sir dung cic khoén vbn bing tién mit: Quyét toan
thu chi tai chinh

+ Cong tac ké toan, viéc thyc hi¢n thu, chi cdc khoan do nhan dén, to
chirc dong gop.

- Péi twgng kiém tra: Nhan vién ké toén, thi qui, hd so luu cia ké
toan thu qui.

* Kiém tra viéc mua sdm, quan Iy tai sin va sir dung thiét bi day hoc
- N§i dung kiém tra:

+ Kiém tra vi¢c quéan Ii va str dung tai san cb dinh: viéc xay dyng, béo
quan CSVC va thiét b1 dam bao v¢ sinh truong 16p, dam bao an toan, nim bit
tinh trang hu héng, m mét mat cta thiét bj ...

+ Quy trinh thyc hi¢n mua sém hop ddng mua sim, quyet dinh giao dy
todn, bién ban ban glao nhén, thyc té d6 dung, bién ban ban giao, nhan; kiém
tra thuc té dd dung thiét b so véi hd so quan 1y ...

+ Kiém tra ké hoach, hd so s sach lién quan

- Doi tugng kzem tra: Hi¢u phé phy trach co so vat chit, nhan vién
ké toan, nhan vién thlet bi, thu vién; hd so luu cia lanh dao nha truong; hd
so va hoat dong cua ké todn, thi quy, hd so thiét bi, ¢ dung day hoc...

i) Kiém tra cong tidc quan ly ban tra

- N§i dung kiém tra:

Viéc quén li, sir dung CSVC bén tri

Chét luong thyc don

Cong tac dam bao VSATTP

Cong tac cham séc, quan li HS bén trd.

- Déi tuong kiém tra: Nhan vién y té, bao vé, t niu #n va cac vin ban chi
dao c6 lién quan.

k) Kiém tra Cong tic tiép cong din, giai quyét khiéu nai, gidi quyét td
c4o; xit Iy kién nghj phan dnh va phong chong tham nhiing, tiéu cuec

- N§i dung kiém tra:

+ Cong tac tlep cong dan, giai quyet khiéu nal t6 cdo: xay dyng hod

S0 tlep cong dén, s6 theo ddi don thu, bé tri dja diém tlep, noi tiép, l;ch

tiép, ndi quy phong tiép dan...; quy ché xu ly va giai quyét don thu; viéce
cong khai, xr ly thong tin vé thu nhép ca nhan
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+ CoOng tac phong chong tham nhiing: Kiém tra vne;c xay dl,mg ké
hoach thyc hién luat phong chong tham nhiing, thyc hanh tnet kiém chéng
lang phi, viéc xay dung cac quy dinh, quy ché; ; luu hé so sb sich theo quy
dinh...

- Déi tupng kiém tra: "Hiéu truong, cén bj gido vién dugc giao nhi¢m
vu tiép cong dan; glal quyet khiéu nai td céo, thuc hién ludt phong chdng
tham nhiing; hd so va thuc té hoat dong cia nha trudng.

m) Kiém tra viéc thwc hi¢n cong khai, quy ché dian chi trong
trueong hoc

- Néi dung kiém tra:

+ Vin ban chi dao; té chirc quan triét, tuyén truyen, cong tac chi

dao, xdy dyng ké hoach, quy ché, td chirc thyc hién, phan cong nhiém vy,
cong tac phdi hop.

+ Trach nhiém cia nguodi ding diu co s& gido duc:Thyc hi¢n dan
chu trong quan ly diéu hanh, trong phén cong nhi¢m vy; trong hoi hop,
giao ban; moi quan h¢ glua ngudi ding ddu véi co quan cap trén, véi co
quan, don vi, c4 nhan cap dudi.

+ Trach nhiém cua céc tb chirc, doan thé dm vél viéc thuc h1¢n quy
ché dan chu; viéc té chirc danh gis dinh ky, so két, tong két, ché do bao
cdo theo quy dinh.

+ Ké hoach thyc hién cong khai theo TT36/TT- BGD bao gom Cong
khai chét lugng gido duc; cong khai céc diéu ki¢n co s¢ vét chét, trang
thiét bi phuc vu day hoc va doi ngi; cong khai vé thu chi tai chinh; cac
biéu miu cong khai, bién ban cong khai; cic quyét dinh...

. Déi tuong kiém tra: Hiéu truéng, ké toan.
2. Qui trinh kiém tra ndi bd va hd so kiém tra
2.1 Quy trinh kiém tra nji bj

2.1.1 Thanh ldp Ban kiém tra ndi bo

- Piu ndm hoc, sau khi c6 ké hoach thuc hién nhiém vy nim hoc, Hiéu
trudng ra quyét dinh thanh 14p Ban KTNB (g6m 5 dong chi) véi du thanh phén:
Hi¢u trudng 12 Trudng ban, Phé hiéu truomg 1a Phé ban, cdc thanh vién 1a céc
Té truéng, khéi truong chuyén mon gido vién cbt can c6 phdm chit tdt, uy tin,
nghiép vu chuyén mon gidi (c6 phén cong nhiém vy, chju trach nhiém kiém tra
cac ndi dung cu the).

- Hiéu trudng td chuc tap huan nghiép vu kiém tra cho cic thanh vién
trong Ban KTNB. Dinh ki danh gid tién do, két qua thyc hién dé didu chinh, b
sung, rat kinh nghi¢m.

2.1. Xdy dung ké hoach KTNB nim hoc
- Piu nim hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh 14p (kién toan)
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Ban KTNB, cin cir Diéu 1¢, Quy ché hoat dong, cdc vin ban huéng din
cua S¢& GD&DT Phong GD&DT va dic diém cua nha trudong, Hiéu trudng
xdy dung ké hoach KTNB trong nim hoc. N¢i dung ké hoach dam bao du:

+ C4c cén cr phéap ly

+ Muc dich yéu ciu

+ Noi dung kiém tra

+ Bién phap td chuc thuc hién

+ Lich trién khai kém

+ Y kién phé duyét ctia Phong GD&DT

- Thong béo cong khai dén lanh dao, gido vién, ngudi lao dong cua
truong.

2.1.3 Trinh t, thit tuc tién hanh kiém tra

a) Chudn bi kiém tra

* Ban hanh quyét dinh kiém tra

- Can clr vao ké hoach KTNB niim hoc di dugc hé duyét, Hiéu trudng ban
hanh Quyet dinh kiém tra theo hoc ki (hoc ki I va hoc ki II) lya chon ndi dung
trong ké hoach hogc dot xuét. Trong quyét dinh ghi rd ndi dung kiém tra, thoi
gian kiém tra, dbi tuong kiém tra, danh sach doan kiém tra (t6 kiém tra).

- Lua chon td trudng va thanh vién véi s6 lugng cu thé phu hop noi dung
va thoi gian kiém tra.
* X4y dyng ké hoach tién hanh kiém tra:

- Hiéu truong xay dung ké hoach cu thé, phan cong thanh vién td kiém
tra, thong bao ké hoach kiém tra dén déi tugng kiém tra (qua K& hoach cong tac
thang), sip xép lich kiém tra phtt hop (theo lich cong téc tudn).

- Chuén bj céc vin ban lién quan dén noi dung kiém tra, cdc mau bién
ban, béo cdo két qua kiém tra cho ngudi thyc hién kiém tra.

b) Tién hanh kiém tra
- Thu thap thong tin, hd so lién quan, kiém tra hé so cia ddi tweng kiém tra.
- Kiém tra thuc té viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.
- B4o co giai trinh cia ddi tugng.
- Trao dbi 1am 15 ndi dung kiém tra, 14y y kién phan hdi ciia ngudi duge
kiém tra

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hoic chi ghi mot bién
ban doi véi cac ndi dung dugc kiém tra

* Luu ¥: Trong bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan xét dénh gia so by néu
nhitng nhin xét d6 chinh xé4c (ding, sai so véi vin ban nao); nén c6 nhitng goép
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y truc tiép cho d01 tugng dé rut kinh nghiém ngay (tinh chét tu vén, khong phai
chi dao). Vige két luan dung sai dugc ghi trong Béo cdo két qua kiém tra va
thong béo két qua kiém tra.

c) Két thiic kiém tra

- Khi két thiic 1am viéc véi déi tuong kiém tra, t§ truong xdy dyng bdo
céo két qua kiém tra giri hiéu trudng gdm céc ndi dung qué trinh kiém tra; két
qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, ddnh glé timg ndi dung da kiém tra (d4nh gia
viéc thuc hién cic quy dinh cia nganh); kién nghi bién phap xir 1y.

- Ci#n cir bdo cdo két qua kiém tra, hiéu trudng ban hanh thong bao két
qua kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phép xu ly vi pham, kién nghi xir
ly vi pham (néu c6); rut kinh nghiém, diéu chinh, bd sung ké hoach quan ly (néu
cén)

d) Xir Iy sau kiém tra (néu cé)

- Hiéu trudng yéu cu bd phén quén li tryc tiép theo dai, don déc, kiém tra
ap dung cac bi¢n phép theo tham quyen va theo qui dinh hién hanh budc ca
nhin, b phén thyc hi¢n klen nghi, quyet dinh xir 1i sau kiém tra, budc phai boi
thudng theo quy dinh ( néu c6)

- Ap dung hoic kién nghj co quan ¢ thdm quyén céc hinh thic xir 1 ki
luat, xir phat vi pham hanh chinh...néu dbi tugng khong thuc hién céc kién nghi,
quyét dinh xi li...; Hiéu truéng tdng hop, cong khai két qua xir 1i sau kiém tra.

2.2 Ho so kiém tra nji bo:

- Quyét dinh thanh l4p, Quy ché hoat dong ciia Ban KTNB;

- K& hoach KTNB nim hoc;

- H6 so timg dot kiém tra:

+ Quyét dinh kiém tra theo hoc ki

+ K& hoach tién hanh kiém tra

+ Ban phén cong, lich lam viéc

+ Béo céo clia ddi tugng dugc kiém tra; bdo cdo giai trinh ( néu c6)

+ Bién ban kiém tra theo c4c ndi dung hodc bién ban ki€ém tra véi cic cd
nhan, t0, nhém chuyén mon.

+ Tai liéu minh chimg thu thap cua déi tuong kiém tra, d6i tuong c6 lién
quan;

+ Bao cdo két qua kiém tra;

+ Thong bao két qua kiém tra;

- B4o c4o thyuc hién kién nghj sau kiém tra (néu c6)

- Béo cdo so két, tdng két cong taic KTNB nim hoc ciia nha trudng.
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Luu y: H so c6 diy du céc ndi dung (phan tréng trong biéu mau ghl chép
thi gach chéo), cé chir ki cua ngudi kiém tra va déi tugng kiém tra, sip xép theo
thir tr va luu trir ddy du theo ndm hoc.

III. TO CHUC TO KIEM TRA NOQI BQ

1. ThAm quyén quyét dinh kiém tra

- Hiéu trudng quyét dinh thanh lap td kiém tra ndi b

2. Trich nhiém cia ngudi tham gia té kiém tra va cdc ddi twgng lién
quan

2.1 Trdch nhigm va quyén han ciia t6 truwéng kiém tra

a) T4 chirc, chi dao thanh vién td klem tra thuc hi¢n dung ndi dung, tién
do | kiém tra theo Quyet dinh kiém tra va Ké hoach tién hanh kiém tra; thyc hién
ché do thong tin, bdo cdo theo yéu ciu cua hiéu truémg, chju trach nhiém trudc

hiéu truérng vé hoat dong cua t6 kiém tra, bao cdo xin y kién chi dao cta hiéu
trudng giai quyet céc kho6 khan, vuéng mic trong qué trinh kiém tra.

b) Yéu céu déi tuong klem tra, ca nhén li€n quan cung cép thong tin, hd
so, tai liéu va bao cdo, gidi trinh vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra.

c¢) Béo cdo hi¢u trudng vé két qua kiém tra va chiu trach nhiém vé tinh
chinh xéc, trung thuc, khéch quan cua bao cdo do.

d) Tham muu dy thao thong béo két qua kiém tra, trinh hiéu truéng ban
hanh Thong béo két qua kiém tra.

2.2 Trdach nhi¢m va quyen han ciia thanh vién 16 kiém tra

a) Thuc hién nhiém vy theo sy phan cong ciia td truéng kiém tra

b) Yéu ciu dbi tuong kiém tra, c4 nhan c6 lién quan cung cip thong tin,hd
so, tai liéu va bdo céo, gidi trinh (néu c6) v& van dé lién quan dén noi dung KT.

c) Béo céo td trudng kiém tra vé két qué thuc hién nhiém vy dugce giao,
xin ¥ kién chi dao ciia td trudng dé giai quyet kho khan, vuong méc trong qua
trinh kiém tra, chju trach nhiém truéc té trudng kiém tra, hiéu trudng vé tinh
chinh x4c, trung thyuc, khach quan ciia n6i dung da béo céo.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Tién d9 td chirc thwe hién (cé biéu dinh kém)
2. T chirc thye hién

2.1.Trach nhi€ém cia Ban gidm hiéu

- Hi¢u truorng ban hanh quyet dinh thanh 13p Ban KTNB, xdy dyng ké
hoach kiém tra ndi by phu hop véi tinh hinh thyc tién ciia nha trudng va td chic
thuc hién hiéu qua.

- Hang thang, dua ndi dung kiém tra, ddnh gia cong tac KTNB vao ké
hoach cong téc thang, dong thoi diéu chinh, bd sung ndi dung ké hoach cho phu
hop véi thuc té.
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- Cudi hoc ki, cudi nim hoc thuc hién bdo cio so két, tdng két cong téc
KTNB truéc toan thé cén bo, gi4o vién, nhan vién nha trudng va lanh dao cap
trén theo qui dinh.

- Ban giam hiéu thyc hién ké hoach kiém tra theo phan céng.

2.2. Trach nhiém cua t truéng chuyén mén

- Trién khai ké hoach cua nha trudng dén gido vién, nhan vién trong t6
nhém.

- Thuc hién kiém tra khi dugc phén cong.

- Pon dbc cac thanh vién thuc hién tét cc ndi dung cdng viéc theo phan
cong chuyén moén.

2.3. C4n b0 gido vién, nhan vién

- Thyc hién céc nhiém vy dugc phan cong trong ndm hoc.

- Thuc hién phéi hop trong cong tic kiém tra ndi bd v6i nhitng ndi dung
cua cudc kiém tra.

3. Ché a9 thong tin, bdo cdo

* Bédo cédo dinh ky

- chu truéng ndp Ké hoach kiém tra ndi b, Quyet dinh thanh 13p Ban
kiém tra ndi by c6 phan cong nhi€ém vu cua cac thanh vién trong Ban kiém tra vé
Phong GD&DT ngay 28/09/2023 .

- Ph6 hi¢u truéng phu trach thyc hién bao céo ket qua kiém tra ndi bd
hang thang cho Hiéu trudng. Béo céo so két cdng tac kiém tra hoc ky I trudc
ngdy 11/1/2024. Béo céo tong két cong tic kiém tra ndm hoc truéc ngay

31/5/2024.

- Nhén vién van phong np phong GD&DT theo quy dinh.

* Béo cédo dot xuét

- Hi¢u trudng, pho hi¢u truong béo céo dot xudt khi dugc yéu cdu va khi
¢6 vu viéc xay ra (ké ca cac vu viéc di giai quyét).

Trén ddy 13 ké hoach klem tra ni bd Truong Tiéu hoc Nguyén Binh
Khlem nam hoc 2023 - 2024, dé nghi can bg, gido v1en va nhén vién nha truong
trlen khai thyc hién nghlem tic. Trong qua trinh trién khai, néu c6 vuéng méc
dé nghi bao c4o véi Ban gidm hiéu dé kip thoi giai quyet/

Noi nhgn: 3)
- PGD&DT;

- Céc thanh vién Ban KTNB;
-CBGVNV;

- Luu: VT,H6 so KTNB.

D0 Thi Thanh Huyén
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGUYEN BiNH KHIEM Pijc lip-Ty do-Hanh phiic
Ség&/QD-THNBK Long Bién, ng&y%thdng 9 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh quy ché hoat djng ciia Ban kiém tra ndi bd
Nim hoc 2023 - 2024
HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN BINH KHIEM

Can ‘cic Thong tw 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cia
Bé truong B¢ GD&PT hwéng ddn vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc
gido duc;

Can cie Thong tw 24/2016/TT-BGDDT ngay 14/11/2016 cua Bj
truong Bé Gido duc va Pao tao Quy dinh vé chwong trinh boi dudng nghiép vu
cong tdc vién thanh tra gido duc;

Cdn cir Théng tw s6 28/2020/TT- BGDDT ngay 04/09/2020 cua Bj gido
duc va Ddo tao ban hanh Diéu I¢ truong Tiéu hoc;

Can cur Cong van 56 3272/BGDDT-TT r ngay 07/8//2023 cua B¢ Gido duc
va Dao tao vé viéc hudng dan cong tdc thanh tra va kiém tra ndm hoc 2023 -
2024 doi vai gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Can cir Cong van so 3289/SGDDT -TTr ngay 12/9/2023 cua So Gido duc
va Pao tao Ha Nji vé viéc trién khai cong tdc thanh tra va hwéng dan kiém tra
nam hoc 2023 - 2024;

Can cir Hudng dan s6 3290/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 cua S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Ngi vé viéc Hudng dén thiec hién cong tac kiém tra ngi bg
truong hoc nam hoc 2023 - 2024,

Cén cir Hudng dén s6 162/PGDDPT-GDTH ngay 31/8/2023 cia Phong
GD&DT qudn Long Bién vé viéc Huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-
2024 cap tiéu hoc;

Cdn cir cong van 171/PGD&DT ﬁgdy 18/9/2023 cua Phong Gido duc va
Pao tao Long Bién vé viéc xdy dung kiém tra ndi by truong hoc ndm hoc 2023 -
2024,

Cédn cit ké hoach gido duc nha treong ndm hoc 2023 - 2024,

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mon.
QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh Quy ché hoat dong cua Ban klem
tra nfi by truong tiéu hoc Nguyén Binh Khiém nim hoc 2023 — 2024 gom 5

chuong 18 diéu.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Pidu 3. Céc Ong (ba) cé tén trong Ban kiém tra néi b va cén bd, giso
vién va nhin vién truomg Tiéu hoc Nguyén Binh Khiém chju trdch nhi¢m thij

hanh Quyét djnh nay./.
Noid nhén: HIEU TRUONG
- Ban KTNB: dé th;
dww:VP ()
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QUY CHE HOAT DONG
Cuia Ban kiém tra ndi by Niam hoc 2022 - 2023
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé IQQD-THNBMgdy///Q/ZOZZ)
" Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va déi tugng ap dung.

1. Quy ché ndy quy dinh vé to chirc va hoat djng ban klem tra nQi bj cua
truomg tiéu hoc Ngoc Lam bao gdm: chirc niing, nguyen tic, noi dung, hinh
thirc hoat dong; co cau td chuc nhiém vu quyen han ché d¢ trach nhiém, quan
h¢ cong tac, trinh ty giai quyét cong viéc; cac diéu kién dam bao hoat dong
kiém tra; Trach nhiém cua lanh dao, cdc c4 nhan cé lién quan dén hoat dong
kiém tra ciia nha trudong.

2. Céc doan thcf: va moi vién chirc, ngudi lao dong thudc trudmg tiéu hoc
Ngoc Lam chiu sy di€u chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Chirc nang hoat dong cua Ban kiém tra ndi b trudng

Ban kiém tra ndi bd trudng c6 chirc ning tham muu cho Hiéu trudng
trong viéc xdy dung ké hoach va thyc hién cong tac kiém tra céc hoat dong cua
nha trudng nhdm bao dam viéc thi hanh phap luat trong cac hoat dong cua
trurong; bao vé quyén va loi ich hop phép cua td chirc, c4 nhan trong linh vuc
gido duc va dao tao.

Ban kiém tra ndi bo trudng Tiéu hoc Ngoc Lam 1a by phdn tham muu
glup nha truong thuc hién nghiém chinh sach, phap luét va nhi€ém vu cua don
vi; gitip thi truéng danh gia dung tién do thuc hién ké hoach, nhiém vy, tim ra
nhitng giai phap dé doén ddc, gip do va diéu chinh déi tugng klem tra, gop phén
hoan thién, ciing cb va phat trién nha trudng; dua trén thuc té phat trién timg
mdt trong cong tac quan ly, cong tac chuyén mén, kiém tra c trong tam, trong
diém nham phét hién va chén chinh sai pham, thiéu sot, gop phan thuc hién tt
nhiém vu ndm hoc.

Ban kiém tra ndi bd truong Tiéu hoc Ngoc Lam 1 t chirc lam viéc kiém
nhiém, chiu sy chi dao truc tiép cua Hi¢u truéng nha trudng. Moi hoat dong cua
Ban kiém tra ndi bd dua cac vin ban hudng dan cOng tac kiém tra ndi bd truong
hoc cua Bo, S&, Phong GD&DT quéan Long Bién va ké hoach kiém tra ndi bd
cua nha trudong.

Piéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém tra ndi bd

3.1. Hoat dong kiém tra ndi bd trong nha truong do t6 kiém tra hodc glao
vién dugc phan cong lam cong tac kiém tra ndi bg tién hanh theo quy dinh vé
kiém tra ndi bd nha truong va chiu sy chi dao cua trudng ban.

3.2. Hoat dong cua ban kiém tra noi bo tuan theo phap luat, quy ché, bao
dam chinh xac, trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu va Kip thoi, ding ndi
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dung, ddi tuong trong quyét dinh k)i{ém tra; khong lam can tré dén hoat dong
binh thudng ctia nha trudng, doan the, cd nhan 1a d6i twong kiém tra.

3.3. Khi tién hanh kiém tra, ngudi ra quyét dinh kiém tra, td truong t
kiém tra, thanh vién t§ phai tuén thu theo quy dinh ctia phép luat vé kiém tra va
chju trach nhiém truéc truéng ban, trudc phép luat vé hanh vi, quyét dinh cia
minh. '

Chuong I1

TRACH NHIEM CUA TUNG THANH VIEN
TRONG KHI TRIEN KHAI KIEM TRA NOI BO
Di¢u 4. Nhiém vu ciia ban kiém tra ndi bd
4.1.Kiém tra
Xem xét viéc thyuc hién nhi

ém vy cua déi twong kidm tra so véi c4
dinh trong cac vin ban quy pham ong “ac quy

inh trong cdc vin 'y pham phép lujt va cic huéng dén ciia céc cép quan
l?" Yéu cau cua lil'em tra la pxhax ti mi, rd rang, chi r6 nhimg diéu lam dugc, chua
lam dugc cua doi tuong kiém tra. Con déi véi ngudi dugc kiém tra thi cam
théng, hop téc, chap nhan viéc 1am cta ban kidm tra.

4.2. Dénh gi4

. Xac dinh mu‘c do dat dugc trong viée thuc hién cic nhiém vu theo quy
dinh, pht hop v6i boi canh va déi twong dé xép loai dbi tuong kidm tra. Yéu cau
cua danh gia la khach quan, chinh xéc, cong bang dong thoi dinh huéng, khuyén
khich tao co s& cho su tién bd cua dbi tuong kiém tra.

4.3. Tu van

Néu dugc nhitng nhén xét, goi y gitp cho ddi tugng kiém tra thuc hién
ngdy cang tot hon nhiém vu ciia minh. Yéu cdu clia tu vén 1a cac y kién tu vén
phai sét thuc, kha thi gitp cho doi tugng ki€m tra ning cao chat lugng cong vige
cua minh.

4.4. Thic dy

La hoat dong kich thich, phét hién, phd bién cic kinh nghiém tét, nhitng
dinh huéng méi va kién nghi véi céc cdp quan ly nhdm hoan thién dan hoat
dong ctia d6i twong kiém tra, gép phan phat trién hé thdng gido duc quoc dan.
Yéu cau cia thic ddy la ngudi kiém tra phai phat hién, lya chon dugc kinh
nghiém (cta doi tuong kiém tra, ciia ngudi khéc, ctia minh...); phd bién dugc
kinh nghiém t6t, nhimg dinh huéng méi cho ddi twgng kiém tra va c6 nhiing
kién nghi xac dang dbi véi cac cdp quan ly nhim phat trién tb chirc, phét trién
ca nhan trong don vi.

Diéu 5. Trudng ban kiém tra ndi bd

- Ban hanh quyét dinh thanh l4p Ban kiém tra n6i bd nha trudng: hiéu
truong la trudng ban, phd hiéu truéng la phéd ban, uy vién la cac d(gng cl}l
TTCM, trudng cac doan thé trong nha trudng, gido vién, nhan vién c6 pham chat
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tét, uy tin, nghiép vy chuyén mén glOl 86 lugng thanh vién ban chi dgo 1a 13
dong chi

- Tryc tiép chi do, didu hanh hoat ddng ctia Ban kidm tra ndi bo.

- Chu tri cdc cudc hop ciia Ban kiém tra ndi bo, két luan cac van dé da
dugc kiém tra ndi bd thao luan

- Tham gia kiém tra, gidm sét quéa hoat dong ctia cac thanh vién Ban kiém

tra nQi bg.
D Tham gia‘kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cac bd phan,

kiém tra chuyén d¢ cua truong.

Piéu 6. Phé trudng ban

- Gitip Truéng ban didu hanh hoat dong cua ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd theo timg ndi dung

- Béo céo truc tiép két qua kiém tra ni b9, céc y kién tham muu tu vén...
cho hiéu trudong nha trudng.

- Luu trit hd so kiém tra ni bd theo dung quy dinh.

- Pén dbc thanh vién ban kiém tra thyc hién ni dung ké hoach cdng tac
da dugc phéan cong.

- Thay mét Trudng ban diéu ‘ha‘mh cong viéc cua Ban kiém tra ndi bo khi
truong ban di vang va dugc uy quyén.

- Hoan thanh bao cdo so két cudi ki I, tong két cudi nam theo quy dinh.

piéu 7. Uy vién ban kiém tra

- Thyc hién dung theo nhiém vu ma truéng ban kiém tra ndi bd phan

cong. Khi tién hanh kiém tra phai dam bdo theo quy trinh: xem xeét, xac minh
c4c ndi dung kiém tra, 1ap bién ban kiém tra, bdo cdo két qué kiém tra.

- Phéi hop véi cac dong chi ph¢ truong ban hoan thién cac hd so ciia cude
kiém tra theo quy dinh, so két hoc ky/tong két cong tac kiém tra ndi bg.

- Thu thdp céc thong tin phan héi, béo céo Truéng ban dé kip thoi stra
chira didu chinh, nhdm dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach ctia nha truong.

-Coy kién tu van nhim thic ddy cho c4c ca nhan va cdc by phan dugc
kiém tra khic phuc nhugc diém, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

Piéu 8. Quyén va trach nhiém cia cd nhan/by phan dugc kiém tra
8.1. Quyén han cuia c4 nhan/bd phén duoc kiém tra:
- Bao luu y kién trong bién ban kiém tra,

- Tir chbi cung cép thong tin, tai liéu khong lién quan dén ndi dung kiém
tra, thong tin, tai liéu thudc bi mat Nha nudc, trir tnrong hop phap ludt céd qui
dinh khéc.
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iém tra vé quyét dinh, hanh vi cga
dmh hanh vi do 1a tréi pha? luat;
kiém tra, quyet dinh xtr ly vé knem

- Khiéu nai véi ngudi ra quyet d;nh kié
ban kiém tra khi cé cin cu cho rang uyet
khiéu nai véi Hi¢u truéng vé béo céo ket qua
tra khi c6 ciin cir cho ring bao cdo d6 1a trai phép ludt.

- T c4o hanh vi vi pham phap lut clia ban biém tra ndi bJ.

8.2. Nhiém vu ciia c4 nhan/b phan dugc kiém tra

- Chép hanh quyét dinh kiém tra.

- Gidi trinh v& nhiing vén d& lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Cung cép kip thoi, day du, chinh x4c céc thong tin, tai liéu lién quan dén
ngi dung kiém tra theo yeu cdu cla ngu‘m ky quyét dinh kiém tra, chiju trach
nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéc, trung thyc cua thong tin, tai ligu da
cung cép.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh ctia phap luat.

- Chap hanh, thuc hién diing yéu cAu, két luan kiém tra, quyét dinh xt ly
ctia ngudi ky két luan kiém tra.

Chuong IIT
QUY PINH LAM VIEC

Diéu 9. Phuong phép, hinh thirc kiém tra cia Ban kidm tra ndi bo ctia nha
treong:

9.1. Phuong phap kiém tra: Kiém tra thudng xuyén hodc kiém tra theo
quy trinh

- Kiém tra thuong xuyén la hoat dong kiém tra din ra thudng xuyén cung
v6i hoat dong quan ly dugce tién hanh bang nhiing phuong phap khac nhau, linh
hoat (khong bét budc phai dwa vao ké hoach kiém tra ndi bo). Noi dung nay
kiém tra hang ngay.

- Kiém tra theo quy trinh 14 hoat dong kiém tra mot s noi dung quén ly
cia hiéu truéng, duge thyc hién theo trinh tu thu tuc nhét dinh dugc ban hanh
tai muc IV ctia cong vén 2802/SGD BT-TTr ngay 14/9/2022 cta S& Gido duc
va Pao tao Ha Noi vé huéng dan kiém tra ndi bd trudng hoc nim hoc 2022 -
2023 ban hanh (ngi dung dua vao ké hoach kiém tra ndi bd).

9.2. Hinh thirc kiém tra: Kidm tra theo k& hoach hozc kiém tra dot xuit.

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xay dyng tir ddu
nam hoc véi céc ngi dung, nhiém vy duge quy dinh theo cic vin ban chi dao
cp trén va tinh hinh thyc té ciia nha trudong do hiéu trudng ban hanh, phong
GD&DT quén Long Bién phé duyét.

+ Phuong phéap kiém tra: Theo quy trinh

- Kiém tra dot xuét duoc tién hanh khi phat hién td bd mon, ca nhan c6
du hiéu vi pham phap luat theo yéu cdu giai quyét khiéu nai, té cdo, phong
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A 11 X L) ]
chong tham nhiing hogic do Thi trudng co quan quan Iy nha nuéc ¢é thim
quyén giao.

Piéu 10. Quy trinh mot cude kiém tra

Budc 1: Chuin bi kiém tra

* Ban hanh Quyét dinh kiém tra

- Céin clr vio ke hoach kiem tra ngi by niim hoc da dugc phé duygt, hicu
truong ban hanh Quyet d;r)h kiém tra theo hoc ky, néu dot xuat khi c6 dau hi¢u
vi pham th.lxban hanh quyét dinh vé noi dung kiém tra. Trong quyct dinh ghi rd
ndi dung kiém tra, thoi ky, thdi han kiém tra, ddi tuong kiém tra.

- Lya chon Trudng doan (T4 trudng) va thanh vién véi sb luong cy thé
phtt hop véi ndi dung va thdi gian kiém tra.

* Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra

- Truéng doan/T§ truéng xdy dung ké hoach cy thé, phén cong thanh vién
trong doan/to, thong bao ké hoach kiém tra dén gﬁi tuong dugc kieém tra, sip
xép lich kiém tra phu hop dé khong anh huéng dén hoat dong chuyén mon cua
nha trudng. Higu truong (ngudi ky quyét dinh kiem tra dot xuat) phé duyét ke
hoach tién hanh kiém tra.

- Chuén bi cac vén ban lién quan dén nf)i dung l;iém tra, cic mau bién
ban, bao cdo két qua kiém tra cho ngudi ra quyet dinh kiém tra.

Budc 2: Tién hanh kiém tra

- Thu thép thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta déi twong kiém
tra.

- Kiém tra thuc t€ viéc thyc hién nhiém vy dugc giao.

- Béo céo gidi trinh cia déi tuong.

- Trao ddi, 1am ro ndi dung kiém tra, liy ¥ kién phan héi ctia ngudi dugc
kiém tra.

- Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hogc chi ghi mot bién
ban doi véi cac ndi dung kiém tra.

- Luu ¥: Trong Bién ban kiém tra c6 thé ghi nhan danh gia so bd néu
nhitng nhan x€t d6 chinh xéc (ding, sai so v4i van ban nao); nén c6 nhing gop
y truc tiép cho doi tugng de rat kinh nghiém ngay (tinh chat tu van, khong phai
chi dao). Viéc kbt luan ding sai dugc ghi trong Bdo cdo két qud kiém tra va
Thong béo két qua ki€m tra. '

Buéc 3: Két thic kiém tra

- Khi két thac 1am viéc véi doi tugng kiém tra, Truéng doan/T trudng
xdy dung bdo céo két qué kiém tra g hi¢u truong gom céc ndi dung: Qué trinh
kiém tra; két qua kidm tra, x4c minh; nhan xét, danh gié timg ndi dung da kiém
tra (d4nh gia thyc chét viéc thyc hién céc quy dinh ciia Nganh); kién nghij bién
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phép xtr ly.

- Ciin ctr bdo cdo két qua kiém tra, Hié
qua (két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra,
kién nghj xtr ly vi pham (neu c6); Rat kinh nghiém,
hoach quan ly ctia minh (néu cén).

Budc 4: Xir ly sau kiém tra

- Hiéu trudng yéu ciu b phan quan ly truc tiép theo doi, don déc, kiém
tra 4p dung céc bién phép theo thdm q lyen va theo quy dinh hién hanh budc ca
nhan, b phén thye hl¢n kién nghi, quyét dinh xi Iy sau kiém tra, bugc phai boi
thudng theo quy dinh (néu co).

- Ap dung hogc kién nghj co quan c6 thAm quyén céc hinh thirc xir Iy ky
ludt, xir Phat vi pham hanh chinh... neu ddi tugng khong thuc hién cac kién
nghi, Quyét dinh xir Iy; Hiéu trréng tdng hop, cong khai két qua xir ly sau kiém
tra.

¢u trudng ban hanh Thong béo két
bién phép xur ly vi pham
didu chinh, bd sung ké

Luu y: Trong qué trinh kiém tra, ban kiém tra chu y khong duogc giy
khong khi cang thang cho déi tugng duoc kiém tra. Sau khi kiém tra xong, luu
hd so trong thoi gian 20 nam.

Piéu 11. Thoi han thuc hién mot cude kiém tra.

Thoi han thuc hién mét cudc kiém tra ndi bd khong qua 4 ngay lam viéc.

Thoi han béo céo két qua kiém tra: Khong qua 2 ngay sau khi cac hoat
dong kiém tra két thic.

Thoi han thong béo két qua kiém tra: Khong qua 30 ngay sau khi két thic
kiém tra.

Piéu 12. Luu trit hd so kiém tra ndi bd

- Quyét dinh thanh 1ap, Quy ché hoat dong ctia Ban Kiém tra ndi bo;

- K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc;

- Mbi cudc hoidc dot kiém tra can | u:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ Ban phén cong, lich lam viéc;

+ Béo c4o cuia déi tugng dugc kiém tra, bdo cdo gii trinh (néu c6)

+ Bién ban kiém tra theo c4c ndi dung hoic bién ban kiém tra véi ca nhén,
td, nhém chuyén mon;

+ Béo céo, thong bao két qua (két luan) kiém tra;

+ Béo c4o viéc thuc hién kién nghi sau kiém tra;

+ Quyét dinh xtr Iy hozc vin ban kién nghi xir Iy (néu c9).
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- Bao cdo so két, tdng Kké
, tong k 0 A +2 R
R s gt Ct cong tac kiem tra ndi bo nam hoc nha truémg.
. m ]2 L B - . . ’
t, dugc dyng trong c3 L 58 Nt ‘bo dam béo du thanh phan, sip xép theo thir
chi pho hiéu trg g qp tai |l¢'U. va luu trir day du theo nam hoc. Giao 2 dong
; ong phoi hop véi viin phong sép xép hd so luu theo quy dinh.
Dieu 13. Ché dp thong tin, bao cdo:

13.1. Béo cio dinh ky:

., Ta;\’i mbi cuq‘)g: hodc dot kiém tra: ph6 trudng ban béo cdo trudng ban sau
khi ket thic cue kiém tra (dot) khong qué 2 ngay.

- Béo céo vé PGD&DT: Cudi hoc ky I, cubi nim hoc, ban kiém tra ndi bd
phai c6 béo cdo so két, tdng két. Noi dung so két, tong két ctia ban kiém tra noi
b(“) phai dugc thao luén va quyét dinh theo nguyén tic tp thé va dugc thé hién
bang van b@n ghi’ ro két ludn chung cﬁa.cuc‘)c hop dé trién khai thuc hién. Bao
cdo so két téng két dugc luu tai hd so kiém tra ndi bo va giri vé phong GD&DPT
quén dung thoi gian quy dinh.

13.2. Béo cao d@t Xudt: I'(hi co van dé phirc tap hodc theo yéu cau xur ly
giai quyét khiéu nai, t0 cdo, kién nghi, phan anh va cac van ban khac vé phong
GD&DT.

Pidu 14. Didu kién va kinh phi cho ban kiém tra ndi b 1am viéc:
- Nha trudng chuin bj diy du co s& vat chét, trang thiét bi, van phong
phim cho ban kiém tra ndi bd lam viéc.

- Kinh phi: Theo quy ché chi tiéu ndi bd.
Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
piéu 15. Khen thuéng

Cac c4 nhén trong ban kiém tra ndi bo dugc de xuét khen thudng 1én cép
trén khi hoan thanh xuat sac nhiém vy dugc giao.

Tap thé nha truong lam t6t cong tac kiém tra ndi bd dugc Hidu truong dé
xuét 1én cap trén dé nghi khen thudng.

Diéu 16. Ky luat

C4c c4 nhan/bd phan tiy theo mirc d§ vi pham s& phai chiu cac hinh thic
ky luat theo quy dinh cua phap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Ban kiém tra ndi b trufng Tiéu hoc Ngoc Lam c6 trach nhiém
huéng dén trién khai thyc hién Quy ché ndy trong pham vi trach nhi¢m cua
minh.

Cac ca nhan/bd phéan cua truong Tiéu hoc Ngoc Lam c6 trach nhiém phéi
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hop va thyc hién nghiém tic quy ché nay.

Dieu 18. Trong qué trinh thyc hién quy, ché nay, Ban kiém tra ndi bd
trudng Tiéu hoc Ngoc Lam sé& nghlen ctru sira ddi, bd sung cho phi hop véi tinh

hinh thyc té.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH NGUYEN BiNH KHIEM Pjc lip — Ty do — Hanh phic

S6:64/QP - THNBK Sai Dong, ngaydb thang 9 ndm 2023

QUYET PINH
Thanh lip Ban kiém tra ndi by trurdmg hgc
Naim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC NGUYEN BINH KHIEM

Can cir Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thdng 5 ndm 2013 cia
Chinh phii quy dinh t6 chitc va hoat déng ctia thanh tra gido duc;

Can cir T hong tw 24/2016/TT-BGDDT ngay 14/11/2016 cua B
truomg B¢ Gido duc va Pao tao Quy dinh vé churong trinh boi dudng nghiép vu
cong tdc vién thanh tra gtao duc;

Cén cir Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/09/2020 cua B¢ gido
duc va Pao tao ban hanh Diéu 1¢ truong Tié iéu hoc;

Can cir Cong van 50 3289/SGDDT-TTr ngay 12/9/2023 ciia S¢ Gido duc
va Dao tao Ha Ngi vé viéc trién khai cong tdc thanh tra va hudng dén kiém tra
nam hoc 2023 - 2024,

Can cir Huong dén sé 3290/SGDPT-TTr ngay 1 2/9/2023 cua S¢ Gido duc
va Dao tao Ha Noi vé viéc Hudng dén thuc hién cong tac kiém tra néi bo truong
hoc ndm hoc 2023 - 2024,

Can cir cong van 171/PGD&DT ngay 18/9/2023 cua Phong Gido duc va
Dao tao Long Bién vé viée xdy dung kiém tra ngi bg trwong hoc ndm hoc 2023 -

2024;
Céin cir vao ndng luc cua tumg cd nhdn;

QUYET PINH

Pidu 1. Thanh lap Ban kiém tra n¢i bd ndm hoc 2023 — 2024 Trudmg Tiéu
hoc Nguyén Binh Khiém gbm céc ong ba c6 tén sau ddy:
1. Ba B3 Thi Thanh Huyén - Hiéu trudng - Trudng ban
2. Ba Bui Thi Thién Huong - Ph6 Hiéu trudng - Ph6 ban
3. C4c thanh vién (cé danh sdch kém theo)
Pidu 2. Ban kiém tra ndi b c6 nhiém vu x4y dyng ké hoach kiém tra, quy
ché hoat dong ciia Ban, kiém tra theo ké hoach va thyc hién quy trinh kiém tra
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theo dung huéng dan vé cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc va cac van ban cb
lién quan.
Pidu 3. Céac bd phén c6 lién quan va céc ong (ba) co tén tai Diéu 1 chju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay /.
Noi nhin:

. Nhudidu3
. LuuVP, Hb so KTNB

DO Thi Thanh Huyén
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