
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 29 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 01/4/2024 ĐẾN NGÀY 07/4/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Hai 

01/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Phương 

Đ/c Lê 

Hiền 

 

- 8h00: Tổ chức lễ chào cờ, tuyên truyền thực hiện HĐNK Đ/c Chi, TPT, 

CBGVNV 

Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Nộp hồ sơ SKKN về PNV (Đ/c Mai) Đ/c Vi Đ/c Phương 

-Nộp rà soát đăng ký thăng hạng CDNN (Đ/c Oanh) Đ/c Oanh Đ/c Phương 

- Bàn giao công tác kế toán (cả ngày) Đ/c Oanh, Hường, 

Phương 

Đ/c Phương 

- Tiếp tục khảo sát T+TV K4 (Theo KH) Theo Bảng PC Đ/c Hương 

   

C 

15g 30: Tổ chức chuyên đề cấp trường (đ/c Hân thực hiện) GVCN dự  Đ/c BGH  

16g 30: Tổ chức họp HĐSP  CBGVNV Đ/c Phương 

- Tải Kết quả khảo sát T + TV K3,4,5 chuyển về đ/c Hương HP Đ/c Hiếu Đ/c Hương 

   

   

 

 

Ba 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 
Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Viên 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

02/4 -GVCN tổng hợp số lượng HS tham quan về đ/c Huynh Đ/c Huynh, Mai Phương 

-KTNB: KT đồng chí Lê Bích Ngọc Đ/c Thái Lan 

Hương, N.Anh, 

Phương. 

Phương 

- Khóa PM CSDL, tải bảng tổng hợp chất lượng GD giữa HKII gửi về đ/c 

Hương HP 

Đ/c Hiếu Đ/c Hương 

17 giờ: Họp Chi bộ  Toàn thể ĐV Đ/c Phương 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

   

   

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

03/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 

Đ/c 

Nguyễn 

Ngân 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 
   

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Năm 

04/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Nhung 

Tin 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 15g 20 họp HĐSP chuẩn bị cho HĐNK Toàn trường Đ/c Phương 

   

   

   

   

Sáu 

05/4 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c Hồng 

Thanh  

 

-Tổ chức HS toàn trường đi tham quan (Cả ngày) - theo phân công CBGVNV Đ/c Phương 

- Nộp KQ Cuộc thi “Sáng kiến bảo đảm trật tự trường học về phòng ngừa 

bạo lực học đường và lao động trẻ em” năm 2024 về PGD 

Đ/c Chi, Huynh Đ/c Phương 

   

   

   

C 
-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-16h30 Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

   

   

-Tổng vệ sinh trường, lớp CBGVNV,HS Đ/c Phương 

   

   

   

Bảy 

06/4 

S    

Đ/c 

Phương 

  

     

C     

CN  

07/4 

S - 8h: Tổ chức đưa HS thi Olympic Tiếng Anh cấp TP tại TH Gia Thụy Đ/c Chi, Huệ Đ/c Phương 
Đ/c Chi 

  

C     
                                                                              

 

 


