
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 28 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 25/3/2024 ĐẾN NGÀY 31/3/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Hai 

25/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Chi 

Đ/c 

M.Phương 

 

- 8h00: Tổ chức lễ chào cờ, kết nạp Đội tại đình Lý Thường Kiệt 

- Tuyên truyền kế hoạch triển khai cuộc thi chính luận bảo vệ nền tảng tư 

tưởng của Đảng năm 2024 

Đ/c Chi, TPT, 

CBGVNV 

Đ/c Phương 

- Làm việc cơ quan, dự giờ GV BGH, VP Đ/c Phương 

-Hoàn thiện hồ sơ đánh giá chuyên nghiệp nộp PGD (Đ/c Mai) Đ/c Vi Đ/c Phương 

- Đánh giá, nhận xét giữa HKII trên PM GVCN,GVBM PHT 

   

   

C 

- Hoàn thiện đánh giá, nhận xét giữa HKII trên PM GVCN,GVBM PHT  

   

   

 

 

Ba 

26/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Đào Trang 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

- BGH KT việc đánh giá, nhận xét giữa HKII trên PM PHT Đ/c Phương 

- Cấp mã Tuyển sinh cho HS lớp 5 Đ/c Hiếu, GVCN L5 Đ/c Chi 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

KTNB: KT công tác thư viện trường học*                                Đ/c Huynh, 

P.Nhung, Chi 

Đ/c Phương 

   

   

C 

- Làm việc cơ quan, dự giờ GV BGH, VP Đ/c Phương  

- Thống kê chất lượng giữa HKII trên Drive GVCN, GVBM Đ/c Hương 

-6h30 ngày 26/3 đ/c Hương bắt bài thi GVG  tại Phòng GDĐT Đ/c Hương Đ/c Phương 

   

   

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

27/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Hương 

Đ/c 

Đỗ Huyền 

 

-Làm việc cơ quan, dự giờ GV BGH, VP Đ/c Phương 

-Thu SKKN đ/c Mai  Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 
-14 g: Chấm SKKN taị phòng HĐSP BGH,đ/c Mai  Đ/c Phương 

   

   

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Năm 

28/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c Mỹ 

Hằng 

 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- 14h: Họp Giao ban HT cấp TH tại PGD Đ/c Phương Đ/c Phương 

   

   

   

Sáu 

29/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c Công 

Yến  

 

-Hoàn thiện và nộp Phòng TCKH Kế hoạch phong trào thi đua “Thực hiện 

chuyển đơn vị sự nghiệp công lập sang tự chủ tài chính” năm 2024. 

Đ/c Oanh KT Đ/c Hương 

   

   

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-14 g Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 

-Hoàn thiện báo cáo công tác SKKN và nộp hồ sơ về PNV BGH, VP Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

15g30: Đón đoàn GK chấm thi GVG cấp quận, đ/c Hân thi Tổ 4 và BGH Đ/c Phương 

-Tổng vệ sinh trường, lớp CBGVNV,HS Đ/c Phương 

   

   

   

Bảy 

30/3 

S    

Đ/c 

Hương 

  

     

C     

CN  

31/3 

S    
Đ/c Chi 

  

C     
                                                                              

 

 


