
 

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO 
TRƯỜNG TH NGỌC THỤY 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG 

TUẦN 27 – NĂM HỌC 2023 - 2024  

TỪ NGÀY 18/3/2024 ĐẾN NGÀY 24/3/2024 
 

 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

Hai 

18/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c  

 

Hương 

Đ/c Thoa 

Dạy thay:  

*4A1:  
Đ/c Phương 

HT (S)  

Đ/c Nga DT 

(C) 3T 

* 3A3:  
Đ/c Nga DT 

(S) 3T 

Đ/c Phương 

HT (C)  

 

 

 

- 8h00: Tổ chức lễ chào cờ,  “ Ngày hội thiếu nhi vui khỏe” TPT, CBGVNV Đ/c Chi 

- 8h30: Nộp thẻ dự thi Olypic Tiếng Anh Tiểu học cấp TP 

về phòng GD 

đ/c  VP Đ/c Hương 

- Nộp BB đánh giá, lựa chọn SGK lớp 5 (bản mềm) về đ/c T.L.Hương Tổ 5, nhóm ÂN, 

MT, GDTC, TA, 

Tin học 

Đ/c Phương 

- - Rà soát thông tin HS lớp 5 trên CSDL Đ/c Hiếu, GVCN 

lớp 5 

Đ/c Chi 

-    

C 

- KTNB: KT hoạt động CM và chất lượng giảng dạy của tổ 5 Đ/c Hương, 

Huynh, Ngọc Anh 

Đ/c Phương  

- *15 giờ 20: Tổ chức cuộc họp với thành phần dự họp lựa chọn SGK (BGH, 

6TTCM, đ.c Thúy, Thủy, Văn, Nhung, Huệ, Mai, Yến và Đ.c Minh 

BCMHS) 

Đ/c Phương, BGH Đ/c Phương 

   

 

 

Ba 

19/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi 
Đ/c 

Thảo 

Dạy thay 

*4A1: Từ 

thứ 3 đến 

thứ 6: Đ/c 

Ánh 
-8 giờ đ/c Phương họp tại TH Trung Yên CB cho Hội thảo CNTT và STEM BGH, VP Đ/c Phương 

- 8h15: Tập huấn về công tác tài chính và kiểm tra công đoàn Đ/c Tố Trang, Hạnh 

TV, T.L.Hương 
Đ/c Phương 



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

-8h : Tổ chức “ Rung chuông vàng tại Nhà thể chất TPT, Trung tâm 

T.Anh Việt - Úc 
Đ/c Chi 

   

C 

- Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- Hoàn thành báo cáo công tác tháng 3 Đ/c Mai Đ/c Phương 

- 14h00: Tập huấn về sử dụng phần mềm kế toán công đoàn Đ/c Hạnh TV, 

T.L.Hương 

Đ/c Hương 

   

   

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

Tư 

20/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c 

Phương 

Đ/c 

Hân 

 

-Làm việc cơ quan, đón đoàn Kiểm tra công tác y tế trường học và công tác 

đảm bảo ATTP bếp ăn  tập thể tại các cơ sở giáo dục trên địa bàn Quận 

BGH, VP, y tế Đ/c Phương 

- Chấm xác xuất 10% bài KTĐK môn toán lớp 4 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

- 8h: Dự hội thảo chuyển đổi số và giáo dục Steam cấp TP cấp TH Đ/c Phương Đ/c Phương 

- 8h: Dự hội thảo công tác thuế Đ/c Phương,Oanh Đ/c Phương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

 
- Chấm xác xuất 10% bài KTĐK môn toán lớp 5 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

   

   

   

Năm S -KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác BGH Đ/c Phương Đ/c Đ/c Phụng  



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

21/3 PCDB, công tác dạy và học. Hương 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương 

-Tự đánh giá trên PM đánh giá CBVC CBGVNV Đ/c Phương 

- Chấm xác xuất 10% bài KTĐK môn TV lớp 4 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

*KTNB: KT chuyên đề đồng chí Phạm Thị Xuân Đ/c Thái Lan 

Hương, Chi, 

Phương. 

Đ/c Hương 

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

- GVCN, GVBM đánh giá, nhận xét HS trên PN CSDL GVCN, GVBM Đ/c Chi 

- Chấm xác xuất 10% bài KTĐK môn TV lớp 5 Đ/c T.L.Hương Đ/c Phương 

  Đ/c Phương 

   

Sáu 

22/3 

S 

-KT công tác ANAT, VS trường lớp, PCCC, ATTP, bếp ăn bán trú, công tác 

PCDB, công tác dạy và học. 

BGH Đ/c Phương 

Đ/c Chi Đ/c Hà  

 

- Duyệt KHBD 2 bài chuẩn bị dự thi GVG cấp Quận  BGH, Đ/c Hân, 

GV tổ 4 

Đ/c Phương 

-Nộp BC kết quả công tác tháng về PGD (mail) Đ/c Mai Đ/c Phương 

   

   

C 

-Làm việc cơ quan BGH, VP Đ/c Phương  

-14 g Họp giao ban BGH, duyệt lịch CT tuần BGH Đ/c Phương 

   



Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách 

BGH 

trực  

GVNV 

trực 

Phân 

công 

 dạy thay 

-Tổng vệ sinh trường, lớp CBGVNV,HS Đ/c Phương 

   

   

Bảy 

23/3 

S    

Đ/c 

Phương 

  

     

C     

CN  

24/3 

S    
Đ/c 

Hương 

  

C     
                                                                              

 

 


