
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TH LÝ THƯỜNG KIỆT 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA NHÀ TRƯỜNG 

(TUẦN 20 TỪ NGÀY 22/01 ĐẾN NGÀY 28/01/2024) 

 

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận (cá nhân) 

thực hiện 

Lãnh đạo  

phụ trách 

Các nội dung 

CV bổ sung, 

phát sinh 

Hai 

22/01 

S 

- 7h50: Đăng lịch công tác tuần  

- 8h: Chào cờ, Triển khai cuộc thi viết: "Chia sẻ yêu thương” 

- 8h50: Họp Giao ban  

- CBGVNV đánh giá tháng 01/2024 trên phần mềm 

- Nhập báo cáo số liệu viên chức gửi PNV  

- Các BP hoàn thiện báo cáo tháng 1 

Đ/c Nhật 

TPT 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hồng 

BGH, TPT, YT, TV 

Đ/c Hà  

C 
- Trong tuần BGH dự giờ dạy và học 

- Rà soát hồ sơ công việc 

Các BP Đ/c Hà  

Ba 

23/01 

S - Rà soát hồ sơ PCGD  Đ/c Huệ, Thảo y tế Đ/c Huệ  

C - Đánh giá GVNV tháng 01/2024 BGH Đ/c Huệ  

Tư 

24/01 

S - XD kế hoạch thực hiện PT: Xanh - sạch - đẹp - văn minh- an toàn Đ/c Huệ Đ/c Hà  

C - Rà soát hồ sơ đơn vị HT BGH, Nhật Đ/c Hà   

Năm 

25/01 

S 
- Nộp báo cáo tháng 1 

- Duyệt LBG, KHBD tuần 21, 22 

Đ/c Nhật 

TTCM 

Đ/c Huệ  

C - Hoàn thiện hồ sơ Đơn vị đạt chuẩn VH gđ 2023- 2027 BGH, CTCĐ Đ/c Huệ  

Sáu 

26/01 

S  

- 8h30: Dự Hội nghị tặng quà Tết của các cấp tới: Người có công và thân nhân; 

Người cao tuổi; hộ cận nghèo; trẻ em có hoàn cảnh đặc biệt và các đối tượng 

bảo trợ xã hội tại phường NT 

- Duyệt LBG, KHBD tuần 21, 22 

Đ/c Hà 

 

 

PHT 

Đ/c Huệ  

C 

- 14h: Tổng duyệt lễ Khai mạc HKPĐ tại TTVH 

- 15h20: Duyệt chương trình chào cờ tuần 21 

- 16h: Các BP nộp lịch công tác tuần 

- 17h: Tổng vệ sinh môi trường phòng chống dịch bệnh 

Đ/c Lan 

TPT 

Các BP 

CBGVNV 

Đ/c Hà  

Bảy 

27/01 
S-C 

- 8h: Dự Khai mạc Hội khỏe Phù Đổng cấp quận tại TT VH quận LB Đ/c Hà, Lan và 20 

HS 

  

CN 

28/01 
S - C 

    

 


