
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
Bộ phận thực 

hiện 

Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung 

công việc bổ sung, 

phát sinh

Kết quả 

thực hiện

8h00: Chào cờ. Tuyên truyền phòng chống dịch 

bệnh, an toàn thực phẩm, an toàn giao thông. 

BGH, TPT, 

CBGVNV, HS
Đ/c Hằng

9h00: Họp giao ban BGH - TPT tại phòng HT BGH, TPT, VP Đ/c Hằng

15h00: Đón đoàn khảo sát sơ bộ ĐGN của 

SGD&ĐT Hà Nội

BGH. Tổ 

KĐCLGD
Đ/c Hằng

17h00: Họp Chi bộ Chi bộ Đ/c Hằng

S

7h30: Dự Chung kết Giải chạy báo Hà Nội Mới 

lần thứ 48 kỷ niệm 20 năm thành lập Quận Long 

Biên (06/11/2003 – 06/11/2023) tại Trung tâm 

VHTT-TT, Lô TH05 KĐT Việt Hưng 

Long, Công, Thuỷ Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

8h00: Tổ chức HNCBCCVC năm học 2023-

2024 (HS nghỉ học cả ngày)
CBGVNV Đ/c Hằng

8h30: Dự Chương trình “Kết nối an sinh” số 

17 tại HT tầng 2 khu liên cơ quan (TP: Hiệu 

trưởng các trường MN, TH, THCS thuộc 

Quận; giáo viên, nhân viên, học sinh được 

nhận hỗ trợ của Chương trình)

Đ/c Hằng, 

Hưởng, HS Mai 

2A5

Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

8h30: Duyệt Kế hoạch giáo dục nhà trường và 

họp chuyên môn đầu năm học 2023-2024 cấp 

Tiểu học tại TH Phúc Đồng (TP: BGH các 

trường TH)

BGH Đ/c Hằng

C

Hai 

(18/9)

Đ/c Tuyến

Đ/c Hằng

Năm 

(21/9)

S
Đ/c Tuyến

S

Ba 

(19/9)

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN

Luông

UBND QUẬN LONG BIÊN LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 38 NĂM 2023

Tuần 3 Năm học 2023-2024

Từ ngày 18/09/2023 đến ngày 23/09/2023

Tuyết

Kim Quỳnh

Tư 

(20/9)

S

Đ/c Hà
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8h30: Phòng Tài chính Kế hoạch kiểm tra hiện 

trạng các CS nhà đất trên địa bàn quận năm 

2023 tại UBND phường Phúc Lợi (Chiều bắt 

đầu từ 14h00)

Đ/c Hằng, Hồng 

KT
Đ/c Hằng

9h00: Giao nhận CV tại PGD. Đ/c Linh VP Đ/c Hằng

11h00: CBGVNV hoàn thiện đánh giá 

CBCCVC trên phần mềm đánh giá. Đánh giá sự 

chuyên nghiệp quý III/2023 nộp về VP nhà 

trường.

CBGVNV Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Hằng

S

8h30: Dự Tổng kết công tác Đoàn - Đội và 

phong trào thanh thiếu nhi quận Long Biên 

năm học 2022 - 2023; triển khai nhiệm vụ 

năm học 2023 - 2024; Tổng kết Chiến dịch 

thanh niên tình nguyện Hè; phát động Chiến 

dịch "Tôi yêu Long Biên - Hà Nội" năm 2023 

tại HT tầng 2 khu liên cơ quan

BGH, TPT Đ/c Hằng

C

S

C

Sáu 

(22/9)
Đ/c Hà Hồng Hạnh

Bảy 

(23/9)

CN 

(24/9)

*Tổ KĐCLGD rà soát minh chứng cả tuần

Năm 

(21/9)

S
Đ/c Tuyến Kim Quỳnh
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