UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG Djc ldp - Ty do - Hanh phiic
$6:04/Qb-THGT Long Bién, ngay 01 thdng 3 nam 2024
QUYET DINH

Kién toan Ban Bién tap Céng thong tin dién tir nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC GIA THUQNG

Can cu' Théng 37/2020/TT-BGD DT ngay 05/10/2020 cua Bo GD&PT
quy dinh Vé t6 chire hoat dong, sir dung thu dién tir va cong théng tin dten te;

Cdn cir Quyét dinh sé6 2923/QD-UBND ngay 04/10/2019 vé viéc ban
hanh bg tiéu chi dénh gid truong hoc dat mé hinh truong hoc dién tir;

Céin cir quyét dinh s6 8265/QD-UBND ngay 9/12/2021 ciia UBND Qudn
Long Bién vé viéc diéu chinh bg tiéu chi ddnh gid truong dat mo hinh truong
hoc dién tir cdac truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé trén dia ban qudn
Long Bién.

Céin cir vao tinh hinh thuc té, ndng luc cdn bg cua nha truong,

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Bién tip Cong thong tin dién tir truong Tiéu hoc

Gia Thugng nam hoc 2023-2024, gbm cac ong (ba) c6 tén sau:

1. BaNguyén Thi Thuy Mai - Hi€u truéng - Trudng ban Bién tap
Ba Nguyén Thij Ly - Phé Hiéu truéng - Phé ban Bién tap
Ba Nguyén Thanh Thuy - Phé Hi¢u trudng - Ph6 ban Bién tap
Ong Nguyén Vin Duy — GV TPT - Thu ki
B Trin Thi An— GV Tin hoc — Uy vién
Ba Truong Huyén Trang — NV Ké toén - Uy vién
Ba Nguyén Thj Huyén Tam — NV Thu vién - Uy vién
Ba Nguyén Thj Phuong Lan — TTCM khéi 1 - Uy vién
Ba Nguyén Thij Huyén — TTCM khéi 2 - Uy vién
B4 Lé Thj Thu Hién — TTCM khéi 3 - Uy vién
Ba Trinh Thj Phuong — TTCM khéi 4 — Uy vién
Ba Nguyén Thj Ngoc Anh — TTCM khéi 5 - Uy vién
Ong Nguyén Thanh Tung — GV My thuat - Uy vién
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Didu 2. Ban Bién tap c6 trach nhi¢m chi dao, quan Iy va duy tri hoat djng
cia Cdng thong tin di¢n tir theo quy dinh cta phép ludt hi¢n hinh, tham muy
xdy dung quy ché td chirc hoat dong, 1dp du todn hing ndm dim bio duy tri
hoat dong ciia Céng thong tin di¢n tir. Nhi¢m vu ciia timg thinh vién Ban Bién

tap do Trudng Ban phén cong.
Didu 3. Quyét dinh ndy ¢ hiéu luc ké tir ngdy ky. Cic ng (ba) c6 tén

trong danh sach tai Diéu 1 cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén:
-Nhu Diéu 1(dé T/hién);

-Luu VT.
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LEU HOC

PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU

NAM HQC 2023-2024
inh sé 0% /OD-THGT ngay 1 thang 3 ndm 2024 cua Truong TH Gia Thuong)

STT Ho 0@)@\ THUONG )/ Nhi¢m vu
V . , . 4 ” /, A \ . A A A A . ~ A
Nguyén Thj M\M_g/_y/ Ban hanh cic quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cap, cip nhit théng tin trén Cong
1. Hi¢u truomg — Truong | TTDT trudng (cd quy dinh cu thé vé néi dung, thoi gian cdp nhdt tin, bai va néu ro trach
ban rhi¢m cdp nhdt cua tung cd nhan theo ting chuyén muc, ... )
- Chi dao can by CNTT cép nhat thong tin méi hang tuin va nhimg khi c6 sy kién 16n trong
ngay dién ra.
- Chiu trach nhiém trién khai chi dao didu cén b gido vién, nhan vién ctia nha trudong cong
tic ddng tin bai, gido an dién tir, Elearning, thi gido vién gidi cic cip, gido an cac tiét
chuyén d€, thu vién dién tir, thoi khoa biéu, lich khai thac va hoat ddng céc phong chirc
Nguyén Thj Ly — ning, ngdy hdi ngdy 1&, chuong trinh, ké hoach tuin, cac hoat ddng doan thé cia gido vién
. h . ’ . A asa ’ e A o~ A - ~ by N ’ Ny x
5 Pho Hiéu tnrémg — va Off sm}x, cafc tm,' bai lién qtlan t?l h?at d:png ‘xa ‘th, v‘an nghé f:tlaonmurfg cztc ngay }e
16n, céc vin ban chi dao chuyén mdn céc cap va cia trudng .... Bién tap vao cic chuyén
Phé ban muc phu hop, dam béo tinh cong khai va tinh bao mit.
- Chiju trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cic HDGD, thi gido vién giodi cac cip, gido 4n
céc tiét chuyén dé, thu vién dién tir, thoi khoa biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong
chirc nédng .....Bién tdp vao cic chuyén myc phu hgp, dim béo tinh cong khai va tinh bao
mat, kiém tra tin bai, hinh anh vé cic HPGD, gido 4n dién ti, Elearning... chi dao
CBCNTT bién tip vio cac chuyén myc phi hgp, ddm bao tinh cong khai va tinh bio mit.
Nguy2n Thanh Thiy — | - Kiém soét tt vé cac thong tin da, dang va s& cip nhit 1én cdng TTDT.
3| Phé Higu truong —

- Chi dao va kiém duyét phin trao ddi thong tin gifra gido vién chu nhi€ém cic 16p véi phu
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huynh 'vc": tinh hinh hoc tap, dao dirc cia HS trong ngay ciing nhu cic théng bao dinh ky,
dot xudt......truéc khi ding tai 1én cong théng tin dién tir

- Cung vé1 can by CNTT chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va trinh phé duyét
trude khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao cép nhat thong tin mdi hang tuin va
nhimg khi ¢6 sur kién 1ém trong ngdy dién ra.

Pho ban

/

- Chiu trach nhiém kiém tra viét tin bai vé chiam séc strc khoe, phong chéng dich bénh,
phong chéng tai nan thuong tich, theo déi thuc don theo tuan, mua, lich cong tic BGH, cac
hoat dong dich vu CLC, cic théng bao, lwu ¥ nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc)
....va 1ap hop Vin ban phap quy, van ban quy dinh nganh (tdp hgp vdn ban phdp quy cua
nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi dinh, ...). Bién tap vao céc chuyén muc
phu hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va tin bai vé cac hoat déng gido duc, hoat
dong vin nghé thé thao, cic hoat dong ngoai gidr 1én 16p theo chui dé, cac hoat dong cua
] Poan, Doi ... do céc thanh vién trong ban bién tip cung cip, trinh ¢/c Thanh Thuy phé
GVTPT-Thuki | 4,vat sau d6 chuyén céc b phén chinh sira theo yéu cu. Khi d dam bao céc yéu ciu méi
chuyén can b CNTT ding tai.

Nguyén Vin Duy

- Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khai cic khoan thu theo nim, thang,
hoc ky v&i cha me hoc sinh.

- Lam béo cdo ba cong khai trinh Hiéu truéng phé duyét trudc khi dang tai 1én cong
thong tin dién tir vao thang 5, 9 hang nam.Truc tiép xir Iy cac vin ban thudc linh vuc
chuyén mén dugc phan céng phu trach hang ngay qua hom thu dién tiu. Khéng dugc
phép dé bao 15i d6 chua hoan thanh dung tién dd.

b/c Truong Huyén
Trang - KT — Uy vién

Nguyén Thi Huyén Tam |- Chju trach nhiém UDCNTT trong cic hoat ddng thu vién, viét cac tin bai vé hoat dong
— NV thuvién ={Jy:vién | thu vién, trinh Ban thu ki phé duyét. Khi d3 dam bao cac yéu cau méi chuyén can b CNTT
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- Chiu trach nhiém téng hop céc tr liéu, bai gidng dién tir ... cua GV hang tuin, hang
thang, ndm da dugc duyét dua vao kho hoc liéu cua nha truong.

- Chiu trach nhiém thu thdp thong tin, hinh anh va tin bai da dugc duyét vé cac hoat dong

—TTCM khéi5 - Uy vién

. 7. Nguyef\ Thanh Tung .| gido duc, hoat dong van nghé thé thao. cac hoat dong ngoai gi&r 1én 16p theo chu dé, cac van
'l i A e foall [ cép, cac théng bao ... cia nha truomg ding 1én cong.
f Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé céc hoat dong
,': 3 Nguyén Thi Phuong Lan | chuyén mdn, day va hoc... do cac th:émh vién trong ban bién tap cung cép, trinh d/.c Ban thu
| " | -TTCM khéi 1 — Uy vién | ki phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi dd dam bao cic yéu cau méi chuyén can bd
CNTT ding tai.
Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat ddng, video clip vé cac hoat dong
° Nguyén Thi Huyén chuyén mén, day va hoc... do céc thanh vién trong ban bién tap cung cap, trinh Ban thu ki
" | =—TTCM khéi 2— Uy vién | ph€ duyét, chinh sira theo yéu cdu. Khi da dam bao céc yéu cau méi chuyén can bd CNTT
dang tai.
i Chiu trach nhiém tdng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat ddng
- L& Thi Thu Hién chuyén mén, day va hoc... do céc thanh vién trong ban bién tap cung cép,.u"mh Ban thu ki
" | —TTCM khéi 3- Uy vién | Phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu cau méi chuyén can by CNTT
dang tai.
Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat ddng, video clip vé cac hoat dong
Trinh Thi Phuong chuyén mon, day va hoc... do cac thanh vién trong ban bién tap cung cép, trinh Ban thu ki
11. —TTCM khéi 4 - Uy vién phé duyét, chinh sira theo yé&u ciu. Khi di dam bao cac yéu cau méi chuyén cian b6 CNTT
dang tai.
2 . 2 Chiu trach nhiém tong hop tin bai, hinh anh, hoat ddng, video clip vé cac hoat dong
12. Digesen Ty bpoe.ih chuyén moén, day va hoc... do cic thanh vién trong ban bién tap cung cép, trinh Ban thar ki

phé duyét, chinh sira theo yéu cau. Khi ¢ dam bao cac yéu cau méi chuyén can b CNTT
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dang tai.

13.

Tran Thi An
GV Tin hoc — Uy vién

- Van hanh chinh thic Coéng TTPT theo ké hoach cia Quén. Thuc hién viéc duy tri hoat
d6ng hé thong CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi luén thong sudt va hiéu qua.

- Pam bao moi hoat dong CNTT trong nha truémg thong sudt.

- Truc may chi, truc cong thong tin dién tir. Pam béo cdp nhét thong tin méi hang ngay, hang
tuén (dinh ky thir 6) va bio cao BGH bing vin ban nhimg ndi dung ton tai vuéng méc khi vin
hanh céng TTDT, céc giai phap cén diéu chinh, khic phuc trong théi gian tiép theo va béo cio
khi ¢6 sur viéc dot xuat dién ra. Chiu trach nhiém quan 1y trang hé théng mo hinh truéng hoc
dién tir thong sudt.

- Cap nhit dir liéu vao diy du cac chuyén muc:

- Tin tirc giGi thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong.

- Kho dir liéu — Thu vién dién tir.....

Chiu trach nhiém truyén dat va huéng din CB - GV — NV toan trudéng sir dung cac
trang thiét bi CNTT, phu trach cic phin mém tmng dung trong giing day.
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