
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA THƯỢNG

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG TH GIA THƯỢNG
TUẦN HỌC 17 (Từ ngày 30/12/2024 đến ngày 03/01/2025)

Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm Bộ phận
thực hiện

Lãnh
đạo
phụ
trách

Các ND công
việc bổ sung,
phát sinh

Hai
30/12

S

- 8h00: Chào cờ; TT đảm bảo VSATTP dịp Tết Xuân Ất Tỵ 2025 BGH, TPT, YT

Đ/c
Mai
HT

*Quản lý HS tiết
GDTC: Tiết 3 lớp
4A2: đ/c Trúc,
Tiết 4 lớp 4A1:
đ/c Hằng. (cố
định)

- 9h: Xây kế hoạch tháng 1/2025 Đ/c Mai HT

- 8h30: Tập huấn công tác Y tế tại Nhà văn hóa phường Bồ Đề
Đ/c Ly PHT, Thu

YT

- 9h-10h50: HS học bơi tại TTVH quận
Đ/c Duy, Bùi Hiền

và HS

- Rà soát đôn đốc các trường hợp chậm, muộn các khoản kinh phí
Đ/c Trang KT,

GVCN

C

- 14h: Đón đoàn KT phổ cập giáo dục của TP tại TH Đoàn Khuê Đ/c Ly PHT, Thanh

- Xây dựng nội dung họp hội đồng tháng 1 Đ/c Mai HT

- 15h20: Giao ban BGH - TPT BGH - TPT

- 16h15-17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP
Đ/c Huyền Linh, HS

Chí Thành

Ba
31/12

S

- 8h00: Kiểm tra cuối học kì 1 môn Tiếng Việt HS toàn trường

Đ/c Ly
PHT

- 8h00: Dự Hội nghị tổng kết phong trào CNVCLĐ và hoạt động Công
đoàn năm 2024, triển khai nhiệm vụ trọng tâm và phát động phong trào
thi đua năm 2025 (Hội trường tầng 3 Quận uỷ)

Đ/c Mai HT, Thủy
HP

- 9h00: Họp giao ban hiệu trưởng tại PGD Đ/c Mai HT

- Xây kế hoạch công tác tháng 1/2025 Các bộ phận

- 14h: Xây dựng nội dung họp hội đồng tháng 1 Đ/c Mai HT



C

- 14h: Kiểm tra việc chấm bài thi CKI môn Toán BGH

- 14h: Họp cán bộ chủ chốt tại UBND phường Ngọc Thụy Đ/c Ly PHT

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn BGH

- 16h 30: Họp hội đồng tháng 1 năm 2025 CBGVNV

- 16h15-17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP
Đ/c Nguyệt, HS Chí

Thành
Tư
01/01 TOÀN TRƯỜNG NGHỈ TẾT DƯƠNG LỊCH 2025

Năm
02/01

S
- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, bán trú BGH

Đ/c
Thủy
PHT

- 8h: Xây dựng dự thảo nghị quyết chi bộ Đ/c Mai BTCB

C
- 14h: Công tác chuẩn bị tài liệu sinh hoạt chi bộ tháng 1 Đ/c Mai BTCB

- 16h15-17h15: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP
Đ/c Quỳnh Anh, HS

Chí Thành

Sáu
03/01

S

- 9h00: Nộp đơn đề nghị xét nâng lương trước hạn về đ/c Trang KT
Những đ/c đủ điều

kiện

Đ/c
Mai
HT

Quản lý HS tiết
GDTC: Tiết 3 lớp

2A4: đ/c
Q.Trang, Tiết 4
lớp 1A3: đ/c

Thảo. (cố định)

- Xây Thời khóa biểu học kì II Đ/c Ly PHT
- Kiểm tra nề nếp dạy học BGH
- Trực tiếp công dân (cả ngày) Đ/c Mai HT

C

- Kiểm tra nề nếp dạy học BGH
- 14h: Kiểm tra việc chấm bài thi CKI môn Tiếng Việt BGH

- 16h: Kiểm tra KHBD, LBG tuần 18 2 đ/c PHT

- 16h30: Họp chi bộ tháng 1/2025 (đón ĐB quận, phường dự) Chi bộ

- 16h-17h: Ôn thi Olympic Tiếng Anh cấp TP
Trung tâm LL, HS

Chí Thành
- 16h30: Các lớp tổng vệ sinh cuối tuần – BGH, NV YT, TPT kiểm tra GVCN
- Trực tiếp công dân Đ/c Mai HT
- Lên lịch công tác tuần 18 BGH



Ghi chú: Các bộ phận chuẩn bị công tác đón đoàn kiểm tra thực hiện NVNH của PGD.
HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Thị Thúy Mai


