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	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG
NĂM HỌC 2023 - 2024
 TUẦN 25 TỪ NGÀY 4/3 ĐẾN NGÀY 10/3/2024


Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng
	Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng 
	Thứ
	Sáng
	Chiều
	Bộ phận trực
	Kết quả

	Hai
4/3
	- 8h: Chào cờ. Sinh hoạt dưới cờ Hưởng ứng phong trào “Giờ trái đất”. Giới thiệu sách tháng 3
 - 9h20: Họp giao ban BGH, TPT
- Kiểm tra công tác bán trú 
- Từ 10h-15h: LLV chuẩn bị các điểu kiện kĩ thuật cho tổ chức chương trình MINOON’S ODYSSEY
	- 14h00: UBND Quận kiểm tra công tác y tế trường học và công tác đảm bảo ATTP bếp ăn tập thể 
- Tiết 5: Dự chuyên đề môn Tiếng Việt lớp 3 (đ/c Quỳnh dạy) 
- Tiết 6: Dự chuyên đề môn Công nghệ lớp 3 (đ/c Trà Giang dạy) 
	- BGH: HT
- GV: đ/c Nga K4
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	- 


	Ba
5/3
	- Dự giờ GV, KT nề nếp chuyên môn.
	
- 14h: Dự chuyên đề báo cáo tiết dự thi GVG TP môn TN&XH lớp 3 tại TH Gia Thụy (Thành phần: Đ.c Mai, đc An)
	- BGH: PHT
- GV: đ/c Hồng K4
- Bảo vệ:
đ.c Quang,
 đ.c Thuyến
	

	Tư
6/3
	-Từ 9h-10h: Phối hợp với LLV tổ chức chương trình giao lưu Tiếng Anh MINOON’S ODYSSEY (Hành trình của MINOONS) tại sân trường
- 7h45: đ/c Mai Vân dự Lễ kỉ niệm và dâng hương tại đền thờ Hai Bà Trưng – Mê Linh - HN (đ/c Họa My dạy lớp 1A6 - cả ngày) 
- 8h30: PHT bắt thăm ngày thi, môn thi GVG lớp 4 tại PGD
- 9h30: Dự chuyên đề báo cáo tiết dự thi GVG TP môn Tiếng Việt lớp 3 tại TH Ngọc Thụy (Thành phần: Đ.c Mai, đ.c Phương, đc Minh Hằng)
	-Tiết 6: Dự giờ TV lớp 3A4 (KTTD đ/c Văn An)
- 16h30: BGH và nhóm cốt cán xây dựng tiết GVG cấp Quận lớp 4
	- Trực LĐ: TBTTND
- GV: đ/c Trang K4
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Năm
7/3
	
-Tiết 2: Dự giờ Toán lớp 3A4 (KTTD đ/c Văn An)
	-Hoàn thiện hồ sơ KTTD đ.c Văn An.
- Ký duyệt các văn bản, báo cáo; đc Hằng nộp báo cáo.
	- Bảo vệ:
- GV: đ/c H. Linh
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	Sáu
8/3
	- 8h30: UBND Quận kiểm tra công tác y tế trường học và công tác đảm bảo ATTP bếp ăn tập thể
- Duyệt LBG, KHBD tuần 26
	- XD LCT tuần 26
- 15h 20: Tổng VS toàn trường.
- 16h00: Kiểm tra kĩ thuật điểm cầu (đ/c Ngọc, đc H Linh)
	- BGH: PHT
- GV: đ/c Hường
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	

	Bảy
9/3
	7h45: Dự hội nghị giới thiệu các bộ SGK lớp 5 chương trình GDPT 2018 (cả ngày). TP: BGH và các đ/c dự kiến dạy lớp 5 theo DS đã gửi cả GVCB, GVBM). 
	- Bảo vệ:
đ.c Quang, đ.c Thuyến
	

	CN
10/3
	 8h: Dự hội nghị giới thiệu các bộ sách môn Tiếng Anh lớp 5 chương trình GDPT 2018 (cả ngày). TP: BGH và GV Tiếng Anh.
	- BGH: PHT
- Bảo vệ: đ.c Suốt, đ.c Hải
	


	Lưu ý: Đ/c Nam thực hiện công tác huấn luyện môn bóng đá HKPĐ TP NH23-24 (theo điều động của PGD)



