
 

 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 
LỊCH CÔNG TÁC CỦA PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

NĂM HỌC 2024 -2025 

 TUẦN 1 – TỪ NGÀY 9/9 ĐẾN NGÀY 15/9/2024 

Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng 

 Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng  

 

Thứ Sáng Chiều Bộ phận trực Kết quả 

Hai 

9/9 
7h: BGH kiểm tra công tác 

bán trú, CSVC, công tác 

chuẩn bị đón HS đến trường 

sau bão. 

- 8h: Chào cờ. Sinh hoạt 

dưới cờ “Giới thiệu truyền 

thống nhà trường". Học tập 

chủ đề năm học, nội quy 

trường, lớp. 

- Các lớp học TKB tuần 1 

- 9h 40: Họp giao ban tuần 1 

 

- Xây dựng quy chế dân chủ 

- 15h20: Phối hợp với các TTCM 

xây dựng chuyên đề KNS “Kĩ 

năng tự phục vụ bản thân”. 

 

 

- BGH: HT 

NV: đ.c Thủy 

- Bảo vệ: đ.c Quang, 

đ.c Thuyến 

 

Ba 

10/9 

- Kiểm tra nề nếp CM (thăm 

lớp, dự giờ) 

- PHT xây dựng KH chuyên 

môn. 

- Xây dựng quy chế dân chủ 

- 15h20: Phối hợp với các TTCM 

xây dựng chuyên đề KNS “Kĩ 

năng tự phục vụ bản thân” 

- BGH: PHT 

NV: Mai Vân 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Tư 

11/9 

- PHT hoàn thiện KH 

chuyên môn. 

- Kiểm tra nề nếp chuyên 

môn các lớp (thăm lớp, dự 

giờ) 

 

- 14h30: Họp giao ban chuyên 

môn Phó hiệu trưởng cấp TH tại 

phòng GDĐT (TP: Phó hiệu 

trưởng) 

- 16h30: TT y tế Quận tập huấn 

về ATTP (TP: 100% CBGVNV) 

- BGH: HT 

- GV: đ.c Hải Yến 

- Bảo vệ: đ.c Quang, 

đ.c Thuyến 

 

 



Năm 

12/9 

- PHT điều chỉnh, bổ sung 

các KH sau buổi họp giao 

ban PHT. 

- Dự giờ, thăm lớp 

- 16h30: - 15h20: Phối hợp với 

các TTCM xây dựng chuyên đề 

KNS “Kĩ năng tự phục vụ bản 

thân” 

- BGH: PHT 

- GV: đ/c Họa My 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Sáu 

13/9 

- Dự “Lớp bồi dưỡng cập 

nhật các quy định về quản 

lý tài chính, chế độ KT 

hành chính, sự nghiệp theo 

thông tư 24/2024/TT-BTC 

ngày 17/4/2024” tại Giảng 

đường TTCT Quận (TP: 

Hiệu trưởng, Kế toán). 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ sinh 

- Xây dựng LCT tuần 2. 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn, dự 

giờ tư vấn GV 

- Duyệt LCTT của PHT, tổ VP. 

- BGH: HT 

- GV: đ/c Thảo 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

Bảy 

14/9 

Nghỉ Nghỉ - BGH: PHT 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

CN 

15/9 

Nghỉ - BGH: HT 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

* Ghi chú: Tuần 1 TPT phối hợp với đ.c Long tập võ cổ truyền cho HS đầu giờ. TPT, NVYT thường xuyên kiểm tra 

vệ sinh, nề nếp các lớp và theo dõi thi đua hàng ngày. BGH, KT, CTCĐ, TBTTND, NVYT phối hợp với CMHS thực hiện 

nghiêm túc công tác giám sát bán trú, GVNV cập nhật ghi sổ hằng ngày theo phân công trực. 


