
 

 
UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 
LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 

NĂM HỌC 2024 -2025 

 TUẦN 2 – TỪ NGÀY 16/9 ĐẾN NGÀY 22/9/2024 

Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng 

 Nhiệm vụ được phân công: Hiệu trưởng  

 

Thứ Sáng Chiều Bộ phận trực Kết quả 

Hai 

16/9 

- 8h: Chào cờ. Sinh hoạt dưới cờ 

chủ đề: “Tìm hiểu ý nghĩa Tết 

Trung thu. Chương trình Trao yêu 

thương hướng về vùng lũ”. 

- Kiểm tra công tác bán trú. 

- Làm báo cáo, tổng hợp số tiền 

ủng hộ và gửi về quận theo CV số 

157/MTTQ-BTT ngày 10/9/2024  

Ủy ban MTTQ VN quận LB về 

việc ủng hộ các tỉnh bị thiệt hại do 

bão lũ.  

- 9h 40: Họp giao ban BGH, TPT 

tuần 2 

- Dự CĐ TV lớp 3A1.  

- Dự SHCM tổ 3, RKN sau tiết 

dạy. 

 

- BGH: PHT 

- GV: Nhung 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Ba 

17/9 

- Kiểm tra nề nếp CM ( thăm lớp, 

dự giờ) 

- Phối hợp với các trường Ái Mộ 

A; Ái Mộ B; Phúc Lợi xây dựng 

chuyên đề KNS (Tổ chức vào 

tuần 5) 

- Dự SHCM tổ 4  

- 15h20: BGH phối hợp với 

các TTCM xây dựng chuyên 

đề KNS “Kĩ năng tự phục vụ 

bản thân” 

 

- BGH: HT 

- GV: đ/c Thi 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 
 



Tư 

18/9 

- Kiểm tra nề nếp chuyên môn 

(thăm lớp, dự giờ) 

 - 15h20: BGH phối hợp với các 

TTCM xây dựng chuyên đề KNS 

“Kĩ năng tự phục vụ bản thân” 

 

- Dự CĐ TV lớp 2A6.  

- Dự SHCM tổ 2, RKN sau tiết 

dạy. 

 

- - BGH: PHT 

- GV: Loan 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 
 

Năm 

19/9 

- Ký duyệt các chứng từ với KT. 

- VP nộp công văn tại PGD 

- Dự Hội nghị tổng kết 10 năm 

thực hiện CT 34-CT/TW ngày 

07/4/2014 của BCT “Tiếp tục đổi 

mới công tác thi đua khen 

thưởng” và cuộc thi viết 

về gương điển hình tiên tiến, 

Người tốt việc tốt; Tổng kết 

phong trào thi đua Người tốt việc 

tốt" và tại hội trường tần 2, khu 

Liên cơ (đc Hiền MT). 

- Dự CĐ TV lớp 1A6.  

- Dự SHCM tổ 1, RKN sau tiết 

dạy. 

- 16h30: TT y tế Quận tập huấn 

về ATTP (TP: 100% 

CBGVNV) 

- BGH: HT 

- GV: đ/c Hương 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

Sáu 

20/9 

- CBGVNV thực hiện tự đánh giá 

xếp loại tháng 9. 

- Làm báo cáo tháng 9 

- Duyệt LBG, KHBD tuần 2 

- BGH đánh giá xếp loại 

CBGVNV tháng 9 

- 15h20: Toàn trường tổng vệ 

sinh 

- Xây dựng LCT tuần 3. 

- BGH: PHT 

- GV: B. Phương 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 

Bảy 

21/9 

Nghỉ Nghỉ - BGH: HT 

- Bảo vệ: đ.c Quang 

đ.c Thuyến 

 

CN 

22/9 

Nghỉ - BGH: PHT 

- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

 



* Ghi chú: TPT phối hợp với đ.c Long tập võ cổ truyền cho HS đầu giờ. TPT, NVYT thường xuyên kiểm tra vệ sinh, 

nề nếp các lớp và theo dõi thi đua hàng ngày. BGH, KT, CTCĐ, TBTTND, NVYT phối hợp với CMHS thực hiện nghiêm túc 

công tác giám sát bán trú, GVNV cập nhật ghi sổ hằng ngày theo phân công trực. 

 


