
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC GIA QUẤT 

 

 

Họ và tên: Nguyễn Thị Phượng 

Nhiệm vụ được phân công:  Hiệu trưởng 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA HIỆU TRƯỞNG 

 NĂM HỌC 2024 -2025 
TUẦN 16 – TỪ NGÀY 23/12 ĐẾN NGÀY 29/12/2024 

  

Thứ Sáng Chiều Bộ phận trực Kết quả 

Hai 

23/12 

- 8h: Chào cờ: Bế mạc, trao 

giải Hội khoẻ Phù Đổng 

năm học 2024 – 2025. 

-  Kiểm tra công tác bán trú 

- 9h40: Họp giao ban BGH, 

TPT 

-  

- - Khối 3 SHCM 

- - Duyệt đề KTĐK môn Toán 

Khối 1 ->3 

- - Xây dựng KH đại hội chi 

bộ nhiệm kỳ 2025 - 2027 

- BGH: HT 
GV: Đ/c Biển 

- BV, LC: đ.c Suốt, 

Hải, Thu 

-  

Ba 

24/12 

- Tiết 1: Khối 4,5 KT cuối kì 

1 môn Khoa học  

- - Duyệt đề KTĐK môn Toán 

Khối 4 ->5 

- - Làm báo cáo công tác Đảng 

của khối GD gửi Đảng ủy. 

- - Tiết 5: Khối 3 KT cuối kì 

1 môn Công nghệ 

- - Khối 4 SHCM 

- - 15 giờ: HS tham gia lớp 

học bơi tại TT TDTT quận 

(đ/c Giang TV Phụ trách) 

 

- BGH: PHT 
GV: Đ/c Thủy 

- BV, LC: đ.c Quang, 
Thuyến, Hiển 

 

Tư 

25/12 

 - Duyệt đề KTĐK môn Tiếng 

Việt khối 1 ->5 

- Duyệt báo cáo công khai 

theo TT09 với đc Hằng, đc 

Hồng 

- - Khối 2 SHCM 

- - Kiểm tra việc in sao đề 

môn Toán khối 1->5.  

- - Đc Hằng công khai  thực 

hiện công khai NDHĐ của 

Trường TH Gia Quất Năm 

2024, đc. Hồng công khai tài 

chính năm 2024 lên cổng TT 

điện tử theo quy định. 

- BGH: HT 
GV: Đ/c M Vân 

- BV, LC: đ.c Suốt, 

Hải, Luyến 

 



Năm 

26/12 

 - 8h: UBND Quận KT theo 

Kế hoạch chuyên đề về đảm 

bảo ATTP trong trường học 

và xung quanh trường học 

trên địa bàn Quận. 

- Tiết 1: Khối 4,5 KT cuối kì 

1 môn Toán 

- Tiết 4: Khối 1 KT cuối kì 1 

môn Toán 

 - Tiết 5: Khối 2,3 KT cuối    

kì 1 môn Toán 

-  - Khối 1 SHCM 

  - 15 giờ: HS tham gia lớp 

học bơi tại TT TDTT quận 

(đ/c Giang TV Phụ trách) 

- Ký duyệt các chứng từ với 

đ.c KT 

-  

- BGH: PHT 
GV: Đ/c Yến  

- Bảo vệ, LC: đ.c 
Quang, đ/c 

Thuyến, Thu 

 

Sáu 

27/12 

- Xây dựng dự thảo báo cáo, 

NQ đảng tháng 1 /2025 

 

-  - Khối 5 SHCM 

- - Xây dựng KH tháng 

1/2025 

 - Tổng vệ sinh toàn trường 

 - Xây dựng LCT tuần 17 

- BGH: HT 
GV: Đ/c Họa My 
- Bảo vệ, LC: đ.c 

Suốt, đ.c Hải, Hiển 

 

Bảy 
28/12 

Nghỉ  - BGH: PHT 
- Bảo vệ: đ.c Quang, đ/c 

Thuyến 

 

CN 
29/12 

Nghỉ  - BGH: HT 
- Bảo vệ: đ.c Suốt, 

đ.c Hải 

-  



 Lưu ý:  
-  Tuần 15: Các đ.c dạy bộ môn Tiếng Anh và Tin học tổ chức cho HS KT cuối kì 2 theo TKB các lớp 
 


