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THONG TU
Huéng dan vé vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo chirc danh
nghé nghiép va dinh mirc s6 lwong ngudi lam viée trong cic co s&
gido duc pho thong va cdc trudng chuyén biét cong lap

Cdn cir Nghi dinh s6 86/2022/ND-CP ngay 24 thang 10 ndm 2022 cuia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cuia B6 Gido duc
va Pao tao;

Cdn cir Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cua Chinh
phui vé vi tri viéc lam va so luong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép cong lap;

Can cur Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh vé thanh Igp, t6 chirc lgi, giai thé don vi sy nghiép cong ldp;

_ Can cir Nghi dinh 6 111/2022/NP-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 vé hop
dong doi voi mét so loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép
céng lap,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Nha gido va Cdn bo quan ly gido duc;

B$ trieong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Théng tu hidng dan vé vi iri
viée lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc sé luong
nguoi lam viéc trong cdc co s¢ gido duc pho thdong va cdc truong chuyén biét
cong ldp.

) Chuong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Thong tu nay hudng dé’:m, vé vi tri viéc 1am, co cdu vién chuc theo chirc
danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lugng ngudi lam vi€e trong cdc co s gido duc
pho théng va cac trudng chuyén biét cong lap, bao gdm:

a) Trudmg tiéu hoc;

b) Truong trung hoc co s9;

¢) Trudmg trung hoc phd thong;

d) Trudng phé thong ¢ nhiéu c¢ip hoc;

d) Truong chuyén biét, bao goém: Truong trung hoc phé thong chuyén;

trrong phd théng dan tde ndi trd; trudng phd thong déan toc ban trh; trudng, 16p
danh cho ngudi khuyét tat;

e) Céac co s¢ gido duc néu tai diém a, b, ¢, d, d khoan 1 Diéu nay sau day goi
chung 1a co s& gido duc phé thong cong lap.



2. Céc co sé gido duc dugce van dung Thong tu nay dé thuc hién, bao gbm:

a) Céc co so gido duc phd théng tu thuc, cac co s gido duc phd théng tu bao
dam chi thuong xuyén va chi dau tu;

b) Céc trung tdm gi4o duc thudng xuyén, trung tdm gido duc nghé nghiép -
giao duc thudng xuyeén (&p dung vdi cac 16p day chuong trinh gido duc phé thong
cung cap), truong du bi dai hoc;

¢) Céc co sé gido duc khac (dp dung véi céac 16p day chuong trinh gido duc
phd théng ciing cap).

Piéu 2. Nguyén tac xac dinh vi tri viéc lam va dinh mie so lwgng ngudi
lam viéc trong cdc co s¢ gido duc pho thong cong ldp

1. Viée xéc dinh vi trf viéc lam va dinh muc sb luong nguoi lam viée trong
cac co s gido duc phé théng cong lap thuc hién theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi
dinh s6 106/2020/NB-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cia Chinh phi vé vi tri viée
lam va sb luong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong 14p (sau day viét tat
Ja Nghi dinh s 106/2020/ND-CP).

2. Vi tri viée 1am va dinh mirc s6 lugng ngudi [am viée trong céc co s gido
duc phd thong cong lap phai bao dam:

a) Pu s6 luong nguoi lam viée theo dinh muc quy dinh tai Thong tu nay dé
thuc hién cong tac giang day tit ca cdc mon hoc va cac hoat dong gido duc trong
Chuong trinh gido duc phé thong do Bo Gido duc va Pao tao ban hanh va dé thue
hién céc cong viéc chuyén mén dung chung, cong viéc hd tro, phuc vu cia co s
gigo duc phd théng cong lap;

b) Nhitng vi tri viéc lam khong di khéi lwong cong viéc dé thuc hién theo thoi
gian quy dinh ctia mdt ngudi 1am viée thi bd tri thuc hién nhiém vu kiém nhiém.
Nhitng vi trf viée 1am chua bé tri duwoc bién ché thi hop ddng lao dong hoic kiém
nhiém. Ngudi duge bé tri kiém nhiém phai duoc dao tao, bdi dudng dé dap img ning
luc chuyén mdn, nghi€p vu cia vi tri viée lam kiém nhiém.

3. 86 lugng gido vién trong cac trudng phd thong cong lap bao gbém gido
vién duoc tuyén dung vao vién chirc va giao vién hop dbng lao dong. Co s& gido
duc pho thong cong lap dang b tri s6 luong vién chirc gido vién thap hon dinh
mirc ti da theo quy dinh tai Thong tu nay (do bién ché duoc giao khong du theo
dinh muc téi da hodc chua tuyen dung duorc) thi can cir dinh muc téi da quy dinh
tai Thong tu niy dé xéc dinh s6 lugng gido vién ky két hop dong lao dong theo
quy dinh tai Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2022 cta
Chinh pha vé hop ddng d6i voi mat s loai cong viée trong co quan hanh chinh
va don vi su nghiép cong lap.

4. S6 luong ngudi lam viée theo dinh mirc va vi tri viée 1am quy dinh tai Thong
tu nay duoc xac dinh theo quy mo 16p hoc cta tiing co sé gido duc phd thong.

5. Pdi véi truong phd thong cé nhiéu cip hoc:

a) S6 lugng pho hiéu trurdéng duoc thue hién theo quy dinh vé sb lugng cip
pho tai Nghi dinh s§ 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 nam 2020 ctia Chinh phti
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quy dinh vé thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé don vi su nghiép cong lap (sau day viét
tit 1a Nighi dinh s6 120/2020/ND-CP);

b) S6 luong gido vién duge thuc hién theo quy dinh tai Thong tu niy dbi véi
ting cap hoc;

¢) Danh muc vi tri viéc 1am, dinh mirc s6 luong ngudi lam viée clia vi tri viée
lam chirc danh nghe nghiép chuyén nganh (trir gido vién, gido vién lam tong phu
trach P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh va hd trg gido duc ngudi khuyét
tat), vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va vi tri viéc Jam hé trg, phuc vu cua
trudng pho thong co nhieu cap hoc duge thyre hién theo quy dinh 601 véi cap hoc
cao nhét. Trong d6, sb 16p hodc so hoc sinh dé lam can cu tinh s6 luong nguoi
lam viéc theo quy dinh déi v6i cap hoc cao nhét 1a tong sb 16p hodc téng s6 hoc
sinh clia tit ca cac clp hoc;

d) Vi tri viéc 1am hd tro gido duc nguoi khuyét tat d6i voi trudong phd thong
cd nhiéu cap hoc c¢6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap: Truong ¢ dudi 20 hoc sinh
khuyét tat hoc hoa nhép thi dugce bo tri 01 nguoi; truong cd tir 20 hoc sinh khuyét
tat hoc hoa nhép trd 1én thi dugce bo tri toi da 02 nguoi;

d) Mbi truong bd tri 01 gido vién (gido vién tiéu hoc hodc gido vién trung
hoc co s&) lam gido vién tong phu trach D61 Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

Piéu 3. Quy dinh vé chia ving dé tinh dinh mire gido vién

1. Quy dinh vé chia viing dé tinh dinh muc gido vién nhu sau:

a) Ving 1: Cac xd khu vyc II, khu vyuce III theo quy dinh hién hanh thuge
viing ddng bao déan toc thiéu s6 va mién nui; cdc x4 dic biét kho khin viing bai
ngang ven blen, céc xa ¢o diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét khé khan; cac xa dao,
hai ddo, xa bién gidi, xa an toan khu theo quy dinh cua Chinh phu;

b) Vung 2: Cac xa khu vuc I (trir céc phuo’ng, thi trdn) theo quy dinh hién
hanh thudc ving ddng bao dan tdc thiéu sb va mién nui;

¢) Ving 3: Céc phudng, thi traq thude khu vuc I theo quy dinh hién hanh
thudc viung dong bao dan tdc thiéu s, mién ndi va cac xa, phuong, thi tran con
lai.

2. S luong hoc sinh/16p theo ving dé lam can cr giao hodc phé duyét s6
luong ngudi lam viée trong céc co s& gido duc phd thdng nhu sau:

a) Vung 1: Binh quén 25 hoc sinh/I6p dbi véi ncér‘,p tiéu hoc; binh quan 35 hoc
sinh/16p doi vai cap trung hoc co sé, trung hoc phd thdng;

b) Viing 2: Binh quan 30 hoc sinh/I6p ddi v6i cdp tiéu hoc; binh quan 40 hoc
sinh/l16p doi véi cap trung hoc co sd, trung hoc phd thong;

¢) Vung 3: Binh quén 35 hoc sinh/16p d6i véi qcép tidu hoc; binh quan 45 hoc
sinh/lép d61 voi cap trung hoc co sd, trung hoc pho théng;

d) S6 lugng hoc sinh/Iép ctia truong phd théng dén tdc ndi tri va trudng
trung hoc phd thong chuyén thuc hién theo quy dinh tai quy ché td chire va hoat
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3. Viéc xéc dinh s Iuong hoc sinh/16p duoe tinh cu thé theo timg co sé& gido
duc, khéng xac dinh theo don vi hanh chinh cap x4, huyén, tinh.

4. Can ¢t quy dinh chia ving tai khoan 1 Piéu nay, Uy ban nhan dén clp
tinh chi dao co quan chuyén mén xac dinh cac don vi cap x4 theo ting viing lam
can cr dé tinh dinh muc gido vién cho cac co s gido duc phé thong. Déi véi
nhimg trudng hop dic biét ma phai bé tri s6 lirong hoc sinh/16p thap hon hodc cao
hon so v6i mire binh quan theo vung quy dinh tai khoan 2 Piéu nay thi Uy ban
nhén dén cap tinh quyét dinh dinh mirc s6 lugng hoc sinh/16p phi hop véi thuc
te.

Pidu 4. Co cAu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

Viée x4c dinh co ciu vién chue theo chuce danh nghé ngi}iép duoc thuc hién
theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 3, khoan 3 Diéu 4 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP.

~ Chuong I ) )
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, DINH MUC SO LUQNG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TIEU HQC

Dléu 5. Danh muec vi tri viéc lam, huéng din mo ta vi tri viéc lam trong
tridng tiéu hoc, trlrcmg phd thong dan tdc ban tru tiéu hoc, trueong danh cho
ngudi khuyét tit cap tiéu hoc (sau day goi chung la truong tiéu hoc)

1. Danh myc vi tri vi€c lam lanh dao, quan ly, chtre danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac trudong tiéu hoc duge quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo
Théng tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mon dung chung va hé tro, phuc vu trong
cac truong ti€u hoc dugce quy dinh tai Phu luc Il ban hanh kéem theo Thong tu nay.

3. Huéng dan mé ta vi tri viéc lam:

a) Ban mo ta vi tri viée 1am lanh dao, quan ly dugc hudng dan tai Phu luc III
ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban moé ta vi tri viéc 1am chire danh nghé nghiép chuyén nganh trong
truong tiéu hoc duge huéng dan tai Phu luc IV ban hanh kem theo Théng tu nay;

¢) Ban md ta vi tri viéc 1am chuyén moén ding chung va hé trg, phuc vu trong
cac trudng tidu hoc thue hién theo hudng dén tai Thong tur s6 12/2022/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2022 cia Bo trudng B6 Noi vu huéng dan vé vi tri viée
lam cong chirc 1anh dao, quan ly; nghiép vu chuyen mon dung chung; hd tro, phuc
vu trong co quan, té chirc hanh chinh va vi trf viéc 1am chire danh nghé nghiép
chuyén mén dung chung; hd trg, phuc vu trong don vi su nghiép cong Iap (sau
day viét tit 1a Théng tu o6 12/2022/TT-BNV).

4. Can ctr huéng dan mé ta vi tri viée 1am ldnh dao, quan 1y, chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh, vi tri viéc lam chuyén mén dung chung va hd tro, phuc vu
quy dinh tai khoéan 3 biéu nay, cac truong tiéu hoc xay dung ban md ta vi tri viée
lam cu thé va phu hop véi timg vi tri viéc 1am ciia don vi va trinh cap c6 thim
quyén phé duyét theo quy dinh.



Piéu 6. Dinh mire s6 luwgng nguwoi lam viée vi tri viée Iam lanh dao,
quan ly

1. Hiéu trudng: Mbi truomg duge bé tri 01 hiéu trudng.

2. Phé hiéu trudng: S6 lugng phé hiéu trudng thuc hién theo quy dinh vé 50
lugng cap phd tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP.

Piéu 7. Pinh mike s6 Iwgng ngudi lam viée vi tri viée Jam chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh

1. Vi tri viéc 1am gido vién tiéu hoc:

a) Trudng tiéu hoc duoc bd tri t6i da 1,5 gido vién/l16p déi véi 16p hoc 2
budi/ngay, bo tri téi da 1,2 gido vién/lép doi vai 16p hoc 01 budi/ngay;

b) Truong tiéu hoc sau khi tinh sb luong hoc sinh/Iép theo quy dinh tai khoan
2 biéu 3 ‘Thong tu nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Thong tu nay, néu
con du s6 luogng hoc sinh thi ¢t 12 hoce sinh ddi véi truong thude ving 1 hodc 15
hoc sinh doi véi trudong thude ving 2 hodce 17 hoc sinh do1 véi trudong thudce viung
3 dugc bo tri thém 01 gido vién;

c) Ngoai dinh mtc quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Piéu nay, mbi truong
tleu hoc dugc bd tri 01 gido vién 1am téng phu trach Poi Thiéu nién Tién phong
Hb6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc lam gido vu:

a) Trudng danh cho ngudi khuyét tt cAp tiéu hoc duge bé tri tdi da 02 ngudi;

b) Céc truong tiéu hoc con lai duoc bé tri 01 ngudi;

¢) Trudng hop khong bé tri duoc bién ché thi hop dong lao déng hodc b4 tri
gi40 vién, nhan vién kiém nhiém;

d) Ngoai dinh mic quy dinh tai diém a, diém b khoan 2 Diéu nay, trudng
pho thong dén toc ban tru ti€u hoc ¢6 thé hop dong thém ngudi dé thuc hién nhiém
vy quan ly hoe sinh; cén cir quy mo, tinh chat va diéu kién thuc té, cac trudong xac
dinh s6 Iugng hop dong lao d6ng va trinh cdp c¢6 tham quyén phé duyét.

3. Vi trf viéc 1am tur van hoc sinh: M&i trudmg tiéu hoc duoc bd tri 01 nguoi.
Trudng hop khong bo tri dugce bién ché thi hop dong lao dong hodc bo tri gido
vién kiém nhiém.

4. Vi tri viéc 1am hd tro gido duc nguoi khuyét tat:

a) Pbi v6i truong danh cho ngudi khuyét tat cdp tiéu hoe: Ctt 15 hoc sinh
khuyeét tat thi dugc bo tri 01 nguoi;

b) Db v6i cée trudmg tidu hoc ¢ hoc sinh khuyét tat hoc hda nhap: Trudng
¢6 dudi 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép thi duoc b(’},tri 01 ngudi; trudng co
tlr 20 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhép trd 1€n thi dugce bo tri to1 da 02 nguoi;

¢) Trudng hop khong bé tri duge bién ché thi hop ddng lao dong hoic bd tri
gido vién ki€ém nhiém.



Pieu 8. Pinh mirc so6 lugng ngwdi lam viée vi tri viéc lJam chuyén mon
dung chung

1. Vi tri viéc [am thu vién, quan tri cOng sé:

a) Trudng tiéu hoc ¢ tir 28 16p tr¢ 1€n thude vang 3, ¢6 tr 19 16p tré 1én
thudc vung 1 va ving 2; trudng phd thong dén tdc ban tru tiéu hoc va trudmg danh
cho nguai khuyét tat cap tiéu hoc duge bd tri t6i da 02 ngudi;

b) Trudng tiéu hoc cé tir 27 16p trd xudng thude ving 3, ¢b tir 18 16p trd
xuong thudc vung 1 va vung 2 duogc bo tri 01 ngudi.

2. Vi tri viéc 1am vin thu, tha quy, ké toan:

a) Truong danh cho nguoi khuyét tat cép tiéu hoc duoe bé tri toi da 03 ngudi
de thuc hién nhiém vu van thu, tha quy, ké toan;

b) Céc truong tiéu hoc con lai duoc bb tri t6i da 02 ngudi dé thue hién nhiém
vu van thu, thu quy, ké toan;

3. Nhiing vi tri viéc lam khoéng bd tri duge bién ché thi hop dong lao dong
hodc bo tri gido vién hodc nhén vién ki€ém nhi¢m. Cac trudng tiéu hoc cén cur tinh
chat, khoi lugng cong viée va diéu kién thuc t€ dé xac dinh vi tri viéc lam, s
lugng ngudi lam viée do1 voi tung vi tri va nhiém vu ki€m nhiém cho phu hop.

Piéu 9. Vi tri viée lam hd trg, phuc vu

1. Can ctr quy dinh cta phdp luat; quy md hoc sinh, tinh chat, khéi luong

cong vi€e va diéu kién thuc té, truong tiéu hoc xac dinh s6 lugng lao dong hop
dong dbi vé6i timg vi tri viée 1am hd tro, phuc vu.

2. Viée ky két hop df’}ng lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh cua phap
luéat.

~ Chuong IIT ) )
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, PINH MUC SO LUQONG
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HOQC CO SO

Piéu 10. Danh mue vi tri viéc 1am, hwéng din mé ta vi tri viée lam trong
trieong trung hoc co sé, troedmg pho thong din tdc ndi tra, trudng pho thong
din toc ban tri trung hoc co s&, tredng danh cho ngudi khuyét tat (sau day
goi chung 1a truwong trung hoc co s6)

1. Danh muc vi tri viéc lam lanh dao, quan ly, chuc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac trudng trung hoc co s& dugce quy dinh tai Phu luc I ban hanh kem
theo Thong tu nay.

2. Danh muc vi tri viéc lam chuyén mén ding chung va hé tro, phuc vu trong
cac truong trung hoc co s dugce quy dinh tai Phuy lyc II ban hanh kém theo Thong
tu nay.

3. Huémg dan mo ta vi tri viéc lam:

a) Ban mo ta vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y trong trudng trung hoc co s&
duoc hudng dan tai Phu luc IIT ban hanh kém theo Théng tu nay;



b) Ban mo ta vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén nganh trong
trudng trung hoc co sé duge hudng dan tai Phu luc V ban hanh kém theo Théng
tu nay;

¢) Ban m6 ta vi tri viéc 1am chuyén mén ding chung va hd tro, phuc vu trong
cac truong trung hoc co s& thuc hién theo hudng dan tai Thong tu s6 12/2022/TT-
BNV.

4. Can ctr huéng din mé ta vi trf viéc 1am lanh dao, quan ly, chiic danh nghé
nghiép chuyén nganh, vi tri viéc lam chuyén moén dung chung va hé trg, phuc vu
quy dinh tai khoan 3 DPiéu nay, cac trudng trung hoc co s¢ xdy dung ban md ta vi
tri viéc lam cu thé€ va phu hgp véi ting vi tri viéc lam cua don vi, trinh ¢ép 6
tham quyén phé duyét theo quy dinh.

Piéu 11. Pinh mrre s6 lwong ngudi lam viée vi tri viée 1am lanh dao, quan
ly

1. Hiéu trudng: Mdi trudong duoc bd tri 01 hiéu trudng.

2. Phé hiéu truéng: S6 luong phé hidu truéng thue hién theo quy dinh vé s6
lrgng cap pho tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP.

Piéu 12. Pinh mire sé lwong ngwdi lam viée vi tri viée 1am chire danh
nghé nghi¢p chuyén nganh

1. Vi tri viéc lam gido vién trung hoc co sd:

a) Trudng trung hoc co so duge bb tri téi da 1,9 gido vien/I6p;

b) Truong phé thong dan tdc ndi trd, trudng phéd thong dan tdc ban trd trung
hoc co s¢ va truong danh cho ngudi khuyét tét cap trung hoc co s¢ dugc bo tri to1
da 2,20 giao vién/1op;

¢) Trudng trung hoc co s& sau khi tinh sé lwong hoc sinh/Iép theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 3 Théng tu nay hoic theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3 Thong tu
nay, néu con du sé lugng hoc sinh thi cr 17 hoc sinh dbi vei truong thudc vung 1
hodc 20 hoc sinh dbi véi truong thude viung 2 hodc 22 hoc sinh ddi véi truong
thudc vung 3 dugc bé tri thém 01 gido vién;

d) Ngoai dinh mirc quy dinh trén, mdi truong trung hoc co s&, truong phd
thong dan toc ndi tru, truong phé théng dén toc ban trii trung hoc co s& va truong
danh cho ngudi khuyet tat cap trung hoc co s¢ dugc b6 tri 01 gigo vién lam Téng
phu trach Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

2. Vi tri viéc lam thiét bi, thi nghiém: MJi trudng trung hoc co s& duge bd
tri 01 ngudi.

3. Vi tri viéc lam gido vu:

a) Trudng phd thong dén tdc ndi tra va truong danh cho nguoi khuyét tat cap
trung hoc co so duge bé tri t6i da 02 ngudi;

b) Céc trudng trung hoc co s& con lai duge bd tri 01 ngudi;
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¢) Truong hop khéng bb tri duge bién ché thi hop déng lao dong hodc bé tri
gido vién, nhan vién kiém nhiém;

d) Ngoai dinh muc quy dinh tai diém a, diém b Khoan 3 Diéu nay, trudng
phd théng dén tde noi tri, trudng phd thong dan toc ban tri trung hoc co s& c6 thé
hop ddng thém ngudi dé thue hién nhiém vu quéan ly hoc sinh; cin ¢t quy mo,
tinh chét va diéu kién thuc té, cac truong x4c dinh s6 lwong hop dong lao dong va
trinh cdp ¢6 thdm quyén phé duyét.

4. Vi trf viéc 1am tu van hoc sinh: Mdi truong trung hoc co s duoc b tri 01
nguoi. Truong hop khong bo tri duge bién ché thi hop ddng lao dong hodc bd tri
gido vién kiém nhiém.

5. Vi tri viéc 1am hd tro gido duc nguoi khuyét tit:

a) D61 véi trurdng danh cho ngudi khuyét tat cap trung hoc co sé: Clr 15 hoc
sinh khuyét tat thi dugce bo tri 01 nguoi;

b) Bdi vdi céc trudng trung hoc co sé ¢6 hoc sinh khuyét tat hoc hoa nhap:
Trudng cé dudi 20 hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhédp thi duge bd trf 01 ngudi;
truong ¢ tir 20 hoc sinh khuyét tt hoc hoa nhép trd 1én thi dugce bo tri to1 da 02
nguoi;

¢) Truong hop khéng bé tri duoc bién ché thi bé tri hop ddng lao dong hoic
bd tri gido vién, nhan vién kiém nhiém.

Piéu 13. Pinh mirc s6 lwong nguoi lam viée vi tri viée am chuyén mon
dung chung

1. Vi tri viéc lam thu vién, quan tri cong so:

a) Truong trung hoc co sd ¢6 tir 28 16p trd 1én thude viung 3, ¢o tir 19 16p tro
1én thudc ving 1 va ving 2; trudng pho thong dan tdc ndi tri trung hoc co sé duge
bo tri t61 da 02 nguoi;

b) Trudng trung hoc co s& ¢6 tir 27 16p trd xudng thude ving 3, cé tir 18 16p
trd xuong thudc vung 1 va vung 2 dugc bo tri 01 ngudi;

¢) Truong phé thong dan tdc ban tra trung hoc co s can cir vao s6 luong 16p
hoc, diéu kién thuc té 4p dung dinh mic theo quy dinh déi véi trudng trung hoc
o s6 tai diém a, diém b cta khoan 1 Piéu nay;

d) Truong danh cho ngudi khuyét tit cép trung hoc co s& duge b tri 01
nguoi.

2. Vi tri viée 1am van thu, thu qu¥, ké toan:

a) Truong trung hoc co 6 va truong phd thong dan tdc ban trh trung hoc co
s& duoe bd tri t61 da 02 ngudi;

b) Trudng phd théng dan tde nodi trd, trudng danh cho ngudi khuyet tat cap
trung hoc co sé, trudng trung hoc co s& co tir 40 16p trd 1én, trudng phd théng dén
toc ban tri trung hoc co sé& ¢d trén 200 hoc sinh dugce hudng chinh sach hoc sinh
ban tra thi duge b tri tbi da 03 ngudi;

!

J



3. Nhitng vi tri viéc 1am khong bé tri duge bién ché thi bé tri hop ddng lao
d6ng hoic kiém nhiém. Céc truong trung hoc co sé can ¢t tinh chit, khéi lugng
cdng viéc va diéu kién thuc té dé xac dinh vi tri viéc 1am, sb luong ngudi lam viée
dbi véi tirng vi tri va nhi€ém vu kiém nhiém cho phu hop.

Diéu 14. Vi tri viéc Iam hd trg, phuc vu

1. Céan clr quy dinh cta phap luat; quy mo hoc sinh, tinh chét, kh01 luong
cong viée va diéu kién thuc té, cac trudng trung hoc co s6 xac dinh s6 luong lao
dong hop dong dbi véi timg vi tri viée 1am hd tro, phuc vu.

2. Viéc ky két hop d6ng lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia phap
luét.

~ Chuwong IV ) .
DANH MUC VI TRI VIEC LAM, DINH MUC SO LU’Q’NG .
NGUOI LAM VIEC TRONG TRUONG TRUNG HQC PHO THONG

Piéu 15. Danh muc vi tri viéc 1am, hwéng dan mé ta vi tri viéc 1am trong
trirdng trung hoc phé théng, truong phd thong dan tdc ndi tri trung hoc phd
théng, trudng trung hoc pho thong chuyén (sau day goi chung la truong
trung hoc phé thong)

1. Danh muc vi tri viée 1am 14nh dao, quan 1y, chirc danh nghé nghiép chuyén
nganh trong cac trudng trung hoc pho thong dugc quy dinh tai Phu luc I ban hanh
kem theo Thong tu nay.

2. Danh muyc vi tri viéc 1am chuyén mdn ding chung va hd trg, phuc vu trong
cac truong trung hoc phdé thdng dugc quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo
Théng tu nay.

3. Huong dan mo ta vi tri viéc lam:

a) Ban mo ta vi tri viéc lam lanh dao, quan ly trong trudng trung hoc phé
thong dugce huéng dan tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu nay;

b) Ban mé ta vi trf viéc 1am chic danh nghé nghiép chuyén nganh trong
trudng trung hoc phd théng duoc huéng dan tai Phu luc VI ban hanh kém theo
Thong tu nay.

¢) Ban mo ta vi tri viéc 1am chuyén mén dung chung va hd tro phuc vu trong
cac trudong trung hoc phd thdng thuc hién theo huéng dan tai Thong tu sb
12/2022/TT-BNV.

4. Can cit hudng din mé ta vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y, chitc danh nghé
nghiép chuyén nganh, vi tri viéc 1am chuyén mén ding chung va hd tre, phuc vu
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay, cac trudng trung hoc phd théng xay dung ban mo
ta vi tri viéc 1am cu thé va phu hop véi tung vi tri viée lam cua don vi va trinh cap
c6 thdm quyén phé duyét theo quy dinh.

Diéu 16. Pinh mire s6 lrong ngudi lam viée vi tri viée lam lanh dao, quén
ly

1. Hiéu trudng: Mdi trudng trung hoc phd théng dugc bé tri 01 hiéu trudng.

’
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2 I”hé hiéu trudng: Sé luong pho hiéu truéng thuc hién theo quy dinh vé sb
lugng cap pho tai Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP.

‘Biéll 17. Pinh mtre sé lwong nguwdi lam viée vi tri viée 1am chire danh
nghé nghiép chuyén nganh

1. Vi tri viéc lam gido vién trung hoc phd théng:

a) Trudmg trung hoc phd thong duoc bd tri téi da 2,25 gido vién/Iép;

b) Trudng phd théng dan tdc nodi tri duoe b tri tdi da 2,4 gido vien/16p;

¢) Trudng trung hoc phd théng chuyén: Lép chuyén duoc bd tri téi da 3,1
gldo vién/lop;

d) Truong trung hoc phé théng sau khi tinh sé Iuong hoc sinh/16p theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 3 Théng tu nay hodc theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 3
Théng tu nay, néu con du sé luong hoc sinh thi et 17 hoc sinh ddi véi truong

thude viing 1 hodc 20 hoc sinh d6i véi trudng thude ving 2 hoic 22 hoc sinh dbi
voi truong thude vung 3 dugce bd tri thém 01 gido vién.

2. Vi tri viéc 1am thiét bi, thi nghiém:

a) Truong trung hoc phd thong chuyén duoc bé tri toi da 04 ngudi;

b) Trudng phd théng dan téc ndi tra duge bd tri tdi da 02 nguoi;

¢) Céc truong trung hoc phé théng con lai duoce bé tri 01 ngudi.

3. Vi tri viée lam gido vu:

a) Truong phd thong dén téc ndi tr va trudng trung hoc phd thong chuyén
duoe b tri téi da 02 nguoi. Truong pho thong dan tdc ndi tra cdn ctr quy mo, tinh
chét va diéu kién thuc té c6 thé hop. déng thém nguoi lam nhiém vu quan ly hoc

sinh; can cur quy md, tinh chét va diéu kién thuc té, cac truong phb thong dén toc
ndi tri xéc dinh sé lugng hop dong lao dong va trinh cap c6 tham quyén phé duyét;

b) Cac truong trung hoc phd théng con lai dugce bd tri 01 ngudi;

¢) Trudng hop khéng b tri dugc bién ché thi hop déng lao dong hoic b tri
giao vién, nhan vién kiém nhiém.

4. Vi tri viée 1am tu van hoc sinh: M3i trudng trung hoc phé thong duoc bd

tri 01 nguol. Trudng hop khéng bé tri dugc bién ché thi bé tri gido vién k1em
nhiém hoic hop ddng lao dong.

5. Vi tri viée lam hd tro gido duc ngudi khuyét tat:

a) Déi véi trudong danh cho ngudi khuyét tat cp trung hoc phd thong: Cu
15 hoc sinh khuyét tat thi dugc b tri 01 ngudi;

b) Déi véi cac trudng trung hoc phd thong cé hoc sinh khuyét tit hoc hoa
nhdp: Truong c¢6 dudi 20 hoc sinh khuyét tit hoc hoa nhép thi dugc bd tri 01
nguoi; truong co tir 20 hoc sinh khuyet tat hoc hoa nhdp tro 1én thi duge bo tri

toi da 02 nguoi;
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¢) Trudng hop khéng bb tri duge bién ché thi bé tri hop dong lao déng hoic
bo tri gido vién, nhan vién ki€m nhiém.

Pijéu 18. Pinh mirc s6 lwong ngudi lam viée vi tri viée 1am chuyén mén
dung chung

1. Vi tri viéc lam thu vién, quan tri cOng s6:

a) Truong phd théng déan toc noi tri duoe b trf tdi da 03 ngudi;

b) Trudng trung hoc phd théng chuyén duge bé tri tdi da 04 ngudi;

¢) Céce truomg trung hoc phé théng con lai duoc bé tri tdi da 02 ngudi.

2. Van thu, tha quy, ké toan:

a) Trudng phd thong dan toc ndi tri va trudng trung hoc phd thong chuyén
dugc bo tri t61 da 03 ngudi;

b) Cac trudng trung hoc phd théng con lai duge bé tri t6i da 02 nguoi;

¢) Truong phd théng dén toc ndi tri cd quy mo6 trén 400 hoc sinh, trudng
trung hoc phé théng cé tir 40 16p tré 1én duoc bé tri thém 01 ngudi.

3. Nhitng vi tri viéc 1am khong bé tri duoc bién ché thi hop doqg lao dong
hodc bo tri gido vién, nhén vién kiém nhiém. Céac truong trung hoc phd théng can
ctr tinh chat, khoi lugng cong viée va diéu kién thuc té dé xac dinh vi tri viéc lam,
s0 luong nguroi lam viée doi vai ting vi tri va nhiém vu kiém nhiém cho phu hop.

Diéu 19. Vi tri viéc Jam hd trg, phue vu

1. Cén clr quy dinh cua phdp lut, quy mé hoc sinh, tinh chét, kh01 luong
cong viée va diéu kién thuc té, cac truong trung hoc phd théng xac dinh sé luong
lao dong hop ddng dbi véi timg vi tri viée 1am hd trg, phuc vu.

2. Viéc ky két hop ddng lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia phap
luat.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Pidu khoan chuyén tiép

1. Binh muc gido vién/lép cia 16p khong chuyén (néu cb) trong céc trudng
trung hoc phd thong chuyén dugc ap dung dinh mic gido vi€n/l6p quy dinh tai
diém a khoan 1 Piéu 17 Thong tu ndy cho dén hét nim hoc 2025-2026.

2. Nhiing vi tri viéc lam do giao vién kiém nhiém dugc hudng dinh muc
giam tiet day quy dinh tai Diéu 9 Thong tu s6 16/2017/TT-BGDDT ngay 12 thang
7 ndm 2017 cia B9 truéng B Gido duc va Pao tao hudng dan danh muc khung
vi tri viéc lam va dinh muc s0 lugng ngudi lam viée trong cac co sé gido duc phd
thong cong lap duge tiép tuc thue hién dén khi c¢d hudng dan méi.

3. Béi véi vi tri viéc lam y té hoc duong:

a) Vién chire d duoc tuyén dung bién ché dé bd tri vao vi tri nhan vién y té
trudng hoc trude thoi diém Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ¢6 hi¢u luc thi hanh

/

/
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(truée ngay 15 thang 02 nam 2023) hién dang hudng luong theo ngach, béc, hang
chue danh nghe nghié€p vién chire thi tiép tuc duoc thuc hién cho dén khi ¢6 hudng
din moi vé ché do tién luong theo quy dinh;

b) Tir thoi diém Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ¢6 hiéu luc thi hanh (tir ngay
15 thang 02 nam 2023), vi tr viéc 1am y té hoc duong thudc danh muc vi tri viée
1am hd tro, phuc vu va thuc hién theo hinh thirc ky két hop ddng lao dong theo
quy dinh.

4. Vi tri viéc lam cong nghé thong tin hién c6 theo quy dinh tai Thong tu sb
16/2017/TT-BGDDT thi tiép tuc thuc hién cac quy dinh vé ngach, bac, hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc @ thuc hién nhiém vu cua vi tri viéc lam quan tri
cong sé quy dinh tai Thong tu nay cho dén khi c¢6 huéng dan méi.

5. Vi tri vi€c lam chuyén mén dung chung quy dinh tai Thong tu nay tiép tuc
thue hién cdc quy dinh vé ma 56, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va dugc ap
dung céc ché do, chinh sach vé lwong, phu cip ddc hai, cdc phu cap khac nhu quy
dinh ctia cac B quan ly cong chirc, vién chirc chuyén nganh, linh vue.

6. Gido vién tiéu hoc, trung hoc co sé thude d6i tuong thuc hién nang trinh
d6 chuan duoc dao tao quy dinh tai Nghi dinh s 71/2020/ND-CP ngay 30 thang
6 ndm 2020 cua Chinh phu quy dinh 1§ trinh thuc hién nang trinh d6 chuan duoc
dao tao cua giao vién mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& hodc thuge d6i tuong
quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 ndm 2020 cia B
trudng BO Gido duc va Pao tao quy dinh viée st dung gido vién, can bd quan ly
gido duc trong cac co s¢ gido duc mam non, tiéu hoc, trung hoc co s& chua dap
ung trinh do chuan dugc dao tao thi duge xac dinh thude danh muc va dugce tinh
vao sb luong ngudi lam viée vi tri viée lam chic danh nghé nghiép chuyén nganh,
ban mé ta vi tri viéc lam cia ddi tuong nay dugc ap dung theo ban mo ta vi tri
viéc lam ddi voi giao vién hang III ctia cp hoc tuong (mg, trong d6 khdng yéu
cau vé trinh d6 dao tao.

Diéu 21. Hiéu luc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay thang  nam 2023.

2. Théng tu s6 16/2017/TT- BGDDT hét hiéu luc ke tir ngay Thong tu nay
¢6 hiéu luc thi hanh, trir cac quy dinh vé giam dinh muc tiét day tai Diéu 9 Thoéng
tur s6 16/2017/TT- -BGDDT tlep tuc duoc thue hién cho dén khi B6 Gido duc va
Pao tao ¢6 hudng dan mai.

3. Truong hop cdc van ban dan chiéu tai Thong tu ndy duge stra d6i, bd sung
hodc thay thé thi thuc hién theo cac van ban mai.

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

1. Chanh Van phbng, Cuc truong Cuc Nha gido va Cén bd quan ly gido duc,
Thu trudng cac don vi c6 lién quan thuée Bo Gido duc va DPao tao; Chu tich Uy
ban nhan déan cac tinh, thanh phd truc thudc Trung vong; cic co quan, td churc,
don vi va ca nhan c6 lién quan va ngudi ding du cac co s& giao duc phd thong
cong 14p chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
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2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuén méc, dé nghi phan anh vé Bo
Gido duc va DBao tao dé xem xét, giai quyét./. /

Noi nhin: )

- Vian phong Quoc hoi; %

- Van phong Chu tich nudc; KT. BO TRU:OI\'G
- Van phong Chinh phi; THU TRUONG

- Uy ban VHGD cua Quéc hoi;

- Ban Tuyén gido Trung uong;

- Cac B, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phu;
- Héi dong Qudc gia Gido duc va Phat trién nhén luc;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thudc TU;

- Cuc Kiém tra VBQPPL (Bo Tu phép);

- BO trudng;

- Cac Thir truéng;
- Cac So¢ Gido duc va Pao tao; Pham Ngoc Thuéng
- Nhu Diéu 22;

- Cong doan Gido duc Viét Nam;

- Céng bao;

- Cong TTPT ctia Chinh phu;

- Cong TTPT cua B6 Giao duc va Dao tao;

- Luu: VT, PC, NGCBQLGD (15b).




