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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU DPéc lap — Tw do — Hanh phiic

sé: 3J /KH-THCSNGT Long Bién, ngay J0 thang § nam 2024

KE HOACH
Thuwe hién Quy ché din chi trong hoat dong
ctia Truong Trung hoc co s¢ Nguyén Gia Thiéu
Nim hoc 2024-2025

Ciin ¢t Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 clia Chinh phu ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Thyc hién dén chi ¢ co s&;

Cin ctr Cin ot Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia B
GD&DT Hudng dan thuc hién dén chi trong hoat ddng ciia co s& gido duc cong
1ap;

Can ctt Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ctia Bo GDDT ban
hanh Quy ché thuc hién céng khai ddi véi co s& gido duc va dao tao thude hé thong
giao duc @smo dan;

Can cir Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu sd
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ctia Bd T#i chinh ban hanh Stra ddi, bo sung mét
s6 didu clia Thong tu sb 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng dan vé cong
khai ngan sach d6i v6i don vi dy todn ngén sach, td chirc dugc ngan sach nha nude
hd tros;

Cin ct Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh iy Ha Noi vé tiép
tuc mmu\ manh, nang cao chét lugng, hiéu qua viéc xay dung va thuc hién quy ché
dan chu & co s& (QCDC) va cac van ban cia Trung wong, B6 Giao duc va Pao tao
(GDDT), Thanh phé Ha Noi v quén Long Bién vé viéc xdy dung va thuc hién
QCDC,;

Can ctt Nghi quyét Hoi nghi vién chirc truong THCS Nguyén Gia Thiéu nim
hoc 2024-2025;

Truong THCS Nguyén Gia Thidu x4y dung k& hoach thuc hién Quy ché
dan chu trong hoat ddng ctia nha trudng ndm hoc 2024-2025 véi nhitng ndi dung
cu thé nhu sau:

A.MUC PiCH, YEU CAU
I. Muc dich

Phat huy quyén 1am chu cta céng chirc, vién chic va nang cao trach nhiém
cia ngudi ding dau co quan, don vi, gép phan xdy dung co quan trong sach,
vitng manh, xay dung d6i ngli cong chic, vién chirc c6 du pham chat va nang



luc, 1am viée co nang sut, chat lugng, hiéu qua, dap tng dugc %mc cau d6i méi
cin ban va toan dién gido duc; _uwosm ngura, ngén chin va chéng céc hanh vi
tham nhiing, lang phi, quan li€u, phién ha.

- Viéc phéat huy @:%g lam chu cta céng chire, vién chire gén lién véi vige
dam bao sy ldnh dao cua to chitc Péng trong co quan; chép hanh sm&&s téc tap
trung dan owc thuc hién ché d6 thi trudéng va phat huy vai trd ctia cac t6 chirc,
doan thé, quan chiing.

- Thuc hién t6t QCDC nhim tao buéc dot pha trong cung c¢b ky cuong
hanh chinh, huéng t6i nén hanh chinh hanh déng va phuc vu, nang cao dao durc,
ky luat, ky cuong cdng vy, y thirc trach nhiém, tinh than phuc vu va thyc hién
nép séng van hoa tai cong so, cic dia diém cong cdng, noi cu tra clia doi ngll
can bo, cdng chirc, vién chiic Nganh GDDT Quén.

I1. Yéu ciu

- Thuc hién dén chua trong nha truong nhim thuc hién t&t nhét, c6 hiéu
qua nhit nhimg diu Luat Gido duc nim 2019 quy dinh nhdm phét huy quyen
lam chd va huy déng tiém ning, tri tué clia doi ngll can bd quan ly, vién chuc
trong nha truong theo luat dinh, gop phan x4y dung nén nép, trat tu, ky cuong
trong moi hoat dong cla nha truong, :mm: chin cac hién tuong ti€u cuc va té
nan x3 hoi, thuc hién nhiém vu phat trién gido duc phit hop véi dudng 16i, chu
truong cua Pang va phép ludt Nha nudc.

- Thuc hién dan chu trong nha truong can theo nguyén tic: Bao dam
quyén ciia cdng dan, can bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc biét,
tham gia y kién, n_cu\mﬂ dinh va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu & co so;
Bao dam su 13nh dao cta Pang, quan ly cia Nha nudc, vai tro nong cbt clia cac
td churc chinh tri - x3 hdi trong thuc hién dan chi & co s&; Thuc hién dan chu ¢
co s& trong khudn khd Hién phap va phép luat; bao dam trat tu, ky cuong, khong
cén tr&é hoat ddng day va hoc; bao vé loi ich ciia Nha nudc, quyén va loi ich hop
phép cla cd nhén; bao dam cong khai, minh bach, ting cuong trach nhiém giai
trinh trong qua trinh thuc hién dén chu ¢ co sé; ton trong y kién déng gbp cla
vién chue, ngudi lao dong; kip thoi giai quyét kién nghi cta céc c4 nhén trong
don vi mot céch thiu ddo.

- Cin ctr Quy dinh tai Luét sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ctia Quéc
hdi Nudec CHXHCN Viét Nam vé viéc ban hanh Luét Thyc hién dan chi & co
s&; Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngiy 14/8/2023 ctia Chinh phu ban hanh Nghi
dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Thuc hién dan chit & co s&; Thong tu
sd 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cta B Gido duc & Pao tao ban hanh
Quy ché thuc hién cong khai d6i v6i co s& gido duc va dao tao thude hé théng
gido duc qudc dén, Ngudi dimg diu co quan, don vi phdi hop véi BCH Céng
doén nha trudng thanh 1ap t& bién soan xiy dung quy ché dan chu, ra soét, sira
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d6i bd sung QCDC trong hoat dong nha trudmg. Cong doan nha trudng chu dong
dé& xuét, phéi hop véi Higu trudng td chirc thuc hién va thudng xuyén kiém tra,
giam sat viéc thuc hién QCDC trong hoat déng cta nha s.:.o.umu dinh ky hang
nam tong hop, danh m_m béo cdo két qua viéc thuc hién QCDC vé Phong GDDT
va co quan lién quan dé tdng hop, theo doi.

B. NOI DUNG XAY DUNG, TRIEN KHAI THUC HIEN QCDC 0]
CO SO.

I. Thie hién cong tac ldnh dao, chi dao cia cap uy, thi trudng cac
don vi trong viéc xdy dung va thue hién QCDC

- Tang cuong su 1anh dao cua Omﬁ uy dang, Ban Gidm hiéu, xac dinh ro
trach nhiém ctia cip 1y, chinh quyén va céc té chitc doan thé, nhét 1a trach
nhiém ctia ngudi ding dau vé thuc hién QCDC trong nha trudng, coi day la
nhiém vu chinh tri quan trong va thuong xuyén.

- Tiép tuc quén triét sdu rong ndi dung cac van ban vé thuc hién QCDC
nhu: Két luan sé 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ctia B4 Chinh tri (khéa XI) vé
amw tuc mm% manh, ning cao chét lugng, hiéu qua viéc xay dung va thuc hién
QCDC 6 co s&; Luat Thue hién dén chi & co sd; Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP
ngly 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Thuc hién
dan chu & co so, va cac vén ban phép luét co lién quan dén quyén 1am chu cla
nhan din nhu: Luét Tiép can théng tin, Luat Tiép cong dén, Luat Khiéu nai,
Luat Té céo...; gin véi Nghi quyét Pai hoi Pang céc cdp nhiém ky 2020 — 2025
mét cach ddng b, hidu quéa phu hop véi dic diém ciia nha truong.

- Chi dao thuc hién tdt cac ndi dung v& QCDC & co s3, nhét 12 no6i dung
lién quan dén quyén va lgi ich ctia vién chirc va ngudi lao dong. Pam bao thuc
hién tt chirc ning tham gia gidm sat cic quyén loi va nghia vu ctia vién chirc va
nguoi lao dong trong viéc thuc hién cac ché @6 chinh sach ctia Pang, phép luat
Nha nuée, nhitng ndi quy, quy ché co quan quy dinh quéan Iy chi tiéu ndi bo, ché
d6 tién luong, tién thuéng dbi véi cong chire, vién chirc, ngudi lao dong; xay
dung cac td chirc doan thé cia co quan trong sach, vitng manh.

- Kién toan Ban Chi dao thuc hién QCDC ctia don vi, phan cong nhiém
vu cac thanh vién Ban Chi dao; quy dinh dinh ky hop thanh vién Ban chi dao
ctia don vi dé danh gid nhimg két qua d3 trién khai, nhimg khé khin vuéng mic
can giai quyét va nhiém vu thuc hién trong thoi gian tiép theo.

II. Cong tic tuyén truyén, phd bién phap luit vé quy ché dan cha

- Cép uy, Ban Giam hiéu quén triét dén toan thé vién chirc va nguoi lao
d6ng tham gia hoc tip va thyuc hién nghiém nhitng quy dinh vé QCDC cta co
quan: Két luan sé 120-KL/TW; Luat Thuc hién dan chil & co s&; Nghi dinh s6
59/2023/NP-CP; Théng tu s6 09/2024/TT-BGDDT; Thong tu sb 61/2017/TT-
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WHO va Théng tu s6 90/2018/TT-BTC va cac van ban phap luét c6 lién quan dén
quyén lam chii ctia nhan dén :bq Luét Tiép cén Hwonm tin, Luat Tiép oosm dan,
Luét Khiéu nai, Luét T céo...; gan véi Nghi @E\Q Pai hoi Pang omn cAp nhiém
ky 2020 - 2025 va cac van Umb chi dao ctia Thanh wwo quan vé thuc hién

QCDC.

- Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban lién quan dén
QCDC co so trong hoat mosm cua co quan, don vi _um:m cac hinh thie: Hoc tép
phéap luét tap trung, phé bién _osm ghép trong céc budi héi, hop nhu: Giao ban
hang tuan, :mwm thang; cac budi sinh hoat dinh ky cua t chirc dang va céc to
chitc doan thé; Hop Hoi dong su _urmB Ding tai trén Trang thong tin dién tir
cla truong nhitng ndi dung lién quan dén viée thuc hién QCDC ciia co quan dé
cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong theo doi, thuc hién.

I11. Ban hanh B quy ché thye hi¢n din chi co s&

- Xay dung, ban hanh B6 quy ché thuc hién dan chu co s& bao gom:

1. Quyét dinh kién toan Ban Chi dao xay dung va thuc hién Quy ché dan
chu & co so.

2. Quyét &,:b ban hanh Quy ché hoat dong ctia Ban Chi dao xdy dung va
thuc hién Quy ché dan chd & co sd.

3. Ké hoach Thuc hién Quy ché dan chi trudng hoc.

4. Quy ché thuc hién dan chu trudng hoc.

5. Quy ché chi tiéu ndi b .

6. Quy ché cong khai tai chinh.

7. Quy ché quan 1y, str dung tai san cong.

8. Quy ché thi dua, khen thudng.

9. Quy udc vé nép sdng vin hoa trong nha trudng .

10. Quy ché 1am viéc.

11. Quy ché phdi hop giita Ban gidm hiéu va ban chap hanh céng doan
giai doan 2023 — 2028.

12. Quy ché phdi hop giita nha trudong vdi gia dinh va x3 hdi trong viée
cham soc, giao duc hoc sinh.

13. Quy ché tiép cong dan va giai quyét khidu nai, t6 cio — Phong chéng
tham nhiing.

14. NGi quy truong hoc.



15. Cac quy trinh giai quyét cong viéc ndi b trudong hoc.

STT Mai quy trinh Tén quy trinh
1 | QT-01-THCSNGT | Quy trinh hop Hoi dong Gido duc
2 | QT-02-THCSNGT | Quy trinh hoan thién céc loai bao cao
trinh tuyén dung lao dong hop dong va tiep nhén
3| QT-03-THCSNGT | 22 frinh tuyen cung 1ao dong Aop COng va HEp
giao vién
trinh phan cong chuyén mén - bd nhiém t6 truén
4 | QT-04-THCSNGT | Y frinh phan cong chuy : g
chuyén mon
5 | QT-05-THCSNGT | Quy kiém tra ndi bd
6 | QT-06-THCSNGT | Quy trinh t6 chirc thi gido vién giéi cap truong
7 | QT-07-THCSNGT | Quy trinh thuc hién chuyén dé cap trudong
Quy trinh quan ly hoc sinh - giai quyét cac su viéc vi
-08-THC T
. QT-08 AN pham ky ludt cia hoc sinh nha truong
9 | QT-09-THCSNGT | Quy trinh thi hoc sinh gioi
10 | QT-10-THCSNGT Omu\ ﬁ,acgw on mm%w w.mwa tra dinh ky, hoc ky; in sao, luu
gilt va bao mét dé kiém tra.
11 | QT-11-THCSNGT O,c% ,EEM. ow,mB, chita bai kiém tra thuong xuyén; dinh
ky va cuoi ky
Quy trinh t6 chirc danh gi4 lai véi hoc sinh c6 bai
12 T-12-THCSNGT g . p
Q KTDK cuoi HK I va cudi nam bat thuong
13 | QT-13-THCSNGT | Quy trinh xét cong nhan t6t nghiép THCS
14 | QT-14-THCSNGT Oceu\ E,br @Em E@w cac Eﬂomﬁ thu ,s,onm truong hoc-
quan ly quy tién mat trong nha truong
15 | QT-15-THCSNGT O:% trinh x{r Iy HS bi tai nan thuong tich trong nha
truong
16 | QT-16-THCSNGT | Quy trinh t6 chirc sinh hoat chuyén mon

* Luu y: Cac Quy ché trudc khi ban hanh, stra dbi bd sung phai to chirc

thong qua du thao, _m% y kién tai Hoi nghi can by cong chice, vién chure, nguoi
lao dong dau ndm hoc.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Thanh 1ap Ban chi dao:

Phan cong trach nhiém cu thé cho céc thanh vién trong Ban chi dao thuc
hién Quy ché dan chu trudng THCS Nguyén Gia Thiéu ndm hoc 2024-2025.

2. Ké hoach hoat dong ciia ban chi dao:

2.1. Trach nhiém chung ciia Ban chi dao thure hién quy ché dan chi:




- Thuc hién nghiém tic ndi dung trién khai thyc hién QCDC & co so theo
cdc vin ban hudng dan cta Trung wong, B GDDT, Thanh pho, Quén va
Nganh Giao duc.

- Tang cudng vai trd 1anh dao cua cap Uy, ning cao trich nhiém dimg dau
clia Hiéu trudng, vai trd giam sat ki€ém tra cua Hoi dong truong, Cong doan, Ban
Thanh tra nhan din, trach nhiém cia cén bd, cdng chirc, vién chirc va hoc sinh.

- Té chitc quén triét ddy du, kip thoi cac vin ban chi dao cla cép trén lién
quan dén thyc hién QCDC dén 100% can b, GV-NV nha trudng; gan viéc thuc
hién QCDC vao moi hoat dong trong nha truong.

- @m% manh cOng tac kiém tra nodi bo, kiém tra viéc thuc hién QCDC, dao
dirc nha gido, ky cuong hanh chinh.

- Thyc hién ddy du cc quy dinh v& ndi dung, hinh thirc, thoi diém cong
khai va cac bao cdo QCDC dinh ky theo quy dinh.

2.2. Truwéng Ban

- Phu trach chung, diéu hanh, chiu trach nhiém t4t ca cac mat hoat dong
gi4o duc ctia nha truong trudce cap trén.

- Xay dung ké hoach nha trudng nim, thang, ki; ldy y kién dong gop ca
nhén, tip thé qua hoi nghi vién chirc, diéu chinh, hoan thién ké hoach chi dao,
cac ndi quy, quy che.

- Kiém tra danh gia xm@ loai gido vién, hoc sinh cong khai ding ki han.

- Ling nghe y kién dong gop ctia gido vién, hoc sinh, phu huynh hoc sinh,
giai quyét nhirg vuéng méc c6 lién quan dén tham quyén dugc giao.

- Thue hién cac ché d6 chinh sich vdi gido vién, hoc sinh. Cong khai céc
khoan thu, chi trong nha truong dam bao ding ché d6. Thuc hién nguyén thc tap
trung dan chi dadm bao su phat trién di lén ctia nha truong.

2.3. Pho trwong Ban:

- Tham muu giup thi truéng didu hanh cac hoat dong gido duc ctia nha
truong.

- Piéu hanh toan bd hoat dong chuyén mén trong nha trudng.

- Chiu trach nhiém vé chét luong, ndi dung céc hoat dong CM, chét lugng
van hoa. X8y dung KH chi dao chuyén mo6n theo thang, timg hoc ki, ca nam.

- Thuong xuyén kiém tra, danh gia rat kinh nghiém kip thoi két qua giang
day cua gido vién - hoc sinh.

- Chi dao, quan li dd dung day hoc va su dung dd dung day hoc, giam sat
chi dao hoat dong to chuyén mén c6 hiéu qua.
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- Phu trach céng téc lao dong, gido duc thé chat, Ban dai dién CMHS
trudmg, 16p va phdi hop hoat dong ciing ban giam hiéu.

- Chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng vé ndi dung két qua cac mat HD duoc
giao.

2.4. Té chirc doan thé.

- Tham muu dé xuét nhimg bién phap giup Trudng ban thuc hién t6t nhimng
quy dinh cua quy ché.

- Xay dung ké hoach va t6 chirc cac hoat dong trong t8 chirc minh theo
huéng din nganh doc, ning cao vai trd tc dung clia t6 chic minh nham gop
phén nang cao chat luong va hiéu qua cic hoat dong gido duc ctia nha truong.

- Pdng vién céac thanh vién thuc hién nghiém tic quy ché dan chi, hoan
thanh t6t nhiém vu dugc giao.

- Céc tb chirc phéi hop véi BGH dé thuc hién tét quy ché dan chii nang cao
chét luwong cac hoat dong gido duc, thuc hién théng loi nhiém vu ndm hoc.

2.5. Ban thanh tra nhan déan:

- Ban Thanh tra nhan dn nha trudng 1a t6 chirc dai dién cho can bo, vién
chire theo ddi viéce thue Quy ché dan chu va cong khai cua nha truong.

- Ban TTND c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc gidi quyét cla thu
trudng, dong thoi tuyén truyén rong rdi van dong moi nguodi thyc hién t6t

QCDC.
3. Kinh phi cho hoat dong.

Can ¢ vao cach thirc 1am viée, phan cong nhiém vy, thoi gian, quy trinh
trudng ban thong nhat: Pinh muc chi theo quy ché chi tiéu no6i ctia nha truong.

Trén day 1a Ké hoach trién khai thuc hién Quy ché dan chil & co so va thuc
hién Quy ché céng khai tai truong THCS Nguyén Gia Thidu nim hoc 2024-
2025. Yéu ciu toan thé can bd, vién chirc, céc té chirc, doan thé cia trudng
nghiém tic thuc hién.

Noi nhin:

- Phong GDPT quén Long Bién (dé bao cdo);
- CBGVNV nha trudng (dé thuc hién);

- Luu VP. (02)

Nguyéen Thi Kim Thuay

N



TRUGNG
< TRUNG HOC.G

q_%%%

gsd >

UANLONGBIEN
CS NGUYEN GIA THIEU

Enm TO CHUC THUC HIEN QCDC NAM HOQC 2024-2025

+ Trach nhiém cta CB-GV-NV theo nhiém vy
duoc phan cong cu thé.

+ Trach nhiém cua hoc sinh

+ Trach nhiém cuia nha truong

+ Tréach nhiém ctia céc td chirc doan thé trong nha
truong

+ Trach nhiém cia CMHS hoéc nguoi gidm ho va
Ban Pai dién CMHS

+ Quan hé ctia nha truong véi co quan quan 1y cap
trén va lanh dao dia phuong, CMHS.

+ Pao tao, boi dudng can bg, gido vién, nhan vién

TT Noi dung thwe hién Tho gian | Poi twong
- B& sung, hoan thién Quy ché dan chu cta nhj
truong trong ndm hoc trudc.
- Xay dung va t chirc trién khai thuc hién Quy
1 orm.m_ms o,rm cua Nha ﬂEwnm,,ﬁBsm :mg _.6,0. , Théng 8.9 Ban chi
- Kién toan BCP quy ché dan chu ctia nha truong, dao
phan cong nhiém vu cho cac thanh vién BCD
- Kién toan Ban TTND cua Nha truong, phén
cdng nhiém vu cho céc thanh vién BCD
- Trién khai toan bd Quy ché din chu dén toan thé
CB-GV-NV-HS. Té chtic thuc hién t6t cac ndi
dung, nhiém vu cda céc thanh vién trong Ban chi
dao
- Xéc dinh va thyc hién nhimg yéu cau vé trach =
nhiém va nhiing ndi dung sau: »
+ Trach nhiém cta Hiéu truong
+ Trach nhiém cta Hiéu pho
+ Trach nhiém cua nha gido, cén by, cong churc,
vién chuc
+ Nhitng viéc nha gido, can bg, cong chirc, vién)
2 | biét, dugc tham gia Thang 9,10 | Ban chi dao
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- Thuc hién cong khai, _mu\ y kién va t6 chirc thug
hién cac ndi dung sau:

+ Nbi dung cong khai vé tai chinh

+ Thuc hién cong khai vé du todn @E\mﬁ toan cac
khoan thu — chi trong nha truong

+ Thuc hién cong khai quy ché chi tiéu ngi bd

+ Noi dung cong khai vé quan ly va sir dung tai Thang

dén san cdng + Tuyén dung vién chirc 12 hop déng 10/2024 dén | Ban chi dao
vién chirc thang 10/2025

+ Dé bat, bo nhiém

+ Nang bac luong

+ Panh gia CB-GV-NV

+ Khen thudng, ky luat CB vién chirc

+Cong tac tuyén sinh

+ Khen thudng va ky ludt HS

- X4c dinh va trién khai thuc hién céc quyén va

quy dinh sau: o

- Quyén khiéu nai, t0 cdo cla céac thanh vién, t6
chtrc:
+ Trach nhiém cia nha truong
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+ Trach nhiém ctia ngudi dugc giao tiép dan, giai Théang £ =7
@:%mﬂ khiéu nai, t6 céo 10/2024 dén | Ban chi dao

+ Quy dinh véi khach dén lién hé cong tac thang 10/2025

+ Quy dinh véi CB-GV-NV

+ Quy dinh véi HS

+ Quy dinh vé thoi gian 1am viéc hang ngay, bién

ché nam hoc, thoi gian nghi theo quy dinh cua

Luét lao dong, ciia nganh.

- T chirc kiém tra, dénh gia, rat kinh nghiém

+ Thyc hién nhitng yéu céu vé trach nhiém ctia

céc thanh vién Ban chi dao.

+ Tréach nhiém thuc hién nhiém vu theo cac chuc

danh ctia CB-GV-NV va HS. Trach nhiém thuc Théng 5/2025 | Ban chi dao

hién nhiém vu cda cac td chirc doan thé trong
nha truong.

+ Thue hién cac ndi dung: K& hoach niam hoc, ké
hoach hang thang, cidc ndi dung céng khai, cac

quy dinh hoat dong trong nha truong.




