UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN GIA THIEU Déc lip - Tw do - Hanh phic
Sé: 7/ /KH-THCSNGT Long Bién, ngay J théng 9 nim 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Cin ctr Cong van s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 ctia S& Gido duc va
Pao tao Ha Noi vé viée hudng din cong tac kiém tra n6i bd nim hoc 2024-2025;

Cin cir Cong vin s6 3068/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 ciia S& Gido duc va
Dao tao Ha Nbi vé viéc trién khai cong tac thanh tra va hudng dan kiém tra ndm hoc
d6i véi gido duc mam non, gido duc phd thong va gido dyc thudmg xuyén;

Cin ctr ké hoach s6 21/KH-PGDDT ngay 17/9/2024 ciia Phong gido duc va
P3ao tao quan Long Bién vé viéc kiém tra céc truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir cong vin s6 207/PGDDT ngay 17/9/2024 cia Phong gido duc va Pao
tao quan Long Bién vé viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi bo trudng hoc nim
2024-2025;

Truong THCS Nguyén Gia Thiéu x4y dung K& hoach kiém tra ndi hoc nim
hoc 2024-2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich:

- Trién khai c6ng téc thanh tra ctia S gido duc va Péo tao Ha Noi, K& hoach
kiém tra céc truong hoc ctia Phong gido duc va Pao tao quan Long Bién ndm hoc
2024-2025.

- P4nh gia dung thyc trang don vi, chi rd nhing vu diém, khuyét diém cla
timg bo phén, c4 nhan dé kip thoi dong vién, nhic nhé, xi 1y, khic phuc; gitip cén
b, gido vién nhén ra timg diém manh, diém yéu ciia minh dé ting cudng hoat dong
tur kiém tra, tu bdi dudng mét cach thiét thuec.

- Piéu chinh nhiing sai sét trong qué trinh thuc hién quy dinh vé& chuyén mén
nghiép vu; bién qua trinh kiém tra thanh qua trinh tu kiém tra, tu dénh gi4 cia can
b0, gido vién va nhéan vién trong viéc thuc thi nhiém vu. ,

- Tu vén céc bién phap gilip c4 nhan, bd phin duge kiém tra kip thoi didu
chinh va thuc hién tot hon trong thoi gian con lai ciia ndm hoc va trong cac nim hoc
tiép theo.

'y A
2. Yéu cau

- Kiém tra phai cong khai, chinh x4c, khach quan. Két qua kiém tra phai phan

" uHAN



2

anh dung thyc trang vé d6i twong kiém tra; tranh dinh kién, suy dién ciing nhu tranh
lam hinh thire. Kiém tra phai c6 hiéu qua; ¢6 tdc dung doén doc thic day viéc thuc
hién duogc tot hon.

- Kiém tra phai thudng xuyén, khdng phai “khi c6 vén d&” méi kiém tra. Khi
6 van dé phat sinh, can kiém tra kip thoi, ddm bao hiéu qua kiém tra.

- Cén phai dong vién, thu hit ¢4 nhéan, don vi tham gia vao qua trinh kiém tra,
bién qua trinh kiém tra bén ngoai thanh qua trinh ty kiém tra ciia céc ca nhén, bod
phén trong nha truong.

- Cong tac kiém tra ndi bd dugc thuc hién trén nguyén tic: Tha truong vira 13
chu thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chitc ndng nhiém vy quan ly nha nudc vé
giao dyc) vira la doi tugng kiém tra (cdng tac quan ly ctia Thu trudng don vi).

- N¢i dung kiém tra cdn phti hop véi nhiém vu dd duoc phan cong cho tap thé,
ca nhéan, gan vaéi yéu cau danh gia can b quan ly, gido vién theo Chuan nghé nghiép
va cac vin ban quy pham phap luét khac ¢6 lién quan.

I1. N§i dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cia gido vién:

Trong nam hoc, can ¢ vao cac van ban dinh hudng cia B, S¢, Phong GD&DT
va tinh hinh cu thé ctia nha truong, Hiéu trudng 1€n ké hoach va t6 chirc kiém tra toan
dién viéc thuc hién nhiém vy cla gido vién va kiém tra chuyén dé doi véi gido vién
dé cong tac kiém tra dat hi€u qua cao nhat.

1.1.Danh sich GV dwgc kiém tra nghiép vu sw pham

TT Hog va tén GV 13/[611 Thm a
kiém tra kiem tra

1 | Hoang Thu Trang Toan Théang 10

2 | Nguyén Thanh Ddng GDTC Thang 11

3 | Nguyén Thi Na Lich st Théng 12

4 | Nguyén Diju Linh Tiéng Anh Théang 12

5 | Nguyén Thanh Luan Vat Ly + KHTN Théng 1

6 | Luu Thi Khanh Ngit Van Thang 1

7 | T6 Thi Thuy Ngit Vin Thang 2

8 | Ng6 Thi Phuong Thuy Hoa hoc +KHTN Thang 3

9 | Vi D¢ Minh Toén Thang 3




1.2 Noi dung kiem tra:
a. V& pham chit chinh tri, dao dire, 16i sbng, y thire to chirc ki luat:

- Nhan thirc tu tuéng, chinh tri, chip hanh chinh sach phép lut cia nha nudc.
Quy ché cua nganh, don vi dam bao s6 lugng, chét luong ngay, gio cong.

- Pao dirc, nhén céach, 16i séng, ¥ thitc déu tranh véi cac biéu hién tiéu cyc; su
tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan keét, quan hé dong
nghiép, thai 6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

b. Viéc thuc hién cic quy dinh vé chuyén mén nghiép vu theo huéng dobi
mai:

- Hd s0, s sach chuyén mén theo quy dinh;

- Viée thuc hién chuong trinh, ngi dung, ké hoach day hoc;

- Viéc ddi méi phuong phép day hoc va d6i méi kiém tra ddnh gia: Doi méi
phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién ning lyc, pham chat nguoi hoc,
gén vé6i dic thi cdp hoc, tich hop lién mén, gén khoa hoc b mén véi thuc tién doi
song, da dang hoa viéc t6 chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudéng hoat
d6ng hoc cho ngudi hoc; d6i méi kiém tra, danh gia theo huéng danh gid nang luc
nguoi hoc.

- Viéc str dung thi nghiém, thuc hanh, thiét bi day hoc (kiém tra true tiép hodic
gian tiép, dbi chiéu ké hoach day hoc v6i hd so clia bd phan quéan 1y thiét bi thi
nghiém, gido an); viéc cai tién, tu stra chita cac thiét bi day hoc, tu lam d6 dung day
hoc

- Tham gia sinh hoat t3, nhém chuyén mén, viéc tu hoc, tu bdi dudng nang cao
trinh d6 chuyén mon nghiép vu;

- Viéc giang day thong qua du gid (t5i thiéu 2 tiét/ gido vién), két qua khao sat.
Phiéu du gitr c6 ddy dit nhan xét gidr day (chi rd wu, khuyét diém), danh gia viéc to
chire, kiem tra, dinh hudng cac hoat dong cho hoc sinh; thong qua két qua giang day.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duogc giao: cong tac chi nhiém, cong tac ki€m
nhiém khac...

+ Day HDTNHN, k¥ niing sdng, cac hoat dong doan ddi ...

+ Tu vAn tdm 1y hoc sinh

- Kha ning phat trién cta gido vién (v& chuyén mon, nghiép vu, ning luc quan
1y va cac hoat dong xa hoi khac ...).

+ K& hoach nang chuén trinh d6 ddo tao clia gido vién cia don vi d4p tmg
Luét gidao duc 2019 va Chuong trinh GDPT 2018;
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+ Ung dung CNT:F trong Igié'lng day va khai thac, su dung hiéu qua mo6 hinh
truong hoc dién tir, chuyén doi so.
2. Kiém tra céc hoat dong ciia nha trwong:
a) Kiém tra déi ngii can b, gido vién va nhén vién:
- Kiém tra s6 luong, chat luong va co clu doi ngii can bd quan ly, nha giao,

nhén vién; tinh hinh b4 tri, sir dung d6i ngfi va hinh thanh, t6 chtrc bd may nha trudng
theo quy dinh.

- Péi twong kiém tra 13 Hiéu trudng nha truong - phu trach cong tac to chirc
doi ngti;

- H6 so kiém tra: H so vién chir, cac quyét dinh t6 chirc va quyét dinh phan
cong...

b. Kiém tra co sé vat chit:

- Ndi dung kiém tra:

+ Céc diéu kién vé co s6 vat chét ky thuat: SO luong, chét lugng, viéc b tri,
sap x€p, khai thac, str dung va bao quan co sd vt chat — ki thuat, trang thiét bi, khuon
vién, cac khu vé sinh.

+ Kiém tra CSVC phuc vu chuong trinh gido duc ph6 thong méi 2018.

- Péi tuong kiém tra:

+ Lanh dao nha trudng.

+ Cac bd phan: Y té, thu vién, do ding, nhan vién phuc vu, nhan vién bao vé,
ban co s& vt chét.

- Bién phap kiém tra:

+ Kiém tra ho so luu cta lanh dao.

+ Kiém tra hd so céc b0 phén.

¢. Kiém tra hoat ddng va chat lwgng giang day, hoc tip:

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach day hoc cua t6, nhom chuyén
mon, ké hoach day hoc timg bé mon (da dugc Phong GDDT, BGH phé duyét); ndi
dung ké hoach ndm hoc theo huéng dan cia Bo GD & PT, S6 GDPT, Phong GDPT,
theo dic thu caa t, nhém chuyén mon va phai dam bao tinh lién théng, cu thé vé
tién trinh thuc hién, ngudi thuc hién ngudi phy trach. .. Trién khai gido duc STEM,
ra dé kiém tra dinh ki, tién d6 diém.

- Kiém tra chét lugng day — hoc cua t6, nhém chuyén mén; viéc sinh hoat
chuyén mon; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén mon nghiép vu, thuc hién ngan hang
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ciu hoi TNKQ, qui trinh ra, duyét dé kiém tra, phat trién doi ngii, cong tac bbdi dudng
va tu bdi dudng....
- Viéc thuc hién Chuong trinh GDPT 2018.
- Kiém tra cong tac day, 6n tap khéi 9 thi vao 16p 10 THPT.

- Kiém tra cong tac quan ly day b, day thay, cdng téc quéan ly chuyén mon,
viéc thuc hién vé quy dinh DTHT; kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctia hoc sinh:
phu dao, ngoai khoa, trai nghiém, bdi dudng hoc sinh gidi.

d. Kiém tra cong tic gido duc dao dirc cho hoc sinh:
- Kiém tra v& t chirc 16p hoc, nhiém vu ctia hoc sinh theo Diéu 1¢ cAp THCS;

- Kidm tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh ctia truong, 16p, céc to chirc
trong nha truong;

- Kiém tra viéc ty rén luyén ctia hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua
hoat dong ngoai gid 1én 16p, hoat ddng trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Ddi,
cac Hoi thi, Phong trao ...

- Kiém tra veé trang phuc, nén nép hoc tdp, sach v va do dung hoc tép.

- Kiém tra viéc thuc hién van minh d6 thi, an toan thyc phém, Luat An toan
giao thong, phong chdng dich bénh, phong chéng tac hai thudc 14 ...

* Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ctia hoc sinh.

Thoi lwong: MGi 16p it nhat 2 1an/ hoc ki, 1 14n béo trude, 1 1an dot xuét.
Noi dung:

+ Kiém tra nén nép, hoc tap, ki ludt ctia hoc sinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién trat ty vin minh d6 thi, khung canh su pham 16p
hoc.

+ Dy céc tiét sinh hoat ddu gidy, cubi tudn cia 16p, tiét hoc Thanh lich-vin
minh cia GVCN.

+ Kiém tra s6 chii nhiém, ké hoach sinh hoat 16p.
+ Lich kiém tra dinh ky céc 16p:

STT Thoi gian Lép Ghi chua
1 Théng 9 0A1, 7A4
2 Théang 10 8A2, 7A3
3 Thang 11 9A2, 6AS5, 6A1
4 Thang 12 7A1, 8A4




3 Thang 1 6A6, TA2
6. Théng 2 6A2, TA6, 6A3
7. Thang 3 7AS5, 8A1
8. Théang 4 8A3, 7A6, 6A4

- Thuc hién nhiém vy va quyén cua hoc sinh theo Chuong V tai Thong tur
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 vé ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s0,
truong trung hoc phd théng va truong phé théng ¢ nhiéu cép hoc.

d. Kiém tra cong tac quén Iy ciia hiéu truong:
- X4y dung ké hoach, chién lwoc phat trién nha truong theo Dicu 1é:

+ Kiém tra céc ké hoach vé CSVC, cac ké hoach phén tich du doén vé sy phat
trién cda dan cu trén dia ban va khu vuc 1an can nha truong.

+ Kiém tra viéc xdy dung va thuc hién céc chi tiéu va phuong chdm hanh dong
dé thyc hién chién lugce phat trién nha truong theo Picu 1¢.

- X4y dung cic ké hoach t6 chirc cic hoat dong ciia nha truwong dé trién
khai cdc nhiém vu ndm hoc 2024-2025:

+ Tiép nhan, tuyén truyén va trién khai van ban chi dao cua cac cip. Xay dung
ké hoach kiém tra viéc thyc hién nhiém vu ctia BGH vé viéc trién khai thuc hién ké
hoach nam hoc, k& hoach hoc ky, ké hoach thang, lich cong tac tudn, kiém viéc va
danh gia hiéu qua cong viéc; phan céng nhiém vu CBGVNV; déanh gid két qua thuc
hién nhiém vu CBGVNYV hang thang dua vao hiéu qué cong viéc;

+ Cong tac tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat;

+ Cong tac quan ly tai chinh, tai san; thu — chi; viéc thye hién cong khai theo
Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024; Thong tu 11/2020/TT-BGDDT;
Théng tu 61/2017/TT- BTC va Thong tu 90/2018/TT-BTC sira dbi b6 sung 1 sb didu
cia TT 61/2017/TT-BTC; Thuc hién Cong vin sb 5502/SGDDT-GDPT vé viée day
thém, hoc thém (DTHT) trong va ngoai nha trudng va cac van dé nong xi hoi quan
tAm; cong tac sir dung va bao quan co s vit chét, trang thiét bi day hoc trong nha
truong;

+ Cong tac phét trién doi ngfl, dao tao bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén,
d4p tmg khung ning luc vi tri viéc 1am va chuén nghé nghiép theo Luat gido duc 2020;

+ Thyc hién chuong trinh gido duc phd théng ban hanh kém theo Thong tu
32/2018/TT-BGDBT ngay 26/12/2018 va danh gia, xép loai hoc sinh theo Thong tur
22/2021;

+ Viée thyc hién ki hop dong lao dong, giai quyét ché d6 chinh sach dbi véi
GVNV va ché do ctia nguoi hoc;
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+ Trién khai thuc hién mé hinh “Truong hoc dién ti”, tmg dung CNTT theo
chi dao cia B6 Gido duc va Pao tao tai Hudong dan so 5807/BGD&DT ngay
21/12/2018 ctia BGD & PT vé viéc huéng dén trién khai mé hinh UDCNTT trong
cac truong pho thong;

+ Thuc hién chuyén doi sb trong quan 1y va day hoc.

+ Thue hién cong tac kiém dinh chét lugng gido duc va danh gia theo chuan
dbi v6i gido vién, Hidu trudng;

+ Viéc gido duc dao dirc 161 sbng, y thirc ddu tranh, biéu hién tiéu cuc; su tin
nhiém cua dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két, quan hé dong
nghiép; thai d6 phuc vu ddi véi nhan dan va nguoi hoc;

- Quan ly sir dung thiét bi day hoc va mua sim trang thiét bi; duy tu, duy
tri co sé vt chit nha truong:

+ Kiém tra cong tac quéan 1i va str dung co s& vat chét - thiét bi gido duc trong
nha trudng.

+ Kiém tra thuong xuyén, dinh ki céng tac kiém ké, bao quan tai san cia céc
bo phén.

+ Kiém tra viéc mua sim thudng xuyén cac trang thiét bi.

+ Kiém tra viéc khai thic CSVC ctia timg thanh vién trong nha truong.

- Thue hién quy trinh ndi bd gidi quyét cac cdng viée ciia nha trwdong:

+ Cong tac tiép cong dan: Lap sb sach tiép coéng dén, ghi chép theo quy dinh;
bo tri dia diém tiép cong dan phu hop.

+ Cong tac phong chéng tham nhiing (PCTN): Xay dung céc quy dinh, quy ché
ctia don vi theo yéu cau ciia cong tac PTCN (quy ché 1am viéce, quy ché thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia nha truong, quy ché chi tiéu noi bo, quan 1y tai san, cong khai
cac hoat dong ctia nha truong theo quy dinh); viéc xdy dung ho so, so sach va cép
nhat, ghi chép theo quy dinh.

3. Kiém tra hoat ddng ciia cdc t6, nhém chuyén mén, cic by phan (Thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu...)

Viéc kiém tra chuyén dé t6, nhom, bd phén 1a tiy theo chirc ning , nhiém vu
dugc phén cong dé hiéu trudong lua chon ndi dung, doi tuong kiém tra (dam bao it
nhét 1 1an/td/hoc ky).

a) Kiém tra hoat dong ciia cac t6, nhém chuyén mén

- N6i dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan ly ctia té trudng, nhém truéng: Nhan thirc, vai tro,

tac dung, uy tin, kha nang 1anh dao chuyén mon...
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+ Kiém tra viéc xay dung , thuc hién ké hoach g1ao duc timg bd mon (da dugc
Phong GDDT, nha truong phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo huéng dan
cua B Giao duc va Dao tao, S& Gido duc va Dao tao, Phong Gido duc va Pao tao,
theo dic thu cua td, nhém chuyén moén va phai dam bdo tinh lién thong, cu thé vé
tién trinh thuc hién, ngudi thue hién, nguoi phu trach...

+ Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng
chuyén mon, sang kién kinh nghiém...);

+ Kiém tra chit luong day - hoc cta td, nhém chuyén mén (viée thyc hién
chuong trinh, chudn bj bai, chit lwong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong phép,
str dung phuong tién, d6 ding day hoc, viéc kiém tra, danh gid hoc sinh, tac dung,
uy tin cta t6, nhém chuyén mén trong trudng ...);

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon; dbi méi sinh hoat chuyén mon theo
huéng nghién ctru bai hoc; thao luan chuyén de, thao luan ndi dung bd sung nang
cao; xay dung dé kiém tra danh gid cic mon thi vao 10 theo dé miu ctia S& GDDT
Ha Noi.

+ Kiém tra k& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thyc hién vé quy dinh day
thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctia hoc sinh: ngoai khda, thuc
hanh, bdi dudng hoc sinh gidi...

- Pbi tugng kiém tra: T truéng, nhém trudng chuyén moén; hd so luu va hoat
dong clia to, nhém (céc vin ban hudng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

b) Kiém tra hoat ddng ciia bd phan vin thw, hanh chinh

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
s0, s0 sach lién quan (quan tdm téi cdng tac bao quan, theo ddi viéc sir dung).

+ Viéc thyc hién céc quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quéan 1y vén
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé thong ho so (ho so
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia giao vién va nhan vién, ho so gido duc doi véi
hoc sinh khuyét tat (néu c6), ho so thi dua, khen thuong, ky luét...); so sach lién quan
(s0 déng bg, so theo doi va danh gia hoc sinh, hoc ba, so quan ly cép phat van bang,
ching chi, so0 nghi quyét, so quan ly tai san, so theo dbi cong van di, dén...); kiém
tra viéc quan ly con dau; thiét bi day hoc, van phong pham (néu co);

+ Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vy ciia nhan vién vin phong;

-Péi tuong kiém tra: Nhan vién vin thu; hd so luu va hoat dong cua van thu
(cac van ban hudng dan luu trit, quyét dinh, k& hoach, bién ban...).
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¢) Kiém tra cong tac ké toan va quan ly tai chinh, tai san

* Kiém tra cong tic ké toan, tai chinh

- Nbi dung kiém tra:

+ Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bao céo tai chinh;
kiém tra ké hoach x4y dung, tao ngudn ngin sach clia truong; cac khoan thu ngin
sach, thu hoat dong ctia don vi; cac khoan chi ngén sach, chi khac cua don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh 1éch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy; viéc quan ly
va str dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyet toan thu chi tai chinh; viéc
chép hanh cac ché do, nguyén téc ké todn tai chinh;

+ Viée quan 1y va str dung céc khoan vén bing tién mit: Viéc thuc hién quyét
toan thu - chi tai chinh;

+ Cong tac ké toan (chap hanh ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh).

- Péi twong kiém tra: Nhan vién ké toan, tha qui; hd so luu va hoat dong ciia
ké toan, thii quy (cac vin ban huéng dén luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

* Kiém tra cdng tdc mua sim, quan 1y tai sin va sir dung thiét bi day hoc

- Nbi dung kiém tra:

+ Viée quan 1y va sir dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc x4y dung, st dung,
béo quan co s& vat chét va thiét bj trudng hoc. Thdm dinh tinh hop 1y khoa hoc, dam
bao vé sinh truong 16p, ddm bao an toan; tham dinh gia tri st dung cia co s& vat
chét trudng, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang thiéu, hu hong cia céc loai tai san.

+ Cong tac d4u tu xay dung co ban.

+ Kiém tra quy trinh thuc hién mua sim, cac hgp dong véi nha thau, kinh phi
d4u tu mua sém, quyét dinh giao du todn, quyét dinh thanh 14p cac Ban, bién ban
kiém tra, bién ban giao - nhan...; kiém tra thuc té do ding, thiét bi day hoc thurc té
so v&i ho so, s6 sach quan ly...

+ Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam t6i
cdng tac bao quan, theo ddi viée st dung thiét bi day hoc, tur lam do dung day hoc).

- P6i tuong kiém tra: Lanh dao phu trach quan 1y tai san, nhan vién ké toan,
nhén vién thiét bi; h6 so luu ciia Lanh dao; ho so mua sam, quan ly va st dung co
s& vat chat, thiét bi day hoc...

* Kiém tra cong tic thw vién:

- Néi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién k& hoach, hd so sb sach lién quan
(quan tAm td1 cong tac bao quan, theo déi viéc st dung tai liéu, sach giao khoa); viéc
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sép xép, bd tri, trang tri, vé sinh; sd lwong va chét luong sach, bao, tap chi, ban d6,
tranh anh giao duc, ban dia gido khoa...

+ Kiém tra hoat dong cuia can bd thu vién (viéc thuc hién ndi qui, viéc cho
mugn, thu hoi; ho so s6 sach, bao quan, gidi thiéu, thong ké, phén loai, bo sung sach
bao; thuc hién gio giac, tinh than, thai d6 lam viéc...).

- Péi twong kiém tra: Nhén vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua thu
vién (c4c vin ban huéng din luu trit, quyét dinh, ké hoach...).

d) Kiém tra hoat dong phue vu day va hgc ciia vién chirc va ngwoi lao
dong (y té, bao vé, phuc vu ban tri...)

- N6i dung kiém tra:

+ Viéc x4y dung ké hoach hoat dong trong ndm hoc (so v6i hoat dong cua céc
t6 nhém, bd phan chuyén mén c6 lién quan); viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach
lién quan (quan tdm téi an toan truong hoc, an toan vé sinh thuc phdm, phong chéng
dich bénh...);

+ Kiém tra thiét bj, y té...: Co s vat chat; viéc sép xép, bb tri, trang tri, vé
sinh; s0 lugng va chat lugng; thiét bi y té;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, ndi quy, an toan lao
dong, an toan v¢ sinh;

+ Cong tac phdi hop v6i cac t6 nhém, bd phan chuyén mon lién quan;

+ Viéc thuc hién nhitng nhiém vu khéac do hiéu trudng giao;

+ Kiém tra tinh than, thai do phuc vu cia nhéan vién.

- Kiém tra céng tac ban tru:

+ Viéc quan 1y, sir dung co s& vat chét phuc vu ban tra;

+ Hoat dong ctia bg phan cham soc: Ché d, chat lugng, an toan;

- Déi tuong kiém tra: Nhén vién y t, nhan vién bao vé, ban trii... (cac van
ban hudng dan luu trix, quyét dinh, ké hoach...).

4, Kiém tra cic ndi dung khac

a) Cong tic gidi quyét khiéu nai, t6 cdo (KNTC) va phong chong tham
nhiing (PCTN)

- Cong tac tiép cong dan: Lap sb sach tiép cong dan, ghi chép theo quy dinh;
bo tri dia diém ti€p cong dan phu hop.

- Cong tac PCTN: Xay dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau cia
cong tac PTCN (quy ché 1am viéc, quy ché thyre hién dén chi trong hoat dong ctia nha
truong, quy ché chi ti€u ndi bo, quan ly tai san, cong khai cac hoat dong ciia nha
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truong theo quy dinh); viéc xay dung hd so, sb sach va cap nhat, ghi chép theo quy
dinh.

b) Thuye hién ba cong khai va quy ché dan chii trong nha truwong:

- Tiép nhén, quan triét va trién khai cac vin ban chi dao clia cac cap; xay dung
ke hoach, quy ché, phan céng nhiém vu va t6 chirc thuc hién tai don vi;

- Tréch nhiém ciia ngudi dimg dau trong viée thuc hién ba cong khau va quy
ché dan chi trong quan 1y va diéu hanh; phan céng nhiém CB, GV, NV t6 chitc céc
cudc hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan hé gifta ngudi dimg dAu vi co quan cAp trén,
véi co quan, don vi, cac nhan cap dudi;

- Trach nhiém cua cac t6 chire, doan thé trong co s& gido duc doi véi viéc thuce
hién quy ché dan chi; ba cong khai trong linh vuc gido duc va dao tao.

- T chirc danh gia dinh ki, so két, tng két, ché d6 béo cdo theo quy dinh.

- Viéc thuc hién cbéng khai minh bach thuc hién theo cac vén ban sau: Nghi
dinh sb 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Thu tuéng Chinh pht; Thong tu sb
01/2016/TT-BNV ngay 09/01/2016 cua B No6i vu hudng dan mot sb noi dung cia
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 vé viéc thuc hién dan chi hoa trong
hoat déng ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu
s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19 thang 5 nim 2020 ciia B6 GD&DT Huéng din
thuc hién dan chi trong hoat dong cua co sé gido duc cong lap; Thong tu sd
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia Bd Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché
thyuc hién cong khai dbi véi co s¢ gido duc va dao tao thude hé thdng gido duc quéc
dan; Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ctia Thanh ty Ha Noi vé tiép tuc ddy
manh, nang cao chét lugng, hidu qua viéc xdy dung va thuc hién quy ché dan chi &
co s¢ (QCDC) va cac van ban ctia Trung wong, Bo Gido duc va Dao tao (GDDT),
thanh phé Ha Noi va quan Long Bién vé viéc xay dyung va thuc hién QCDC, Thong
tu 36/2017/TT — BGDDT ngay 28/12/2017 ctia B GDDT; Thong tu 61/2017/TT —
BTC ngay 15/6/2017, cong khai quyén loi, ché do ngudi lao dong dugc hudng; cong
khai cong tac kiém tra va két qua kiém tra ndi bd hang thang.

- T chirc dénh gia dinh ki, so két, tng két, ché do bao cdo theo quy dinh.

¢) Kiém tra viéc thwe hién cac quy dinh dam béo an toan truwong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua céc bubi chio cd, sinh hoat 16p, cic hoat
dong ngoai gio 1én 16p...

- Kiém tra hé théng phong hoc va cac phong chirc ning, hé thdng bép &n ban

tru, nudc uéng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon truong, trang thiét bi, d6 dung day hoc;
hé thdng phong chay chira chay; vé sinh phong dich.

- Doi tugng kiém tra: Lanh dao nha truong, can bd gido vién phu trach phu
trach cong tac an toan truong hoc, Poan Thanh nién, gido vién chi nhiém va hd so
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luu, cac vin ban chi dao vé& cong tic an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét
dinh thanh 13ap céc Ban...

~ IIL. THAM QUYEN, POI TUQNG, PHUONG PHAP, HINH THUC
KIEM TRA NQI BQ:

1. ThAm quyén kiém tra noi bo:
9 Hiéu trudng quyét dinh phuong phép kiém tra, hinh thie kiém tra va tién hanh

kiém tra.

2. D6i twong kiém tra ndi b:

- 100% CB GV NV nguoi lao dong trong nha truong;

- Pham vi kiém tra viéc thuc hién chie trach, nhiém vy dugc giao cla céc td
chuyén moén, cd nhan thude quén ly ciia hiéu trudng

3. Phwong phap, hinh thire kiém tra ndi bd

a) Phwong phap kiém tra:

Kiém tra thudng xuyén hodc kiém tra theo quy trinh

- Kiém tra thudng xuyén 1a hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén ciing

v6i hoat d6n quan 1y dugc tién hanh béng nhitng phuong phap khac nhau, linh hoat,
tinh phép ly khong cao.

- Kiém tra theo quy trinh 13 hoat dong kiém tra mot sb n6i dung quan 1y cua
hiéu truéng duge thuc hién theo trinh tu thi tuc nhét dinh do co quan quan ly gido
duc c6 tham quyén ban hanh (ndi dung dua vao ké hoach kiém tra ndi bd).

- Hidu trudng lya chon phuong phép kiém tra.
b) Hinh thitc kiém tra: Kiém tra theo k& hoach hodc kiém tra dot xuét.

- Kiém tra theo k& hoach durgc tién hanh theo k& hoach xay dyng tir diu nim
hoc v6i cac ndi dung, nhiém vu duoc quy dinh theo cac vin ban chi dao cip trén va
tinh hinh thyc té ctia don vi do Hiéu truong ky ban hanh, co quan quan 1y gido duc
cAp trén phé duyét.

¢) Phwrong phap kiém tra: Theo quy trinh (Muc IV).

- Kiém tra dot xuét dugc tién hanh khi phét hién td bd mén, ca nhén c6 diu
hiéu vi pham phap luat theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 cdo, phong chéng tham
nhiing hodc do Thii trudng co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén giao. Phuong
phép kiém tra thudng xuyén hoic kiém tra theo quy trinh, hodic két hop ca hai
phuong phép nay.



13

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Céc giai phap dé trién khai hiéu qua cong tac KTNB truong hoc trong
nam hoc 2024-2025 va nhirng nam tiép theo:

a) Thanh lap ban kiém tra noi bo.

- PAu ndm hoc, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh 1ap ban kiém tra ndi bo truong
hoc, thanh phin bao gdm: Trudng ban, phé truéng ban, cac thanh vién 14 t6 trudng
chuyén mén, vin phong, ban TTND (c6 phdm cht tét, vimg vang chuyén mén, c¢6
it nhat 05 nim cong tic).

- Hiéu trudéng phan cong nhiém vu d6i v6i ban kiém tra theo cac ndi dung ctia
cong tac ki€ém tra nha truong da xay dyng. Cac thanh vién trong ban kiém tra thuc
hién cac nhiém vu theo su phén cong va hoan thién ho so bién ban theo nhiém vu.

b) Thue hién xay dwng ké hoach va ban hanh quyét dinh KTNB

- Cén ctr cac vin ban hudng dan, tinh hinh thyc té cla truong, Hidu trudng
dinh hudng cong tac kiém tra phit hop va co tinh kha thi:

+ Cén ctr phap ly 1a cac vin ban cua s&, PGD veé cong tac kiém tra ndi bo va
hudng dan nhiém vu ndm hoc.

+ Xac dinh rd muc tiéu va yéu cau, nhiém vu ki€ém tra.

+ Xac dinh trong tdm cac ndi dung kiém tra theo nhiém vu nam hoc, cdc KH
phong trao dugc phan cong.

- T6 chic thuc hién kiém tra theo tién d6 ké hoach

+ Cudi mdi bubi kiém tra c6 y kién gép ¥ ctia BGH.

+ Thong béo cong khai két qua kiém tra dén CBGVNV nha trudng

- Trudng ban kiém tra ban hanh quyét dinh kiém tra theo thang (duogc cong
khai trude hoi dong su pham), hodic QD kiém tra dot xuat (néu cé phat sinh).

¢) Tién hanh kiém tra - Phwong phap kiém tra:

Kiém tra theo trinh tir thi tuc nhét dinh do c4p c6 thdm quyén ban hanh:

- Kiém tra dam bao nguyén tic chinh xac khanh quan cbéng bang kip thoi. Nha
trudng cin ot cac hudng din dé danh gia: huéng dan nhiém vu nam hoc, diédu 18
truong THCS, chudn nghé nghiép GVTHCS...

- Thyc hién KTNB két hop véi kiém tra toan dién va chuyén dé trong qué
trinh giao vién thuc hién nhiém vu.

- Kiém tra dung ké& hoach ding ddi twong. Trong qué trinh kiém tra trudng
ban KTNB cén theo d&i ndi dung kiém tra, két qua kiém tra, cht ¥ dén y kién bét
dong dé nghi cia d6i tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.
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- X4y dung hé thong van ban va tap hop hd so theo quy dinh.

d) Thue hién kiém tra

- Thu thép théng tin hd so lién quan, kiém tra cac loai hd so.

- Kiém tra thyc té cac ndi dung trong quyét dinh kiém tra.

- Trao d6i 1am 6 ngi dung kiém tra, 14y y kién phan hdi ctia ngudi kiém tra.

- Péi chiéu v6i tiéu chudn dé danh gia khing dinh ding sai; nhan xét, danh
gia, xu ly sai pham (n€u co).

e) Két thic kiém tra

- Ban kiém tra hoan thién ho so biéu mau, bién ban kiém tra, trudng ban kiém
tra xay dung bao cao két qua cudc kiém tra.

- Cin ctr bdo cdo két qua kiém tra, Hiéu trudng thong béo két luan dén dbi
tuong kiém tra va cdng khai trong nha trudong, ban kiém tra theo ddi kip thoi viée
thuc hién kién nghi trong thong bdo két luan kiém tra.

A > I4 . R. .R
f) Thye hién xir Iy sau mdi buoi kiem tra.

- Xem xét xr Iy nhimg kién nghi trong bién ban, béo céo két qua kiém tra.
Quan tim t&i nhiing kién nghi véi céc to chirc trong don vi; Kién nghi hd tro, gitp
d& dbi tuong kiém tra, kién nghi yéu clu xur ly céd nhéan, by phan vi pham; Kién nghi
cta déi tuong kiém tra dé kip thoi giai quyét.

- Higu truéng td chic kiém tra hd trg gitip d& dbi twong kiém tra, thong béo
cong khai ket qua thuc hién cac kién nghi trong ket ludn kiém tra.

g) Thue hién cong tac luu trir hd so kiém tra tai nha truong.

- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc

- Quyét dinh kién toan ban KTNB, phan c6ng nhiém vu c4c thanh vién.

- Céc quyét dinh kiém tra

- Céc bién ban kiém tra, thong béo két luan kiém tra; Béo cao kiém tra ndi bd
- Nha trudng x4y dung ké hoach kiém tra ndi bg, to chirc thuc hién.

- Lich kiém tra ndi bd hang thang dugc dua vao lich cong tac thang, dong thoi
c¢6 su didu chinh, bd sung cho pht hop véi thyc tién.

- Cudi mdi hoc ky hiéu trudng bao cdo két qua cong tac KTNB trude hdi dong
su pham va cap trén theo quy dinh.

h) Thwe hién nghiém tic ché dj thong tin, bao cao theo quy dinh.

- Nop KHKT ndi bd, Quyét dinh kién toan Ban kiém tra, phan céng nhiém vu
c4c thanh vién trong Ban kiém tra ndi bo.
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- B4o c4o két qua kiém tra noi bo tai don vi hang thang dugc thé hién ddy di
trong bao céo cong tac thang theo dung thoi gian qui dinh.

- B4o cdo dot xuat: Thuc hién khi dugc yéu cau hodc co vu viée dédc biét xay
ra.

2. Trach nhiém cia Hiéu truéng

- Phu trach chung,

- Chi dao, tb chirc xdy dung ké hoach KTNB va td chirc thue hién.

- Ra quyét dinh kién toan ban kiém tra.

- Chi dao cong tac kiém tra tai san nha trudng, vin phong, cac thiét bi
- Chiju trach nhiém chi dao cong tac kiém tra CSVC.

- Kiém tra nghiép vu nha gido, cong tac chuyén mon cuia 3 t6 chuyén mon va
hoat dong giao duc dao duc ctia hoc sinh.

3. Trdch nhiém ciia cdc té trwéng chuyén mén

- Kiém tra hoat dong giang day cua gido vién té phu trach.
- Kiém tra thuc hién phat trién ké hoach giao duc.

- Kiém tra cong tac tuyén sinh, day nghé, gido duc dan sd.

- Phéi hop kiém tra viéc thyuc hién cc hoat dong tap thé, cac phong trao trong
nha truong.

4. Trach nhiém cua cdac thanh vién khdc
o= Kié{n tra thuc hién nhiém vu cla t6 vin phong, phong chong tham nhiing,
Phoi hop kiém tra hoat dong s pham cia gido vién.
- Kiém tra tai chinh, tai san, co s& vét chat.
- Kiém tra viéc thuc hién “3 cong khai” “4 kiém tra”.
- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong.
VII. TIEN PO THU'C HIEN KE HOACH: (Biéu ngang kém theo)

Noi nhin: , HIEU TRUONG
- Phong GD&DPT - dé bao cao;

- BGH - dé chi dao thyc hién;
- Ban KTNB - dé thuc hién;
- Liru VP.

Thi Kim Thay
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