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TRUONG THCS NGUYEN B王NH KHIEM

S6: ②/ QD-THCSNBK

CONG HOA XA HQI CH廿NGH主A VI車T NAM
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QUYET DINH
Va vi?c ban hanh Quy ch6 qui可y, V争n hinh, Sf串ug

thu巾i?n ti白ruring THCS Nguy6n B書nh Khi6m

HI卑U TRUめNG TRUせNG THCS NGUYEN B王NH KHIEM

Cin c血h単g tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngdy O5/10/2020 c。a B6 Giあ

dyc vえDえo tao v台Quy d直v講chde hoat d$ng, Sti d叩g tha dien tti va c6ng

血6ng tin di台n航ai s6 gifro dyc va dho tao, Phchg giあdサC Va dao t争o va cac co

S6 giあdサC mまm non, gi各o duc ph6 th6ng va gifro dpe thuchg xuyen;

ThザC hien C6ng vin s6 3034/SGDDT-CNTT-KHCN ngdy O4/9/2024 c。a

S6 Gifro dサC Va Dho t争o m Nei vivi?c h血g d看n thuc hi合n nhiem vu血g dung

C6ng nghe th6ng阜Chuy6n d6i s6 nin h9C 2024-2025;

Cin ctr Ke hoach s6 56/KH-THCSNBK ngay 25 thing 9 natn 2024 ctla

害諜揺藍豊富竺霊芋hien nhiem vu C6ng nghe血6ng tin

C着n c心k台hoach血i?m vy nam h9C 2024-2025;

X6t dねghi cha Ph6 hi?u tr塩g ph中rdeh CNTT.

QUY亘T I)亨NH:

Dich l. Ban ha血kem theo quy6t di血ndy la Quy率quan ly, Van hinh,

Sti dung thu di合n t竜t調chg THCS Nguy6n Binh Khiem g6m O6 chuong 14 di紅

Diるu 2・ Quy6t d担nさy c6 hieu ltrc ke tingdy ky.

Di6u 3・ To祖工h6 cBGW c。a tu血g THCS Nguyきn B地軸iem c6

trach血i?m thi ha血quy6t di血ndy.

N窃nhβn.・

-Mudiるu 3;

- Luu VP.



QUY CHE QUÅN LY“, VÅN HÅNH,
SげDUNG THU’DI卑N TU TRUONG THCS NGUYEN B主NH KHI宜M

βan hdnh kGm theo Q均ノん串擁s6勿優D-捌ENBK n罪膨9〃O24

CあZJ?細fr疎略寂d略THCS鳴砂ゐB加h Khi鋤

CHUONG I

NH甘NG QUY D町H CHUNG

Diるu l. Giai thich tdr ngti.:

Thur di?n t辞La m6t phuong thfro d血g d6 trao d6i th6ng tin dien請phoc

Vtl C6ng vi台c trong cac co quan qui可y giao dyc va co sd giあ旬c.

Nh6m th町di?n tfr (email group): La cde dia chi thu di?n怖drgc t釦y

hgp du6i m§t ten血u di?n請chung 6 d6 c各c dia chi tha血vien se心細dugc

th6ng tin g竜t6i nh6m.

Di6u 2. Ph争m Vi, d6i tuTng到y d叩g:

h。a, da窪霊謹書緒蕊霊地誼d唯心u dien 。u trong
b) Quy chねdy細d叩g d6i v6i tふc各cdrl b命, gifro vien,血鉦vien va c各c

C各血合n, don v主lien quan tham gia khai thde, Sti d叩g h今th6ng thu di?n冊,

th6ng tin lien quan d6n cde hoat deng cha nha tndng tren intemet phuc vy glaO●　′

duc.

Di九3・ Nguy6n t左c Quan Iy

Ban gi各m hieu血a t鵬chg th6ng心魂quan ly h担6ng thu di今n th, th6ng

tin lien quan鹿n hoat d命ng c。a血油rdng, Ch与u tra心nhi台m qu各n ly hoat d釦g

血eo quy dinh ctia Quy chねdy va cac quy di血khac c。a ph細luat.

Di6u 4・ Cde nguy6n tac chung

a) Hoat d$ng c。a h台th6ng thu dien tli脱n bao tuan th。 theo Lu釦C6ng

nghe th6ng tin va Lu釦Giao dich di?n請va (aC quy d叫c。a cac (毒va c心a

n垂心.

b) Vi台c trao d6i, gtii’心細cac血6ng tin mat, Cde th6ng tin dngc quy dinh

譜t書聖葉書霊宝豊富露語豊
intemet.

C) Cde th∂ng tin tal khoan血u di?n請, m釦kh礼va (de血6ng tin trao d6i

h押phap c。a c各c co quan, C名山紅血6ng qua he血6ng血u di台n請dugc dam

b各o bf m釦theo quy d担c心a ph4p lu釦.

d) Kh6ng drgc phat tin virus, thu r各c tren he th6ng thu dien佃; C各c hinh

叢諾寵諾h血g d6n uy tin, dand d珂a don v与, C紬iin hoをc址
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e) Dia chi hOp thu dien請cha turchg va CBGV dugc c6ng khai de thu釦

ti?n cho viec trao d缶th6ng tin li6n lac trong c6ng vi台c.

CHUONG II

QUY D享NH VE cuNG CÅp, QUÅN TR‡ THU’DI卑N TU

Di6u 5. Tるch血h? th6ng

Hうth6ng thu dien th dupc khdi tao do S6 GD&DT恥N命i c坐高q血

Iy・ He.血6ng血u dien ttidugc dam bfro hoat d$ng thudng xny台n lien tpe.

Di乳6・ D!a chi h釦thur di?n t宙cha nha trudrng

D圭a chi h6p thu di台n du c心a血a truchg:

一旦2壁uyenbi血khiem@longbien. edu.v±

一旦2壁uyenbi血khiem-1b@hanoied型坦

CHUONG IⅡ

QUY D‡NH VE vI卑C SげDtJNG THU’DI車N T甘

Diるu 7・ C鉦Io如vin ban g垂nhan qua h? th6ng thu亘i?n tfr

a) Sti d叩g h台th6ng thu di台n tti g垂心紅cde loai vin ban th Ph6ng

GD&DT quan Long Bien, Sd GD&DT Ha N6i va kcac don vi khac t叩c血u令c

UBND qu紅Long Bi6n.

b) C各c vin b各n di?n請dupc gth vま心細ttr h$p血u dien請止れruch.g

諸悪話語譜霊認諾霊霊霊詐Bien
C) Khi phat hinh vin bin gidy,心u止血g vin bin m釦, ngOal vi台c gdi

Van ban t6i noi血an theo cdeh th6ng thuchg, Phai gdi vin ban di?n他(tuong

血g n6i dung v着n bin gidy d講ugc ban hinh chinh th叫vao dまa chi thu di今n

請c心a co quan, CBGV c6 ten trong phえn “noi血an”.

d) H印ch6 gtii,血紅qua he th6ng血u dien請c各c d与血dang拙ieu c6

nhi料kha ning lay亜証virus (*・eXe,*・COm …)・ Khuy6n khich gtii,心細qua

he血chg thu dien t旺c d圭nh d争ng d前賢u (*・Pdt *・doc, *"XIs…) va cac dinh

dqug t証1i?u md vdi dung luqug kh6ng vugt quat oMB.

e) Cde v祖ban, ta1 1i?u phat ha血chinh thtrc qua血u dien冊ph各i ph心

h印v6i chi truong chinh sdeh c。a Nhinu6c vえdugc La血dap duyet tndc khi

g誼di.

Di乳8. Th噺gian m6, h釦thurdi?n tfr

Thuchg xuyen md h$p血u dien請trong thdi gian lam viec, khny6n kh王ch

m命ngoal gid hinh ch址鹿kip thdi nhan v着n ban, n肴m bat nei dung, X印y C6ng

viec m6t cdeh nhanh n産t.

章
二
塁
間
一
三



CHUONG Ⅳ

QUY TR主NH X廿LY c6NG VI卑C

TH6NG QUA H卑TH6NG THU’DI車N T甘

Diさu 9. Quy trinh giri thu di?n tfr

- Vin ban dien正u dugc Hi合u t鵬chg phe duy今t, ky ban hえ血, ky s6 theo

quy dinh.

- Nh含n vien vin ph6ng g誼thu dien請d6n Ben血紅ttr d主a chi thu dien請

。in di#豊島霊霊謹書m ki鉦ra証o d6i通m bao vin
- Tmchg hap血u h i vin bin di合n冊, Hi合u truthg phe duyet th6ng b各o

thu h6i,心細vien vin ph6ng gdi血両h dia chi thu di?n請c。a nha turchg cho

Ben心細bi瓦d6 x別y vin ban di今n請dugc thu h料

Diるu lO. Quy trinh nh釦thur di?n tfr

- Tndc khi ti6p血細心含n vien v単ph6ng ki6m tra t血ddy軸, toan

V?n, tinh xde thpe c。a vin ban di?n請vatien hinh ti6p血紅

- N血合n vien v祖phchg xin y ki6n Hieu turchg, Chuych thu di合n請vまvin

bin gidy (da c6 kf duyet c。a Hieu tr融g) d6n cde be ph釦c6 1ien quan.

一Tmchg hap心細drqc th6ng bfro血u hるi vin ban di合n佃,亜鉛vi台n vin

Ph6ng c6 trdeh血i合m hdy b6 v祖bin d看thu h6i tren h6m thu dien正u c心a血a

turchg, g竜也6ng bfb da x乱y v肴n bin dien請cho Ben g噺bi6t.

CHUONG V

TRACH NH坤M C廿A CBGVNV

TRONG VI車C S廿DサNG THU DI卑N Tげ

Di乳ll・ Trach nhi?m cha Ban giam hi?u

a) T6 chtrc tri6n khai thuc hien cde v祖b各n c6 1ien qun d6n c6ng t各c

quan Jy, Sti dyng H今th6ng thu di?n請S6 GD&DT恥N鈷t調chg THCS

Nguyen Bi血REiem.

t読駕篭霊豊富詩誌窪藍善業詰O t血匝血,
C) Tri6n khai cde chinh sdeh bho m釦, an ni血, an tOin cho He th6ng thu

di合nt正

d) Xdy d叩g vえtri6n khai k6 ho争ch dao tap, t細huin ky ning khai thac,

Sti dyng血u dien ttr cho CBGV血in bao dam cho vi台c sti d叩g He th6ng thu

dien t請h6ng su6t va dat hi?u qua.

e) T6 chde ki6m tra hoat d$ng c。a He th6ng thu di?n丑
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g) Qu盃n ly n§i dung th6ng tin gtii’血an thu cha血a truchg va Phchg

GD&DT qu争n Long Bien, S6 GD&DT m N6i, C各c co quan trtrc thu6c UBND

qu釦Long Bi6n.

Di6u 12. Trdeh nhi?m cha CBGVNV

a) H細thu di?n請c。a CBGVNV sti dtmg de trao d6i th6ng tin p巾c vy

t各c nghiep hang ngay, h6 trg thtrc hi台n亜em vy va c6ng tde chuyen m6n dugc

glaO Ph盃i d各m bho an toin, bho m釦.

hi?n n器鵠‡碧謹書置鵠露盤
mi血khi g竜,血an qua h§p血u dien血

C) Qu各n ly vat皿trti c各c血u di今n請c各心細bao d各m an toえn, b各o m釦

th6ng tin trong qu鉦ri血s茸d叩g.

d) Kh6ng truy血合p vao h6p thu dien怖c。a ngudi kh各c va kh6ng dる

ngudi khde s互d叩g h命p thu dien請cha minh.

e) Nghiem c各m vi台c cung c和ho知d6 1$ mat khふo truy cap vao h細thu

dien請cho ca血an, t6 chtrc kh6ng thu6c ph争m vi va tr各ch血合m sti d叩g h6p

thu di?n請tren h㌻血6ng thu dien請c。a血油血g. C6 trdeh亜?m b各o quan

m争t kh料ditin bao an toin cho h6p thu di今n tlidugc c各Truchg hap dる

quen m釦kh料phal b各o v6i cin be phu tr紬vde6ng nghe th∂ng tin cha don v与

d6 1ien h? v6i S6 GD&DT m N6i d6 dugc cかai m釦kh料m6i.

g) Nghiem c各m sti d叩g h6p thu di?n t扉e gtri,心細cde n命i dung血6ng

tin tr各i v6i cac vin ban cha cac c祖nga血・ Kh6ng du。c sti d叩g c各c ky血u釦

tin hQC d6 ph各t tin virus mdy ti血血6ng qua h6p tha di?n怖c。a mi血

CHUONG VI

TO cH百℃ THU℃ HI車N

n。i du謹‡窪誓O Vi台n血含n vien c6 tr軸心i台m thpe hien d油c各c

。皿豊諾霊塁塁慧露語霊霊掘諾誌
Xem X5t, b6 sung Quy che cho phi hgp./.
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