UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGUYEN BiNH KHIEM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6: 57 /KH-THCSNBK Long Bién, ngay AJthdng I nim 2024
KE HOACH

Viét tin bai diing cong thong tin dién tir
Nam hoc 2024 - 2025

Can ctr thong tu 37/2020/TT-BGDDT ngay 05/10/2020 cta B6 Gido duc
va Pao tao vé Quy dinh sir dung thu dién tir va céng thong tin dién tir tai sé gido
duc va dao, phong gido duc va dao tao va cac co s gido duc mam non, gido duc
phd thong va gido duc thuong xuyén;

Can ctr Quyét dinh s6 3229/QD-UBND ngay 05/08/2024 ctia UBND quan
Long Bién v€ viéc ban hanh B¢ tiéu chi ddnh gia truong dat mo hinh truong hoc
chuyén doi s6 trong céc truong Mam non, Tidu hoc, Trung hoc co sé trén dia
ban quan Long Bién;

Thyc hién K& hoach 25/KH-PGDDT ngay 20/9/2024 ctia Phong giao duc
va da‘}o tao quén Long Bién vé thuc hién nhiém vu Cong nghé thong tin va
chuyén d6i s6 nam hoc 2024-2025;

Thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 ctia nha truong,

Truong THCS Nguyén Binh Khiém x4y dung ké hoach viét tin bai nam
hoc 2024-2025 nhu sau:
I. Muc dich - Yéu ciu
1. Muc dich:

- Gilp can bg, gido vién, nhan vién (CBGVNV) hiéu duoc cong thong tin
dién tir 1a trang thong tin dién tw chinh théng, duy nhét ciia nha trudng, noi ding
tai, cap nhat cac thong tin mdi nhat vé Nganh, Phong GD&PDT va nha trudng.

- Muc tiéu ctia Cong thong tin dién tir nham cung cép, trao déi thong tin
vé céc hoat dong ctia nha trudng, phuc vu qué trinh quan ly d6i véi CBGVNV
va hoc sinh ngay mot t6t hon. Cong thong tin dién tir cling 1a noi trao dbi, thao
luan gitta cac to chire, c4 nhan quan tdm dén cac hoat dong ctia nha trudng,.

- CBGVNV cép nhat thong tin cua truong thong cac tin bai dang tai trén
Website.

- Nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu trong viéc ung dung cong
ngh¢ théng tin (CNTT) dép tng yéu ciu ctia truong hoc dién tur.

- CBGVNV biét viét tin bai theo quy dinh, dang tai tin bai lén cong thong
tin.

2. Yéu cau:
- CBGVNV can nghiém tuc thue hién ndi dung da dugc phan cong.




2
- Thuc hién viét tin bai theo dung tién do, ding sb luong, dam bao chat
lugng.
- Cung trao doi kinh nghiém vé k¥ nang viét tin, bai trong t6 nhém
chuyén mon.
IL. Nhiém vu cu thé
1. Gi6i thiéu chung

- Duy tri anh dai di¢n cua trudng va thong tin lién hé, nguoi dai dién nguoi
phat ngdn dé cép nhat trén giao dién chung ciia cong théng tin dién tir (Banner
va footer).

- Thong tin chung gidi thiéu vé truong:

+ Bai viét gi6i thiéu chung nha trudong: so luge vé qua trinh hinh thanh va
phat trién cua trudng, ban giam hi€u, cac thanh tich ndi bat qua cic nam
hoc...Cép nhat thong tin ngay khi c6 su diéu chinh.

+ So do co ciu to chirc: BGH, td chuyén mon, cdp nhat thong tin ngay khi
c6 su diéu chinh.

+ Danh ba dién thoai: danh ba dién thoai, dia chi email ctia nha truong. Cap
nhat thong tin ngay khi c¢6 su diéu chinh.

- Céc ndi dung diéu hanh, quan Iy chung ciia nha trudng:

+ Lich cong téc cua nha truong cap nhat thudng xuyén vao thir 2 hang tuan:
1 tuan /1 lan.

+ Thoi khoa biéu nha truong dang tai va duy tri trong ndm hoc cép nhat
théng tin ngay khi c¢6 su diéu chinh.

+ Niém yét céc ndi dung lién quan téi viéc thuc ba cong khai theo quy
dinh.

+ Déng tai cac van ban thuc hién chuong trinh GDPT 2018.

+ DPang tai ké hoach, bdo cdo cong tac day va hoc trong nam hoc.

2. Tin tire - sw kién

Diang tai cac ndi dung sau khi da duoc duyét kip thoi va dang quy ché hoat
dong cua Website.

- Chuyén mén: céc tin, cac bai lién quan t6i hoat dong giang day cua
trudng: tbi thiéu 1 tin/thang.

- Doan thé: cac tin, cac bai lién quan t&i hoat dong doan thé cua truong: tdi
thiéu 1 tin/thang.

- C4c tin tirc khéc: cac tin, cac bai lién quan tdi céc tin tirc khac: toi thidu
02 tin/ thang.

- Céc thong bdo luu y nhéc nhd: nghi hoc, thoi tiét, trang phuc... dang tai
kip thoi khi ¢6 dién bién méi vé thoi tiét, bién dong cua nha truong.

* Chui y: - Anh trong phan tin bai dang tdi voi kich thwéce 500 pixels.

- Tin tiec sw kién ding ngay sau su kién dién ra..
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3. Tai nguyén

- Dang tai trén céng thong tin dién tor dudi dang bai viét, tép dinh kém,
video clip...

- Quy dinh bai giang dién tu, bai giang Elearning (phai sir dung phan mém
tao bai gidng chay dugc trén HTML 5), bai giang trén bang TTTM:

+ C6 day du cac khéi 16p va cac phan mon

+ Céc bai giang dién tir chuyén dé cép truong, Quén, thi GVDG cip
truong, Quén, Thanh phé dugc cap nhat kip thoi 1én kho dir liéu.

+ Quy dinh vé cach ghi tén bai giang dién tu, Elearning, bai giang bang
TTTM: ghi rd tuan, mén, tén bai. Téi thiéu 03 bai giang/GV/thang.

- Tu liéu: sach, bao, phim anh tbi thidu 02 tu lieu/ thang (anh dua 1én phai
cO chu thich).

- Pé kiém tra - 6n tap: Cap nhat theo hoc ki.

4. Van ban

- Van ban phép quy, vin ban quy dinh nganh (tap hop van ban phdp quy
cua nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, quyét dinh, . ..) cép nhat day du
khi 6 c4c thong tu, cac vin ban clia nganh.

- Hé thdng van ban cua truong cdp nhat trén trang théng tin dién tir phai
duoc doi sang dlnh dang PDF (Hiéu truong ki dong dau).

S. Khai thac cong thong tin dién tir

- T6 chre tap huan huéng dén khai thac céng thong tin dién tir t6i CBGV
NV, hoc sinh va phy huynh hoc sinh (chu trong khai thdc muc: chuyén déi sé,
tai nguyén, tra ciru, géc hoc sinh... )

IIL. Bi¢n phap thwe hién
1. T4p huan ki ning viét tin bai

- Phan cong gido vién trong to cOng tac vién viét tin bai tham gia tap hudn
“K¥ nang bién tap va viét tin bai” vao dau mdi nim hoc.

- Phéan cong gido vién c6 ky ning Vlet t6t huéng dan, chia sé voi dong
ngh1ep trong budi sinh hoat chuyén mén vé cach lua chon, xir ly théng tin dé
viét tin bai dang trén cong thong tin nha trudng.

- T6 chirc trao doi, doc va hoc hoéi céc tin bai trén cac Website uy tin nhu
VNExpress, Dan tri, Vietnamnet, TTXVN,...dé ¢c6 thém kinh nghiém viét tin
bai.

- Huéng dan gido vién xur ly anh truge khi ding cong thong tin.

2. Phan cong nhiém vu (Theo biéu dinh kém)

- Ban hanh quyét dinh va phan c6ng nhiém vu cu thé cho céc thanh vién
trong ban quan tri Website cua truong.

- Phan cong gido vién, nhan vién cé ning luc viét tin bai t6t 1am nhom
truong, chiu trach nhiém huéng dan, dén déc cac thanh vién trong nhém viét tin
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bai, suru tAm céc tu lidu, thong tin ¢6 chat lugng phu hop dé dang tai trén cong
thong tin.

- Yéu cau cac ca nhan, t6, nhém phu trach cic ndi dung dugc phan cong
thuc hién nghiém tic ké hoach viét tin bai dam bao ludn cap nhat hang ngay,
hang tuan, kip thoi.

IV. Kinh phi thwe hién: Theo quy ché chi tiéu néi bé ciia truong

Trén day 1a Ké hoach viét tin bai nim hoc 2024 - 2025 cua truong THCS
Nguyén Binh Khiém. Dé nghi cac d/c CBGVNV nghiém thc thuc hién. Trong
qua trinh trién khai thuc h1en yéu cau cac d/c CBGVNV bo cédo kip thoi nhitng
khé khan, vuéng mic vé Ban chi dao dé c6 bién phép khic phuc va xir li kip
thoi./.

Noi nhgn:
- CBGVNV: dé thuc hién ;
- Luu VP.




BIEU PHAN CONG VIET, PANG TIN BAI NAM HQC 2024 - 2025

(Ban hanh kém theo Ké hoach s6 57/KH-THCSNBK ngay.& /< /2024 ciia triong THCS Nguyén Binh Khiém)

TT Noi dung cong viéc Thoi gian Ngu’(ﬁ N‘g.um Sty é?ao
thwe hién phoi hgp | phu trach
I | Tin tire, vian ban
| V’én ban, thong bdo, cong van cac | Sau khi nhan duoc cong vin b/c Lam
cap, ban nganh
, Ké hoach cong téc, bao c4o cong | Sau khi ky duyét, day du s6 cong van b/c Lam
tac, cdc van ban nha truong b/c Ha b/c Hanh
3 | Thong tin ba cong khai Sau khi dugc duyét cac VB, KH b/c Lam
4 | Thong ké gido duc Sau khi c6 ban chét chinh thic D/c Lam
5 | Thoi khoa biéu Sau khi ¢6 ban chét chinh thirc b/c Hai
II | Hoat dong giao duc
i Hoat dong chung: hoi hop, hoi Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhat | BGH chi dao b/c Ha b/c Hai
nghi, giao luu,... sau 01 ngay cong tac vién
Hoat dpng chuyén mon: Tiét Sau khi hoat dong dién ra, cham nhat | T chuyén mén | B/c Ha b/c Hai
2 | chuyén dé, SH tb chuyén mén,Thi | sau 01 ngay
GVG céc céap
III | Hoat dong doan thé
I Cac phong trao, hoat dong cua Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhat | B/c Yén, Van | P/c Ha D/c Hai
Doan Doi sau 01 ngay
5 Cac phong trao, hoat dong cong Sau khi hoat dong dién ra, cham nhét b/c Linh b/c Ha b/c Hai

tac Chit thap do, y té, cac bai

sau 01 ngay




tuyén truyén phong chéng dich
bénh, ATTP...

Cac phong trao, hoat ddng cong Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhét | P/c Tuyén b/c Ha D/c Hai
3 | tac Cong doan, tuyén truyén cac sau 01 ngay.
ngdy ki niém, ngay 18 16n...
4 Céac phong tréc3, hoat dong cong Sau khi hoat dong dién ra, chdm nhét | P/c Tuyén b/c Ha D/c Hai
tac thu vién, do dung sau 01 ngay.
5 Cac hoat dong Tiéng Anh lién két | Sau khi hoat dong dién ra, cham nhat | D/c Yén b/c Ha b/c Hai
sau 01 ngay.
IV | Géce hoc sinh:
Guong mit tiéu biéu
Hoat dong trai nghiém sang tao Céc ngay hoc trong tuan GV toan truong | B/c Ha D/c Hai
cua hoc sinh
Cong tac ban tru Tht 2 hang tuan D.c Linh D/c Ha D/c Lam
V | Kho Tai nguyén
Gido 4n dién tr thi GVG va Sau khi day xong cham nhét 1 ngay. | GV D/c Ha, D/c Hai
i chuyén dé tir cap truong tré lén, Vén
bai giang E- learning du thi cac
cap
, | Bai giang dién tr, gio 4n bang T6i thiéu 3 bai/GV/thang GV toan trudong | D/c Ha, b/c Hai
tuong tac thong minh Van
VI | Hoat dong thw vién
Céc bai gi6i thi¢u sach hang thang | - Sau budi tuyén truyén gioi thleu D/c Tuyén D/c Ha D/c Hai

va khi ¢6 cuon sach hay moi dua

sach it nhat 1 ngay
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vao thu vién

- Sau khi ¢6 nhép cuon sach méi vao
thu vién it nhat 1 ngay

VII

A A As KA
Chuyén muc “Chuyen doi s0”

Cap nhat lich bao giang, bao cdo
tinh trang str dung thiét bi cong
nghé thong tin, dang ky str dung
thiét b day hoc va phong hoc bd
mon, . ..

Str dung hang ngay xem va cap nhéat
thong tin

CBGVNV

b/c Ha

D/c Hai




