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TRUONG THCS NGO GIA TU Doc 1ip - Tw do - Hanh phiic
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Thue hién cong tac tw kiém tra ndi b nha truwong
Nam hoc 2024-2025

Can cit Céng vin s6 3972/BGDPT-TTr ngay 07/8/2023 cia Bo Gido
duc va Dao tao vé viée hwéng dan cong tde thanh tra va kiém tra ndm
hoc 2024-2025 dsi véi gido duc mam non, gido duc pho théng va gido duc
thuong xuyén,

Thuc hién Hudng dan sé 3035/SGDBT-TTy ngay 04/9/2024 cua S¢ Gido
duc va Dao tao Ha NGi vé viée huong din kiém tra ngi b6 nim hoc 2024-2025;

Hudng dan s6 3086/SGDPT-TTr ngay 10/09/2024 cua Sé gido duc va
Dao tao Ha Noi vv trién khai cong tac thanh tra va huéng dan kiém tra nim
hoc doi voi gido duc mém non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén,

Can cii Thong bdo két ludn ciia Thuong truc Qudn 1y Long Bién vé mot
6 nhiém vu trong tam cua nganh GDDT ndm hoc 2024-2025;

Hudng dén s6 207 /PGD&DT ngay 17 thang 9 nam 2024 cua phong Gido
duc va Dao tao qudn Long Bién vé viéc xdy dung ké hoach kiém tra noi bo ndam
hoc 2024-2025;

Ké hoach sé 21/KH-PGDPT ngay 17/09/2024 ciia phong Gido duc va
Dao tao quin Long Bién vé viéc kiém tra cde truong hoc nam hoc 2024 -2025;

Truong THCS Ngé Gia Ty xdy dung ké hoach tu kiém tra ndi bd nha
truong nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

I. Muc dich

- Cong tac kiém tra noi b trong truong hoc 13 mét hoat déng quan ly
thuong xuyén cua Hi¢u trudng nham danh gia ding thyc trang nha truong, chi rd
nhiing vu diém, ton tai, han ché cia tap thé, ca nhan dé dén d’c“)c, thic day hoat
dong day va hoc; 1 co s6 giip thu truong don vi dénh gia, xeép loai vién chir,
xép loai thi dua; 14 can cu dé sap xép, bé tri doi ngit hop ly nham phét huy toi da
nang luc cua timg ¢ nhan trong don vi gop phan nang cao chit lugng gido duc
cua nha trudng;

- Tang cudng cong tac kiém tra nhim diéu chinh nhiing sai sot, han ché
trong qua trinh thuc hién qui dinh vé chuyén mén nghiép vu, bién qua trinh
kiém tra thanh qué trinh tu kiém tra, tu danh gia cua can b, gido vién, nhan
vién trong viéc thuc thi nhiém vu;



- Tim ra cdc giai phép kha thi ning cao hiéu qua cong tic quan Iy, chit
lugng hoat dong day, hoc, gido duc, tu van, thic day su phat trién bén viing, gop
phan thuc hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan dién gido duc, dao tao.
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2. Yéu cau

- Ban kiém tra ndi bo ctia nha truong phai thuong xuyén theo doi, danh
gid toan dién cac hoat dong gido duc cia don vi trén co s& kiém tra dbi chibu véi
cac quy dinh cta Luat Gido duc, c4c vin ban phap qui va céc vin ban hudng dan
cua nganh doc cap trén;

- Néi dung kiém tra phai phu hop véi nhiém vy ma dbi tugng kiém tra
dugc phan cong, gan két qua kiém tra voi danh gia CBGVNV hang thang. Téng
cuong cong tac xur ly sau kiem tra, de ra céc giai phap dé khic phuc céc ton tai, han
ché dong thoi chan chinh kip thoi céc sai pham (néu cd).

- Cong tac kiém ra phai dam bao khach quan, hiéu qud; phan anh thuc
trang vé doi tugng kiém tra, khong lam qua loa, hinh thc, cong tac kieém tra
duogc 6 chirc thuong xuyén kip thoi theo ké hoach;

- Thiét lap, luu trit hd so kiém tra theo ding qui dinh;

I1. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra toan dién cac hoat djng clia nha truwong

- Kiém tra cong tac t chirc doi ngii va phan céng nhiém vu CBGV, NV

- Kiém tra viéc xay dung va to chirc thuc hién KHGD theo chuong trinh
GDPT 2018

- Viéc thuc hién nhiém vy cta gido vién, nhén vié’n: Thuc hién quy ché
chuyén mén; St dung d6 dung va trang thiét bi day hoc; Ung dung CNTT trong
giang day.

- Kiém tra viéc danh gid xép loai gido vién, nhan vién.

- Kiém tra viéc cong khai theo quy dinh .

- Kiém tra co sé vat chét k¥ thuét ctia nha truong chuén bj cho nim hoc
mai.

- Cong tac giai quyét khidu nai, té céo, phong chéng tham nhiing, thuc
hién quy ché dan chu.

- Thuec hién sinh hoat t, nhém chuyén mén.

-'Kiém tra viéc thuc l}ién chu"ong trinh day hoc, cong tic day thém hoc
thém doi voi gido vién day bo tro khdi 8,9 va én thi vao 10,

- Kiém tra hd so s sach chuyén mén, céng tac chi nhiém 16p.

2. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia gido vién: Theo vin ban s
3058/SGDDT-TTr ngay 18/9/2019 ctia Sé GD&DT Ha Néi

- Kiém tra nghiép vu su pham gido vién: 11/34 GV ty 1€ 32,3% .

- Danh sdch gido vién dugc kiém tra nim hoc 2024 -2025 gdm
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+ Doi mdi PPDH va KTDG theo dinh huéng phét trién ning luc, pham
chit cua nguoi hoc

+ Str dung cdc trang thiét bi, tng dung CNTT vao day hoc viéc cai tién,
u lam do dung day hoc

+ Tham gia sinh hoat t6 nhém chuyén mén, viée tu hoc, tu boi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu

+ Viéc giang day thong qua du gid (t6i thiéu 2 tiét/GV), két qua khao
sat...

- Thuc hién cdc nhiém vy khdc (cong tac cha nhiém, cong tic kiém nhiém,
viée thue hién cdc qui tic Gng xr trong truong hoc...), kha niang phat trién ctia
gido vién (vé chuyén mén, nghiép vy, nang luc quan ly va cic hoat dong x4 hoi

khac...)

3. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mon

- Trién khai ké hoach gido duc cta t6, nhoém chuyén mon; sb lwong, chit
lugng cac budi sinh hoat t8, nhém chuyén mon;

- Viée t6 chire, thue hién céc chuyén dé cép trudng, cAp Quan.

- Viéc thuc hién chuwong trinh ctia GV .

- Kiém tra day thém, on thi vao 10

4. Kiém tra hoat ddng hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra dénh gia xép loai hoc sinh cudi nam

- Thue hién né nép hoc tdp, d6 dung hoc tap, gilt gin vé sinh ¢4 nhan,
cong tac phong chéng dich bénh.

5. Kiém tra hoat ddng ciia nhéin vién ( Thiét bi dd dung, Thuw Vién)

5.1. Thuw vién

- X4y dung ké hoach hoat dong thu vién theo tuin, thang, ndm

- Xay dung ké hoach mua sach, bao phyc vu gido vién va hoc sinh

- Quan ly hd so, sb sach, thiét bi va tai san cta thu vién

- Cép phat va thu hdi sach gido khoa, sach tham khao khi cho muon

- Quan ly, huéng dan hoc sinh xubng phong doc theo thoi thai khéa bidu

- Theo ddi mugn tra séch cua gido vién, hoc sinh

- Kiém tra sach gido khoa, sdch tham khao, tai san ciia thu vién

- Phéi hop voi Téng phu tréch t6 chirc gidi thiéu sach theo chi dé

- Tuyén truyén tdt cac phong trao quyén gbp sach gido khoa phuc vy cho
viée giang day, hoc tép .

- Thue hién béo cdo kip thoi, dung quy dinh



- Tinh than, thai dd phuc vu ctia nhan vién thu vién

5.2. Thiét bj d6 dung

- Viée theo dai sir dung CNTT vao giang day truc tiép va truc tuyén, thiét
bi d6 dung cua gido vién:

- Cac loai ké hoach hoat dong, cac hd so, sb sach lién quan theo qui dinh.

- Viéc theo d6i quan Iy CSVC va cac nhiém vu duoc giao.

I1. QUI TRINH THY'C HIEN KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC

1. Thanh Ip Ban kiém tra ndi by (KTNB)

Hi¢u truong ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ni bo. Phan
cong nhiém vy cu thé, chiu trach nhiém kiém tra theo ké hoach dé ra.

2. Xay dung ké hoach va ban hanh quyét dinh kiém tra ngi bo

2.1. Xay dung ké hogch |

- Can cir vao céc vin ban chi dao cta cac cép, doi chiéu véi tinh hinh thue
t¢ cua nha truong, Ban KTNB xay dung ké hoach kiém tra, pht hop véi thuc
tién cua nha truong.

- N6i dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vy trong tdm, nhiém vy thuong
xuyén cua nam hoc, cac van dé du luén, xa hoi dang quan tam...

- T6 chie thuc hién: Thoi gian, noi dung kiém tra, ddi tuong, bd phén
kiém tra; thong bao cong khai két qua kiém tra dén hoi dong su pham nha
truong,.

2.2. Ban hanh quyét dinh

Truong ban KTNB ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach (céng
khai truée hoi dong su pham), phan cong nhiém vu timg thanh vién trong ban
kiém tra n6i bo.

3. Tién trinh kiém tra

3.1. Chudn bi kiém tra

- Hang thang, truéng Ban KTNB ra théng bdo vé& noi dung va d6i tuong
dugc kiém tra nodi bo

- Xdy dung hé thong bién ban kiém tra, tdp hop ho so kiém tra theo qui

dinh

3.2. Thue hién cuéc kiém tra

- Thu thép thong tin, ho so lién quan, kiém tra céc loai hd so

- Kiém tra thuc té theo céc ndi dung trong quyét dinh va théng bao kiém
tra



- Trao d6i, lam r& ndi dung kiém tra, lay y kién phan hdi cia nguoi duoc
kiém tra '
- Déi chiéu thong tin véi chudn dénh gia dé khing dinh ding, sai, nhan
xét, danh gia, xr ly nhitng thidu sét, sai pham (néu co)
3.3. Két thiic kiém tra
- Ban kiém tra hoan thién hd so, bidu mAu, bién ban tung ndi dung kiém
tra va bao cdo két qua kidm tra cho truéng ban KTNB
- Céan ctr bdo cdo két qua kiém tra ctia Ban kidm tra, Truéng ban KTNB
thong bao két luén kiém tra dén dbi twong dugc kiém tra va cong khai trong don
vi. Ban KTNB theo doi, don dbe, kidm tra kip thoi, sau sat viéc thuc hién kién
nghi trong théng bao két luan kiém tra.
3.4. Thuwe hién xir ly sau moi cujc kiém tra
- Xem xét, xtr ly nhiing kién nghj trong bién ban va trong bdo cdo két qua

kiém tra.

- Trudng ban KTNB yéu ciu déi tuong kiém tra khéc phuc nhiing ton tai

o

sau kiém tra. Thong béo cong khai két qua xtr ly, khic phyc thuc hién cac kién
nghj trong két ludn kiém tra truge héi déng su pham nha truong.

4. Lwu trir ho so kidm tra
-Ké hoach kiém tra ndi bo theo nim hoc

- Quyét dinh thanh l4p Ban KTNB, phan cong nhiém vy céc thanh vién
Ban KTNB

- Quy ché hoat dong cua ban KTNB

- Ban hanh quyét dinh kiém tra, cac bién ban kiém tra, bién ban xir ly vi
pham (néu co), thong bao két luan kiém tra, xu ly kién nghi sau kiém tra va biéu
mau lién quan (néy co)

- Bdo cdo so két tong két cong tac kiém tra noi bo.

5. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach kiém tra dinh ky, thuong xuyén hodc dot xuét.

- Kiém tra theo hoat dong thuc té, kiém tra theo h so cong viéc.

IV. TO CHUC THYC HIEN

1. Cac giai phap dé trién khaj hi€u qua cong tic KTNB truong hoc
trong nam hoc 2024-2025 vj nhitng niam tiep theo

- Ban hanh va kién toan Ban kidm tra ni b¢ nha truong; phén cong nhiém
vu cu thé cho cac thanh vién trong ban chi dao



. I—Iang nam ra sodt cac doi tugng duoc kidm tra va xdy dung biéu kiém
tra theo ké hoach

- Tap huin cho Ban klem tra ndi bd nha truong vé hinh thic, phuong
phdp, qui trinh viéc danh gia xép loai khi tién hanh kiém tra

- Sau mdi cude kiém tra, hop Ban chi dao théng nht, cong khai két qua
kiém tra trong hoi dong su pham nha truong.

2. Trach nhiém cia Hiéu truémg

- Hiéu truéng thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd, chi dao t& chirc x4y dung
ké hoach va thuc hién.

- Hang thang, hi¢u truong dua ndi dung KTNB vao ké hoach thémg va danh
gla cong tac KTNB vao chuong trinh cong téc, dong thoi diéu chinh, bd sung cac
ké hoach cho sat thue té.

- Giam sat cong tac kiém tra ndi b va xir ly céc sai pham trong kiém tra
(néu co)

- Hi€u trudng chiu hoan toan trich nhiém vé két luan va xir ly cac sai pham
trong nha truong sau kiém tra trude cap trén

- Cudi thang, hoc ky va cubi nam hoc danh gia két qua cong tac KTNB
trude Hoi dong su pham nha truong,.

3. Trach nhiém ciia Phé hiéu truéng

- Phéi hop véi Hiéu trudng xay dung ké hoach kiém tra noi bd

- Thu thép cac hd so, van ban cta dbi tuong duoc kiém tra tir cdc bo phéan
chuyén mon va théng béo céc ndi dung kiém tra téi déi tugng duge kiém tra.

- Chi dao va giam sat céc ndi dung kiém tra hang thang

- Pé xudt danh gia xép loai két qua kiém tra trude truéng ban kiém tra

4. Trach nhiém ciia t6 truweéng chuyén mon

- Trién khai ké hoach kiém tra ndi bo, thong bao kiém tra hang thang téi
CBGV, NV trong td

- Bo tri can bo thuc hién kiém tra, dy gio theo ding phan mén cta dbi
tuong duge kiém tra.

- Thuc hién kiém tra néi b theo phan céng, bdo cdo, gop ¥, kién nghi,
khic phuc ton tai, thiéu sét sau kiém tra.
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5. Trach nhiém ctia cac thanh vién trong ban kiém tra noi bo
- Thyc hién nghiém ttic cc nhiém vy kiém tra dugc phan cong

- Nhimng thanh vién dugc phén cong kiém tra 1ap bién ban kiém tra va béo
céo két qua kiém tra theo qui dinh.
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- Luu céc bién ban, hd so kiém tra theo dung qui dinh

6. Ché d thong tin, bio cido

- Bdo cdo dinh ky ndp vé phong GD&DT cu thé nhu sau:

+ Nop ké hoach kiém tra ndi bd, Quydt dinh thanh 1ap, kién toan Ban
kiém tra ngi bo, phan céng nhiém vu cac thanh vién trong Ban kiém tra ndi bd
truoc ngay 20/9/2024

+ Bdo cao két qué kiém tra ndi bo ctia don vi trong bo cdo cong tac hang
thang.

+ Bdo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trude ngay 9/1/2025;

+ Béo cdo tong két cong tac kiém tra nim hoc trudc ngay 20/5/2025.

- Béo céo dot xuit: Thuc hién khi dugc yéu cau hodc ¢6 vu viéc dic biét
Xay ra .

Trén day ké hoach thuc hién cong tac tu kiém tra nodi bo truong THCS
Ngo Gia Ty ndm hoc 2024-2025, dé nghi cac dong chi cén bo, gido vién, nhan
vién nha truong trién khai thuc hién nghiém tuc.

Noi nhin:
- PGD: dé brc;

- BKTNB, céc td CM: dé t/h;
- Luu: VT,

WIS 2.
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