	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 NĂM HỌC 2024 - 2025                           
                           (Từ ngày 02/9/2024 đến 07/9/2024)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
02/09
	S
	- Nghỉ lễ ngày 02/09
	
	

	
	C
	- Nghỉ lễ ngày 02/09
	
	

	Ba
03/09
	S
	- Nghỉ lễ ngày 02/09
	
	

	
	C
	- Nghỉ lễ ngày 02/09
	
	

	Tư
21/08/2024
	Sáng
	- 07h30: Tổng duyệt khai giảng NH2024-2025
- 9h: Họp hội đồng SP chuẩn bị công việc Lễ khai giảng.
- Các bộ phận rà soát  CSVC cho Lễ khai giảng.

- Hoàn thiện phân công chuyên môn – Thời khóa biểu
- Tổng hợp DS HS tham gia bán trú
	- BGH, GVCN, TPT, HS
- 100% CB, GV, NV
- Các bộ phận theo phân công
- Đ/c Liên-P.HT, Mai.
- Đ/c Thủy, Hương.
	- Đ/c Hạnh - P.HT

	
	Chiều
	-14h: Họp Tổ công tác bán trú.
	- BGH, tổ BT.
	- Đ/c Hạnh - P.HT

	Năm
22/08/2024
	Sáng
	- 7h30: Lễ khai giảng năm học mới
- Khối 6,7,8,9 học theo thời khóa biểu
	- 100% CB, GV, NV, HS
- GVCN các lớp.
	- Đ/c Hạnh - P.HT

	
	Chiều
	- Nhận túi đựng Hồ sơ viên chức mới tại P.NV
- Kiểm tra công tác chuẩn bị bán trú
	- Đ/c Hiền- VP
[bookmark: _GoBack]- BGh, đ/c Hương-TT
	- Đ/c Hạnh - P.HT


	Sáu
23/08/2024
	Sáng
	- Họp giao ban BGH
- Xây dựng các KH đầu năm
- Dạy, học theo TKB số 1
- BGH kiểm tra nề nếp đầu năm
	- Các đ/c BGH.
- Các đ/c BGH
- Các đ/c GVCN, HS.
- BGH, TPT
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Dạy, học theo TKB số 1

	- Các đ/c GVCN, HS.

	- Đ/c Liên- P.HT

	Bảy
24/08/2024
	Sáng
	- Dạy, học theo TKB số 1
	- Các đ/c GVCN, HS.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	
	
	

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.

	

	     
 Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 04 tháng 9 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG


(Đã ký)


Ngô Hồng Giang






