	TRƯỜNG THCS NGỌC LÂM
	                     LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 28 NĂM HỌC 2023 - 2024                           
                           (Từ ngày 25/03/2024 đến 31/03/2024)

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	BGH trực

	Hai
25/03/2024
	Sáng
	- T1,2: Tổ chức phong trào 26/3: 100% GV và HS tham dự
- 9h05: Họp BGH + GVCN K6,7,8,9
- 10h: TTCM nộp bài QLHS không đi tham quan
- T4: Đ/c Huyền Trang dự thi GVG tại phòng đa năng (lớp 7A2)
	- BGH, TPT, GVCN.
- BGH, GVCN.
- 4 đ/c TTCM.
- BGH, TTCM, đ/c Huyền Trang
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- Chốt danh sách HS đi tham quan ngoại khoá lần 2
- 15h: TTCM nộp SKKN đã chấm về BGH; SKKN loại A cấp trường nộp 2 bản cứng và bản mềm (Đ/c Hạnh nhận)
- Các đ/c TT nộp đánh giá CN Quý I/2024 về các đ/c Phó HT.
	- Đ/c Vân- TPT
- Các đ/c TTCM.

- Các đ/c TTCM.
	

	Ba
26/03/2024
	Sáng
	- BGH phân công GV quản lý và giảng dạy HS không đi tham quan (Có danh sách riêng)
- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- BGH + phụ trách CSDL ngành hoàn thành nhập dữ liệu của HS trên phần mềm theo quy định của SGD
	- Các đ/c BGH.
- BGH.
- Các đ/c theo phân công.
- Bộ phân QLĐ.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	- Hoàn thiện: SKKN loại A cấp trường gửi về PGD 
- BGH + CB phụ trách CSDL nhập điểm thi thử K9 tháng 3
- Tổ công tác PCGD nhập dữ liệu điều tra Tuyển sinh.
(Đ/c Hiền, Nhung, P. Anh, Ngọc, Thuỷ Hoá)
	- BGH, VP.
- BGH + CB CSDL
- Đ/c Hiền+ tổ PCGD

	- Đ/c Giang - HT

	Tư
27/03/2024
	Sáng
	- T1 đến hết T3: Dạy học và Quản lý HS không tham gia ngoại khoá (có danh sách riêng)
- 6h: HS HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHOÁ TẠI KHOANG XANH VÀ LÀNG VH CÁC DÂN TỘC
(Cả ngày – GV tham gia theo lịch phân công riêng)
	- Các đ/c theo phân công.

- CB, GV, NV, HS tham gia

	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- Tiết 1 đến hết tiết 3: Dạy học và quản lý HS không tham gia hoạt động ngoại khoá (theo danh sách riêng)
- 13h30: Bộ giáo dục tập huấn chương trình: Chăm sóc SKVTN tại nhà giá dục thể chất.
- 14h: Họp giao ban Cụm Chi bộ Đảng quý I
	- Các đ/c theo phân công.

- GV, HS theo p/c.

- Đ/c Bí thư CB.
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Năm
28/03/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngoại ngữ 9
- Nộp báo cáo THĐT về PGD 
	- Các đ/c theo phân công.
- Đ/c Hạnh + Hiền.
	- Đ/c Hạnh – P.HT

	
	Chiều
	- T1,2: Bồi dưỡng HSG Khối 8
- T3,4: Ngày chuyên môn – Tập huấn sử dụng phần mềm dạy học thông minh 
- 17h30: Phụ đạo HSY Khối 9 môn Ngữ Văn
- Tổ công tác PCGD nhập dữ liệu điều tra Tuyển sinh.
- Nộp kế hoạch thi đua “Thực hiện chuyển đổi đơn vị sự nghiệp công lập sang tự chủ tài chính về Phòng TC-KH.
	- Các đ/c GV dạy BD 
- 100% GV tham dự.

- Các đ/c GV dạy BD
- Đ/c Hiền+ tổ PCGD.

- Đ/c Nga- KT
	- Đ/c Hạnh – P.HT


	Sáu
29/03/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Ngữ Văn 9
- 10h: Họp giao ban HT tại PGD
	- Các đ/c theo phân công
- Đ/c Giang- HT.
	- Đ/c Liên- P.HT

	
	Chiều
	- 17h30: Phụ đạo HSG khối 9 môn Toán
	- Các đ/c GV dạy BD
	- Đ/c Liên- P.HT

	Bảy
30/03/2024
	Sáng
	- 7h: Kiểm tra đầu giờ môn Toán 9
- T1,2: Bồi dưỡng HSG K6,7
- Tổ công tác PCGD nhập dữ liệu điều tra Tuyển sinh.
- 8h: Ngày hội công nghệ thông tin (STEAM DAY) và chuyên đề STEM lớp 8 cấp Quận tại THCS Time school khai Sơn
	- Các đ/c theo phân công.
- Các đ/c GV dạy BD
- Đ/c Hiền+ tổ PCGD.
- 01 BGH+ 01 tổ trưởng chuyên môn+ 01 GV dạy KHTN 8.
	- Đ/c Giang- HT

	
	Chiều
	15h: Họp BGH – CMHS khối 9 tại nhà GDTC.
(Dự kiến: nếu SGD đã công bố môn thi THPT công lập)
	- BGH, GVCN 9, PHHS K9.
	- Đ/c Giang - HT

	
	Lưu ý:  Trong tuần sẽ có những công việc phát sinh, BGH sẽ Thông báo tới các đ/c trên nhóm Zalo và trên Email. Các đ/c theo dõi thông tin thường xuyên để không bỏ sót việc.
	

	  
Nơi nhận:
- PGD (để b/c);
- CB, GV, NV (để t/h);
- Lưu: VP.
	
	
Ngọc Lâm, ngày 23 tháng 03 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
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