UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS NGQC LAM Pic lap-Tw do-Hanh phiic
S6: 54/QP-THCS NL Long Bién, ngay0 thdng 9 nism 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thyc hién dan chi & Truwdng THCS Ngoc Lam
nam hoc 2024 - 2025

CHU TICH HQI PONG TRUONG THCS NGOC LAM

Cin cit Ludt s6 10/2022/QHI15 ngay 10/11/2022 cia Quéoc hoi Nute
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Ludt Thyc hién dén chii & co s6;
Céin cik Quyét dinh s6 346/QD-TTg ngay 06/4/2023 cia Thi: tuéng Chinh phi
ban hémh ké hoach trién khai thi hamh Ludt Thye hién dén chit & co s6;
Cén cie Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cia Chinh phii ban
. hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Thue hién ddn chii ¢ co s6;
Cén cir Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGD&DT ngay 19/5/2020 cia Bé

~ Cdn cit Thong 1w 56 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc & “_!/ :
Dado tao ban hamh Quy ché thwc hién cong khai doi véi co sé gido duc vo dao tao \°
thudc hé théng gido duc qudc dan;

Ciin cit Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 vi Théng tw sé
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bg Tai chinh ban hamh Sika déi, b6 sung mét
sé diéu cia Thong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng dén vé céng
khai ngdn sdch doi véi don vi dy todn ngdn sdch, 16 chite duoc ngdn sdch nha
nuée hé tro;

Céin cik Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 ciia Thanh vy Ha Ni vé tiép
tuc dcfy manh, ndng cao chét hwong, hiéu qud viéc xdy dung va thue hién quy ché
ddn chii ¢ co s (QCDC) va cdc van ban cia Trung wong, Bo Gido duc va Pado tao
(GDDT), Thanh phé' Ha Ni va qudn Long Bién vé viée xdy dung va thuc hién
QCDC,

Ciin ciz k& hoach s6 24/KH-PGDPT ngay 20/9/2024 cia Phong GD&DT
qudn Long Bién vé viéc xdy dung, trién khai va thie hién Quy ché dan chi 6 co s
trong cdc truong MN, TH, THCS qudn Long Bién nim hoc 2024-2025;

Céin cir Nghi quyét Hoi nghi vién chire ndm hoc 2024-2025 ngay 19/9/2024
cua truong THCS Ngoc Lam;

Céin cie vao trdch nhiém ciia Hi dong truong quy dinh tai diéu 6, thong tu
11/2020/TT-BGDDT,
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QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 1 Quy ché dén cht ctia trudong
THCS Ngoc Lam gdm c6 5 chuong, 33 diéu.
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hitu luc tit ngay ky.
Diéu 3: Can bo, cong chiic, vién chirc, ngudi lao ddng ctia trudng THCS
Ngoc Lam c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.
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QUY CHE THUC HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2/OD-THCS NL ngay)O/9/2024
cua Higu trudmg truong THCS Ngoc Ldm)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich thue hién din chi trong nha trwomg

- Phat huy quyén lam chu va huy dong tiém ning tri tué cia CBGVNV
gop phéan xdy dung nén nép, trat ty, ky cuong trong moi hoat dong ciia nha
trudng, ngin chin cic hién twgng tiu cyc va cac t€ nan xd hdi, thyc hién nhiém
vy phét trién gido duc phi hop véi duong 16i, chi tryong cia Déang va phép luat
nha nudc;

- G6p phén xay dyung doi ngii can bo, cong chirc, vién chirc ¢6 di phim
chét chinh tri, phém chét dao dirc, 16i séng, ndng lyc, trinh d§ chuyén mon,
nghiép vu, lam viéc c6 niing sudt, chit lwong, hidu quéa, dép tmg yéu cau gido
duc tha do.

- Thuyec hién t6t Luat Gido duc; Luét Dén chi.. Cy thé:

+ Phat huy quyén lam chti ctia nha gido, can bd quén ly, ngudi lao dong,
hoc sinh va ning cao tradch nhi€m via hiéu trudng.

+ Ting cudng nén nép, ky cuong, ky luét trong hoat dong clia nha truong,
gép phin x4y dung mdi trudng gido duc than thién, lanh manh, ning cao chét
luong gido duc, dao tao; phong chéng cdc hanh vi tiéu cyc, tham nhiing, 1ng phi,
quan liéu, ctra quyén.

Pitu 2. Nguyén tic thye hién dan chi trong nha trwdng

- Thyc hién dan chu trong nha trudmg phai gén lién v6i vide bao dam su
lanh dao cila td chirc Pang; chdp hanh nguyén tic tap trung déan chu; phat huy
vai tro cua hoi df“mg truong, cia hi€u trudng va cac td chirc doan thé trong nha
truong.

- Dan chu trong khuén khé Hién phép va phép Iudt; kién quyét xi 1y
nhitng hanh vi loi dung dén chu vi pham phép Iuft, xAm pham quyén, loi ich
hop phép, chinh ding clia nha gido, can by quan 1y, ngudi lao dong va hoc sinh,
can tré viée thuc hién nhiém vu cia nha trudng,

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nhiing ni dung lién quan dén viéc thuc hién dén
chii trong tat ca cac hoat dong cta truong THCS Ngoc Lam Nhiing vin d& cu
thé hod cta quy ché thyc hidn dan chii s& dugc thé hién & quy dinh chirc ning
nhiém vu va quy ché 1am viéc ctia nha trudng,

Chwong II
Muec 1
CONG KHAI THONG TIN G NHA TRUONG
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Piéu 4. Nhiing ndi dung Hiéu truéng phai cong khai (Cén cit Piédu 46
Ludt thuee hién dén chii & co s6 va Diéu 4, 5, 8, 9 ciia Thong tu s6 09/2024/TT-
BGDPT)

Trir cac théng tin thudc bi mat nha nude, bi mét cong tdc hodic thong tin
chwa dugc cong khai theo quy dinh ctia phép luét, hi€u trudng phai cong khai
trong no1i bo co quan, don vi céc ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sich ciia Pang va phép ludt clia Nha nuéce lién quan
dén td chiic va hoat dong ctia nha trudng;

2. K& hoach cong tac hing nam, hing quy, hing thang coa trudng;

3. 86 liéu, béo cdo thuyét minh dy todn ngn sach nha nuéc da duoc cép c6
thdm quyén quyét dinh va cac ngudn tai chinh khéc; tinh hinh thyc hién dy toé
ngan séch va quyét todn ngén séch hing ndm cia nha trudng; két qua thuc hién
céc kién nghi ctia Kiém toan nha nuée (néu cb);

4. Tiéu chudn, dinh mtec, th tuc hanh chinh v& tai san cong; tinh hinh dau
tw x4y dung, mua sim, giao, thué, sir dung, thu hdi, diéu chuyén, chuyén dbdi
cong ndng, ban, thanh Iy, tiéu hiy va hinh thirc xit Iy khac dbi v6i tai san cong;
tinh hinh khai thic ngudn lre i chinh tir tai san cong dugc giao quan ly, st
dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phan bd vén diu w cong; nguyén tic,
tiéu chi, cn ctt x4c dinh danh myc dy 4n trong k& hoach dau tu cong trung han
vd hing nim; k& hoach, chuong trinh diu tu cong ciia nha trudng, von bd tri
theo timg ném, tién do thyc hién va giai ngan vén chuong trinh ddu tu cong; ké
hoach phéan b vén dau tur cong trung han va hing nim gdm danh muc du 4n va
mitc vén ddu tu céng cho ting du 4n; tinh hinh huy dong cac ngudn Iyc va
ngudn vén khéc tham gia thye hién du 4n diu tu cong; tinh hinh va két qua thyc
hién k& hoach, chwong trinh, dy 4n; tién d6 thyc hién va gidi ngan cia du 4n; két
qué nghiém thu, ddnh gid chuong trinh, dy 4n; quyét todn vén diu tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhén, dao tao, bdi dudng, didu dong, bd nhiém, bd
nhiém lai, ludn chuyén, biét phéi, tir chirc, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vi tri cOng téc; hop ddng 1am viée, thay dbi chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi
trf viéc 1am, chim dirt hop ddng lam viée; di cOng tic nuée ngodi; giai quyét ché
dg, nang béc luong, ning ngach, danh gia, xép loai can b, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong; khen thudng, ky luat, thoi viée, nghi huu dbi véi cén bo, cong
chitc, vién chirc, ngudi lao dong; céc dé 4n, dy 4n, chuong trinh, ké hoach va
viée xdy dung céac vin ban quy pham phéap luat clia nha trudng;

7. Két luan coa cép c¢6 thim quyén vé& vu viée tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong trudng; ban ké khai tai san, thu nhdp cta ngudi co nghia vy phai ké
khai theo quy dinh cta phép luit;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khidu nai, t§ c4o, kién nghi trong
ni b nha trudng;

9. N¢i quy, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi; quy tic tGng xit cla
ngudi ¢6 chirc vu, quyén han trong trdng;
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10. Két qua téng hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cia cén b, cong
chtrc, vién chirc, nguoi lao déng vé nhiing ndi dung can bd, céng chirc, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia ¥ kién quy dinh tai Pidu 53 ctia Luét thuc hién
dén ch;

11. Vin ban chi dao, didu hanh ciia co quan quéan Iy cAp trén lién quan dén
hoat dong cta nha trrong;

12. Noi dung khéc theo quy dinh ciia phép luat va quy ché thuc hién dén
chu cia nha trudng.

* Ngoai ra, nha truong thye hién cong khai céc ndi dung khéc theo quy
dinh tai Didu 4, 5, 8, 9 cta Thong tu sb 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024
ctua Bo Gido duc & Pao tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co s6
gido dyc va dao tao thudc hé théng gido duc qubc dan, bao gbm: Thong tin
chung vé& nha trudng; Thu, chi tai chinh; Piéu kién bao dam chit luong hoat
dong ctia nha trudng; Ké hoach va két qué hoat ddng gido duc.

Piéu 5. Hinh thitc va thoi didm cong khai (Can cit Didu 47 Ludt thuc
hién dén chii & co 6 va Diéu 14, 15 ciia Thong tw s6 09/2024/TT-BGDDPT)

1. Céc hinh thirc cong khai thong tin bao gdm:

a) Niém yét tai bang tin phong Hoi ddng sw pham nha trudng;

b) Théng bao qua hé théng thong tin ndi bd hodc ding tai trén cdng thong
tin dién tir, trang thong tin dién tr http://thcsngoclam.longbien.edu.vn,

c) Thong bdo tai hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong hﬁng nam;

d) Théng bio bing vin ban dén toan th CBGVNV:

d) Théong qua t& trudng chuyén mén, t§ trudng cong doan dé thong bdo t6i
cac thanh vién;

e) Thong bao bang vin ban dén 6 chirc dang, Ban Chip hanh Céng doan
dé théng bdo dén CBGVNV:

g) Céc hinh thirc khac theo quy dinh ctia phép ludt va quy ché thuc hién
dén chu cia nha truong.

2. Noi dung théng tin quy dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay phai dwoc cong
khai cham nhét & 05 ngay 1am viée ké tir ngdy c6 quyét dinh, vin ban cia co
quan c6 thdm quyén v& ndi dung cén cong khai, trir trurdng hop phép ludt cé quy
dinh khéc. Trudng hop ndi dung cong khai cé thay dbi hozic dén ngay 30 thang 6
hing nim chwa c6 théng tin do nguyén nhan khéach quan hodc do quy dinh khac
clia phép luat thi phai duoc cép nhét, bb sung cham nhét sau 10 ngay 1am viée ké
tir ngdy thay dbi thong tin hodc tir ngdy cé thong tin chinh thirc; Thoi gian céng
khai trén cong thong tin dién tir t5i thifu 13 05 nim k& tir ngdy cong bd cong
khai.

Piéu 6. Trach nhiém té chitc thwe hién viée cong khai (Céin cir Diéu 48
Ludt thyc hién dan chit & co s& va Diéu 15 cia Thong tw s6 09/2024/TT-
BGDBT)

L OV TN,
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1. Hiéu truéng chi dao dédng tai cac thong tin quy dinh tai Didu 4 cha Quy
ché nay trén trang thong tin dién tit ndi bd hodc cng Thong tin dién t tdi thiéu
14 05 nam ké tir ngdy cong b cong khai.

2. Cian ctt vao dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung cin cong khai,
hidu trwdng c6 thé quyét dinh Iwa chon thém c4c hinh thirc cong khai khac phi
hop nhu cong khai tai Bang tin cong trudng, Bang tin phong Hoi ddng s pham,
Zalo nhém trudng, mail céng vu... dé bao dam dé can bd, vién chirc va ngudi
lao dong tiép c4n thong tin chinh x4c, ddy da, kip thoi, thuan loi.

4. Hiéu trudng c6 trach nhiém t6 chirc cung cip thong tin theo yéu ciu cia
c4n bo, cong chire, vién chirc, ngudi lao d6ng dbi v6i nhitng thong tin trong thoi
han cong khai ma chwa dwgc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodic
théng tin dang dugc cong khai nhumg vi 1y do bat kha khang ma ngudi yéu ciu
khéng thé tiép can duoc.

5. Nha truedng c6 thé x4c dinh thém céc ndi dung thong tin cin céng khai,
hinh thirc cong khai, viéc ap dung cac hinh thirc cdng khai dbi voi tirng loai ndi
dung thong tin nhét dinh va cach thire thuc hién, viée cung cé‘ip théng tin theo
yéu cau trong quy ché thye hién dan chii ctia nha truong phit hop voi dic diém
t chirc, hoat dong, diéu kién thyc té cia truong va khong trai véi quy dinh.

6. Trudng hop phép luit c6 quy dinh khéc vé hinh thirc, cich thirc thuc
hién cong khai d6i v6i ndi dung théng tin cy thé thi 4p dung theo quy dinh d6.

Muyc IT
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
BAN VA QUYET PINH

Piéu 7. Nhitng ndi dung cin bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong
ban va quyét dinh (Cén cit Diéu 49 Ludt thuwe hién dén chil ¢ co s6)

1. Bau, cho théi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & nha trudng.

2. Viéc thu, chi, quan 1y, st dung cac khoan dong gop cia cén bd, cong
chire, vién chire, ngudi lao dong ngodi cdc khoadn dad dugce phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hdi nghi can bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong.

4. Cac cong vi€e tu quan khac trong ndi by nha trudng khoéng trai véi quy
dinh ctia phap luat, pht hgp véi dao dirc x& hoi.

Pidu 8. Hinh thitc cin bd, cong chike, vién chirc, ngwdi lao dong ban va
quyét dinh (Can cik Piéu 50 Ludt thuc hién dan chii 6 co s6)

1. C4n bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ban va quyét dinh cac ndi
dung quy dinh tai Piéu 4 ctia Quy ché nay tai hoi nghi c4n bd, cong chiic, vién
chtic, ngudi lao ddng trén co s& dé xuét cia Ban Chdp hanh Cong doan, higu
truedng hodc khi co it nhit mot phr?m ba tong sb cén bd, cong chirc, vién chiic,
ngudi lao dong cing d2 nghi.

2. Trudmg hop khong thé t6 chirc hdi nghi can bd, cong chirc, vién chitc,
ngudi lao dong vi ly do bét kha khang hodic hi nghi di duogc triéu tép dén 14n
thtr hai nhung van khéng c6 di s6 nguoi tham dy quy dinh thi hidu trudng sau

A
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khi d& théng nhit véi Ban Chép hanh Céng doan quyét dinh tb chic giri phiéu
l4y ¥ kién ciia toan thé can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong trong nha
trudmg.

Pidu 9. Td chikc hdi nghj cin b, cong chire, vién chirc, ngwdi lao dong
(Céin ci Diéu 51 Ludt thue hién dén chil & co s6)

1. Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng do hiéu truwdng
chu tri, phéi hop v&i Cong doan té chirc. Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chiic,
ngudi lao dong duge t6 chirc dinh ky mdi nam mot 1An sau khi két thic nam hoc
nhung khong chdm hon 03 théng ctia nim hoc tiép theo do hidu trudng quyét
dinh sau khi l4y ¥ kién ciia Cong doan. Hoi nghi can bd, cong chic, vién chire,
ngudi lao dong dugc td chire bit thudng khi ¢6 dé xudt cia cac dbi trong quy
dinh tai khoan 1 Piéu 8 cia Quy ché nay.

2. Thanh phén dy hoi nghi can bg, cong chirc, vién chiic, nguoi lao dong
bao gém toan thé cén bo, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng clia truong ...

Hoi nghi duoc t6 chirc hop 16 khi ¢6 it nhit 14 hai phin ba téng sé cén bo,
cong chice, vién chie, nguoi lao ddng cia nha truwong dugce triéu tdp c6 miit.
Nghi quyét, quyét dinh ctia hoi nghi duoc théng qua khi ¢6 trén 50% tong sb
ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khéng trai véi quy dinh clia phap luat,
phu hop véi dao dirc x& hoi;

3. Noi dung ctia hdi nghi can by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong bao
gom:

a) Kiém diém viéc thuc hién dudng 161, chu trwong cia Pang, chinh séch,
phap luat clia Nha nuée 6 lién quan dén chire ning, nhiém vu cia trudng;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi c4n b, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao déng trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dén chu tai co
quan, don vi;

c) Panh gi4, téng két va kiém diém trich nhiém cia hidu trudng trong vise
thue hién ké hoach cong tac hﬁng nam;

d) Téng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, thong nhit noi
dung thi dua nim tiép theo; théng nhét ndi dung giao udc thi dua;

@) Théo luan va quyét dinh céc ndi dung quy dinh tai Piéu 7 cia Quy ché
nay;

e) Thyc hién céc ndi dung v& cong khai thong tin; 14y ¥ kién ctia can bd,
cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong vé nhitng noi dung quy dinh tai Diéu 11
ctia Quy ché nay;

g) Thyc hién céc cong viée khac theo quyét dinh ciia hdi nghi.

4. Trinh ty t& chirc hoi nghi dwoc thyc hién nhu sau:

a) Hidu trudng trinh bay béo cdo v& cic ndi dung quy dinh tai diém a va
diém c khoan 3 Piéu nay;

b) Chii tich Cong doan béo cdo vé cdc ndi dung quy dinh tai diém b khoan
3 Pibu nay; két qua gidm sat, hd tro can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong thyuc hién dan chii & nha truong;

(o> W'Y
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¢) Can bg, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong tham dy hdi nghi thao
luén, tham gia ¥ kién, d& xuét, kién nghi (néu co);

d) Hiéu truéng, Chi tich Cong doan tiép thu, giai dap thic méc, kién nghi
ciia can bo, cong chirc, vién chitc, ngudi lao dong dbi véi cac nobi dung thudc
thdm quyén, ban cAc bién phap cai tién didu kién lam viéc, ning cao dvi song
ctia can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong , cdc bién phap thuc hién ké
hoach coéng tic ndm tiép theo;

d) Dai dién Ban Thanh tra nhén dén trinh bay bao cdo hoat dong cia Ban
Thanh tra nhan dén trong niim va chuong trinh cong tac nim tiép theo;

e) Hoi nghi quyét dinh c4c ndi dung quy dinh tai Didu 7 ctia Quy ché nay
(néu co);

g) T6 chirc khen thudng cé nhén, tip thé ciia nha truong c6 thanh tich trong
cOng tac; phat dong phong trao thi dua; '

h) Ky két giao uéc thi dua gitta hiéu trudng véi td chirc cong doan;

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 10. Trach nhiém trong viéce td chirc dé cin b, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong ban, quyét dinh va thwe hién quyét dinh cda tip thé
can bd, cdng chire, vién chirc, ngwdi lao ddng (Cin cik Diéu 52 Ludt thuc hién
dan chu o co s0)

1. Hiéu trudng c6 trach nhiém phdi hop cling Ban Chip hanh Cong doan
co quan, don vi théng nhét cha truong, xay dung ké hoach td chirc hoi nghi cén
b, céng chitc, vién chitc, ngudi lao dong hoic td chirc giri phidu 1dy y kién dé
can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong ban, quyét dinh céc ndi dung quy
dinh tai Pidu 7 ctia Quy ché nay.

2. Hiéu truéng phdi hop cliing Ban Chép hanh Céng doan phd bién, huéng
din, d6n dbc viée thuc hién nghi quyét ctia hoi nghi can by, cdng chirc, vién
chirc, ngudi lao dong, quy ché thyc hién dan chi ctia nha trudng va céc ndi dung
khac d4 dwoc cdn bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thdng nhét, quyét
dinh; cir ddu mdi dé phdi hop, theo doi, d& xudt xir Iy kip thdi nhiing phét sinh
trong qué trinh tb chic thyc hién.

3. Pinh ky 06 thang mét 1an, hidu trudng phdi hop v&i Ban Chép hanh
Cong doan co quan, don vi td chirc kidm tra, ddnh gid két qua thuc hién nghi
quyét hoi nghi can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong; thong béo két qua
kiém tra, dénh gi4 dén toan thé can bd, cdng chixc, vién chie, nguoi lao dong
trong trudng.

4. Dang vién, cdn b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ddng cd trach nhi¢m
tich cuc, gwong mAu tham gia ban va quyét dinh cc ndi dung quy dinh tai Pidu
8 ctia Quy ché nay va nghiém tic thyc hién cac quyét dinh d& duoc tap thé thng
nbét; trudng hop nhin théy quyét dinh cua tdp thé cn bo, cong chtrc, vién chiic,
ngudi lao dong khéng bdo dam trinh ty, thi tuc hodc c6 ndi dung trai véi quy
dinh ctia phép ludt, trai dao dirc x& hoi thi ¢6 quyén kién nghi, phan 4nh dén
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Lién doan Lao dong quén Long Bién, UBND quan hodc co quan khéc c6 thim
quyén.
Muc 3
CAN BQ, CONG CHU'C, VIEN CHU'C, NGUOI LAO PONG
THAM GIA Y KIEN

Pidu 11. Nhitng ndi dung cin bd, cong chirc, vién chirc, ngwdi lao dong
tham gia ¥ kién truée khi hiéu truéng quyét dinh (Can e Pidu 53 Ludt thuc
hién ddn chii ¢ co s6)

1. Giai phap thuc hién chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh sich, phap
luat ctia Nha nuée lién quan dén chite ning, nhiém vu cia co quan, don vi.

2. K& hoach cong tac h%mg ndm cla co quan, don vi.

3. T chirc phong trao thi dua ctia co quan, don vi.

4. Béo céo so két, téng két ctia co quan, don vi.

5. Céc bién phép cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong,
chéng tham nhfing, tiéu cyc; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan
liéu, phién ha, sdch nhidu Nhéan dan.

6. K& hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng can bd, vién chirc; blu cit, bd
nhiém can bd, vién chic.

7. Thue hién ché do, chinh s4ch lién quan dén quyén va loi ich cta cén bo,
cOng chirc, vién chire, ngudi lao dong.

8. Du thao quy ché thuc hién dén chi ciia nha trudng.

9. Dy tho quy ché chi tiéu ndi bd cia nha trudng.

10. Cac du théo néi quy, quy ché khéc ciia nha trudng.

11. Céc ndi dung khac theo quy dinh ciia phap ludt va quy ché thuc hién
dan cht cda nha trudng.

Piéu 12. Hinh thirc cin bj, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong tham
sia ¥ kién (Céin cik Diéu 54 Ludt thuc hién ddn chii & co s6)

Cin cir dic diém, tinh chit hoat dong va ndi dung tham giay kién, cén bd,
cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong cé thé tham gia ¥ kién théng qua mdt hodic
mdt s& hinh thirc sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép v6i hidu trudng hodc théng qua t6 trudng
chuyén mén, t5 trudng cong doan;

2. Théng qua hoi nghi cédn bd, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong va
cudc hop Hbi ddng su pham hang théng;

3. Thé hién v kién qua phiéu ldy y kién truc tiép hodc dy thao vin ban do
cip c6 thim quyén giri;

4. Tham gia y kién qua hom thu gép ¥, dudng day néng, hé théng thong tin
ndi bo hoac céng thong tin dién tt, trang thdng tin dién tr cla trudng;

5. Thong qua Cong doan, Chi doan, Ban thanh tra nhan dén;

6. Cac hinh thirc khéc khong trdi véi quy dinh ciia phédp luat va duge quy
dinh trong quy ché thyc hién dan chi ctia trrong.
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Diéu 13. Trach nhiém trong viée t§ chirc dé c4n bd, cong chirc, vién
chikc, ngwoi lao dong tham gia y kién (Céin cir Pidu 55 Ludt thuc hién dén chii
0 co s0)

1. Higu trudng cd ké hoach té chirc léy v kién cén bo, cdng chirc, vién chirc
ngudi lao dong vé cic ndi dung quy dinh tai Pidu 11 cia Quy ché nay, trong d6
x4c dinh 16 ndi dung 14y y kién, hinh thirc 14y v kién, cach thirc, thoi han trién
khai va trach nhiém té chitc thyc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhén,
téng hop v kién, théng tin phan hdi cia cén b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong; nghién ctu, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viéc céng khai
ndi dung giai trinh, tiép thu dén cén bo, cong chire, vién chiic, ngudi lao dong.

2. Ban Chép hanh Cbéng doan phéi hgp véi higu trudng trong viée thuc
hién ké hoach t6 chitc léy v kién; gidm sat viéc lap va td chirc thuc hién ké
hoach td chic 14y ¥ kién, qué trinh 14y ¥ kién, két qua giai trinh, tiép thu va td
chire thyc hién cdc ndi dung cén bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong di
tham gia ¥ kién; tham gia ¥ kién truéc khi ngudi dimg diu co quan, don vi quyét
dinh ban hanh quy ché thyc hién dén chi clia co quan, don vi.

3. Dang vién, cdn by, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong c6 trach nhiém
tich cuc, guong miu déng gép, tham gia y kién 1am co s& cho cdp c6 thim
quyén quyét dinh; theo dai, danh gi4, gidm st viée tdng hop, gidi trinh, tiép thu
¥ kién di v6i cdc ndi dung da dugc dua ra 14y ¥ kién can b, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong va qua trinh t6 chic thyc hién quyét dinh v& c4c ndi dung
nay.

2

Muc 4
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1
NOQI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT

Diéu 14. Noi dung can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao djng kiém
tra, giam sat (Cin cit Diéu 56 Lugdt thuc hién ddn chii & co S0)

1. Can b9, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong kidm tra viéc thuc hién
cac ndi dung ma tép thé cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong da ban va
quyét dinh quy dinh tai Didu 8 ciia Quy ché nay.

2. C4n b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong giam sat viée to chire thuc
hién dén chu & co s& va vi€ce thuc hién chinh sach, phap luét ctia hiéu trudng.

Piéu 15. Hinh thitc cdn bd, cong chitc, vién chire, ngwdi lao dong kiém
tra, gidm sat (Céin cit Piéu 57 Ludt thue hién ddn chil & co s6)

1. Cén b§, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong truc tiép thuc hién viée
kiém tra, gidm sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tdp, cong tic, sinh hoat ctia can bd, cdng chire, vién chiic,
nguoi lao dong tai trudmg;

b) Quan sat, tim hiéu, giao tiép v6i ngudi co chirc vy, quyén han, cén bd,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong khéc trong trudng;
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c) Tiép cén cic thong tin duge cong khai; cic thong tin, bdo céo clia nha
trudmg hodc ngudi duge giao quén ly, thue hién cic ndi dung cén bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao dong dd ban va quyét dinh;

d) Tham dy hoi nghi cdn b, cdng chitc, vién chitc, nguoi lao dong.

2. Can b9, cdng chtic, vién chiic, ngudi lao ddng thuc hién viéc kiém tra,
giam sat thong qua hoat dng cia Ban Thanh tra nhén déan.

Pidu 16. Xir Iy két qua kidm tra, gidm st ciia can b, cong chirc, vién
chirc, ngwdi lao ddng (Can cit Piéu 58 Ludt thwe hién ddn chii & co s6)

1. Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong tham gia nhan xét, gop ¥ kién v& phdm chét chinh tri, dao
dirc, ndng lyc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu, Kkét qué thyc hién nhiém vy cia
hiéu truéng; tich cuc tham gia y kién gép phﬁn xAy dung ndi bd trong sach,
vitng manh.

2. Khi phat hién hanh vi, néi dung c6 déu hiéu vi pham, cén bd, cong chirc,
vién chirc, ngudi lao ddng cé quyén khidu nai, t& cdo theo quy dinh ciia phap
luat hodc kién nghi, phan 4nh dén hiéu truéng, dén t8 chirc Cong doan hodic
phan 4nh, d& nghi Ban Thanh tra nhan dén xem xét, thuc hién kiém tra, giam sét
theo chiic ndng, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dén thay mét can b, cdng chic, vién chirc, ngudi
lao dong thuc hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh tai Tiéu muc 2 ctia Muc nay.

Pidu 17. Trach nhiém trong viéc bio ddm dé cin bd, cong chikc, vién
chirc, ngudi lao ddng thue hién kifm tra, gidm sat (Cin ci Piéu 59 Ludt thuc
hién ddn chii & co s6)

1. Hiu trudng cé trach nhi¢m sau day:

a) Phéi hop ciing Ban Chép hanh Céng doan, cin it vao yéu cu, nhiém
vy, ddc diém, tinh chét td chirc, hoat dong va diéu kién thuc t& ciia nha trudng,
x4y dung va ban hanh quy ché thyc hién dén chi ciia nha trudng.

b) Tao lap co ché tiép nhan gbp ¥, kién nghi, phan 4nh cia cén bd, cong
chtre, vién chirc, ngudi lao dong; thuc hién viéc dbi thoai, gidi trinh v6i cén bd,
coéng chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh ctia phép luét; st dung ndi
dung nhén xét, gop y cta can bd, cong chue, vién chirc, ngudi lao dong trong
qua trinh thyc hién danh gi, xép loai chit lugng can bo, cbng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 10 kip thoi khiéu nai, t cdo, kién
nghi, phan anh cda can bg, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong, kién nghi ctia
Coéng doan va céc td chirc doan thé khéc tai nha trudng; kip thoi bao céo, chuyén
thong tin dén co quan c6 thAm quyén dbi v6i nhimng vAn dé khong thude thim
quyén giai quyét clia minh;

d) Tao diéu kién va bao dam d& Ban Thanh tra nhén dan thwc hién nhiém
vu kidm tra, gidm sat theo quy dinh ciia phép ludt;



12

d) X Iy ngudi ¢6 hanh vi can trd can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao
dong thuc hién quyén kiém tra, gidm sét hodic ngudi ¢6 hanh vi trd thi), tri dép
ngudi khidu nai, t§ cdo, kién nghi, phan dnh theo quy dinh ctia phap lujt;

¢) Thuc hién céac bién php phong ngira, ngéin chin hanh vi tham nhiing,
tiéucuc; xt 1y va tao didu kién dé co quan, td chic c6 thim quyén xir Iy ngudi
c6 hanh vi tham nhiing, tiéu cuec.

2. Can b0, cbng chirc, vién chirc, ngudi lao dong chiu trich nhiém vé noi
dung khiéu nai, t cdo, kién nghi, phan &nh ctia minh; chi dong, tich cuc phéi
hop véi Ban Thanh tra nhén dén va cdc co quan, td chitc, c4 nhan c6 trach nhiém
trong viéc x4c minh, kiém tra, gidm sat dbi v6i cac ndi dung ma minh d4 kién
nghi, d& nghi.

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG

Pidu 18. Nguyén tic td chirc va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhén
dén (Céin cit Pieu 20 Nghj dinh s6 59/2023/ND-CP)

1. Tuén tht theo quy dinh ctia phép luat; thuc hién ding nhidm vy, quyén
han duge giao; bao dam khéch quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan
anh cua can bg, cong chirc, vién chire, ngudi lao ddng duoc phan 4nh trung thuc
dén nguoi ¢ thim quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khong dugc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
vién chiic, ngudi lao dong d& thue hién cac hanh vi trai phép luit.

3. Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da sb.

Piéu 19. T6 chirc ciia Ban Thanh tra nhan dan (Cin cit Diéu 60 Ludt
thuee hién dén chii & co s6; Piéu 21 Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP)

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhén dan dugc bau tai hoi nghi can bd, cong
chire, vién chire, nguoi lao dong duoc thyc hién theo quy dinh tai Diéu 10 caa
Quy ché nay.

Chém nhét sau 05 ngay 1am viéc k& tir ngay két thic hoi nghi can bd, cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong biu thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban
Chép hanh Céng doan coéng nhan két qua biu thanh vién Ban Thanh tra nhan
dén.

2. 86 lwgng thanh vién Ban Thanh tra nhin dan gdm tir 03 d&n 09 thanh
vién theo d¢ nghi ctia Ban Chép hanh Céng doan co quan, don vi.

3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan 13 ngudi dang cOng tic trong nha
trudng c6 phim chét dao dic tét, co uy tin trong trudng, ¢6 du stc khoe dé hoan
thanh nhiém vu; c¢6 hiéu biét vé chinh séch, phép luét va ty nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong ddng thoi 1a hiéu truéng, phé hiéu trudmg, ké toén.

4. Nhiém ky ctia Ban Thanh tra nhan dan 13 02 nim. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hogic thanh vién Ban Thanh tra nhin din khong hoan thanh
nhiém vy, khong con dugce tin nhiém hoiic xin th6i 1am nhiém vu thi Ban Chfflp

-
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hanh Céng doan d& nghi hdi nghi can bg, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong
quyét dinh cho thdi 1am nhiém vy va bau ngudi khac thay thé.

5. Ban Thanh tra nhén dan gdm Truéng ban, Phé Trudng ban va cdc Uy
vién. Trudng ban chiu trach nhiém chung vé& hoat dong ctia Ban Thanh tra nhin
dan; Phé Trudng ban c6 trach nhiém giap Trudng ban thyc hién nhiém vu; céc
thanh vién khac thyc hién nhiém vy theo sy phéin cong cta Trudng ban.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhin din (Cén cir
Diéu 61 Ludt thue hién dan chi & co s6)

1. Kiém tra viée t& chirc thyc hién céc quyét dinh ctia tap thé can bo, céng
chirc, vién chic, ngudi lao dong; gidm sét viée thyuc hién chii truong, dudng 161
ctia Pang, chinh sdch, phap lut cia Nha nuéc, viée thuc hién phép luat vé thuc
hién dén chu & co s& tai truong.

2. Kién nghi co quan, don vi, ngudi c6 thim quyén x 1y theo quy dinh cta
phép luat khi phét hién ¢6 diu hidu vi pham phép luat va giam sat viée thyc hién
kién nghi do. _

3. Yéu clu hiéu trudéng cung cr«ip thong tin, tai li€u co lién quan dé phuc vu
viée xdc minh, kiém tra, gidm sat.

4. Xem xét, xdc minh vy viéc cu thé theo dé nghi cda can bd, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong & co quan, don vi.

5. Kién nghi hiéu trudng khéc phuc han ché, thiéu st duge phét hién qua
viéc kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phép, chinh déng cla can
b0, cong chiic, vién chirc, ngudi lao dong. Trudng hop phat hién ngudi c6 hanh
vi vi pham phép luat thi kién nghi co quan, t§ chirc c6 thdm quyén xem xét, xUr
ly.

6. Tham du céc cudc hop ctia nha trudng cb ndi dung lién quan dén viéc
thue hién nhiém vy kiém tra, giam sat ciia Ban Thanh tra nhin dan.

7. Tiép nhén kién nghi, phan 4nh clia can b, cong chirc, vién chirc, ngudi
lao dong c6 lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sét cia Ban Thanh tra nhan
dan.

Pidu 21. Hoat ddng clia Ban Thanh tra nhan din (Céin etk Diéu 61 Lugt
thiee hién ddn chii & co s&; Piéu 22 Nghj dinh 56 59/2023/NP-CP)

1. Xay dyng chuong trinh, k& hoach cong tic

a) Ban Thanh tra nhin dan x4y dung chuong trinh cdng tac dé thuc hién
cic nhiém vu duge quy dinh tai Pidu 61 cia Ludt Thuc hién dan chi & co s&
theo timg quy, 06 thang va hing nim.

Chuong trinh cong tic gém cac ndi dung co ban: muc dich, yéu ciu, ndi
dung, thoi gian, kinh phi, t& chitc thuc hién va céc didu kién bao dam khAc.
Chuong trinh cong téc c6 thé duge didu chinh, bd sung pht hop véi yéu cu,
tinh hinh thue t& hodic khi c6 vAn d& phét sinh d6t xut.

.b) Ban Thanh tra nhin dén xay dung k& hoach kiém tra, gidm st cu thé
b4o cdo Ban Chép hanh Cong doan va théng bao dén dbi turgng kiém tra, gidm
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sét khdc (néu c6) chdm nhit 05 ngdy lam viéc truée khi tién hanh hoat dong
kiém tra, gidm sét.

2. Phuong thirc hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do cin bg, céng chic, vién chirc, ngudi lao dong
phén &nh truc tiép, qua hom thu gép v; qua nghién clru vin béan tai liéu lién quan
dén noi dung kiém tra, gidm sat do Ban gidm hi€u nha trudng cung cip. Lam
viéc v6i tb chirc, c4 nhan lién quan dén kién nghi, phan 4nh @& danh gid tinh xéc
thue cia ndi dung phén 4nh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dén tdng hop, phén tich, dbi chidu v6i cac quy dinh
phép ludt, quy dinh, quy ché lam viéc ciia nha trudng dé danh gid, d& xudt, kién
nghi v&i ngudi hidu trudng xem xét gidi quyét theo quy dinh ciia phéap luét hodc
théng qua Ban Chép hanh Céng doan.

b) Két qua kiém tra, gidm sat, x4c minh duoc 14p thanh vin ban va giri dén
t6 chirc, cd nhén ¢6 phan 4nh, kién nghi. Truong hop phat hién ngudi cé hanh vi
vi pham phép ludt thi kién nghj co quan, tb chic c6 thdm quyén xem xét, xit Iy
theo quy dinh.

3. Ché d6 béo céo

Ban Thanh tra nhan dén c6 trach nhiém dinh ky béo cdo Ban Chép hanh
Cong doan két qua thyc hién nhiém vy quy, 06 thang, ndm, nhiém ky ho#c khi
c6 yéu céu; bdo céo két qua thuc hién nhiém vu hing nam tai hoi nghi cén b,
vién chirc nguoi lao dong cia co quan, don vi.

Piéu 22. Phéi hep thwc hién nhiém vu ciia Ban Thanh tra mhdn din
(Céin cie Diéu 23 Nghj dinh s6 59/2023/ND-CP)

Ban Thanh tra nhin dén gift mdi lién hé va phdi hop chit ché véi hidu
truéng va cdn by, cdng chire, vién chirc, ngudi lao dong trong nha tredng dé kip
thi tiép nhan ¥ kién, phan énh; tong hop, déi chiéu, x4c minh va kién nghi giai
quyét theo thim quyén hosic béo cdo dén co quan c6 thAm quyén giai quyét theo
quy dinh cta phap luét.

Piéu 23. Trich nhiém trong viéc bdo dam hoat djng ciia Ban Thanh
tra nhan dan (Cdan cir Piéu 63 Ludt thue hién ddn chii & co s6)

1. Hi€u trudng cd trach nhiém sau day:

a) Théng bdo cho Ban Thanh tra nhan dén v& nhiing chii truong, dudng 16i
ciia Dang, chinh sach, phép luat ctia Nha nude chii yéu lién quan dén td chic,
hoat dong cua trudng; bao cdo két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
huéng cong téc nim tiép theo cia trudmg;

b) Tryc tiép ddi thoai, cung cép thong tin hodic yéu cu doan thé, ¢4 nhén
c6 lién quan cung cép ddy db, kip thoi thong tin, tai lidu cAn thiét theo yéu ciu
cua Ban Thanh tra nhéin déan;

c) Xem xét, gidi quyét kip thoi céc kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan,
thong béo két qua giai quyét trong thdi han 15 ngay ké tir ngay nhén duoc kién
nghi;
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d) Théng bao cho Ban Thanh tra nhan dén két qua giai quyét khiéu nai, td
cao, viéc thuc hién phép luat vé thuc hién dan chii & nha trudng;

d) Xt Iy nguoi c6 hanh vi cén tré hoat ddng clia Ban Thanh tra nhén dén,
ngudi ¢6 hanh vi trd thi, tru ddp thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh cuia phép luit.

2. Ban Chép hanh Cong doan c6 trach nhiém sau day:

a) Gigi thiéu nhan sy dé hoi nghi cén bd, cong chiic, vién chirc, ngudi lao
dong bau 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhén két qua bau thanh
vién Ban Thanh tra nhan dén; d& nghi cho th6i 1am thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan; t& chirc cude hop cia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban,
Phé Trudng ban va phan cong nhiém vu cho timg thanh vién;

b) Huéng din Ban Thanh tra nhan dén xdy dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xét bao cdo hoat ddng cia Ban Thanh tra nhén dén va
huéng din, chi dao hoat dong cta Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhin dan khi xét théy can thiét;

¢) Xem xét, giai quyét kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dén; theo d&i, don
ddc viéc giai quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dén giri dén ngudi ding
déu co quan, don vi hodc cép 6 thAm quyén;

d) Van dong can bo, cong chrrc, vién chirc, ngudi lao dong phdi hop va tich
cuc hd trg hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan;

@) HO tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dén;

Chwong III
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHU'C, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG
Piéu 24. Trach nhiém ciia hiéu truéng

1. Quén ly diéu hanh moi hoat dong ciia nha trudmg, chiu trach nhiém trude
phép luat va clp trén vé toan bd hoat dong ciia nha trudng,

2. T6 chirc thuc hién nhitng quy dinh v& trch nhiém ctia nha trudng, nha
gido, cOng chirc, cia ngudi hoc trong quy ché nay.

3. Léng nghe va tip thu nhiing y kién ctia c4 nhén, t6 chtrc, doan thé trong
nha trwedong thong qua hop hoi dbng gido duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phu huynh hoc sinh, trao dbi tryc tiép ciia c4 nhén... va c6 bién phép gii
quyét dung theo ché d9, chinh séch hién hanh ctia nha nuéc, theo ndi quy, quy
ché, didu 18 cta nha trudng va phi hop v6i thAm quyén, trich nhiém dugc giao
ciia Hiéu truéng. Trong trudng hop vuot qué thdm quyén giai quyét ciia Hiéu
trudng thi phai thong bdo cho c4 nhén, t6 chirc, doan thé trong nha trudng biét
va b4o c4o 1én cAp trén.

4. Thue hién ché d6 hdi hop theo diing quy dinh:

- Hop Hoi ddng trudmg: Hoi ddng trrdng hop thudng ky it nhét 03 1in
trong mot nam

- Hang tudn hop héi y gitta Hiéu trudng va cdc Phé hiéu trudng;

- Hang thdng hop giao ban Ban Gidm hi€u véi Bi thu chi bj, cdc TH
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truong, Chu tich Cong doan, Bi thy DPoan thanh nién d& danh gia két qua viée
thuc hién cong téc thang d& qua, ling nghe y kién déng gép va dinh ra nhitng
nhiém vu chii yéu thuc hién trong théng toi.

- Cubi hoc ky I va cubi nim hoc t§ chirc danh gia tdng két hoat dong va td
chitc khen thudng tai trwong hoc.

- Hang thang va cudi nim thuc hién danh gié ngudi day, vién chirc vé
viéc thye hién nhiém vu theo ké hoach cdng tac va hoat dong chung cla nha
trudng, cong khai két qua danh gid va luu trit trong hd so ¢4 nhan.

5. Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo quy dinh tai Thong tir s6
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ctia B6 Tai chinh ban hanh Stra d6i, bb sung mét sé didu ciia Thong
tu $6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng din vé& cong khai ngan sach dbi
véi don vi du todn ngén sach, tb chitc dugc ngan sach nha nudc hd tro; cong
khai céc quyén lgi, ché d6, chinh séch va viéc dénh gia dinh k¥ dbi véi nha gido,
vién chire va hoc sinh.

6. Guong méu, di ddu trong viéc ddu tranh chéng nhing biéu hién khong
dan chi trong nha trudng, nhu: cira quyén, sich nhidu. thanh kién, tru dép, gidu
diém, bung bit, 1dm sai sy that, lam trai nguyén tic va nhing bidu hién khéng
dén chu khéc.

7. Thue hién nghiém tic nguyén tic tdp trung dén chi trong quan 1y nha
trudng. Phéi hop chiit ché véi céc t6 chirc, doan thé, cdc c4 nhan trong nha
trudng, phat huy dan chii trong t& chitc hoat dong ciia nha trudng.

8. B4o v€ va gilt gin uy tin ctia nha trudng.

9. Hu6ng dén, dén dbc, kiém tra hoat dong ctia cAp dudi truc tiép trong
viée thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi ciia clp dudi theo
thim quyén dugc giao.

10. Thyc hién dbi thoai tai co s gido dyc

% Déi thoai tai nha trudng duge thuc hién thong qua vige trao déi true tiép
gitta can by quan li, gido vién, nhan vién, hoc sinh v&i hiéu trudng hoidc gitra dai
dién tip thé lao dong, CMHS véi hiéu truéng. DS thoai tai nha trudng duogc
thure hién dinh ky it nhat m&i ndm hoc mét 1an ho#ic khi mdt bén ¢6 yéu cu.

* N6i dung dbi thoai tai trudng:

a) V& tinh hinh phét trién chung cta nha trudng.

b) Viéc thuc hién cac ché do chinh séch, hop ddng lao dong, thoa uéce lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va cac cam két, thoa thuén khéc tai don vi.

c) Diéu kién 1am viéc cla cén bo, gi4o vién, nhéan vién.

d) Nhitng yéu cu ciia c4n bo, gido vién, nhan vién va BCH cong doan co
s¢ i voi ngudi str dung lao dong va nguoc lai (Ngudi sir dung lao dong yéu
cau dbi v6i ngudi lao dong).

e) Céc ndi dung khéc ma hai bén quan tdm.

* Thoi gian dbi thoai

P2y DWW
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D6 thoai dinh ky tai trudng do hiéu trudng chi tr, phéi hop véi BCH cong
doan td chirc nim/1 13n dé trao dbi, thao lun céc ndi dung tai muc 2 didu nay
vao thang 10/2024.

¥ Dia didm, céc didu kién vt chét khac bao dam cho vie dbi thoai

a) Hiéu trudng cO nghia vu bd tri dia diém, thdi gian va cac diéu kién vat
chét can thiét khac béo dam cho dbi thoai.

b) Ban chip hanh cong doan co trach nhiém t chic biu céc thanh vién dai
dién cho gido vién, nhan vién, ngudi lao dong tham gia d6i thoai, ddng thoi phdi
hop v6i hiéu trudng td chire thyc hién d6i thoai dinh ky tai don vi.

* §6 lwong, thanh phan thanh vién tham gia dbi thoai

a) Mdi bén tham gia dbi thoai quyét dinh thanh vién dai dién cua minh
tham gia déi thoai, sb luong dai dién cho mBi bén c6 it nhét 03 ngudi.

b) Thanh phén tham gia dbi thoai gdm:

- Hiéu trudng hodc ngudi dugc hiéu trudng uy quyén hop phédp va cac
thanh vién dai dién cho hiéu trudng.

- Ban chép hanh cong doan va cac thanh vién dai dién cho bén tap thé
ngudi lao dong do hoi nghi béu.

- Pai dién CBGVNV (dugc tép thd CBGVNV cta trudng béu chon) tham
gia d6i thoai phai ndm nhitng kho khan, kién nghi ctia doi ngfl dé phan anh dén
hiéu trudng; phai am hiéu cac chinh séch, quyén loi ciia doi ngf, truyén dat lai
no6i dung da déi thoai.

* Quy trinh dbi thoai dinh ky

a) Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém vA thanh phin tham gia dbi thoai:

- Hiéu trwéng va chi tich cong doan tbng hop ndi dung va giri n0i dung yéu
cau dbi thoai cho bén d6i thoai.

- Trong thdi gian 5 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc ndi dung yéu cau
dbi thoai, hidu trudng va chi tich cong doan théng nhit ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh k.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhét ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh k¥ tai don vi, nhiéu truéng ra quyét
dinh hogc vin ban t4 chirc dbi thoal gui dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia d6i thoai it nhét 5 ngay 1am viéc trudc ngay t& chirc dbi thoai.

- Hiéu trudng va chi tich cong doan phén cong cic thanh vién tham gia dbi
thoai cua mdi bén chuin bi ndi dung, sb liéu, tai liu lién quan cho dbi thoai.

b) Tb chire dbi thoai

- 'Pbi thoai dinh ky duge td chitc tai phong Hoi ddng Truong THCS Ngoc
Lam, trudng hop hiéu trudng thay dbi dia diém va thoi gian dbi thoai thi phéi
thong béo cho chi tich cong doan va cac thanh vién nhom déi thoai dinh ky biét
trude it nhat 1 ngay 1am viée trude ngay t& chirc d6i thoai.

- Péi thoai dinh ky chi duge tién hanh véi sy c6 mat it nhét 2/3 s6 thanh
vién dai dién cho mdi bén, trudng hop cude 61 thoai khong du 2/3 sb thanh vién
dai dién cho mdi bén, hiéu trudng quyét dinh hodn lai cudc dbi thoai (thoi gian

Fas w4
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hodn tdi da khéng qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay tb chirc cudc dbi thoai bi
hodn).

- Trong qué trinh dbi thoai, cac thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach
nhiém cung c?ip thong tin, sb lidu, tu liéu, trao dbi, thao luan dan chi céc ndi
dung ddi thoai.

¢) Két thric dbi thoai:

- Hiéu truéng va chu tich cong doan lap bién ban cudc dbi thoai. Bién ban
cudc ddi thoai ghi 8 nhitng ndi dung d3 thong nhit va cic bién phéap td chirc
thue hién; nhitng ndi dung chua théng nhét va thoi gian tién hanh dbi thoai
nhitng ndi dung chua théng nhét hoic mdi bén tién hanh giai quyét thi tuc theo
quy dinh ctia phép lugt lao dong. Pai dién cia 2 bén ky tén, déng du xdc nhan
n6i dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam vigc duge thanh
14p 3 ban 6 gi4 tri nhw nhau, m&i bén tham gia d6i thoai giir 01 ban, 01 ban con
lai luu tai don vi.

- Hiéu truéng c6 trich nhiém niém yét cong khai bién ban cude dbi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tir clia trudng.

* Pdi thoai khi mdt bén c6 yéu cAu

a) Trudng hop mot bén c6 yéu clu tb chirc dbi thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc ndi dung yéu cAu dbi thoai, hiéu trudng cd
trach nhiém chu tri phéi hop véi td churc dai dién tép thé lao dong tai nha trudng
t& chirc dbi thoai.

b) S6 lugng, thanh phin tham gia d6i thoai va tréch nhiém cla cic bén
trong t§ chitc ddi thoai dugc thyc hign nhur dbi thoai dinh ky.

11. Phbi hop véi t8 chitc cong doan trong nha trudng td chirc Hoi nghi can
b, vién chitc mdi niim mot 1an theo quy dinh tai Pidu 51 Luét thuc hién dan chl
co s& va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan.

12. Thuc hién déy @i cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thyc hién trich nhiém giai trinh cta co s& gido duc (Theo Diéu 12,
Nghi dinh 24/2021/ND-CP) cac ndi dung sau:

a) Muc ti€u chét luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, k& hoach gido duc
clia nha trudng, didu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gid va
kiém dinh chat lugng gido duc clia co s& gido duc.

b) Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan ly tai chinh, tai san, t6
chttc bd may va nhén sy cia co s0 gido duc; bao dam su tham gia cia gia dinh
hoc sinh, td chirc, cé nhén trong hoat dong gido duc.

¢) Quén ly, st dung cac ngu(:‘m lwe x3 hoi hoa dé t8 chirc cac hoat dong gido
duc va td chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong x4 hoi, phuc vu cdng dong.

d) Thyc hién trach nhi¢m gii trinh d6i v6i cac ndi dung khéc theo quy dinh
ciia phap luat v& trich nhiém giai trinh clia co quan nha nudc trong viéc thuc
hién nhiém vy, quyén han dugc giao.

Pidu 25: Trach nhiém ciia cdn bg, cong chike, vién chire, ngwoi lao
dong
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1. Thye hién cdc nhiém vu va quyén han ctia cén bd, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong theo quy dinh ctia luft gido duc. Cén b, cong chuc vién chirc,
ngudi lao dong chiu trach nhiém trude phép luét va Hidu trudng vé viéc thi hanh
nhiém vu, cbng vu ciia minh;

2. Tham gia dong gop y kién v& nhitng n6i dung quy dinh tai Diéu 7 ctia
quy ché nay.

3. Kién quyét chdng nhiing hién tugng bé phii, mat doan két cira quyén
va nhitng hoat dong khéc vi pham dén cht, ky cuong, nén nép trong nha trudng,

Trong qué trinh thi hanh nhiém vy, cdng vu clia minh, can bJ, cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong phai phyc tiing su chi dao va hudng d&n ctia cép trén.

4. Thuc hién ding luat cdn bd cong chic; ludt vién chic, ludt phong
chéng tham nhiing va luft thyre hanh tiét kiém chdng lang phi.

5. Giit gin phdm chét, uy tin, danh dy cia nha gido, can bd, cong chirc;
ton trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bdo v€ uy tin cua nha truong.

6. Béo cao ngudi co thdm quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luét
trong hoat dong clia nha truong.

Piéu 26. Trach nhiém cia cic b phén, td chire trong bd may quan ly
ciia nha trwong

Ngudi ding dau cic td chirc trong nha trudng: Bi thu chi bg, Bi thu doan
thanh nién, Téng phu trach doi, Chu tich céng doan trudng, Truéng ban thanh
tra nhan dén, trudng Ban dai dién cha me hoc sinh... ¢6 trach nhiém:

1. Phdi hop vé&i nha trudng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chi
trong hoat dong ctia nha trudng.

2. Nang cao chit lugng sinh hoat cta cic doan thé, cac td chirc, dan chu
trong ban bac céc chi truong, cic bién phap thuc hién cdc nhiém vu cta nha
truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc ning giém sat,
kmm tra viéc thuc hién quy ché dan chd, c6 trach nhiém ling nghe ¥ kién cta
quin chiing, phat hién nhurng vi pham quy ché dan chi trong nha trudng dé @&
nghi H1eu truo*ng giai quyet Khi Higéu trLro’ng khong giai quyét duge thi béo cdo
1én cAp trén dé xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Pidu 27. Trach nhiém ciia cha me¢ hoc sinh va Ban dai dién cha me
hoc sinh nha truwong

1. Ban dai diégn CMHS truo*ng ¢6 trach nhiém t& chirc thu thap y kién dong
gOp clia cac cha me hoc sinh @& ciing nha tru’o’ng gidi quyet céc vén dé sau day:

a) Noi dung cong viéc co lién quan dén sy phéi hop gitta nha trudng, gia
dinh d& giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b) Vén dong cac bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu truong, chinh
sich, ché d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy
dinh. '

¢) Véan dong cic bac cha me hoc sinh thuc hign céc hoat dong xa hoi hoa
gido dyc ¢ dia phuong.
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2. Cha me hodc ngudi giam hd cia hoc sinh cd thé phéan anh, trao dbi, g0p
¥ kién truc tiép v6i nha trudng, véi gido vién bd mon, gido vién chi nhiém 16p
hoic thong qua Ban dai dién CMHS trudng vé nhitng van dé lién quan dén cong
tac gido duc trong nha trudng.

Chwong IV
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GITUA NHA TRUONG VOI
PHONG GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Pidu 28. Quan hé ciia nha trudng véi Phong Gido Duc & Pao Tao

1. Thuc hién su chi dao ctia Phong GDBT, thuc hién ché d6 bao cdo thang,
bao cdo dinh ky (So két hoc ky, tong két nim hoc) va tit ca céc bdo cdo dot xubt
khéc theo yéu cdu ctia Phong ding quy dinh, kip thoi va nghiém tac;

2. Kip thdi phan 4nh nhitng vurdng méc, kho khin ciia nha truong va kién
nghi nhitng bién phap khic phuc d& Phong GDDT xem xét giai quyét;

3. Phan 4nh va d& nghi gidi quyét nhitng vén dé chwa rd trong viéc quén ly
chi dao v6i Phong Gido duc & Pao tao b%mg vin ban hodc thong qua dai dién;
Trong khi ¥ kién phén 4nh 1&n Phong Gido duc va Pao tao chua duoc giai quyét,
nha trudng van phai nghiém tic chip hanh va thyuc hién sw chi dao cia Phong
Giao duc & Pao tao.

Pitu 29. Quan hé clia nha trwdmg d6i véi chinh quyén dia phwrong

Hiéu truéng nha trudmg c6 trach nhi€ém thyc hién sy chi dao ciia Quén 1y,
UBND Quéan vé cOng tac gido duc trén dia ban va dam bao mbi quan hé chat ché
v6i céc co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhitng cong
viée c6 lign quan dén cong téc gifo duc trong nha trudong va chdm lo quyén loi
hoc tdp ctia hoc sinh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 30. Tit ca cac can b, gido vién, cong nhan vién, hoc sinh, cic bd
phén, td chire trong nha trudng co6 trach nhi€ém td chirc va thuc hién tot ndi dung
Quy ché nay.

Pitu 31. Quy ché ndy duoc xem xét, sira ddi bd sung theo nghi quyét cia
hgi nghi can bd, vién chirc hang nam.

Piéu 32. C4c c4 nhan, tb chirc, doan thé trong nha trudng thuc hién t6t
quy ché nay s& duogc khen thudng, vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh.

Piéu 33. Hiéu trudng c6 nhiém vy thuc hién va chi dao thuc hién nhiing
quy dinh trong quy ché nay phi hop thue té ciia nha trudng.
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