UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY DON Pgc 14p — Tu do — Hanh phiic
$5:Jf/KH-THCSLQD Long Bién, ngay 0% thdng 9 ndm 2024
KE HOACH

Cong tac chiim séc ban tra nim hoc 2024 - 2025

Céin civin ban s6 198, /PGDEDT ngay 25 thing X nim 2024 ciia phong Gido duc vi
Do tao quén Long Bién vé viéc huimg dan thye hign nhigm vy nim hoc 2024 - 2025 cdp
Cétn ciir nhiém vu néim hoc 2024 — 2025 va finh hinh thiec té nha triomg;
Trudng THCS Lé Qiy Pén xdy dung ké hoach céng tic chim séc bén tni nim hoc
2024 - 2025, cu thé nhur sau:
I. NHIEM VU TRONG TAM
1. Nang cao chét lugng doi ngii nhén vién ban tru.
2. Tang cudng co s& vat cht phuc vu chim séc ban tri.
3. Thuc hién nghiém tic quy trinh nuéi ban tru.
I1. CHI TIEU
- 100% nhan vién nudi ban tra dam bao du diéu kién veé trinh dd va sttc kh
trinh d§. 100% HS an ban tri dugc chim sdc dam bao sirc khoe, an toan.
- Thyc hién dam bao VSATTP.
- Cé4c nhan vién nha bép tham gia ddy di céc 16p tap huin do cac cip td chirc
vé VSATTP.
III. GIAI PHAP
1. Nang cao chit lirgng ddi ngii nhan vién ban tri.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho ddi ngii nhan vién béan tra. Néu rd trich
nhiém va quyén han timg nhén vién (bép truong, bép phé, gido vién trong trua...).

- Tao diéu kién cho dbi ngii nhan vién tham gia ddy du cac budi tap huin.
Pugc theo hoc cac 16p dé nang cao trinh d6 chuyén mén.

- Nhéan vién ban trd phai dugc kham sic khoe dinh ky theo thong tu
14/2013/TT-BYT ngay 6/5/2013 vé viéc hudng dan khém sirc khoe, thuc hién ding
xét nghiém theo quy dinh.

- Céc nhan vién phuc vu bén tri khong dugce méc bénh cac bénh ngoai da,
bénh truyén nhiém.
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- Thyc hién dam bao didu kién vé vé sinh c4 nhén, trang phuc khi thyc he
nhiém vy. N

2. Tiing curdmg co s& vat chat phuc vu chim séc ban tri

- ](lém tra bd sung nhimg a6 dung, dung cu con thiéu trude khi trién khai
cong tac ban tr.

- Thyc hién dam bao yéu chu vé CSVC nudi bén tra:

+ Khu vyc bép niu.

+ Khu vuc nha &n.

+ Heé th(")ng chiéu sang.

+ Hé thong cung cp nuéc.

+ Xir ly rac thai.

+ Trang thiét bi, dung cu ché bién thyuc phim.

- Xay dung ké hoach mua sém nhimg ) dung con thiéu.

3. Thue hién nghiém tic quy trinh nudi ban tri.

- Thuc hién diy dii c4c loai hd so sb sich theo quy dinh, ndi dung cac loai s6
duoc cip nhat thudng xuyén theo ngy, day dii thong tin.

-Hé théng cac loai sé:

+ S theo ddi HS #n ban trii hang ngdy.

+ S téng hop HS #n ban tr.

+ Sb thuc don hang tuin.

+ Sb kho quy (bép PT).

+ S8 kiém thuc 3 buéc va luu miu thic an.

- Xay dung thuc don theo mua, theo tuin cu thd. Pam bao mdi bira an cé da
dinh dudng, can dbi giira cac chit sinh ning lugng, ty 18 dam, chét béo dong vit va
thuc vat...theo phén mém dinh dudng cuia Ajinomoto do B GD&PT quy dinh.

- Thuc hién dam bao cac quy trinh:

<3 Gia‘o nhén thuc phdm: Thuc phim phai dugc ky cam két véi nha cung cép,
pPéi rd ngudn goc, khong sir dung thuc phém 01 thiu, thuc phém da qua ché bién
san...

) + Ché bién thirc dn: Ché bién thirc in dtng quy trinh, khong @& 13n dung cu
ché bién thirc 4n séng véi dung cu ché bién thirc &n chin, nhan vién ché bién phai
str dung ging tay, khiu trang. ..

+ Chia kh3u phin an: Chia dam bao di sé lugng, sau khi chia cic suét dn

phai c6 nip déy, khéng dé thirc an da dugc ché bién qua thoi gian quy dinh méi cho

HS an...
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- Thuc hién ding thdi gian hoat dong bén tri tai truong:

+ Tir 7h30 — 11h45: Hoc chuong trinh budi sang.

+ Tir 11h45 — 12h20: Vé sinh trude khi-dn-va sau khi én trua.

+ Tir 12h20- 12h30: Nghi ngoi sau an.

+ Tir 12h30 — 13h30: Nghi trua.

+Tir 13h30 — 13h45; Vé sinh c4 nhan chufn bj vao hoc budi chiéu.

+ Tir 14h: Vao hoc chuong trinh budi chiéu.

- Thyc hién luu mAu thirc in dam béo dang quy trinh, ding sd lugng c6 gidy
niém phong va chir ki cia nhan vién y té.

- Cong khai tai chinh va thuc don v4i CMHS.

- Thuc hién dam bao céc diéu kién vé sinh ATTP (theo luat ATTP s
55/2010 — tai diéu 28,29,30).

- Xay dung ndi quy phong &n, d& noi hoc sinh dé quan st.

- Tuyén truyén t6i phu huynh hoc sinh va hoc sinh véi ndi dung “3 buwée
thay dbi nhin thirc” bing viéc dan tuyén truyén tai cic 16p va phong in nhim dé
phu huynh, hoc sinh hidu viéc can bing dinh dudng hoc duong 1a can thiét.

- Gido vién tréng trua két hop véi GVCN xay dung né nép an lich sy, vin
minh. HS biét chao héi trong khi n, biét giir trat ty va vé sinh sach s& khi #n nghj
tai truong. 5'“%
- Gido vién trong trua phai ban giao dit HS cho GV budi chidu khi hét thdi \&
gian quy dinh. Giir vé sinh sach s& tai phong ngt, khong lam anh huéng dén vige ;’
hoc tap ctia budi chicu. y

Trén day 14 ké hoach cong tic chdm séc bén tra trong nha trudng nim hoc 2024
— 2025 cta truong THCS Lé Quy Don. D& nghi cic CBGVNV thyc hién nghiém
tuc./.

Noi nhin:

- Phong GDPDT (dé blc);
- CBGVNV (dé t/h);

- Luu VT.
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Poc lip - Tw do - Hanh phic

Long Bién, ngay ®thdng 9 niim 2024

NQI QUY CUNG CAP DICH VU VA QUAN LY HQC SINH BAN TRU
TRUONG THCS LE QUY PON NAM HQC 2024 - 2025

Cén cx’r‘diéu' 1¢ trrdmg trung hoc co sd, trudng trung hoc phd thong va truong phd
thong c6 nhiéu cap hoc ban hanh ngay 28/3/2011;

Cin cr quyét dinh so 85/2011/QD-TTg ngay 21/12/2010 cta Tha tuorng chinh
pht "V/v ban hanh mét s6 chinh sach hd trg hoc sinh béan trii va trudng phd théng dan
toc noi tra";

Cin cir nhiém vu nim hoc 2024-2025 ciia nha truong,

Cin ct tinh hinh thuc té ciia nha truong, BGH cung toan thé CB GV NV va cong
ty TNHH va DV Hong Anh théng nhét ndi quy cung cap dich vu va quan ly hoc sinh
bén trd nhu sau:

Chwong I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Truong THCS Lé Quy Dén thyc hién nhiém vu ndm hoc 2024 - 2025,
thuc hién chuong trinh PCGD THCS. Truong THCS L& Quy Don td chirc chuong
trinh bén tri cho hoc sinh ¢6 nhu ciu tham gia trong toan trudng.

Piéu 2: Cac hoc sinh ban tri thuc hién cic quy dinh, yéu ciu cia nha truong
trong cong tac béan tra.

Pidu 3: Hoc sinh dén trudng & ban tr duge cung cp ban gip, chiéu (tham) va
cac trang thiét b phuc vu cong tac ban tra.

Pidu 4: Cac dong chi trong BGH nha trudng, céc gido vién chu nhiém, gido
vién nhén vién trong bén tr déu phai c6 trach nhiém quan ly hoc sinh béan tri theo sy
phan cong nhi¢ém vy hang ngay trong tuén,

Piéu 5: Giao cho 01 ddng chi tb trudng td ban trii 1am cong tic quan tra thuc
hién 1én ké hoach, thoi gian biéu; kiém tra dinh ky va dot xuat; giai quyét cic vin dé
dot xuit cia hoc sinh bén tra.

Chwong II: TRACH NHIEM CUA NHA TRUONG VA BAN GIAM HIEU
Diéu 6:
1. Xay dyng va trién khai thyc hién quy ché ban trd.

2. Chi dao, theo doi, kiém tra, nhic nhé gi4o vién trong ban tra thyc hién nhi¢m
vu theo quy dinh.
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3. Kiém tra cong tac ban tri tir 1 dén 3 1dn/ngdy:
+ Gid dn bira chinh; Gio HS ngu; Gio HS déy.
+ Kiém tra cdng téc vé sinh ciia cc 16p béan tra ( du gios chiéu ) ‘
+ Kiém tra suét &n: V& sinh ATTP, thuc don, chét lugng, dinh Iugng suit in.

4. Xit ly céc treomg hop vi pham ciia hoc sinh vé cdc ndi quy ciia truomg, 16p
vurot thdm quyén cua gido vién trong bén tra.

5. Séng thir 2 hang tudn, trong cudc hop giao ban GVCN théng tin vé cong téc
bén trii ctia tudn trude dé c6 phuong huéng giai quyét cc trudng hop vi pham ndi quy
ban trii. Hang tuln td chirc hop giao ban td ban tri vao chiéu thir 6 dé rit kinh nghiém
va giao nhiém vu tiép theo.

6. Néu dé cong tac ban tra xay ra diéu gi mét an toan cho HS thi phai chiu trach
nhiém trudc Hiu trudng va trude phap ludt.

Chwong III: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN TRONG BAN TRU

Diéu 7:

1. Chia suét 3n cho hoc sinh bén tra tir 11h20p — 11h40p: phan cong vi tri ngdi

trong ban in, cb ging chia suit in theo nhu cdu n ctia hoc sinh.

2. Chidm s6c, quan ly gi¢ an cua hoc sinh tir 11h40p dén 12h05p.

- Pam bio cho HS #n hét suit, an di no, khong 4n qua lau, ¢ théi quen vin
minh trong khi an.

3. Chuén bi CSVC phong ngii ban trit do minh phu trach: Pam bao cho HS ngu
diing gid, du thoi gian, mat vé mia he, 4m vé mua dong.

*Véi cac phong ban tri sit dung CSVC céc 16p hoc:

+ 12h10 ghi lai sé cong to dién trong phong minh quén 1y vao sb theo dai.

+ Péng cira, kéo rém, bat diéu hoa (khi can thiét).

+ Phén cdng va giam sét hoc sinh ké ban ghé, trai chiéu cho hoc sinh.

+12h15 yéu ciu hoc sinh c6 mit tai phong ban trd, én dinh trat ty, diém danh.

+ Ghi sb, b4o GVCN khi ¢6 céc trudmg hogp hoc sinh ving mit khong 1y do.

* Vi cac phong bén tru tap trung:

+ 8h30 md cira s6 phong dé phong ban tri dugc thong thoéng.

+11h30 bat didu hoa va quat (khi cin thiét).

+ Phan cong va gidm sat hoc sinh sir dung ban ban trti cho hi¢u quéa va dam bao
an toan.
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4. Bao céo kip thoi xin y kién chi dao véi BGH khi c6 bat thudng xay ra.
5. Khi hét gio ban tri:

+ Nhic nhé hoc sinh don dep vé sinh phong ban trd, tra nguyén hién trang phong
16p hoc hodc phong ban tri vé nhu ban diu.

+ Gido vién trong ban tra phai ghi rd cu thé c4c ndi dung: sb lhrgng hoc sinh;
Hoc sinh vi pham (néu c6); nhan xét vé y thirc va cac cong viéc thuc hién ciia hoc sinh,
céc hoat dong ctia nhém minh.
+ Gi4o vién trong bén tr chiu trdch nhiém don dep V¢ sinh ban ban, tham va
san phong ban tri sach sé.
6. Khi c6 cong viéc khong thé tham gia tryc ban tri ty lién hé nho ngudi thay va bao
c4o lai BGH va td trudng td ban tri. Tuyét d6i khong dé tinh trang khong c6 gido vién
trong béan trii. GV trong ban tr hoan toan chju trach nhi¢m truéc nha truong néu khong
hoan thanh nhiém vu.
Chwong IV: TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Piéu 8:
1. C6 sb theo doi vé vén d& thu — chi ciia HS béan trii v&i phy huynh.
2. Thuc hién cong khai cic khoan thu, chi v4i phu huynh
3. Bio suét an diu gid véi ddng chi té truong td ban tr.
4. Phéi hop chit ch& véi GV tham gia quéan 1y ban tri & 16p minh
5. Thong béo cong khai véi phu huynh: Tén, s6 dién thoai ciia gido vién tham gia
quan ly HS ban tri budi trra & 16p minh. Pé nghi phu huynh cling nha truong thuong
xuyén theo dai, kiém tra chét lugng bira an, viéc quan li HS bén tra cia GV.
Chuong V: TRACH NHIEM CUA HQC SINH
Diéu 9:
1. Thuc hién ding né nép bén tri va céc quy dinh cia nha trudng.
2. Trong thdi gian ban trii phai thuc sy nghiém tic, khong 1am anh huéng dén
c4c ban xung quanh.
3. Phai tuyét déi giir vé sinh chung, vé sinh c4 nhan dé dam bao sirc khoé.

4. C6 ¥ thirc bao vé va bao quan moi co s vat chét, tai san clia nha trudng. Néu
hoc sinh nao ¢é tinh 1am hong hofc thét thoat tai san thi hoc sinh d6 phéi hoan toan
chiu trach nhiém bdi hoan.

5. Thyc hién tiét kiém khi sir dung dién, nuéc va céc tai san khéc.
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6. Khong dugc tr y bo gidr &n, gidr bén trd. Néu cin nghi phai c6 gidy phép xin
nghi theo quy dinh (c6 ¥ kién xdc nhén cia phy huynh hoc sinh) hoic PHHS phai
thdng bdo truée thoi gian quy dinh véi GVCN va gi4o vién phu trach béo sut an,
trong ban tru. _

Chwong VI: TRACH NHIEM CUA CONG TY TNHH PHAT TRIEN
THUONG MAI VA DICH VU HONG ANH

Piéu 10;

1. Thye hién cong viéc theo diing chét lugng, s Iwgng, thoi gian ma hai bén
da thda thuan.

2. Cam két tit ca c4c sudt an bao dam dting theo tiéu chudn an toan vé sinh
thyuc phim, duoc ché bién tir cac thanh phén nguyén liéu c6 ngudn gdc xuit x tuoi,
sach, chét va lugng cac suit an va bira an nhu nhau va tuong xtng hgp ly véi don gia
da de ra.

3. Thyc hién ding theo ndi quy an toan bép in va cac ndi quy khéc trong pham
vi cong viéc cia bén B dé dam bao an toan vé sinh an toan thuc phﬁm va an toan lao
dong.

4. Cong ty c6 trach nhiém tuyén dung va td chuc, tap huin nhan sy theo diing
quy dinh.

5. Cong ty c6 trach nhiém dau tir thém co s& vat chat dé phuc vu cong tic ban
tra. Viéc diu tu sira chira bép an, sira chira phuc vu cho bép an theo diing quy trinh
dam bao v€ sinh an toan thuc phém.

6. Cong ty khi sir dung mét sé dung cu phuc vu bép n ciia nha treong thi phai
giit gin néu mét thi phai chju trach nhiém mua lai dé cong tdc ban tri khong bi anh
hudng.

7. Giir gin vé sinh c4c khu vire 1ién k& bép an (ké ca cic cira s, cira ra vao,
tuong, hanh lang, san nha, ti thirc An, ban, ghé, thiét bi cing céc dung cu clia cong ty)
dugc ngin nép, sach sé&.

8. Cong ty phdi hop v6i nhan vién y té ctia nha trudmg thuc hién ghi chép sb
kiém thuc 3 budc, luu mAu thirc &n theo qui dinh vé an toan v¢ sinh thyc phim do co
quan chirc ning quy dinh thoi gian lwu miu 24 gio, viée luu mau phai thuc hién ngay
trudc khi phuc vu bira dn.

9. Nhan vién ciia cong ty lam viéc tai bép an luén mic ddng phuc phai sach s&
va gon gang (Ddng phuc, mii, khiu trang, ging tay, tng... ) phai kham dinh ki sirc
khoe 6 thang /1 14n, tap hudn an toan thuc phim theo ding quy dinh va tuén thu cac
qui dinh va ndi qui cla cong ty.

10. C6 sb theo doi sirc khoe, do than nhiét ciia nhan vién bép theo ngdy. Moi
nhén vién ctia cong ty can tién hanh khai béo y té ddy di trugc khi bit dau cong téc tai
nha truong.
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11. Néu c6 sy ¢b ngé doc thue phdm xdy ra trong nha trudng, sau khi di xét
nghiém theo dung quy trinh ciia nha nuéc 1a do thuc phém cua cong ty khong dam bao
va gay ra thi béncong ty s& chju trach nhiém dén bu-meithiétshai-vasohiu-trach nhiém
trude phép luat.

Chwong VII: HIEU LU'C THI HANH

Piéu 11:

- N§i quy nay dugc thong qua toan thé BGH, cic dong chi gido vién chii nhiém,
gido vién giang day, cac hoc sinh bén tri va cong ty cung cap dich vu bép in.

- Nbi quy nay c6 hiéu luc bit du tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUOGNG
- Phong GD&DT (B/c);
- BGH (chi dao);
- GV phu trach ban tra (t/h); =
- Cong ty TNHH & DV Hong Anh (dé t/h);
- Luu VP. Nguyén Thi Minh Thiy
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