UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: ZZ. /IKH-THCSLQP Long Bién, ngay 01 thang 03 ndm 2024
KE HOACH

TRONG TAM CONG TAC THANG 3 NAM 2024

Thuc hién Hudng dan s6 32/HD-PGD ngay 29/2/2024 ctia Phong Giao duc va Dao
tao quan Long Bién vé viéc hudng dan trong tAm cong tic thang 3 cap hoc THCS;
~ Cancirtinh hinh thuc té tai trudng THCS Lé Quy Dén,
Ban giam hiéu Truong THCS Lé Quy Don x4y dung ké hoach cong tac thang 3 ndm hoc
2023-2024 nhu sau:

I. CONG TAC TUYEN TRUYEN.

1. TS chirc t6t cac hoat ddng chao mung ngay qudc té Phu nit 8/3, ky niém
93 nam ngay thanh 1ap Poan TNCS H6 Chi Minh.

2. Tuyén truyén phong chéng bao luc hoc duong, xay dung truong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc; k§ ning song, k¥ ning tu bao vé trong hoc sinh.

3. Tuyén truyén phong chong dich bénh theo mua, dich dau mat do...:
ting cuong cong tac quan li nguoi ra vao trudng.

4. Tuyén truyén pho bién gido duc phap luat, ludt ATGT; yéu cau hoc sinh
di xe dap dién khi tham gia giao thong phai d6i mii bao hiém.

5. Tiép tuc thyc hién chi dé nim cua Thanh phd “Ky cwong, trach nhiém,
‘hanh dong, sang tao, phat trién”, chu dé cla quan Long Bién: “Nam hanh dong
vi canh quan mdi truong do thi va chuyén doi s6”

6. Tang cuong tuyén truyeén cong tac dam bao ATTP, an toan - an ninh
truong hoc
~ II: CONG TAC CHUYEN MON VA QUAN LY CUA BAN GIAM
HIEU
1. Cong tac chuyén mon
- Thuyc hién céc chuyén dé theo ké hoach.

- Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua d6i méi sinh hoat t6 nhém chuyén
mén theo hudng nghién ctru bai hoc va day hoc theo chu dé, thuc hién hiéu qua
“Ngay chuyén mon” theo ké hoach nha truong da xay dung, bo sung thém cau
héi trac nghiém khach quan vao kho truc tuyén dé phuc vu 6n tap.

- Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé tac DTHT trong nha trudng.
- Trién khai c4c chuyén dé hoc ki II.

- Tiép tuc dn tAp tao nguon hoc sinh gidi va phuy dao cho hoc sinh yéu kém.
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- Trién khai thuc hién ké hoach 6n thi vao 16p 10 THPT cho hoc sinh khé;

9 co hiéu qua .

| - Tiép tuc thuc hién day tu chon, ké hoach day huéng nghiép, ting cudng
ky cuong trong quan ly né nép HS va GV.

- Hudng dan hoc sinh tham gia cudc thi Viét thu Quoc té UPU lan thi 53.
Chu dé “Trong hanh trinh 150 nim qua, Lién minh Buu chinh Thé g101 da phuc

vu hon 8 thé hé nguoi dan toan cau. Tir d6 dén nay, thé giéi di cé nhiéu thay
d6i. Hay viét thu gii cac thé hé tuong lai dé ké vé thé gidi ma ban hy vong ho
dugc ké thira”. Thoi han ndp bai du thi: 15/ 03/ 2024 |

- Tham gia thi gido vién day gio1 cé"lp Quan cac mon theo ké hoach.

- T4 chirc 6n tap va kiém tra giita hoc ki IT ¢am bao hiéu qua, chat lugng,

2. Cong tac quan li

- Tiép tuc quan ly chuyén can, né nép hoc tap cuia hoc sinh

- - Tiép tuc cap nhat SO phf‘) cap, SO dang bo; tiép tuc phéi hop vo1 dia
phuong huy ddng hoc sinh bo hoc ra hoc cac lop BTVH.

- Phoi hop v6i dia phuong ra soat, diéu tra hoc sinh trong d6 tudi phuc vu
cho viéc tuyén sinh dau cap nim hoc 2024-2025.

- Quan li, chi dao c6 hiéu qua viéc day hoc, xay dung “Truong hoc xanh,
sach, dep, van minh, hanh phuc”, khong dé hién tugng bao luc hoc duong xay ra
trong va ngoai nha trudng, tdng cuong viéc ren né neép. Nghiém tuc thuc hién
cac quy dinh vé DTHT.

- Thuc hién chi @& Thanh phd nim “Ky cuong, trach nhiém, hanh dong,
sang tao, phat trién”, Quén Long Bién v6i chil d& “Nam hanh dong vi canh quan

moi trudong db thi va chuyén d6i s6”.

- Tiép tuc chi dao cong tac thuc hién d6i mgi SHCM, day tu chon, TLVM,
ké hoach day huéng nghiép...

- Tham gia tip huan va du thi Hoi khoé Phu Pong cap Thanh phd theo lich.

- Chi dao trién khai hiéu qua cudc thi Viét thu Quoc té UPU lan thir 53, Pai
sir van hoa doc nam 2024.

- Tlep tuc thuc hién hiéu qua mo hinh truong hoc dién tu.

- Phéi hop cung truong THCS Giang Bién thuc hlen mo hinh “Truong hoc
cung nhau phat trién”.

~ - Tiép tuc ra soat, xdy dung ké hoach cu glao vién tham gia dao tao, boi
dudng dap ing 16 trinh nang chuan trinh do gido vién dap ung Luat gido duc
2019 va chuong trinh GDPT 2018.

- Trién khai sinh hoat t6 nhém CM, nghién ctru cac bd SGK va thue hién
chon SGK 1dp 9 nam hoc 2024-2025. -
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- Trién khai du thi gido vién day gio1 cép Quan cac mon Toan, M1 thuat,
Giéo duc thé chat, GDCD theo ké hoach.

- Xay dung va trién khai ké hoach kiém tra giira ki II, chuyén dé hoc ki IL.

- Thuc hién cong tac tu kiém dinh chat lwong theo thong tu 18/2018/T1T-
BGD&DT ngay 22/08/2018 cua BO GD&DT.

- Tham gia cac lop boi dudng theo lich cua So GDDT.
III. CAC HOAT PONG GIAO DUC

1. Cong tac boi dudng ddi ngii :
- Boi dudng ki ning CNTT, ki ning st dung bang tuong tac thong minh

co ban va nang cao., ki ndng soan giang bai giang Elerning, Cac ki nang vé cong
tac tmg dung khai thac thiét bi CNTT.

- BGH, TTCM, TPCM ting cudng du gid, gép ¥ cho cac dong chi gido
vién tré dé nang cao chat luong ddi ngl.

- Gi4o vién hop ddng nam 2023 du gio tuan | tiét dé hoc hoi kinh nghiém,
nang cao chuyén moén nghiép vu.
2. Cong tac gido duc dao dirc hoc sinh, to chirc cac phong trio rén né nép, ki
luat, vé sinh, van nghé TDTT, hoat dong Poi thieu nién

- T6 chirc tdt cac hoat dong chao mung ngay qu(’")c té Phu nir 8/3, ky
niém 1984 nam ngay khoi nghia Hai Ba Trung; ky niém 93 nam ngay thanh lap
Poan TNCS H6 Chi Minh. ,

- Tiép tuc trién khai cong tac gift gin bdo vé tai san cong. Chim séc bon
hoa . cdy xanh nhén dip dau Xuén .

- Lap ké hoach t6 chirc cho HS tham quan hoc tap trai nghiém hoc ki 2.
3. Duy tri si s0 - pho cép gido duc

- Qué’m ly chat ché: si sb hoc sinh dau g10, g10 ra choi, gio ban tri.

- Cap nhat hoc sinh di dén — cac dong chi GVCN thong bao td1 gido vién
trong t0 (chi y cac mon thudc nhém néng khiéu cén cap nhat thuong xuyén).

- GVCN tiép tuc phoi hop véi van phong theo ddi s6 phd cap, sO ding bo.

- Phéi hop dia phuong diéu tra doi tuong tuyén sinh 16p 6 nim 2024-
2025

4. Cong tac day va hoc
4.1. Gi4o vién - T6 nhém CM

- 100% CB- GV-NV nghiém tic thuc hién ngay gio cong. Ra vao lop
ding gi0, khong sir dung dién thoai trong gi¢d day, thuc hién hi€u qua giang day,
quan ly, quan tAm téi cac ddi tuong hoc sinh trong 6p khong dé hoc sinh 1am
VieC riéhg, khong ghi chép bai trong g10 hoc. |

By, i, !
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- TTCM, TPCM, NTCM Ién lich du gi& hang tudn, thang than rit kinh
nghiém, danh gia tiét day thuc chat, khong xué xoa, cao bang.

- Trién khai céc chuyén dé cap truong ding thoi gian quy dinh, hiéu qua.

- Thuc hién nghiém tic kiém tra ho so gi4o 4n gido vién trong t0.

- Tiép tuc kiém tra tng dung CNTT — sir dung bang tuong tic thong minh
trong mo hinh THDT.

+ 100% chuyén dé sir dung béng tuong tac thong minh.

+ Kiém tra tmg dung CNTT moi thang | lan. B/c Phé HT Ién lich. B/c

Pham Quy béo cdo bang blen ban danh gia xép loai vé B/c HT.

- GVBM vio diém s diém dién tir dung quy dinh - B/c Diing kiém tra
hang tuan va bao cdo BGH.

- Ra dé kiém tra thuong xuyén ding quy dinh chuyén moén va thdi gian.

- Thuc hién ghi s6 d6 dung, ding ki st dung truc tuyén, khai thac hiéu
qua thiét bi cia m6 hinh THDT. .

- Khai théc trao ddi trén cong TTDT 16p 2, gtri bai giang dién tu, tin bai
dung quy dinh trén cong TTDT.

- Trién khai “Hiéu qua ngdy chuyén mon” — bdo céo két qua cua tb vé
BGH qua bdo céo thang- TTCM, PHT thuc hién.

- Nghiém tac thuc hién ké hoach kiém tra ndi bo da xay dung. cac ca nhan

. bd phan duoc phan cong thuc hi€n, hoan thién cac bién ban kiém tra trudc 20

hang thang.

- Thuc hién bdo cdo ding quy dinh: TTCM gui bao cdo ngay 18 hang

thang, gui ban mém 1én mail C2lequydon, ban ciing gtri d/c PHT.

- TTCM phé bién cach danh gia gido vién hang thang trén CSDL.

+ GV tu danh gid trén CSDL truoc ngay 18 hang thang.

+ TTCM to chitc hop td danh gia khach quan, cong bang. Nop bién ban
hop dénh gi4 xép loai vé Phé HT ngay 18 hang théang.

+ Pho HT nhén xét cac nd1 dung vé ngdy gio cong, v thirc to chirc ki luat
trong thuc hién chuyén mon, cac hoat dong tap thé va cac cong viéc khac duge
giao néu rd uu diém, ton tai va ndp vé HT ngay 20 hang thang.

+ HT danh gia, XL va thong bao trong cudc hop hoi dong thang sau.

4.2. Giao vien chu nhiém

- Tuyén truyén pho bién cic hoat dong chao mimng ngay quoc té Phu nir
8/3, ky ni€ém ngay thanh 1ap Poan TNCS Ho Chi Minh.

- Tuyén truyén phong chong bao luc hoc dudng, xay dung truong hoc thén
thién, hoc sinh tich cuc. K§ ning song , k¥ ning tu bao vé trong hoc sinh.
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- Phoi hop vdi cic bd phan trién khai cong tac tuyén truyén phd bién
GDPL, phong chong dich bénh mua Xuén, vé sinh an toan thuc pham va
PCTNTT, céng tac phong chong chay no trong nha truong. Chiam séc bon hoa ,
cay xanh nhan dip dau Xuan.

- Phé bién va co bién phap xir ly nghiém khic nhiing trudng hop HS vi
pham phap luat, luat ATGT, xam pham tai san cua ca nhan, tap thé. Tiép tuc
nhic nhé hoc sinh di xe dap dién khi tham gia giao thong phai doi mii bao hiém.

- Phd bién Luit An toan thuc phiam, Luit Phong chbéng chiy no, Luat
Cham sdc va giao duc tre em .

- GVCN 9 ph01 hop B/c Phuong Trang 1ap danh sach hoc smh uu tu co
da diéu kién dé boi dudng két nap Poan dip 26/3.

- Rén né nép chao hdi thay cd gido, ngudi 16n tudi; cach tmg xir cua hoc
sinh véi hoc sinh, hoc sinh véi thay c6 gido.Tuyén truyén phong chong bao luc
hoc duong trong giao vién va hoc sinh .

- T6 chirc day tiét Thanh lich vian minh, ki ning song ding quy dinh.
Thuc hién binh xét hanh kiém ding quy trinh va ndp ding han

- Hudng dan HS 6n tap kiém tra giita hoc ki II.

- Gigo duc hoc sinh thuc hién tét né nép ki luat, vé€ sinh, gilt gin truong
l6p sang- xanh- sach- dep. Co6 y thuc gilr gin tai san, tiet kiém dién; dé rac, giat
gie€ lau bang, dé dung cu don v€ sinh ding no1 qui dinh.:

- Gido duc HS 6n tap nghiém tuc, trung thuc trong thi cir, lam bai kiém tra
gitra hoc ki II dat két qua cao.

- Thuong xuyén nim bat tinh hinh hoc tip cac chuong trinh 1ién két thong
qua gido vién song ngit, GV tro giang School Elite dé thuc ddy phong trao hoc
tap.

- GVCN phéan cong can bd 1op thuc hién viéc xép hang va di chuyén dén
cac phong chirc ndng, phong hoc lién két diing gio, dung quy dinh.

- GVCN thu ndp cac khoan hoc phi thang 3 ding tién do6. Th0'1 gian thu tu
02/3/2024 dén hét ngay 12/3/2024.

- Thuc hién cdng tic kiém tra, gidm sat né nép, ndi quy, vé sinh 16p
thudng xuyén, hang ngay, c6 danh gia phé binh, khen thuong. Thong bao quy
dinh cua Nha truong vé viéc gtri xe dap trong trudng phai co khoa xe

- GVCN thuodng xuyén trao doi vai CMHS vé tinh hinh né nép, hoc tap Ve
cac mit uu diém, ton tai, hudng giai quyét qua viéc gip g& CMHS, s6 LLPT...
phdi hop gi4o vién bd mén nim bat tinh hinh ctia hoc sinh kip thdi thao g& khé
khan. |
5. Cong tacy te hoc dwong , HSSV; phong chong dich; ATTP:
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- B phén y té 1ap ké hoach tuyén truyén va thuc hién phong chong dich

bénh mua Xuan, phéi hop vai TPT thuc hién cong tac phong chéng ret.

- Thuong xuyén giam sat chat ché hoat dong ATTP cua Bép in va cing
tin. Bdo cdo kip thoi nhitng ton tai vé BGH dé kip thoi xir 1.

- Kiém tra, nhic nhé vé khu vuc nude udng, khong dé dung cu vé sinh tai
16p hoc.

6. Cong tac khac: Cong doan, Chi doan
6.1. Cong doan

- Tuyén truyén va van dong CB- GV, CNV va HS cé y thic trc"mg , bao
v€ va cham soc cay xanh. '

- Tiép tuc thuc hién t6t cudc van dong “ Hoc tip va lam theo tam guong
dao dirc , Phong cach chi tich H6 Chi Minh”

- T6 chirc thim héi cong doan vién: Sinh nd; 6m dau, hiéu hi, cong doan
vién c6 kho khin trong cudc sdng,

- Thuc hién cong tac theo ddi ngay gio cong cac hoat dong thanh tra, gidm
sat, quan tAm nhic nhd khung canh su pham, vé sinh cac phong sinh hoat chung,
phong hoi déng va viéc thuc hanh tiét kiém giir gin cla cong.

- Phéi hop véi chinh quyén don ddc gido vién thuc hién ding quy ché
chuyén mon, thuc hién cac ké hoach day hoc hoc ki 2, vao diém chinh xac dang
quy dinh, dung thoi gian. Pong vién GV th1 GVG cap Quan hiéu qua.

- Phéi hop véi chinh quyén t6 chirc cho CBGVNV hoat dong du xuan va
ki niém ngay 8/3. |

- Tham gia cudc thi Duyén dang 4o dai, huong tng tuan 18 4o dai.

- Cong doan ndp bio céo thang ding thoi gian quy dinh ngdy 18 hang

thang
6.2. Chi doan

- Xay dung céac ké hoach hoat dong chao mimg ki niém ngay TL Poan
26/3.

_ T4 chirc sinh hoat chi doan dinh ky: 1 thang 1 14n (sau budi hop hoi
dong) quan triét ndi dung tu tudng, y thirc trach nhiém ctia doan vién.

- Tich cuc tham gia cac hoat dong tap thé nha truong, doan phuong Phic
Loi.

- Kiém tra giam sat doan vién thuc hién tét quy ché chuyén mén, quy dinh
cua nganh,

- Pinh ky hang tuin tong vé sinh méi truong — cong trinh thanh nién cua
chi doan, va tham gia ban TN, ddi TN xung kich dat hiéu qua.
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+ Poan vién chi Poan thuc hién lich tong vé sinh vao tiét 4 chiéu thi 6
hang tuan.

+ Céac 16p thuc hién lich tong vé sinh vao tiét 4 chiéu thir 6 hang tuan.

- Chi doan ndp béo céo thang ding thoi gian quy dinh ngay 18 hang thang
IV. CONG TAC KIEM TRA GIAM SAT

1. Thuc hién nghi quyét cap ty chi b va lién tich trong chi dao diéu hanh
cac mat hoat dong giao duc cua nha truong .

Bam sat viéc day hoc va quan ly hoc sinh cua giao vién, khoéng dé tinh
trang vi pham dao diac nha gidao, khong dé hién tugng bao luc hoc dudng xay ra
trong nha truong, CB- GV kh(’ing str dung dién thoai trong gio day hoc.

2. Tang cuong kiém tra né nép Chuyén mon: NOi dung sinh hoat chuyén
mon, kiém soat, chi dao cac nhém ra ndi dung 6n tip va dé kiém tra thuong
Xxuyen, dinh ki dang quy dinh va theo ké hoach CM thang 3 , thuc hién chuong
trinh chinh kho4, hai budi/ ngay, tu chon, hudng nghiép, lich doc sach thu vién,
khai thac va str dung hiéu qua DPDDH.

- Té chirc kiém tra gitta ki 2, Thi HSG 16p 8 vong 2 cap trudng, khao sat
chat luong thang 3 d6i voi HS 16p 8, 9.

- Kiém tra ho so gido an cua GV, ho so trong cong tac quan ly.

3. Duy tri né nép, ky cuong trong day va hoc. Rén né nép hoc sinh, tang
cudng kiém tra cong tac vé sinh, khung canh su pham nha truong.

4. Tiép tuc ting cudng quan ly thu chi theo vin ban hudng dan. Quan ly
ViEC day‘ thém - hoc thém theo Thong tu 17 cia B GD&DT va Qb 22 cua
UBND thanh phé Ha Nbi. Xir 1y kién quyét céc truong hop vi pham.

5. Tién hanh danh gia chat lwong doi ngili gido vién theo tiéu chuan V1 tri

viéc lam.

6. Lap ké hoach chi dao tham quan di ngoai ky II

7. Thuc hién tot cudc van dong Hoc t4p va lam theo tAm guong dao duc
, Phong céach chu tich H6 Chi Minh”

8. Thuc hién tdt cong tac ra soat hoc sinh dd tudi vao 16p 6 chuin bi cong
tac tuyén sinh dau cap.

9. T chirc kiém tra giam sat thong bio véi CMHS khong giao xe may cho
HS khi chua da tudi, chua c6 gidy phép lai xe va cam két d6i mii bao hiém cho
hoc sinh, khi ngdi trén mo td, xe oin may, xe dap dién. Hoc sinh cam két thuc
hién viéc diéu khién cac phuong tién xe hai banh chay béng dién phai d6i mil
bao hiém; khong lang lach, danh vdng; khong ché qua sO ngudi quy.dinh va
khong dan hang ngang khi tham gia giao thong.
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10. Kiém tra mé hinh THDT: Cong thong tin dién tir, sé diém dién tir (vao
diém bd mon, kiém dién hoc sinh), tmg dung CNTT cua gido vién trong tiét day.

11. Cong tac kiém tra theo ké hoach KT ndi bod |

- Kiém tra toan dién dong chi Duong Huong Giang ; D/c Tuyét Son lap
ké hoach KT, du gior . B/c Pho HT bao céo B/c HT két qua thuc hién.

- Kiém tra CSVC: kiém tra hé théng may tinh, hé thong nha vé sinh khu
hoc sinh.

12. Tai chinh:

- Pon ddc GVCN thu ndp cac khoan thang 3 ding tién do quyét toan,

- Ra soat nang luong dung quy dinh.

- Thanh toan ngay cong lao dong hop dong thang 3.

- Dy tri kinh phi cac hoat dong chuyén mon, doan thé cia thang 3.

- Hoan thién va bo sung ho so tai chinh thang 3/2024.

Trén day la Ké hoach trong tdm cong tac thang 03 ndm 2024 cua Truong THCS
L& Quy Pon. bé ngln cac dong chi phu trach cic bd phan doan the lap ké hoach cong tic
thang theo biéu ngang, rd nguoi 15 viée, 16 thoi gian tién do, giri vé mailc2lequydon ( trude
ngdy mung 1 hang thang) ; cac dong chi can bd, gido vién, nhan vién nha truong nghiém
tuc thuc hién. /.

Noi nhan:

- BGH (dé c/d);
- GVNV (dé t/h);
- Luu: VP.
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