UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON Djc Iap - Ty do - Hanh phiic
S6:4fp/QD-THCSLQD Long Bién, ngay 0/ thdng 10 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh ndi quy cic phong hoc M6 hinh Trudng hoc dién tir
Niam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUGNG TRUONG THCS LE QUY PON

Cin ctr quyét dinh sé 6076/QD-UBND ngiy 26/8/2016 ctia UBND quin Long
Bién vé viéc thuc hién mé hinh Trudng hoc dién tir danh cho cic truong mim non,
tiéu hoc, trung hoc co s& trén dia ban quin Long Bién giai doan 2016 - 2017;

Cin cit ké hoach s 60/KH-UBND ngay 26/01/2016 ctia UBND quén Long Bién
v& viéc trién khai “Mb hinh trudng hoc dién tir” danh cho cAc trudng mim non, tiéu
hoc, trung hoc co s& trén dla ban quén Long Bién giai doan 2016 - 2017;

Céan cu cong van s6 114/PGD&PT ngdy 06/9/2016 cia Phong GD&DPT quén
Long Bién Huéng din 1ap va hoan thién hé so md hinh trudng hoc dién tir;

Cin cir nhiém vu, ké hoach nim hoc 2024 - 2025 cita Trudng THCS Lé Quy
Do6n; 3 | _

Can cir kha nang clia cén bo, gido vién nha trudng;

QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh ndi quy cdc phong hoc m6 hinh Trudng hoc dién tir trudng

THCS Lé Quy Pén ndm hoc 2024 — 2025 gom ndi quy: Cac phong hoc thudng, cic
phong hoc bd mén, phong hoc chuyén & cu thé nhur sau:

TT Tén céc loai ndi quy S6 lrgng Pon vi
1 N&i quy phong hoc thong thudng 15
2 No6i quy phong Céng Nghé 01
3 Noi quy phong bo mén KHTN 1 01
4 | Néi quy phong bé mén KHTN 2 01
5 Noi quy phong bé mén KHTN 3 01
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il § Tén cac loai ndi quy S6 lwgng Don vi
6 Noi quy phong bg mén My thuét 01
7 | Néi quy phong bd mén Am nhac 01
8 N6i quy phong bo mén Tin hoc 02
9 NOi quy phong Thu vién 02
10 | Noi quy phong Pa Ning 02
11 | Ndi quy phong Tiéng Anh 02
12 | Ndi quy phong thiét bi db dung 01
13 | Noi quy phong y té 01
14 | Noi quy phong doan doi 01
15 | NOi quy phong bao vé 01

mo hinh trudng hoc dién tur.

thi hanh cac ndi quy trén./.

Noi Illl{i{l.‘
- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

Piéu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu x4y dung ndi quy theo quy dinh yéu cdu clia

Pieu 3. Cac can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha trudng ¢ trach nhiém
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PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY DON

NOI QUY BAO VE TRUONG HOQC

I/ Nhiém vu bdo vé trudng hoc:
— Thudng truc tai cdng chinh 24/24 d& huéng din khéch dén lién hé cong tac, nhic
nh& moi ngudi chép hanh cac quy dinh khi dén truong,

— Thudng xuyén tudn tra bao quét toan khu vuc trong pham vi quéan ly cua truong,
ngan chan ngudi ngoai vao truong khi khong cé yéu cau cbng tic; giam sat, kiém tra !
nguoi mang tai san cla truong ra khoi co quan (khi cé nghi ngo).

— Quan ly chia khoa cac phong hoc va cac phong chirc nang. M6 va dong cura ra vao,

ctra phong hoc ding qui dinh gi¢ theo yéu cau phuc vu giang day va hoc tép.
- Tham gia 1am nhiém vu bao vé cho c4c ky thi t6 chirc trong nim hoc.
II/ Yéu ciu ciia nhiém vu

— Néu cao y thirc canh gidc va tinh than trach nhiém khi lam nhiém vu, dam bao
nghiém tdc, lich sy, nhé nhén, tin tinh, chu déo.

_ Pam bao tinh chinh xéc khi d4nh tréng béo gid.

—Khi 1am nhiém vu bao vé ca dém phai thirc va tudin tra lién tuc.

—Khi c6 biéu hién bt thuong vé trat tur tri an phai béo cho lanh dao don vi biét dé c6
bién phéap xtr ly.

_ Sau mdi budi 1am viéc phai di kiém tra cira clia cic phong lam viée, phong thi

nghiém,phong hoc........
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PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY DON

NOI QUY PHONG POAN POI
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

S6 theo dbi thi dua ding dé ghi chép, theo dbi két qua cdc hoat dong thi dua ciia cdc
I6p trong nim hoc. Do vdy yéu cau cdc em cé trdch nhiém thuc hién tot mét so quy
dinh sau.

1/ POI VOI SAO PO.:.

Hang ngay di chdam diém phdi mang theo sé

Chdm diém ding quy dinh

Ghi rd Iy do trir diém

Téng két va sao diém vao s6 heu. Sau tiét 3 séng hodc chiéu thir 6 hang tudn
GiiF 56 sach sé, trdnh tdy xéa

Ghi rd tén tudn va cdc ngay trong tuan

I/ PO1 VOI LOP TRUONG:

o Két hop chdt ché cing Sao dd theo dbi cdc hoat déng thi dua ctia lop minh.

o Tuyét doi khong t y ) gach xda, thay doi dlem trong so

Bdo cdo ngay véi c6 Tong phu trach néu thdy diéu bat hop Iy trong viéc cham diém
cua cdc sao do.

Cudi tuan tong hop diém theo céng thirc:

Diém tong hop=DBiém tudn — Tong diém bj tric

Trong dé:+ Diém tuan: Ghi & phong Déi

Téng diém bj trir=Piém bj trir & s6 ddu bai + Diém bi trir ¢ 56 sao do

I/ POI VOI BCH LIEN POI:

o Thieong xuyén kiém tra viéc theo déi thi dua ciia sao do
o Tong hop diem cua l6p minh theo tuan — thang- hoc ky cé xép thir tu, xép loai va
nhdn xét cu thé
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PHONG GD& DT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY DON

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o Khéng dem thikc én mede udng vao phong hoc.

o Khéng sir dung trang thiét bi trong phong hoc khi chwa dwoc huong
dén cu thé.

o Khi roi phong hoc phdi tét cdc thiét bi dién, khda cira cdn than.

1/ DOI VOI GIAO VIEN:

e Sirdung cdc thiét bi trong phong hoc theo diing quy trinh

o Ghiva kiém tra cdc dé ding trude khi cho gido vién khéc vao day

o Gido vién chii nhiém chiu trdch nhiém vé tat ca cdc thiét bi trong lop
cua minh..

111/ POI VOI HQC SINH:

e Hoc sinh khéng mang cdc vt sdc nhon vao phong hoc trénh lam hong
héc cdc vét dung day va hoc.

e Hét gio hoc hoc sinh phdi diéu chinh lai dan, ban ghé ngay ngan.

e Khi c6 hong hoc vat dung, do dimg day va hoc trong phong hoc sinh
c6 trach nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong dée
bao cao BGH nha truong.

e Hoc sinh nao vi pham cdc diéu quy dinh trén day, lam hu hdng cdc
thiét bi phdi béi thuong theo gid tri ctia thiét bi, va chiu sw ki ludt ciia
nha truong.
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AONG !
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PHONG GD& DT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY PON

NOI QUY PHONG THU'C HANH THi NGHIEM
MON HOA HOC
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o Nhitng nguoi khong c6 nhiém vu khong dugc vao phong thi nghiém.

o Khéng dem thirc dn niedc uéng vao phong thi nghiém.

o  Khéng sir dung trang thiét bj trong phong thi nghiém khi chwa dwogc hudng dén cu the.
o Khi roi phong thi nghiém phai tdt cdc thiét bi dién, khéa cira can than.

1/ DOI VOI GIAO VIEN:

e Gido vién sir dung phong phdi bdo truéc cho Cdan b phu trdach trude 04 ngay dé tién viéc sap
xép. Sau khi két thic tiét day, phai cdp nhdt cdc thong tin vao $6 “Nhdt ki hoat dong” ctia
phong.

o Ghiva kiém tra cdc dé ding truéce khi cho hoc sinh thuc hanh.

o Mdic dé bao hé khi lam cdc bai thuc hanh.

o  Ghi chép nhat ky tiét day

111/ DOI VOI HQC SINH:

o Trong qua trinh thuc hanh phai tuyét doi giiz trat tu, chi trao doi khi deoc phep cua GVHD.

o Khi nhdn cdc thiét bi vé nhém, hoc sinh phdi kiém tra cdc thiét bj thi nghiém, néu cé gi khong
ro thi phai dirng lén hoi GVHD.

e Hoc sinh phai lam thuc hanh, thi nghiém diing theo quy dinh ciia GV.

o Trong qud trinh lam thi nghi¢m, hoc sinh phat tuyét doi tudn thit cdc hzmng dén ctia gido vién
va tranh lam hu hong cho thiét bi. Néu xdy ra hue hong, hoc sinh phai cé trdach nhiém béi
thuong.

o Tuyét déi khong dugc twe y:

- Sir dung héa chat khi chwea dugc si cho phép ciia GV

- Khi sir dung héa chdt khong dwgc ném, ngiri va dia nghich

- Khéng duoe dem héa chat, dung cu thi nghiém ra khoi phong thi nghiém
- Khéng duoc tu y dem thém cdc héa chdt khdc vao phong thi nghiém
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ONG GD& DT QUAN LONG BIEN
RUONG THCS LE QUY PON

NOQI QUY PHONG TIENG ANH

I. NHUNG QUY DPINH CHUNG:
o Nhiing nguoi khong co nhiém vu khéng dwge vao phong hoc bé mon.
e Khong di dép, dem thirc an nuedc uéng vao phong hoc bé mén, giit gin vé sinh phong hoc.
e Khéng sir dung trang thiét b trong phong hoc by mén khi chwa dwge hiedng dén cu thé.
Khi roi phong hoc bp mén phai téit cde thiét bi dién, khéa ctra cén thén.
I. POI VOI GIAO VIEN:

e Nhdc nhé hoc sinh giit trt tir khi ra vao phong mdy.

o Trudc khi hoc, phai cho hoc sinh lam vé sinh phong may, kiém tra tinh trang mdy dwoc giao (c6
hir hong phdi bdo cdo cho gido vién biét ngay).

e Nhéc hoc sinh khéng diroc ti Y thdo g& bét cit bg phdn nao ciia mdy, thwe hanh xong tit mdy
dung quy trinh.

e Gido vién phdi kiém tra tinh tfrang mady sau méi budi hoc, tdt mdy ding quy trinh (may cé huw
héng phdi bdo cdo ngay véi BGH dé khic phuc).

e Ddam bdo an toan vé dién déi véi hoc sinh va an toan chdy né trong phong mdy. Khi hét gio hoc
nhée nhé hoac sinh kéo rém cia, ngé't cdu dao dién, khba ctia phong may.

o Néu gido vién khong thiee hién ding yéu cau ciia néi quy phdi hoan toan chiu trach nhiém truée
BGH.

II. POI VOT HQC SINH:

o Xép hang vao phong mdy, khong chen lén x6 ddy, gay. on ao mat trat tu, dé dép bén ngoai, trdanh
bui ban. Tuyét doz khéng duoc dem bdnh keo, nuéc uéng vao phong hoc Tiéng Anh

e Khéng dwoc ngbi sai hodc ra khéi vi tri dwoc phan céng khi chiea c6 s dong y ctia gido vién.

e Khi khoi dong hodc trong quad trinh sir dung, néu phdt hién cdc sw co § lien quan dén an toan thong
tin, truc trdc vé kp thudt ... phdi bdo ngay cho gido vién phu trach phong mdy. (Tuyét doi khong
tw y swra chita khi chwa duoc phép cia cdan by phu trach phong mady.)

o Khéng duoc ding bat ci vit gi cham vao cdc by phan cua mdy, khong digc ldy tay tré truc tiép
vao bé mdt man hznh va cac bo phan cua CPU, trir cong tac bat nguoén, ban phim va chuét.

» Khong duwoc tu y cdt xda, thdo g& cdc f le, folders trong é citng cia mdy tinh. Khéng ty y cdm
USB va cdc thiét bi ngoai vi khdc vao mdy tinh dé phong trénh lay nhiém VIRUT.

e Trong qud trinh hoc, khéng dwoc mé cdc chiwong trinh, cdc trang web khong lién quan dén bai
hoc, khong choi games, khong dia nghich, khong thdo g& bat ki bg phdn ndo ciia mdy tinh.

o Khi roi khoi phong hoc phaz 1t mdy theo dung quy trinh, di ra khdi phong trét tu, khong chen lan
x6 day gdy anh hudng dén cde thiét bj may mdc trong phong
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PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN .
TRUONG THCS Li QUY DON

NOI QUY

PHONG THIET BI - PO DUNG DAY HOC
NHUNG QUY PINH CHUNG:

e Didu 1.Khi ¢6 nhu cau sir dung thiét bi hoic do ding day hoc, phong chitc
nang gido vién phai ding ky trudc 1tuan.

o Diéu 2. Bén trudc gir hoc, nhan ban giao tinh trang k¥ thuat thiét bi, dd dung
day hoc, kiém tra, xem xét trude khi dua céc thiét bi ra khoi phong d6 dung.
Neu c6 truc tric k¥ thudt can bao ngay cho ngudi phu trich biét. Ky nhan vao
s6 theo déi.

e Piéu 3. Quan ly hoc sinh sir dung b dung day hoc an toan ding quy trinh ky
thuat, khong dé hong, mét. Néu hong, mét phai théng bao kip thdi cho nhan
vién quan ly d6 ding day hoc va phai dén bu theo quy dinh.

e Diéu 4. Sau khi str dung xong phai v€ sinh sach s& (lau chui, co rtra...) va tra
ngay db dung vé phong thiét bi dé kip thoi chuén bi cho céc tiét hoc sau.

e Piéu 5. Vao phong thiét bi khong tu y dao 16n vi tri cdc trang thiét bi, ldy & vi
tri nao tra ding vi tri do.

e Diéu 6.Dbi v6i phong Pa ning, phong thuc hanh Tin hocl va Tin hoc 2,
phong thuc hanh Vit 1y, phong thuc hanh Hoa hoc, phong thuc hanh Sinh hoc,
phong thu'c hanh Céng Nghé,phong My Thuét, phong Am Nhac, phong Tiéng
Anh - gido vién chiu trach nhiém quan ly vat chit trong qua trinh giang
day, het tlet hoc gido vién cho hoc sinh vé sinh sach s& 16p hoc xong thi gido
vién c6 nhiém vu cap nhét s nhat ky va theo dbi tai cdc phong bo mén. Néu c6
gi bét thudng thi bdo ngay cho nhéan vién quan ly do dung.

e Piéu 7. Ludn c6 y thirc bao quan, giir vé sinh phong thiét bi, d6 dung day hoc.
Khéng hut thudc 14, khéng mang céc chét nd, chét dé chay vao phong./.

NT uyen Thi Minh Thuy
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PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY PON
s NOI QUY
PHONG Y TE HOC PUONG

1.Phong Y & hoc duong (YTHP) luén phéi sach s&, ¢6 dii trang thiét bi y té va hoat
dong theo diing Quy ché Gido duc thé chat va Y té hoc duong ciia B) GD&DT.

2: Phong YTHD do mdt nhén vién c6 bang chuyén mén phu trach va thuong xuyén
dugce boi dudng va t bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé thyc hién thanh thao
nhiém vu cua hoat dong YTHD.

3. Nhan vién YTHD ludn phai giit vé sinh cé nhén sach sg, cat ngin va gifia sach
mong tay, rira tay bang xa phong trudce khi lau chui vét thuong cua hoc sinh.

4 T4t ca gido vién hoc sinh khi vao phong YTHD phai c6 y thirc giir vé sinh chung,
di nhe, néi nhe, khong gay on 4o, in qua banh hoic hiit thudc trong phong

5. Théi d6 cua hoc sinh trinh bay r3 rang, cu thé vé& tinh trang bénh dé nhan vién
YTHD c6 huéng dan, tw van diéu trj chinh x4c. Hoc sinh dén khém va chita bénh thi
nhan vién y té phai dwoc ghi ddy di hd so va lwu gitt 8 theo ddi cho nhitng 14n khdm

sau.

——

6. Khi c6 hoc sinh phai cép cir, ngoai nhiing ngudi ¢6 nhiém vu, tat ca nhitng ngudi
khac khong dugc & trong phong dé nhan vién YTHD khém, so cép ciru kip thoi va

dam béo an toan vé sinh.

7. Céc dung cu, bd d6 khém chita bénh ludn phai dugc xir 1i hép sdy theo ding quy
dinh ctia BYT trudc khi sir dung dé kham chira bénh cho hoc sinh, dung cu y té
khong duoc dé xudng dét, chd ban va 4m u6t, khi ding xong phai co rira va gift gin &

noi sach sé.

8. Cac loai thubc phai dugc bao quan t6t va kiém tra hang ngay dé bao dam thudc sir
dung khong bi qué thoi han va kém chit lwong.

9. Nhén vién YTHD phai tuéin tht ding

27
\%I‘hl Minh Thiy
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PHONG GD& DT QUAN LONG BIEN \
TRUONG THCS LE QUY BON

NOI QUY PHONG HQC BO MON
MON AM NHAC

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

e Nhiing nguoi khéng cé nhiém vu khéng duoc vao phong hoc bo mon.

o Khong dem thirc an nudc uéng vao phong hoc bé mon.

o Khong sir dung trang thiét bi trong phong hoc b6 mén khi chua dwoc hudng
dén cu thé.

o Khi roi phong hoc bé mén phdi tat cdc thiét bi dién, khda cira can than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

e Gido vién sir dung phong phai bdo truée cho Cdan by phu trdch trude 04
ngay dé tién viéc sap xép.

o Sau khi két thiic tiét day, phai cdp nhdt cdc théng tin vao sé “Nhat ki hoat
dong” cua phong.

o Ghiva kiém tra cdc dé dung trudce khi cho hoc sinh thuc hanh.

11/ POI1 VOI HQC SINH: |

e Hoc sinh phai dugc sy cho phép ciua gido vién am nhac mdi duoc vao
phong am nhac; vao theo hang 16i, thir tw ngay ngan.

e Hoc sinh chi duge sir dung cdc thiét bi hoc tdp cua phong am nhac khi c6
s dong ¥ cia gido vién ém nhac. Néu hoc sinh lam hong bat cit bo phdn
nao cua phong am nhac, hoc sinh dé phai chiu trach nhiém.

 Hoc sinh hoc xong phai cat gon dé dimg hoc tdp mén dm nhac vao ding
noi quy dinh. Hét gio hoc hoc sinh phai diéu chinh lai dan, ban ghé ngay
ngan.

“ o Khi c¢6 hong hoc vat dung, dé dung day va hoc trong phong hoc sinh cé
trach nhiém bao ngay cho gido vién hodic nguoi phu trach phong
e Hoc sinh nao vi pham cdc diéu quy dinh trén day, lam hu hong cdc thiét bi
phdi béi thiong theo gid tri ctia thiét bi, va chiu sw ki ludt ciia nha truong.
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PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY PON

NOI QUY PHONG THU'C HANH THI NGHIEM

MON CONG NGHE
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o Nhitng nguoi khong cé nhigm vu khong dwoc vao phong thi nghiém.

o Khéng dem thirc én mrée udng vao phong thi nghiém.

o Khéng sir dung trang thiét bi trong phong thi nghiém khi chua dwgc hudng dan cu
the.

o Khi roi phong thi nghiém phai 1t cdc thiét bi dién, khéa cira cén thén.

I/ POI VOI GIAO VIEN:

e Gido vién sir dung phong phdi bdo truée cho Cdn bg phu trdch trudc 04 ngay dé tién
viée sdp xép. Sau khi két thiic tiét day, phdi cdp nhdt cdc thong tin vao 56 “Nhdt ki
hoat dong” ctia phong.

o Ghiva kiém tra cdc do diing truéce khi cho hoc sinh thuc hanh.

1/ POI VOI HOC SINH:

o T ru'ac khi dén phong thi nghiém, hoc sinh phdi nam viing néi dung bai thi nghiém
sdp thuee hién. Hoc sinh phai ngp bai bdo cdo thi nghzem hém trude, trucc khi lam
bai thi nghiém sau (truong hop thiec hanh hai bai lién tiép theo PPCT).

o Trong qud trinh thuc hanh phai tuyét déi giik trdt tu, chi trao déi khi duoc phép cua
GVHD.

o Khi nhdn cdc thiét bi vé nhém, hoc sinh phdi kiém tra cdc thiét bi thi nghiém, néu cé
gi khéng ré thi phdi ditng lén héi GVHD.

e Hoc sinh phdi lam ding bai ciia nhém minh. Khong di qua nhém khdc trong quad
trinh thi nghiém.

e Trong qud trinh lam thi nghzem hoc sinh phai tuyét ddi tuén thit cdc hiedng dan cia
gido vién va lam hét sive cdn than dé tranh hue hong cho thiét bi. Néu xdy ra hir hong,
hoc sinh phai c6 trach nhiém boi thirong.

o Sau khi thirc hanh xong vé sinh phong.
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PHONG GD& DT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY DON \

NQI QUY PHONG HQC BO MON
MON MY THUAT

I/ NHUNG QUY DINH CHUNG:

e Nhitng nguoi khéng c6 nhiém vu khéng dwoc vao phong hoc bé mon.

o Khéng dem thirc én nudc uéng vao phong hoc bé mén.

o Khéng sir dung trang thiét bi trong phong hoc bg mén khi chua duge huong
dén cu thé.

o Khi roi phong hoc bé mén phai téit cdc thiét bi dién, khéa cira can than.

1I/ POI VOI GIAO VIEN:

* Gido vién siur dung phong phai bdo truéc cho Cdan bg phu trach truce 04
ngay dé tién viéc sap xép.

o Sau khi két thiic tiét day, phdi cdp nhét cdc théng tin vao 56 “Nhdt ki hoat
dong” cua phong.

° g}'hi va kiém tra cdc do ding truée khi cho hoc sinh thiee hanh.

111/ DOI VOI HQC SINH:

e Hoc sinh phai dwoc su cho phép cua gido vién my thudt méi duwoc vao
phong my thudt; vao theo hang 16i, thit tw ngay ngéin.

e Hoc sinh chi duoc sir dung cdc thiét bi hoc tdp ciia phong my thudt khi c6 sw
déng y cia gido vién my thudt.

e Hoc sinh hoc xong phdi cat gon dé ding hoc tdp mén my thudt vao dung noi
quy dinh. Hét gio hoc hoc sinh phdi diéu chinh lai gié vé, ban ghé ngay
ngan.

o Khi c6 hong hoc vat dung, s dung day va hoc trong phong hoc sinh cé
trach nhiém bdo ngay cho gido vién hodc nguoi phu trach phong

e Hoc sinh nao vi pham cdc diéu quy dinh trén day, lam hu hong cdc thiét bj

phadi béi thuong theo gid tri ciia thiét bi, va chiu s ki ludt ciia nha trucng.

F!
|
|
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PI{ONG GD& DT QUAN LONG BIEN
TRUONG THCS LE QUY PON

NOI QUY PHONG THU'C HANH THi NGHIEM

MON SINH HQC
I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

o  Nhitng nguoi khong c6 nhiém vy khong diegc vao phong thi nghiém.

o Khéng dem thirc dn nedc ubng vao phong thi nghiém.

o Khong sir dung trang thiét bi trong phong thi nghiém khi chwa dwoc hudng ddén cu thé.
o  Khi roi phong thi nghiém phai tét cdc thiét bi dién, khéa cira cdn thén.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

o Gido vién sit dung phong phai bdo trieée cho Cdn bj phu trdch rudce 04 ngay dé tign viéc sdp
xép. Sau khi két thic tiet day, phdi cdp nhdt cdc théng tin vao so “Nhdt ki hoat déng” cua
phong.

o Ghiva kiém tra cdc do ding trudce khi cho hoc sinh thuc hanh.

o Muic db bdo hg khi lam cdc bai thuc hanh .

1/ pOI VOI HQC SINH:

e Trong qud trinh thic hanh phai tuyét doi giir trdit tu, chi trao doi khi dwoc phép ciia GVHD.

o Khi nhdn cdc thiét bi vé nhém, hoc sinh phai kiém tra cdc thiét bi thi nghiém, néu cé gi khong
r& thi phai dimg lén hoi GVHD.

o Hoc sinh phdi lom thyc hanh, thi nghiém diing theo quy dinh cia GV.

o Trong qud trinh lam thi nghiém, hoc sinh phdi tuyét doi tuén thi cdc hiedng dan clia gido vién
vé trdnh 1am hu héng cho thiét bi. Neu xdy ra hu hong, hoc sinh phdi cé trdch nhiém boi
thuong.

o Tuyét doi khong duoc ty :

- Strdung héa chdt khi chwa diegc su cho phép ctia GV

Khi st dung héa chét khong dwgc ném, ngiri va dia nghich

- Khéng dugc dem héa chdt, dung cu thi nghiém ra khoi phong thi nghiém
- Khéng duoc tw y dem thém cdc hoa chdt khdc vio phong thi nghiém

o Sau khi thuc hanh xong don vé sinh phong sach sé.

HIEU TRUONG
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PHONG GD& PT QUAN LONG BIEN j
TRUONG THCS LE QUY DON

NOI QUY PHONG THU'C HANH THI NGHIEM

MON VAT LY
I/ NHUNG QUY DINH CHUNG:

o Nhitng nguoi khéng cé nhiém vu khong duoc vao phong thi nghiém.

o Khéng dem thitc dn mede uong vao phong thi nghiém.

e Khéng sir dung trang thiét bi trong phong thi nghiém khi chiea dige hudng dan cu
the.

o Khi roi phong thi nghiém phai téit cdc thiét bi dién, khéa cira cdn than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

o Gido vién sir dung phong phai bdo trudc cho Cdn bj phu trdch triede 04 ngay dé tién
viéc sdp xép. Sau khi két thic tiét day, phdi cdp nhat cdc thong tin vao s6 “Nhat ki I
hoat déng” cua phong.

o Ghiva kiém tra cdc dé dung trudc khi cho hoc sinh thuc hanh.

o Mcic dé bdo hé khi lam cdc bai thue hanh.

I/ POI VOI HOC SINH:

o Trong qud trinh thuc hanh phai tuyét doi giit trdt tw, chi trao doi khi dieoc phép ciia
GVHD.

o Khi nhdn cac thiét bi vé nhém, hoc sinh phai kiém tra cdc thiét bi thi nghiém, néu cé
gl khéng ré thi phai dirng lén hoi GVHD.

e Hoc sinh phai lam ding bai ciia nhom minh. Khéng di qua nhom khdc trong qud
trinh thi nghiém.

o Trong qud trinh lam thi nghiém, hoc sinh phai tuyét doi tuan thi cdc hzro’ng dan cia
gido vién va lam hét sikc can than dé trdnh hie hong cho thiét bi. Néu xdy ra hu hong,
hoc sinh phdi cé trdach nhiém boi thiong.

o D3ivdi cde héa chat, hoc sinh phdi hoi trudc GVHD mdi duoc sir dung.

o D@ tranh tdc dung khéng mong muon, khi sir dung héa chdt tuyét doi khong dwoc ||
ngiri, khong dua nghich.

o Sau khi thuc hanh xong vé sinh phong.

Scanned with

§ CamScanner“E


https://v3.camscanner.com/user/download

/ NOI QUY CAC PHONG THU'C HANH, PHONG DA NANG
L. POI VOI GIAO VIEN

- T chitc gxang day, sir dung trang thiét bi theo diing muc dich, yéu cau.

- Quan ly va chiu trach nhiém vé trang thiét b trong gid giang day cua minh.

- Kip thO’l théng bao hong héc trang thiét bi, d6 ding trong qué trinh sir dung cho nhan
vién phong d6 dung giang day.

- T chirc lorp vé sinh sach sg, tht thiét bi va ngét ngudn dién khi két thic gid hoc. Truc
tiép nhan va ban giao dAy du vat chat, trang bi, chia khod 16p hoc cho phong d6 dung day hoc.

11. POI1 VOI HQC SINH

- Pén phong dung gid, ra vio trét tu, ngdi diing vi tri gido vién da quy dinh. Khong ra khoi
chd khi gido vién chua cho phép.

- Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra cdc thiét bi cia may vi tinh dugc phan cong sir
dung, chiu trich nhiém quan ly, str dung may vi tinh trong gio.

- Néu c6 héng hoc, mét mat hodc bi 1am bén, phai bao céo ngay cho GV quén 1y 16p. Lam
héng, 1am ban hodc mét thiét bi cta phong phai boi thudng theo quy dinh.

- Tuyét ddi tuén tha yéu cau thuc hanh cia GV; khéng mang dia CD, USB, dau doc the va
thé nhé vao phong, tiét kiém héa chét, tranh d8 v& dung cu va héa chit, khi 1am db v& phai béo
c4o ngay cho giéo vién dé huéng dan xit ly.

- Khoéng duoc:

+ Mang céc d6 an uong, X4 rac ra phong.

+ Pua nghich gay mét trét tu trong phong

+ Tu thay d6i, théo bo cac thiét bi vi tinh.

+ Xba, sira, ddi tén cac chuong trinh trong may vi tinh.

+Di chuyén ban, ghe viét vé& ra ban  méy hogc 1én may vi tinh, tudng 16p hoc.

-Khira vé, hoc sinh phai tit may vi tinh cén thn, dé lai ban phim ngay ngan gfp ghé
hoac Xep ghe gon gang, vé sinh sach sg. Tt hét cac thiét bi, ngudn dién, dong va chdt céc cira./.
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" PHONG GD& BT QUAN LONG BIEN 2K
TRUONG: THCS SAIDONG X
NOI QUY PHONG TIN HQC
I/ NHUNG QUY DINH CHUNG:

- Nhirng ngudi khong c6 nhiém vy khong duge vao phong hoe b mon.
- Khéng di dép, dem thitc &n nude udng vao phong hoc bo mén, gitr gin vé sinh phong hoc.
- Khéng sir dung trang thiét bj trong phong hoc bd mén khi chua duge hudng din cy thé.

- Khi roi phong hoc by mdn phai tiit céc thiét bj dién, khéa cira can thin.

1/POI VOI GIAO VIEN:
- Lén 16p ding gio, c6 trach nhiém giit gin tai san cla nha trudng.

- Néu c6 hoc sinh vi pham thi phai 1ap bién ban va két hop véi BGH, GVCN 16p dé giai quyét.

- Kiém tra phong méy truéc va sau ca hoc, néu cé mit mat, hong héc phai bao ngay véi BGH.

- Phai ghi s6 “Nhit ki hoat dong” phong sau timg tiét hoc. Ban giao co s vt chit sau timg ca hoc giita gido vién
day va cén b phu trach phong may.

- Thudng xuyén nhic hoc sinh thyc hién ding ndi quy phong tin hoc.

I/ pOI VOI HQC SINH:

- Xép hang vao phong may, khong chen I4n x6 diy, gy dn 4o mét trat twr, dé dép bén ngoai.

- Phong may hoat dong theo lich da dugec BGH phé duyét. Hoc sinh khéng tu y ra vao phong méy néu khéng dugc sy
ddng y clia gido vién phu trach phong may.

- Ngbi diing vi tri theo huéng din cia gido vién hoic cén bo phu trdch phong may, khong néi chuyén, di lai trong
phong. Luén gii¥ gin phong may sach dep, tuyét di khéng mang nudc udng, thirc an, khéng tw y di chuyén cac db dung
trong phong may.

- Phai tudn thu nghiém ngit qui trinh khéi dong may va thoat mdy theo huéng dén cua gido vién phu trach phong
may.

- Khéng dugc thio g& niém phong, linh kién mdy méc, khong ty y sir dung dia mém, USB (Chi dugc str dung khi ¢
sy ddng ¥ ciia can bd phu tréch phong méy). Phai diét virut trude khi dwa mot thiét bi ngoai nhw dia mém, USB, CD ...
vao may tinh.

- Tuyét d6i khong dugc phép truy cip vao bét cir trang web nao c6 ndi dung xdu, khéng truy cap hogc tham gia céc
dién dan khong lanh manh hodc céc dién dan c6 lién quan dén chinh tri, an ninh qudc gia. Ngudi sir dung may phai chiju
hoan toan trach nhiém vé viéc truy cdp thong tin ciia minh.

- Tuyét dbi khong dugc phép cai bit cit chuong trinh ndo néu khéng c6 sy dodng y cia gido vién phy trach, khéng
duoc thay dbi giao dién desktop, thay ddi Screensaver va cic thiét 1ap khac hoiic can thiép vio phan ciing ciia mdy tinh;
khong luu triy trén mdy cic dit liéu qua 16n va th(';i gian luu trit tdi da 1a 15 ngdy.

- Khi khéi dong hoic trong qua trinh sir dung, néu phat hién céc sy b lién quan dén an toan théng tin, truc tric vé ky
thudt ... phai bio ngay cho gido vién phu trach phong may. (Tuyét d6i khong ty y sira chita khi chua dugc phép cua can
bd phu trach phong may.)

- Khi rdi khoi phong hoc phai tit may theo ding quy trinh, di ra khoi phong trét tur, xép ghé gon gang, khong chen

14n x6 dy gdy anh hudng dén cac thiét bi may méc trong phong.
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HONG GD & BT QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS LE QUY PON Dic 14p — tw do — hanh phiic

QUI CHE
V/v Quan ly va sir dung tai san nha nwée cia treong THCS Lé Quy Don

Chuong I
QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung
i 1/ Quy ché nay qui dinh viéc quan ly va str dung tai san cia Trudng trung hoc co s& Sai
Pbong.

2/ Cong tac quan ly va sir dung tai san quy dinh trong quy ché ‘nay bao gOm céc cong tac
nhur: Khai thac str dung, giit gin, bao dudng, stra chita nho, diéu chuyén trong ndi bd nha trudng;
kiém tra, gidm sat cac hoat dong quén ly, sir dung tai san .

3/ Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché nay bao gom :

Quy wéc gdbm 2 nhém nhu sau:

+ Nhém 1: Méay méc, thiét bi, do ding day hoc va cham séc strc khoe: -

- Thiét bi, d dung day hoc ding chung.

- Ban, ghé, t0, sach, tai liéu ..

- Thiét bi, @ ding trang bi cho bd phan y té

- My méc thiét bi vin phong, cac thiét bi CNTT

+ Nhom 2: Tai san khac :

- Céc cong trinh xdy dung, vat kién tric nhu: Nha lam viéc, phong hoc, nha vé sinh, cot
c&, bdn hoa, cong rao.

- DAt dai, ciy xanh, hoa kiéng, san choi ...

- Hé théng cip thodt nuéc, hé théng dién, hé thong phong chay chita chéy.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sian

1/ Viéc quan ly, st dung tai san va trdch nhiém quan ly tai san phai tuan thu theo quy dinh
cua phap luét hién hanh vé quan ly, sir dung tai san. Tét ca c4c loai tai san nha nude déu phai
dugc quan ly toan ven, tap trung, théng nhét c6 phan cong cho cac by phan tryc tlep quan ly. T
chirc hé thong sb sach theo ddi tai san chit ché, dinh ky hét mot hoc ky phai t6 chirc kiém ké,

cudi nim tién hanh kiém ké va ddng thdi danh gié timg loai tai san, tinh khéu hao theo Quy dinh
clia phap ludt. Pam bao sir dung c6 hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi, hur hao, mét mat.

2/ Débi vé6i thiét bi an toan vé dién, trang thiét bi chita chay: Céu dao chong giat, § dién,
binh chita chdy ...phai dugc kiém tra dinh ky. Hang nam Hiéu truorng xdy dung ké hoach phong
chdy chita chay, tuyén truyén cho tit ca Cén bd - gido vién —nhan vién vé sir dung dién an toan .

3/ Tét ca tai san thudc pham vi quan 1y déu phéai duoc giao cu thé dén cho tung b phén,
cac lorp va ca nhan c6 trach nhi€ém quan ly va sir dung diing quy dinh. Nghiém cam viéc sir dung
tai san khong ding muc dich dugc giao, lam thit thoat, hu hong, gay thiét hai vé tai san. Trudng
hop dé xay ra mét mét hu héng do 16i don vi, c4 nhan dugc giao quén ly, sir dung phai boi
thudng va xir Iy trach nhiém tap thé, c4 nhan.

4/ Viee giao nhan tai san phai dugc ngudi c6 trach nhiém ky quyét dinh va khi ban giao
thuc t€ phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau ctia B4 Tai Chinh .Pam bao cong khai, minh
bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh ctia phap luat.
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D | v =
"5/ Hb so quan 1y, gidy chimg nhan quyén sir dung dat hay céc gidy t ¢6 lién quy, ig b+
dugc bao quan va luu trit theo quy dinh. = '05
Chwong I <
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1

Trach nhiém cua cac to chire,ca nhan
Puge giao quan ly, sir dung tai san.

Piéu 3.Trich nhiém ciia Ban Gidm hiéu
1/ Hiéu truong la ngucn chiu trach nhiém chung trong viéc td chirc thuc hién, quan ly, st

dung tai san nha truong; quyét dinh viée trang bi va cap phat tai san cho timg bd phén va giao
nhiém vu quan ly, sir dung tai san cho cac td chirc, cé nhén |

2/ Hiéu Trudng giao cho :

- Ph6 Hiéu Trudng chiu trach nhiém giip Hiéu Truéng td chirc thuc hién quan ly, sir dung
tai san tai khoan 3 — Piéu 1 cua Quy ché nay ( phu trach trang thiét bi - dd dung ) do Hiéu

Truong phan coéng quan ly chung vé mat hién vét, so sach, hd so vé tai san, thuc hién giao, nhan,
didu chuyén trong ndi bd nha trudng .

Ppiéu 4. Trach nhiém ciia nguwoi ding ddu cdc td chirc va ca nhin dwge giao quan ly, si
dung tai san:

- Péi véi Béo vé: 1a ngudi chiu trach nhiém tryc tiép khi tai san cia nha trudng bi mét
trudge Hiéu trirong, phap luat nha nudec.

- Péi véi gido vién day 16p: Quan ly tat ca tai san, trang thiét bi, a6 dung db day hoc cia
16p. Khai thic sir dung ding muc dich, c6 hiéu qua va c6 trach nhiém bao quan, giir gin, bao dam
sir dung tai san lau bén, tuyén truyén cho hoc sinh sir dung dién, nudc phai tiét kiém, khi ra khoi
phong phai tét tit ca cac thiét bi dién nhu: dén, quat .. . Dong thoi néu ¢6 ' phat hién hu hong cac
loai tai san thi gido vién c6 nhiém vu bdo ngay cho béo vé cua trudng. Pé bod phéan bao vé co thé
stra chira ngay, dong thdi bao vé s& bao cac bd phan c6 lién quan dé 1én ké hoach xin chu trurong
cua Hiéu trudng bao tri va sira chira kip thoi.

- D6i véi tht ca céc tai san & vin phong giao cho td trudng vin phong quan ly chung. Méy
vi tinh cua timg b phén sir dung thi ca nhén phai 6 trach nhiém bao quan, néu hu phai bao véi
nguodi quan ly & c6 ké hoach stra chita béo tri kip thoi. Tat ca GV — NV déu dugc sur dung may
cla trudng dé thuc hién cong tac chuyen mon clia minh tuy nhién phai hoi y kién ctia ngudi quan
li mady va khi duoc cho phép méi dugc sir dung, khong sir dung mang Internet cua trudng dé
choi Games hay nhing viéc khac. Riéng mdy photo thi chi nhén vién van phong dugc st dung.
Ngoai nhén vién van phong, GV - NV ciing dugc sir dung nhung khi sir dung phai hoéi y kién
ctia nhéan vién vin phong va phai ki, ki s6 15 rang.

- Péi v6i phong tin hoc va phong Dyned: Giao cho GV day tin hoc, gido vién day Dyned
quan ly va c6 trach nhiém bao quan thuong xuyén lau chui quét don, nhic nhé hoc sinh thuc
hién ot ndi qui phong mdy. Gido vién chiu trach nhiém quéan ly phong mdy khéng dugc sir dung
phong may dé nghi trua, dé gido vién chim bai thi . . . Phai sir dung tiét kiém dién, khong mé
may lanh sir dung vao viéc riéng. Riéng ddi véi GV — NV vao phong may khong dugc phép tuy
tién m& méy khi khong c6 sy déng y ciia GV quan ly phong may.

- P6i v6i phong 16p hoc: Giao cho GV chii nhiém cadc 16p quan ly va co trach nhiém bao
quan Néu xay ra hu hoéng cac thiét bi nhu ban ghé, thiét bi dién va méy tinh, may chiéu trong
mirc d6 bao hanh hozic mét tai san thi gido vién chu nhiém 16p ¢4 tréch nhiém bao cho nhan vién
thiét bi dé 1ap bién béan va trinh BGH dé dé ra huong giai quyét. Néu céc thiét bi nhu quat tran,
hop sb, bong dién, khoa, mdy tinh, méy chiéu, cac thiét bi dién khéac, ban ghé xay ra hu hong do
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gudi sir dung thi Gido vién chi nhiém Iép phai lap bién ban giri nhan vién thiét bi dé béo
o nha trudong va ngudi sir dung 1én ké hoach tu stra chita.

- Pbi véi cac may tinh khéc, may chiéu, man chiéu giao cho nhén vién thiét bi quan ly dé
phuc vu cho cong tac chuyén mén. Nhén vién thiét bi c6 trach nhiém thudng xuyén dem ra kiém
tra sir dung c6 bi€n ban néu phét hién hu thi phai b4o cdo 1én Hiéu trudng xin chu truong sira
chiia bao tri kip thoi @ phuc vu cho CM. Néu ngudi ¢ trach nhiém quan ly khéng sir dung
thudng xuyén may moc bi hu, thi nguoi chiu trich nhi¢ém quén ly tu sira chita tra lai hién trang
nhu bién ban kiém tra 1an gan d6. Khong duoc sir dung may chiéu, man chiéu dé phuc cho céc
budi tiéc vui choi, khéng ding véi cong tac chuyén mén, hoat dong clia truong.

Pbi v6i bd phén thu vién va bd phan lao dong :

+ X4y dung ké hoach thang dé dua ra nhiing cong téc dat dugc va chua dat .

+ Cap nhat céc loai sb theo quy dinh

+ Phéi hop véi Hiéu trudng thuc hién cic thi tuc giao nhan, diéu chuyén n6i bo nha
trudng ¢ bién ban cu thé. Riéng bd phén thu vién — thiét bi phai glu gin. stra chira, lau chui cac

loai thlet bi va séch hién c6, thudng xuyén cap nhét cac loai sach va thiét bi méi cép hodc mua
vio sb theo ddi ciia bo phén thu vién — thiét bi.

+ Chiu trach nhidm 1én ké hoach va tién hanh kidm ké tai san — trang thiét bi d6 ding
theo dinh ky.

+Dbi véi tdng phu trach ddi: Quan ly hé thong am thanh cua nha trudng nhu: mi rd, amly,
loa, trang phuc ctia d6i, trng doi..

+ Dbi ké toan , vin thu c6 nhu;m vu :

- Quan ly chung vé mit gié tri va hd so ,sb sach chimg tir gbc ctia mdi loai tai san .

- Lap sb theo dai tai san tai noi str dung cho timg phong ban - Lap s6 theo doi tai san cuia
ké to4n va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu .

- Quan ly ho so ly lich cta timg loai tai san nhu vét kién tric va cac cong trinh khac nhu

cac loai trang thiét bi ndi that, sich thiét bi trudng hoc: Chi tiét timg loai nhu khdi luong, sb
lugng cua tAt ca cac loai, trang thiét bi theo hé théng sb séch, hd so tai san .

- Tiép nhan béo c4o ctia cic by phén khac khi c6 yéu cau stra chita. Sau khi tlep nhan ke
hoach stra chita tir by phan thu vién — thiét bi xin ¥ kién chép thuan ctiia Hidu trudng, ke toan tién
hanh 18p du toén sira chira. Viéc sira chita phai theo dung quy trinh chi dugc tién hanh sau khi ¢
y kién phé duyét ciia cap c6 thdm quyeén. Trudc va sau khi stra chita c4c tai san 12 may méc, thiét
bi phai lap bién ban kiém tra x4c nhén tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao. Dé6i
vdi tai san dang trong thoi gian bao hanh, néu ¢ phat sinh hu hong, phai yéu cau don vi cung
cép thuc hién trich nhiém bao hanh nhu da cam két trong hop dong.

- Tép thé, c4 nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phéi chiu trach nhiém truéc Hiéu
treong va phap luét .

Piéu 5. Trach nhiém chung ciia moi thanh vién trong nha trudong

Tét ca can bd gido vién, nhan vién va hoc sinh trong nha trudng phai cé trach nhiém bao vé
tai san chung cling nhu tai san dugce giao cho ca nhan truc tiép quan ly sir dung .

Tét ca cén bd, gido vién, nhan vién trong nha trudng khong dugc phép chuyén nhuong,
sang ban hay cho thué tru so, nha lam viéc, kh()ng kinh doanh buén ban trong khuén vién nha
trudng, khong sir dung cho muc dich c4 nhén va c6 trach nhiém bao quan , sir dung co s& vt
chét, tai san c6 muc dich dé sir dung 1au dai .

Didu 6. Cong tic kiém tra, giam sat quan ly, sir dung tai sin
1/ Giao cho Ban thanh tra nhan dan phdi hop véi bd phan tai vu c6 trach nhiém gidm sat
thudng xuyén viéc quan ly, sir dung tai san dé kip thoi phat hién viéc quén ly, sir dung tai san
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khéng dung quy dinh va nhlm;, mat han ché, yeu kém trong quan ly, sir dung tai san, kip . 3
béo c4o vé trén dé c6 chi dao khiic phuc .

2/ Pinh ky Hiéu trudng t6 chirc klem tra vi¢c quan ly, sir dung tai san cé bién ban va cé
vin ban két ludn va c6 chi dao thye hién khic phyc nhimg han ché .
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Trach nhiém cia cac to chire,cd nhin trong viee
” , ” Ko ,o R « v 2
quan ly, sir dung doi voi moi loai tai san

Diéu 7.Quan ly, sir dung dét
1/ Can cir hd SO quyén st dung dét phai dugc quén ly chat ché, dam bao phu hop gitta thuc
té va hd so giao quyén sir dung dt, bao toan dién tich dit dugc giao , sir dung dat dung muc dich

2/ Viéc quan ly, sir dung dét thyc hién theo quy dinh ctia phép luét vé dt dai, phii hop véi

quy hoach, ké hoach st dung dat da dugce co quan nha nuéc c6 thim quyén phé duyét .

3/ T4t ca can bd gido vién — nhan vién khong sir dung dat dai phuc vu cho muc dich, lgi
ich ca nhan .
Diéu 8. Quan Iy, sir dung cac cong trinh du tw xdy dung, vat kién tric

1/ Nha ctra, vt kién triic pha1 dugc quan ly, str dung phu hop voi cong dung thiét ké, phu
hop véi dinh mirc tiéu chuén; néu ¢ nhu cau thay dbi so véi thiét ké thi phai dugc su dong y
bang vin ban clia cip c6 thim quyén trudce khi thue hién.

Pong thoi giao cho TH trudng van phong chiu trach nhiém quan ly cac cong trinh dau tu
xdy dung, vat kién trac.

- Trudéng ban CSVC 1én ké hoach phdi hop cling nhan vién bao vé phong chéng méi mot,

ri sét, don dep mang nudc, khai thong cong thoat nudc dé ngén nglra nuéc mua r dong gdy thim
dét, ngap nudc, ...( Lap ké hoach tb chirc lao dong cho tap thé CBGV-Hoc sinh hodc thué muén

khi cén thiét)

2/ Gido vién chu nhiém céc lorp, cac by ban duorc glao sur dung céac cong trinh nha lam
viéc, hoi truong, 16p hoc ... khi het gio lam viéc phai tit hét cac th1et bi dién: nhu clip céu dao,
quat may, may vi tinh, méy in . : tht nudce: dng nude, voi nudc . . sép xép lai ban ghé, kiém tra
cac cira ra vao, ctra cong ...

Pidu 9: Quan Iy, sir dung ciy xanh, hoa kiéng, sin choi:

- Trudng ban CSVC két hop véi téng phu trach dbi 1én ké hoach trong cdy, chdm séc hoa
kiéng trong nha trudng va phéan cong trach nhiém quan ly.
Pidu 10. Hé théng cip thoat nude, hé théng dién, hé thong phong chay chira chdy:

. - Giao cho ban CSVC két hop véi td trudng vin phong theo ddi thuc hign. Khi hu thi lén
ke hoach dé stra chita.
Diéu 11. Quan Iy, sir dung thiét bi vin phong :

- T6 truéng vin phong c6 trach nhiém quan Iy theo di, cic bd phan sir dung thiét bj ¢
van phong c6 hu thi bio ngay véi ngudi co trach nhiém dé c6 ké hoach stra chira kip phuc vu cho
cong chuyén mon cua tirng bo phén c6 lién quan.

Piéu 12. Quan ly, siv dung thw vién;

- Pho hiéu trudng theo doi nhéc nhd gido vién thu vién thuc hién viéc quan ly cdp nhat
sach, thiét bi vao phan mén quan ly thu vién.

- Gido vién thu vién thyc hién lich m¢ ctra thu vién dé phuc vu ban doc, gidi thiéu sich
theo chu d¢, thuong xuyén lau chui, sap xép, bo sung lai cdc quyén sach da bi hu, ci.
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. #1'13.Quan ly,sir dung thiét bi d6 dung day hoc ding chung:

- B phan thiét bi c6 ké hoach thi lam d6 dung day hoc, thuong xuyén du gio nim tinh hinh
gido vién sir dung d6 dung day hoc. Thudng xuyén lau chui, kidm tra céc thiét bi, bi hu dé c6 ké
hoach sua chita hay mua méi dé b sung cho viéc giang day ctia nha trudng.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 14: T chire thue hién

Quy ché nay dugc phd bién rong rii dén toan thé cén bd, vién chirc trong toan trudng dé
quén triét, va thyc hién.
Pidu 15: Xir Iy vi pham

T6 chirc va ¢4 nhan dugc giao truc tiép quén 1y, sir dung tai san vi pham cdc quy dinh tai
Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai vé tai sin nha nuéc thi phai boi thudng, tiy theo tinh chét
va mirc d§ vi pham s& bi xir Iy hanh chinh hogc truy ctru tréch nhiém hinh s theo quy dinh cua
phap luat ./.

Nguyén Thi Minh Thiy
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