UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS GIA THUY Dic lap — Tu do — Hanh phic

S6: ?ﬁJKH—THCSGT Gia Thuy, ngay 18 thang 9 nam 2024

' KE HOACH
Kiém tra ndi bd nam hoc 2024-2025

Thue hién Huéng dan sé 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 clia S¢ Gido
duc va Dao tao Ha Noi vé viéc Hudng dan thyc hién kiém tra noi bd nam hoc
2024-2025;

Cong vin s6 207 /PGDDT ngay 17 thang 9 nam 2024 cta phong Gido duc
va Pao tao quan Long Bién vé viée xay dung ké hoach kiém tra ngi bd nam hoc
2024-2025;

Truong THCS Gia Thyy xdy dyng Ké hoach kiém tra ndi nam hoc 2024-
2025, cu thé nhu sau

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra ndi bo truong hoc 1a hoat dong xem xét danh gia cdc hoat dong
gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi b ctia nha truong nham
muc dich phat trién sy nghiép gido duc n6i chung va phat trién nha truong, phat
trién gido vién va hoc sinh ndi riéng.

Cong tac kiém tra ndi bd nhiam gitp hidu trudng thu thip thong tin vé
hoat ddng ctia dbi tuong quan 1y, lam co ¢ giap Thu trudong don vi xdy dung ké
hoach, chi dao diéu hanh ... khoa hoc, kha thi, ndng cao hi¢u qua cong tac quan
ly.

Céngtaskﬁnlwanéibédén1b$3ﬁnhto@1d@n,ﬂucﬁépcéenéidungwﬁ
dbi tuong trong nha truong, 1a mét trong céc yéu t6 tao nén chét luong gido duc
dao tao trong nha truong.

2. Yéu ciu

Thu truéng don vi tién hénhldénltnicéng\déc,hoatd@ng,rnéiquan hé
cuia cac thanh vién, by phdn va nhiing diéu kién, phuong tién phyc vu day hoc va
giao duc trong nha truong.

Viée tu kiém tra cua cdc bo phén, ¢4 nhan trong co so gido duc va ty kiém
tra cong tac quan ly ctia Thu trudng don vi.

Noi dun,g, kiém tra can phtl hop vai nhiém vy da duoc phan cong cho tap
thé, c4 nhan, gin v6i yéu cau danh gia cdn bd quan ly, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vin ban quy pham phép ludt khac co lién quan.
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Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, khach quan phan anh ding thyc
trang vé dbi twong kiém tra; trdnh dinh kién, suy dién. Kiém tra phai co hiéu
qua, cé tac dung don déc thac day sy tién bo ctia ddi tugng kiém tra.

Trong qué trinh kiém tra dam bao tinh chinh x4c, khach quan, trung thue,
cong khai, minh bach va cong bing; tudn thu theo quy dinh ctia phap luat.

I1. N¢i dung kiém tra

1. Kiém tra viéc thye hién nhiém vu ciia gido vién:

Céin cir véo nhiém vu ndm hoc va diéu kién thuc té ciia nha truong;

Kiém tra toan dién gido vién: 19 GV/57 GV (33,3%)

STT | Thang Ho va tén Mon Ghi chu
e Nguyén Thi Huong Théo KHTN
ox 10 Nguyén Thi Nga GDCD
3. Quach Thi Huong Lich str
4. Nguyén Thi Phuong Thao KHTN
3 11 Nguyén Thi Thuy Mi thuét
6. Nguyén Thi Hién Tiéng Anh
ik Pinh Tién Manh Am nhac
8. e Truong Thi Thanh Xuén Ngir van
9. Mai Anh T4 Thé duc
i lO 1 75ém Thi Mai Hrong Ngir vin -
B Nguyén Thi Thanh Van KHTN
12, Nguyén Thu Thuy Ngir vin
13 ) Vii Hong Anh Toan
14 Trén Thi Hu¢ Chi KHTN
13 Luong Thi Thu Hang bia ly
16. 3 Nguyén Hong Khanh KHTN
17, Nguyén Thij Bich Ngoc Tiéng Anh




18. Poan Thi Hong Ngir vdn

19. Vi Thi Phuong GDCD

Noi dung kiém tra nhu sau:

1.1. Phiim chét chinh tri, dao dike, 16i song, y thirc té chire ki ludt.

- Nhén thtrc tu tudong, chinh tri; chép hanh chinh sach phap luat cia nha
nude; quy ché ctia nganh va ctia nha truong.

- Pao dlic, nhan cach, 16i sdng, su tin nhiém trong ddng nghiép, hoc
sinh...

1.2, Viéc thuc hién cdc quy dinh vé chuyén mon nghiép vu theo hudng
dbi méi.

- Ho so s6 sach chuyén mén theo quy dinh.

- Viéc thye hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé
day thém, hoc thém.

- Viéc dbi méi PPDH va ddi méi KTDG theo hudng phat trién ning luc,
pham chét cta ngudi hoc, gin v6i dic thu cﬁp hoc, tich hop lién mon, gén khoa
hoc véi thuc tién doi séng, da dang hoa viéc t6 chtic cac hoat dong day hoc trén
16p va dinh hudng hoat dong hoc cho nguoi hoc; ddi méi kiém tra. danh gia theo
hudéng danh gia nang luc nguoi hoc.

- Str dyung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc; viée cai tién, tu sira
chita cc thiét bi day hoc va ty [am dd dung day hoc;

- Tham gia sinh hoat 16, nhém chuyén mon, viéc hoc, tu bdi dudng dé
nang cao trinh d4 chinh tri, chuyén moén nghiép vu;

- Vide giang day ctia gido vién thong qua du gio, két qua khdo st:

+ Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gio, cin bd kiém tra can lap phiéu du gid
(du va dénh gia xép loai it nhdt 2 tiét), nhan xét gio day theo quan diém phan
tich hiéu qua hoat dong cta hoc sinh, ddng thoi danh gid viée t6 chire, kiém tra,
dinh hudng hoat dong day hoc cho hoc sinh cta gido vién v& thyc hién chuén
kién thtre, chuén ki nang, cac nang luc, pham chét cén phat trién theo huéng déc
thi tiét hoc (thé hién trong vice bién soan cdu hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day
hoc, t6 chitc day hoc). Cin bém sat chi dao cia Bo GD, S¢ GD vé huéng déan
déanh gia gio day theo dinh huéng ddi méi cia mdi cép hoc.

+ Két qua day hoc: Diém kiém tra hodc két qua danh gia mon hoc cia hoc
sinh tr ddu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ctia can bo
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cia cic 16p do gido vién day so voi
chit lugng chung cua toan trudng trong nam hoc; két qua kiém tra ctia nim hoc
trude cua cung doi tugng hoc sinh.

1.3. Thue hién cdc nhi¢m vu khac dwgc giao:
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- Cong tac chi nhiém

- Cong tac kiém nhiém khac nhu: Cdng tac doan thé, tham gia tuyén
truyén, phd bién phép luat va gido dyc dao dirc hoc sinh...

1.4. Khd néng phdt trién ciia gido vién:

- Chuyén mon, nghiép vy, niang luc quan ly va cac hoat dong xa hoi
khac o

2. Kiém tra cdc hoat dong ciia nha trudng (gido vién, nhan vién, to
nhom chuyén mon

2.1. Kiém tra dpi ngii gido vién, nhin vién

- Kiém tra sb luong, cht lugng va co ciu doi ngl can by quan ly, nha
gido, nhan vién; tinh hinh bé tri, st dung dd1 ngili va hinh thanh, t6 chirc bo may
ctia don vi theo quy dinh.

- Béi tuong kiém tra 12 lanh dao phu trach cdng tac td chire doi ngi; hd so
kiém tra: ho so vién chirc, cic quyét dinh t6 chiic va quyét dinh phan cong. ..

2.2. Kiém tra co sé vit chit

- N6i dung kiém tra theo quy dinh vé co s& vét chét, thiét bi trong Pidu 1¢
truong hoc va cdc vin ban huéng dan, tip trung cht y vao nhitng ndi dung sau:

+ Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc ning;

+ Ban ghé, trang thiét bi do dung day hoc, san choi, bai tdp, khu vé sinh,
khu dé xe, khu vuc ban tra: da, thiéu, quy cach, chit luong, bao quan hiéu qua
st dung;

+ Dién tich khudn vién so véi quy dinh, quy hoach va thu tyc phap ly vé
quyén st dung dit dai;

+ Canh quan truong hoc: Cong trudng, tudng rao, cdy xanh, khuon vién,
v¢ sinh hoc dudng, méi truong su pham;

+ Ngén sach cho hoat ddng giang day, giao duc;

- Péi tuong kiém tra 1a lanh dao phu trach co sé vét chét; hd so kiém tra
nhu: HG so quan 1y cua lanh dao, hd so va hoat dong cda cac by phan nhu can
bd thiét bi, can bd y té, phu trach lao cong, nhan vién bao v¢...(cac van ban
huéng dan luu tri, quyél; dinh, ké hoach, bién ban...).

2.3. Kiém tra cic hoat dpng va chit lwong giang day, hoc tdp cdc mon
hoc

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cdc
mon hoc diic biét véi cac khoi 16p da thuc hién Chuong trinh gido duc 2018.

- Kiém tra chét lugng gidng day cua gido vién qua dy gio, tham 16p, doi
mai phuong phéap day hoc, viéc st dung thiét bi, dd dung day hoc va ty lam dd
dung day hoc cua gido vién.



- Kiém tra két qua hoc tap ctia hoc sinh: Thong qua viéc danh gia bai
kiém tra, diém téng két hoc ky va tong két ca nam hoc. Két qua hoc sinh 1én 16p,
luu ban, két qua thi hoc sinh gidi...

- Déi twong kiém tra: Lanh dao phu trach chuyén mén, td chuyén mon,
gido vién va cac by phan co lién quan dén noi dung kiém tra gom: H so luu cua
lanh dao don vi, hd so hoat dong cua to chuyén mén, hd so cua gido vién,

2.4. Kiém tra cong tic gido duc dao ditc cho hoc sinh:

- Cong tac chi nhiém, hoat dong ngoai gio lén 16p, hoat dong trai
nghiém, cong tac Poan — Doi, hoat dong xa hoi.

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao
dlrc trong va ngoai gio lén 1op.

+ Kiém tra hoat dong ctia cic doan thé, hoat dong ctia GVCN.

+ Kiém tra viéc két hop giita nha truong, gia dinh va xa hoi trong viéc
gido duc dao dtrc cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc xay dyng mdi truong gido
duc.

+ Kiém tra két qua gido duc dao dirc hoc sinh: Thé hién qua viée xép loai
dao durc, sb hoc sinh bi ky luat...

- Dbi twong kiém tra: Lanh dao don vi phu trach cong tic gido duc dao
dac. Gido vién chi nhiém, gido vién bd mon, cic doan thé va cac bo phan co
lién quan. Hb so kiém tra gdm: Ho so luu cia lanh dao, ho so va cac hoat dong
cua giao vién, td chuyén mon, Doan - D1, y té truong hoc, cong tac chii nhiém
cua giao vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khoa. ..

2.5. Kiém tra cong tdc quan ly ciia Hiéu truwéng

Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung va td chirc thuc hién ké hoach gido dyc; cong tac quan ly,
bd tri, st dung, bdi dudng, danh gia xép loai...doi ngli can bd gido vién, nhan
vién; viée quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai
chinh, tai san cua nha truong; xay dung co so vét chat, quan ly thiét bi day va
hoc; thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nude dbi véi can bo gido vién,
nhén vién va hoc sinh.

-Viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sO 36/2017/TT-
BGDDT ngiy 28/12/2017 cia Bo Gido duc va Dao tao; Thong tu so
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B9 Tai chinh Hudng dan vé cong khai
ngan sach dbi voi don vi du todn ngén sich, td chtre duoc ngan sach nha nudc
hé trg; Thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 cua B Tai chinh sira doi,
bd dung mot sé didu ctia Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cia Bo
Tai chinh; thyc hién Lut Phong chong tham nhiing, giai quyét khiéu nai, to céo,



kién nghi, phan anh....

pPéi tuong kiém tra la Hi¢u truong; hd so quan ly cta lanh dao nha
truong, truc tiép la Hiéu truong; hd so luu va hinh thirc cong khai cua lanh dao
nha truong; hod so va hoat dong cua van thu, ké toan, thu quy; héd so cac bd phan
lién quan.

3. Kiém tra hoat djng ciia cic t6, nhém chuyén mén, cic bd phin
(viin thw, ké toan, y té, thiét bi, ban tr ...)

3.1 Kiém tra hoat dong ciia cdc to, nhém chuyén mon

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tic quan ly cta tb trudng, nhom trudng: Nhan thic, vai
tro, tdc dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viée xdy dung, thuc hién ké hoach gido duc ting bé mdn; noi
dung ké hoach day hoc theo hudng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao, S& Gido
duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao, theo diic thu cua td, nhém chuyén
mdn va phai dam bao tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thyc hién, nguoi phu
trach...(kiém tra ho so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cic chuyén dé boi
dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...)

+ Kiém tra chét lwong day — hoc cua td, nhom chuyén moén (viéc thyc
hién chwong trinh, chudn bj bai, chit lugng day hoc, viéc thuc hién dbi méi
phuong phép, st dung phuong tién, dd dung day hoc, viée kiém tra, danh gia
hoc sinh, tac dung, uy tin ciia to, nhém chuyén mén trong trudng...)

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; ddi méi sinh hoat chuyén moén
theo hudng nghién ctru bai hoc.

+ Kiém tra ké hoach bdi duding va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra cong tac quan ly day bu, day thay, viéc thyuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém,; kiém tra chi dao phong trao hoc tdp cua hoc sinh: ngoai
khoa, thuc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém...

- Déi tuong kiém tra: T4 trudng, nhoém trudng chuyén mén; ho so luu va
hoat déng cua t6, nhém (cdc vin ban hudng dan luu tri, quyét dinh, ké hoach,
bién ban...).

3.2. Kiém tra hoat dpng ciia by phin vin thi, hanh chinh

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd
50, sO séch lién quan.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh:
quan ly vin ban di — dén, luu trit, cAp nhat thong tin, soan thao vin ban; h¢
thdng hd so (hd so tuyén sinh, hd so kiém tra, danh gid gido vién va nhan vién,
hé so gido duc d6i vai hoc sinh khuyét tat (néu co), ho so thi dua, khen thudng,



ky luat...); s6 sach lién quan (s6 dang bo, so cap phat bang....); kicm tra viéc
quan ly con dau.

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu clia nhan vién van phong.

i tuong kiém tra: Nhan vién vin thu; hd so luu va hoat dong cia vin
thu.

3.3 Kiém tra cong tdc ké todn va qudan Iy tai chinh, tai sin

* Kiém tra cong tac ké toan, tai chinh

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tlr, trén sb ké toan, trén bao cdo tai
chinh; kiém tra k& hoach x4y dyng, tao nguén ngan sach; cac khoan thu ngan
sach, thu hoat dong; cac khoan chi ngén sach, chi khac cua don vi; vi¢e chép
hanh cac ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

- Kiém tra viéc str dung cac khoan v6n bing tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu - chi tai chinh,

- Kiém tra cong tac ké toan (chdp hanh ché d6, nguyén tic ké todn tai
chinh).

- Dbi tugng kiém tra: Nhan vién ké toan, thii quy; hd so lvu va hoat dong
ctia ké toan thu quy (cac van ban huéng dan luu tri, quyét dinh, ké hoach, bién
ban...).

*Kiém tra cOng tac mua sim, quan ly tai san va st dung thiét bi day hoc

- Viéc quan ly va st dung tai san ¢ dinh: Kiém tra viéc xay dung, su
dung, bao quan co s¢ vt chét va thiét bi truong hoc. Tham dinh tinh hop 1y
khoa hoc, dam bao vé sinh truong 16p, dam bdo an toan; tham dinh gia tri st
dung cua co s& vat chét trudng, 16p; ndm bét kip thoi tinh trang mAt mat hu hong
cua cac loai tai san.

- Kiém tra cong tac xdy dung co ban.

- Kiém tra quy trinh mua sam, cac hop ddng voi nha thau, kinh phi dau tu
mua sim, quyét dinh giao du toan, quyét dinh thanh 1ap cdc Ban, bién ban kiém
tra, bién ban giao — nhén...; kiém tra thuc t& do dung, thiét bi day hoc thuc té so
v6i s6 sach quan ly...

- Kiém tra thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan.

Péi tugng kiém tra: Lanh dao phu trach tai san, nhan vién ké toan, thu
quy, nhan vién thiét bi....

*Kiém tra cong tac thu vién:

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so s séch lién quan (cong tac bao
quan, theo ddi viéc st dung tai liéu, sach gido khoa); viéc sip xép, b tri, vé
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sinh; sb luong va chét lugng séach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang
dia giao khoa...

- Kiém tra hoat déng cua can bo thu vién (viée thuc hién ndi quy, viée
muon, thu hoi; hd so sb sach, bdo quan, gidi thiéu, thong ké, phan loai, bo sung
sach bao; thuc hién gid gidc, tinh than thai do 1am viéc...)

- P6i tuong kiém tra: Nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cta thu
vién (cac vin ban hudng dan luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

4.3. Kiém tra hoat dpng phuc vu day va hoc ciia vién chive va nguwoi lao
dong (nhan vién y té, bao vé, phuc vu ban trii...)

- Kiém tra viée xay dung ké hoach hoat dong trong nidm hoc; vi¢c thuc
hién ké hoach, hd so s6 sach lién quan.

- Kiém tra thiét biy té...: Co so vét chat; viée sép xép, bo tri, trang tri, v¢
sinh; s0 lugng va chét lugng; thiét bi y té.

- Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé thdi gian lao dong, quy ché, ndi
quy, an toan lao ddng, an toan v¢ sinh.

- Cong tac phéi hop véi cae td, nhém chuyén mon lién quan.

- Vi€e thye hi¢n cac nhi¢m vu khac do tht tredng don vi giao.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vy cua nhan vién.

- Kiém tra viéc quan ly, str dung co s& vat chat phyuc vu ban tru.

Déi tuong kiém tra: Nhan vién y t&, nhan vién bao vé, td ban tra (cac van
ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban...).

4. Kiém tra cic ndi dung khac

4.1 Cong tic gigi quyét khiéu nai, 6 cdo, phong ché’ng tham nhiing

- Kiém tra cong téc tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Céc qui
dinh tiép cong dan, ho so, s6 theo ddi don thu khiéu nai, t6 céo, dia diém tiép
cong dén phu hop (¢6 ndi dung phong tiép dén, lich phan cong truc tiép cong
dan, quy ché tiép cong dan, tiep nhan xur ly va giai quyét don thu khiéu nai, to
cdo...); thict lap ho so vu vigée giai quyct khicu nai, to cdo (néu c6) diing quy
dinh; viéc thyc hién ké khai, x1r Iy thdng tin v¢ thu nhép cé nhan.

- Kiém tra cong tac phong chong tham nhiing: Viéc xdy dung ké hoach
thuc hi¢n Ludt phong chong tham nhiing, thyc hanh tiét kiém chong lang phi,
viée xdy dung cac quy dinh, quy ché ctua nha truong theo yéu cau cua cong tac
phong chéng tham nhiing (quy ché lam viéc, quy ché thuc hién din chi trong
hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché quan ly tai san, cong khai
cac hoat dong cua nha truong theo quy dinh), viéc thuc hién ké khai, xt ly thong
tin v€ thu nhap ca nhén; luu va ghi chép ho so, s6 sich theo qui dinh.

- DO1 tugng kiém tra: Lanh dao phu trach cong tac ti€p dan, giai quyét
khiu nai, t6 cdo; thuc hi¢n Ludt phong, chong tham nhiing; can bg, giao vién



dugc giao nhi¢m vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo, thyc hién Luat
phong, chdng tham nhiing.

4.2, Kiém tra vigc thwe hién quy ché dan chii

- Kiém tra cong tac tiép nhén van ban chi dao, td chtic quan triét, tuyén
truy&n; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chirc thyc hién, phan
cong nhiém vy, cong tac phéi hop.

- Trach nhiém cta ngudi ding dau: Thuc hién dan chu trong quan ly va
diéu hanh, phan cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong; t6 chire cac cudc hop, giao ban, hdi nghi; mdi quan hé gitta nguoi ding
dau voi co quan cp trén, voi co quan, don vj, cd nhan cép dudi.

- Trach nhiém ctia céc t& chirc, doan thé trong co s& ddi véi viée thyc hién
quy ché dan chu; viée td chire danh gid dinh ky, so két, tong két, ché d béo cdo
theo quy dinh.

- Béi twong kiém tra: Lanh dao phu tréch thuc hién quy ché dén chu; can
b0, giao vién dugc giao nhi¢m vy trién khai thuc hién,

4.3. Kiém tra viéc thwe hién cong khai trong linh viee gido duc

- Kiém tra ké hoach thuc hién céng khai chat luong gi4o duc; cong khai
cac didu kién co sd vat chat, trang thiét bj phuc vu day hoc va doi ngii; cong
khai vé& thu chi tai chinh; cac bidu mau cong khai; bién ban cong khai; cac quyét
dinh...

- Béi tuong kiém tra la: Lanh dao phu trach cong téc cdng khai, ké toan.

4.4. Kiém tra viéc thuwe hién cdc quy dinh dim bao an toan trwong hoc

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua cac budi chao cd, sinh hoat 16p, cac
hoat ddng nguoi gio 1én 16p. ..

- Kiém tra hé théng cac phong hoc va phong chirc nang, hé thdng bép &n
ban tri, nudc udng, nha vé sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, dd dung
day hoc; hé théng phong chdy chita chay; vé sinh phong dich.

i tuong kiém tra: Lanh dao nha truong, cén bd gido vién phy trach cong
tac an toan trudng hoc, Poan Thanh nién, gido vién chu nhiém va ho so luu, céc
vin ban chi dao vé cong tac an toan trudng hoc, bién béan kiém tra, quyét dinh
thanh lap cac Ban...

I11. QUY TRINH THUC HIEN KIEM TRA NOQI BO

1. Thanh l4p Ban kiém tra ndi bd

DPau nam hoc, sau khi ¢6 Ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc; tha
truong don vi ban hanh quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra ndi bd truong hoc.
Thanh phan: Thu truong don vi 1a Truong ban, cap phé 1a Pho Trudng ban, cc
thanh vién 1a cac té trudng, khdi trudng chuyén mon va gido vién cdt can, ¢o
phdm chét tdt, co uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi...

S6 luong thanh vién trong Ban Kiém tra ndi bo tiy thudc vao quy mé don
vi do Thu truong don vi quyét dinh va dugc phan cong nhiém vu cu thé, chiu
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trach nhiém kiém tra cac noi dung cu thé. Thu trudng chi dao Ban Kiém tra noi
bd thuc hién nhiém vu.

Thi trudong don vi tap hudn nghiép vu cho cac thanh vién trong Ban Kiém
tra ndi bo. Pinh ky danh gia tién do, két qua thyc hién dé kip thoi didu chinh, bb
sung, rit kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bd cho nhiing nim hoc tiép
theo.

2. Xay dung ké hoach kiém tra

- Thoi diém: Pau ndm hoc, sau khi ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban
kiém tra ndi bd; can c Pidu 1¢ trudong hoc, Quy ché hoat dong, cac vin ban
hudng dan cia cap trén va dic diém cta don vi, Thu truong don vi xdy dung ké
hoach kiém tra ndi bd trong nim hoc. Gém céc ndi dung sau:

+ Cian ctr phap ly xdy dung ké hoach: Hudng din nhiém vu nim hoc,
huéng dan nhiém vu thanh tra, kiém tra cia SO GD&DPT, Phong GD&DT va
chirc nang cta Hiu trudng...

+ Muc dich, yéu cdu cta cong tac kiém tra ndi bo; K& hoach sét thuc tién,
dam bdo tinh thudng xuyén, lién tuc va cé téc dung thic diy cac hoat dong gido
duc trong nha trudng.

+ Xéc dinh ndi dung kiém tra: Tap trung vao nhiém vy trong tdm cuia nam
hoc, nhiing vén dé duoc du ludn x3 hoi quan tdm; can cir tinh hinh thuc té cua
nha truong; Thi truéng don vi lwa chon mét s6 ndi dung, dbi tugng va thoi
diém, thoi gian kiém tra phi hop.

+ Bién phap t6 chire thuc hién: Thuc hién kiém tra dudi nhiéu hinh thire
khac nhau nhim dé danh gia nang luc cua ting déi tuong kiém tra.

+ Lich trién khai thuc hién: Kiém tra hing thang, héng tudn, hing ngay
dugc xdy dung cu thé véi cac ndi dung, chi tiét, déi tuong va thoi gian.

+Y kién gop y hodic phé duyét cia cac cdp quan ly.

Két luén cta Ban kiém tra ndi bd duoc thong bao cong khai dén lanh dao,
gido vién, nguoi lao dong trong nha trudng.

3. Quy trinh kiém tra

- Buée 1: Chuén bi kiém tra
+ Ban hanh Quyét dinh kiém tra

Cian ctr vao ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc di duoc phé duyét, Thu
truong don vi ban hanh Quyét dinh kiém tra lya chon ndi dung theo ké hoach
hozic dot xuit. Trong quyét dinh ghi o noi dung kiém tra, thoi han kiém tra, d6i
tugng kiém tra, danh sach doan kiém tra. ..

Lua chon Trudng doan/ T4 trudng va thanh vién voi sé lugng cu thé, phu
hop v6i ndi dung va thoi gian kiém tra.

+ Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra
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Trudng ban Kiém tra xdy dyng ké hoach cu thé, phan cong thanh vién,
thong béo kiém tra dén dbi twong dugc kiém tra, sip xép lich kiém tra phti hop
dé khong anh hudng dén hoat dong chuyén mén ctia don vi.

Chuén bj céc van ban lién quan dén ndi dung kiém tra, cdc miu bién ban,
bao cdo két qua kidm tra cho ngudi ra quyét dinh kiém tra.

- Buéc 2: Tién hanh kiém tra

Thu thép thong tin, hd so lién quan, kiém tra hd so cta dbi tuong kiém tra.

Kiém tra thyc & viéc thuc hién nhiém vu duge giao.

Béo céo giai trinh cia d6i tugng.

Trao ddi, 1am rd noi dung kiém tra, ldy y kién phan hoi cta nguoi dugce
kiém tra.

Ghi bién ban kiém tra theo timg ndi dung kiém tra hofic chi ghi mot bién
ban ddi véi cac ndi dung kiém tra.

Luu y: Trong Bién ban kiém tra ¢6 thé ghi nhan dénh gia so by néu nhiing
nhan xét d6 chinh xac (ding hoic sai so véi vin ban nao); nén c6 nhiing gop y
trwe tiép cho ddi tuong dé rat kinh nghiém ngay (tinh chét tu van, khong phai
chi dao). Viéc két luan diing sai duoc ghi trong Bdo céo két qua kiém tra va
thong bio két qua kiém tra.

- Buée 3: Két thiic kiém tra

Khi két thic 1am viée v6i ddi tugng kiém tra, Trudng doan/To trudng xay
dung bao cao két qua kiém tra giri Thi trudng don vi gém cac ndi dung: Qua
trinh kiém tra; két qua kiém tra, xic minh; nhan xét, danh gia timg ndi dung da
kiém tra (danh gia thyce chét viéc thuc hién cdc quy dinh ctia Nganh); kién nghi
bi¢n phap xtr ly.

Can ¢ bdo cdo két qua kiém tra, Thu truéng don vi ban hanh Thong bao
(két luan) kiém tra, cong khai két qua kiém tra, bién phdp xur ly vi pham, kién
nghi xr 1y vi pham (néu c6); Rat kinh nghiém, didu chinh, bd sung k& hoach
quan ly ciia minh (néu cin).

- Buée 4: Xir li sau kiém tra

Thu trudng don vi yéu cdu bd phén quan ly truc tiép theo ddi, don dbc,
kiém tra ap dung cdc bién phép theo tham quyén va theo quy dinh hi¢n hanh
budc ca nhén, by phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xu ly sau kiém tra, budc
phai boi thuong theo quy dinh (néu co).

Ap dung hoic kién nghi co quan c6 thdm quyén_ cac hinh thire xu ly ki
luat, xtr phat vi pham hanh chinh.. néu dbi tuong khong thyc hién céac kién nghi,
Quyét dinh xtr ly; Thu truong don vi téng hop, cong khai két qua xur 1y sau kiém
tra.

*Trinh ty, tha tuc tién hanh mot cude kiém tra va cac biéu mau, bién ban
kiém tra gdm cac bude sau:

- Ban hanh quyét dinh kiém tra;

- X4y dung ké hoach tién hanh kiém tra;

1~

it
)

s



1<

- Tién hanh kiém tra theo ké hoach da duoc phé duyét. Két thuc kiém tra
truce tiép, Trudng doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra;

- X4y dung bo céo két qua kiém tra;

- Xdy dyng théng béo két qua kiém tra.

4. Luwu trir ho so kiém tra

H6 so kiém tra: Puogc luu trit dam béo dung, da thanh phén ho so theo qui
dinh, bao gém:

- Quyét dinh thanh lap, Qui ché hoat dong cia Ban KTNB;

- Ké hoach KTNB nim hoc:

- Mbi cudc kiém tra can luu:

+ Quyét dinh kiém tra;

+ K& hoach tién hanh kiém tra;

+ B4o cdo ciia dbi tuong kiém tra, bio céo giai trinh (néu co);

+ Bién ban kiém tra;

+ Tai liéu minh ching thu nhan cta déi tugng kiém tra, déi tuong co lién
quan;

+ B4o cdo két qua kiém tra;

+ Nhat ky doan/té kiém tra (néu cd)

- Béo céo thyc hién kién nghi sau kiém tra (néu c6).

IV. TO CHUC POAN/ TO KIEM TRA NOI BQ

1. Thim quyén quyét dinh kiém tra

Thu truong don vi quyét dinh thanh lap doan/tb kiém tra noi bo.

2. Trach nhiém ngudi tham gia doan/td kiém tra va cac dbi twgng lién
quan

2.1. Trach nhi¢m va quyén ciia Truéng doan/Té trwéng kiém tra

- T chiic, chi dao thanh vién doan/td kiém tra thuc hién dung noi dung,
tién do kiém tra theo Quyét dinh kiém tra va K& hoach tién hanh kiém tra; thuc
hién ché do thong tin, bao cdo theo yéu cdu cua ngudi ra Quyét dinh kiém tra;
chiu trach nhiém trude ngudi ra Quyét dinh kiém tra v& hoat dong cta doan/to
kiém tra; bdo cdo xin y kién chi dao ctia nguoi ra Quyét dinh kiém tra giai quyét
céc kho khin, vudng méc trong qué trinh kiém tra.

- Yéu ciu déi tuong kiém tra, ca nhan lién quan cung cép thong tin, ho so,
tai liéu va bdo céo, giai quyét vé van dé lién quan dén noi dung kiém tra.

- Béo céo ngudi ra Quyét dinh kiém tra v& két qua kiém tra va chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, trung thyc, khach quan cua béo céo dé.

- Tham muu dy thiao Thong bao két qua kiém tra, trinh ngudi ra Quyét
dinh kiém tra ban hanh Thong béo két qua kiém tra.

2.2. Trdch nhiém va quyén ciia thanh vién doan/to kiém tra

- Thyc hién nhiém vu theo sy phin cong ctia Trudng doan/Té trudng
kiém tra.
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- Yéu cau déi tugng kiém tra, ca nhan ¢6 lién quan cung cap thong tin, ho
s0, tai liéu va béo cdo, giai trinh vé vén dé liégn quan dén ndi dung kiém tra.

- Bo c4o Trudng doan/Té truong kiém tra vé két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao; xin y kién chi dao ctia Truéng doan/Td trudng dé giai quyét cic kho
khin vuéng mic trong qué trinh kiém tra; chju trdch nhiém tru¢e Trudng
doan/T4 truong kiém tra, Thu truong don vi vé tinh chinh x4c, trung thyc, khach
quan cta ndi dung béo céo.

V. CHE PO THONG TIN, BAO CAO

- Bao cao dinh ky

+ Nop ké hoach kiém tra ndi b truong hoc vé phong GDDT trude ngay
20/9/2024.

+ Béo cdo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I trude ngay 09/01/2025.

+ Béao cdo téng két cong tac kiém tra nd6i bo nam hoc trudc ngdy
20/5/2025.

- Bdo cdo dot xudt: Khi dugc yéu cau va khi ¢é vu viée dic biét xdy ra (ké
ca khi da giai quyét).

Trén day la Ké hoach kiém tra ndi bd truong THCS Gia Thuy ndm hoc
2024 - 2025, y8u cdu toan thé cac dong chi CB-GV-NV nghiém ttc thyc hién.
Trong qué trinh thuc hién néu c6 vAn dé phét sinh, vudng mic dé nghi cac dong
chi bao céo cho BGH dé phdi hop giai quyét.

Noi nhin:
- PGD&DT: (dé blc);
- Ban KTNB: (dé t/h);
- Luu: VP.

Nguyén Thi My Linh
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