	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 21 (Từ ngày 29/01/2024 đến 03/02/2024)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
29/01/2024
	7h15: Họp giao ban GVCN tại phòng Hội đồng
	35 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	7h15: Chào cờ, sinh hoạt lớp theo đơn vị lớp: Triển khai công tác tuần 21. 
	35 GVCN 
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Hội chợ xuân “Vui tết sum vầy” năm 2024
	CB, GV, NV
	Đ/c Hải Vân

	Ba
30/01/2024
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (giáo án, sổ tổ, nhóm chuyên môn). Duyệt giải pháp thi GVG cấp Quận môn Giáo dục thể chất
	Tổ CM Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Nộp bài viết gương người tốt việc tốt tháng 2 cho đ/c Lan HP (mail trường và bản in màu đóng quyển)
	Đ/c Nhữ Nhung, Đào Lương
	Đ/c Ngọc Lan

	Tư 
31/01/2024
	11h00: GV dạy Toán, Văn, Anh hoàn thành thống kê kết quả khảo sát khối 9 tháng 1
	GV dạy Toán, Văn, Anh 9
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học xã hội. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (giáo án, sổ tổ, nhóm chuyên môn). Duyệt giải pháp thi GVG cấp Quận môn GDCD, Địa lý
	Tổ CM Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	
	GVBM Văn gửi bài dự thi viết thư UPU của lớp dạy cho đ/c Nguyễn Hồng
	GV Văn, đ/c Nguyễn Hồng
	Đ/c Ngọc Lan

	Năm
01/02/2024
	Nộp kế hoạch công tác tháng 02/2024 về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	[bookmark: _GoBack]Đ/c Hải Vân

	
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Toán-Tin-CN. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (giáo án, sổ tổ, nhóm chuyên môn)
	Tổ CM Toán-Tin-CN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Chiều: 
14h00: Đ/c Hồng và BTN phối hợp hoàn thành gửi bài dự thi UPU về báo TNTP
	Đ/c Nguyễn Hồng, BTN
	
Đ/c Ngọc Lan

	Sáu
02/02/2024
	Tiết 4,5: Họp tổ CM Khoa học tự nhiên. Kiểm tra hồ sơ chuyên môn (giáo án, sổ tổ, nhóm chuyên môn). Duyệt giải pháp thi GVG cấp Quận môn KHTN
	Tổ CM Khoa học tự nhiên
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Chiều:
16h30: Họp hội đồng tháng 02/2024. Liên hoan tất niên
	
CB, GV, NV
	
Đ/c Hải Vân

	Bảy
03/02/2024
	Gửi lịch công tác tuần về Phòng GD
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	
	
	

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- Phòng GD&ĐT để báo cáo;
- BGH để chỉ đạo;
- Đăng web: CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Ngọc Lâm, ngày 27 tháng 01 năm 2024
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



