	
UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	
LỊCH CÔNG TÁC TRƯỜNG – TUẦN 1 NĂM HỌC 2024-2025
(Từ ngày 29/07/2024 đến ngày 4/08/2024)




	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện, phối hợp
	Lãnh đạo 
phụ trách
	Trực trường

	Hai
29/07
	S
	- 7h30: Dự chung khảo xét duyệt giải thưởng ”Nhà giáo Long Biên tâm huyết sáng tạo” năm 2024 tại THCS Nguyễn Gia Thiều 
	Đ/c Ninh, Thơm, Ánh 
	Đ/c Ninh
	BGH, VP
GV: Ánh
BV: Mạnh


	
	
	HT duyệt phân công nhiệm vụ các bộ phận công tác đón hoc sinh lớp 1 năm học 2024-2025 tại 135 NVC
	Đ/c Thái Huyền, Phương Anh, Linh Chi
	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	- Học lớp bồi dưỡng kiến thức Hà Nội học ( 02 ngày )
	Đ/c Thanh Hà, Phượng 
	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
C
	- Hoàn thành biểu mẫu cam kết theo vị trí việc làm 
	Đ/c Hoàn
	Đ/c Ninh
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Ba
30/07
	 S
	- 9h30 họp giao ban hiệu trưởng tại PGD
	Đ/c Ninh
	Đ/c Ninh
	BGH, VP
GV: Đ. Huyền
BV: Luận


	
	
	- Xây dựng KH công tác tháng 8
	Đ/c Thái Huyền
	Đ/c Ninh
	

	
	
C
	Chuẩn bị CSVC đón HS lớp 1 (bàn ghế, phòng học, biển lớp, máy chiếu....)
	Đ/c Hoàng Linh, tổ BV, lao công
	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	
	
	
	

	Tư
31/07
	S

	-8h30 UBND quận kiểm tra hiện trường tại trường mới 
	Đ/c Ninh, Hoàng Linh
	Đ/c Ninh
	BGH, VP
GV: Hà TD
BV: Mạnh



	
	
	
	
	
	

	
	C
	-14h Họp CBGVNV biên chế triển khai cam kết vị trí việc làm 
	30 đ/c GV biên chế trường, đ/c Hoàn
	Đ/c Ninh
	

	
	
	
	
	
	

	Năm
01/08
	
S
	- Tiếp nhận trang thiết bị tại trường mới 
	Đ/c Ninh, Hoàn, Linh
	Đ/c Ninh
	BGH, VP
GV: Hiền TA
BV: Luận


	
	
	- Dự hội nghị Liên hiệp Thanh niên tại Quận (ngày 01,02/8/2024)
	Đ/c Ánh
	
	

	
	
C
	- Công khai danh sách học sinh lớp 1 năm học 24-25 tại bảng tin nhà trường
	Đ/c Hiền TV, Hoa 
	Đ/c Thái Huyền
	

	
	
	- Tiếp nhận trang thiết bị tại trường mới 
	Đ/c Ninh, Hoàn, Linh
	Đ/c Ninh
	

	
Sáu
02/08
	
   S
	- Tham gia lớp Tập huấn tổ chức HĐTN trong nhà trường cho GV cốt cán (01 ngày)
	Đ/c Hoa
	Đ/c Ninh
	BGH, VP
GV: Thành
BV: Long


	
	
	- BGH kiểm tra các điều kiện về CSVC chuẩn bị đón HS lớp 1 năm 24-25
	GVCN khối 1 và các bộ phận theo phân công
	Đ/c Ninh
	

	
	
C
	- Báo cáo nội vụ cam kết vị trí việc làm 
	Đ/c Hoàn, Ninh
	Đ/c Ninh
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Bảy
03/08
	S
	-7h30 đón học sinh lớp 1 năm hoc 24-25 tại trường 135 NVC
	GVCN khối 1 và các đ/c hỗ trợ theo phân công
	Đ/c Ninh
	Đ/c Thái Huyền

	
	C
	- 14h Họp chi bộ 
	Các đồng chí đảng viên
	     Đ/c Ninh
	

	Chủ Nhật 04/08
	S
	8h30: Hội nghị tổng kết hoạt động hè tại NVH phường Ngọc Lâm
	BGH, bí thư chi đoàn dự
	Đ/c Ninh
	Đ/c Ninh

	
	C
	
	
	
	



Ghi chú:- Lịch công tác có thể thay đổi phụ thuộc vào lịch phát sinh của PGD;
														    HIỆU TRƯỞNG

                         

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             Phạm Thị Khánh Ninh
