

UBND QUẬN LONG BIÊN                                       LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TRƯỜNG MN TRÀNG AN          TUẦN 4 THÁNG 5/2024  (TỪ NGÀY 20/5  ĐẾN NGÀY 25/5/2024)

             
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
(20/5)
	Thứ 3
(21/5)
	Thứ 4
(22/5)
	Thứ 5
(23/5)
	Thứ 6
(24/5)
	Thứ 7
(25/5)
	Công việc 
phát sinh

	

Đặng Thị Hường
	
S
	* Nội dung:
- Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Dự HHD các lớp
	* Nội dung:
- Dự HHD các lớp

	* Nội dung:
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6
	* Nội dung:
- Tổ chức tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6
	* Nội dung:
- LV tại VP
	* Nội dung:
- Nghỉ
	 


	

	
  C
	* Nội dung:
- KTNB: Phục vụ kiểm tra công tác tổ chức dạy hè và phân công GV day hè
- 17h30: Tổ chức họp PHHS các lớp
	* Nội dung:
- 16h00: Tham gia HN tổng kết GVG NH23-24 tại THCS Nguyễn Gia Thiều
	* Nội dung:
- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6
	* Nội dung:
 - LV tại VP

	* Nội dung:
- 15h00: Họp giao ban HT các trường MN công lập tại PGD
	* Nội dung:
- Nghỉ
	

	
Trương Thị Bích Ngọc
	

   S
	* Nội dung:
- Dự dây chuyền bếp
- Cân đối khẩu phần ăn

	* Nội dung:
- Tham gia tập huấn y tế trường học tầng 5 TTYT quận.
- Cân đối khẩu phần ăn
	* Nội dung:
 Kiểm tra việc lưu nghiệm Thức ăn
- Cân đối khẩu phần ăn
	* Nội dung:
- Tổ chức tổng kết năm, học 2023-2024 
 và quốc tế thiếu nhi 1/6

	* Nội dung:
-  Kiểm tra sơ chế biến món ăn
- Cân đối khẩu phần ăn

	* Nội dung:
- Nghỉ
	

	
	 
C
	* Nội dung:
-  Tính cân đối TP Gọi chợ 
- KTNB: Phục vụ kiểm tra công tác tổ chức dạy hè và phân công GV day hè
- 17h30: Tổ chức họp PHHS các lớp
	* Nội dung:
-  Đánh giá kết quả tháng bộ phận nhân viên
- Tính cân đối TP Gọi chợ

	* Nội dung:
-  Tính cân đối TP Gọi chợ 
- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6
	* Nội dung:.
-  Tính cân đối TP Gọi chợ 
- Hoàn thành báo cáo kết quả năm học theo nhiệm vụ được phân công
	* Nội dung:
- Tính cân đối TP Gọi chợ 
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần
	* Nội dung:
- Nghỉ

	

	Nguyễn Thị Hương
	 S
	* Nội dung:
- Kiểm tra nề nếp đầu giờ.
- Dự các lớp.
	* Nội dung:
- Tham gia tập huấn triển khai hệ thống phần mềm phổ cập giáo dục, xóa mù chữ
của thành phố Hà Nội tại UBND phường Thạch Bàn
	* Nội dung:
- Kiểm tra công tác chuẩn bị tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6

	* Nội dung:
- Tổ chức tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6

	* Nội dung:
- Hoàn thiện HSSS

	* Nội dung:
- Tham gia giải bóng chuyền hơi do LDLD tổ chức

	


	
	C
	* Nội dung:
- KTNB: Phục vụ kiểm tra công tác tổ chức dạy hè và phân công GV day hè
- 17h30: Tổ chức họp PHHS các lớp
	* Nội dung:
- Kiểm tra đôn đốc việc tập luyện văn nghệ tổng kết năm học
	* Nội dung:
- Tổng duyệt chương trình tổng kết năm, học 2023-2024  và quốc tế thiếu nhi 1/6
	* Nội dung:
- LV tai VP

	* Nội dung:
- LV tại VP
- Kiểm tra công tác vệ sinh cuối tuần
	* Nội dung:
- Trực trường
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