TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 2/2024
TUẦN 1 (TỪ NGÀY 04/3 ĐẾN NGÀY 09/3)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
04/3
	Thứ 3
05/3
	Thứ 4
06/3
	Thứ 5
07/3
	Thứ 6
08/3
	Thứ 7
09/3
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón trẻ tại sân trường, dự chào cờ, TDS
- Họp BGH
	- 9h00: Tổ chức Hội thi cắm hoa kỉ niệm ngày 8/3 giữa PHHS các lớp 
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- 10h00: Tổ chức ăn buffet cho các con
	- 8h00: Dự phiên thứ 2 ĐH MTTQ phường Phúc Đồng
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Kiểm tra công tác vệ sinh, ATTP
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- 13h15: Sinh hoạt chi bộ tháng 3.2024
- Kiểm tra chuẩn bị Hội thi cắm hoa
	- Kiểm tra nội dung chuẩn bị tổ chức Buffet cho học sinh
	- 14h00: Dự phiên thứ 1 ĐH MTTQ phường Phúc Đồng
	- Theo dõi hoạt động chiều

	- Theo dõi hoạt động chiều
- Tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại cổng trường.
- Dự hoạt động  lớp A1.
- Nộp bài viết TGNTVT tháng 3 lên PGD
	- Kiểm tra giao nhận TP
- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
Dự hoạt động  lớp A2
	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp
- Đi dự lễ dâng hương tại đền Hai Bà Trưng do LĐLĐ tổ chức

	- Bao quát tổ chức  ăn sáng  các lớp
- Dự hoạt động  lớp B1
XD Kế hoạch "xanh - sạch đẹp - văn minh - an toàn"

	- Bao quát hoạt động đón trẻ, ăn sáng  các lớp.
- Dự hoạt động  lớp B2

	Trực trường
	

	
	
	C
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
	- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp. 
- Kết hợp tổ chức ngày quốc tế 8/3
- Kiểm tra viết, duyệt tin bài trên cổng TTĐT
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
- Đăng tải hình ảnh tuần lễ áo dài
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Bao quát hoạt động năng khiếu các lớp
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Bao quát giờ ăn chiều các lớp
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường.

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	







3
	Ng T Thu Hà
	S
	- Đón trẻ, dự chào cờ tại sân trường
- Bao quát hoạt động học tại các lớp
- Họp BGH

	- Phối hợp tổ chức tiệc buffet cho trẻ 
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động tại lớp B1
- Bao quát hoạt động tại các sảnh chơi
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động tại lớp B3

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động tại lớp C1

	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Duyệt tin bài
- Chuẩn bị chương trình Hội thi cắm hoa ngày 5/3/2024
	- Dự hoạt động lớp B2
- Hoàn thiện hồ sơ chuyển Đảng chính thức cho đồng chí Đinh Thị Hợi
	- Bao quat hoạt động năng khiếu múa
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài 
- Bao quát hoạt động chiều tại các lớp
- Kiểm tra hoạt động trả trẻ 
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]* Lưu ý: Tập trung kiểm tra công tác vệ sinh, phòng chống dịch bệnh đông xuân; Tổ chức các hoạt động kỉ niệm ngày 8/3
HIỆU TRƯỞNG

  


 Nguyễn Bích Ngọc

