TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 12/2024
TUẦN 4 (TỪ NGÀY 23/12 ĐẾN NGÀY 28/12)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
23/12
	Thứ 3
24/12
	Thứ 4
25/12
	Thứ 5
26/12
	Thứ 6
27/12
	Thứ 7
28/12
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón trẻ
- Kiểm tra vệ sinh 
- Tổ chức giao lưu trò chơi VĐ
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Tổ chức tiệc Buffet chào nămmới
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp D1

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp A3

	- 8h30: Dự họp giao ban HT tại PGD

	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Đánh giá tháng 12/2024
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Đánh giá sự chuyên nghiệp quý IV/2024
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Rà soát hồ sơ 

	- Theo dõi hoạt động chiều

	 - Tổng vệ sinh toàn trường
- Tổng kết công tác tuần
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	

	


	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
- Bao quát hoạt động TDS tại các lớp
- Họp BGH
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
- Kết  hợp tổ chức  buffe tháng 12 
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp D1
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp.
-  Dự hoạt động lớp D2
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự Dây chuyền tổ nuôi
	Nghỉ
	

	
	
	C
	- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Duyệt tin bài
-  Dự hoạt động Chiều lớp C1

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Kê chợ tính ăn thực đơn buffe tháng 12 cho trẻ
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt chiều, Giờ ăn chiều các lớp.

	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	



	
	
Nguyễn Thị Thu Hà
	
	- Đón trẻ /tại sân trường
- Tham gia kiến tập chuyên đề “Ứng dụng Steam trong các hoạt động giáo” tại MN Thạch Bàn
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Phối hợp tổ chức hoạt động buffet chào đón năm mới cho trẻ
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp D1

	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A3
	- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp A2
	Trực trường
	

	
	
	
	- Bao quát hoạt động năng khiếu Múa
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp 

	- Thực hiện hồ sơ công khai đánh giá chuyên nghiệp quý IV năm 2024
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Duyệt tin bài
- Thực hiện công khai đánh giá CBGVNV tháng 12
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp mẫu giáo
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động chiều, hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]* Lưu ý: Tiếp tục kiểnm tra nề nếp, đảm bảo vệ sinh ATTP; Tổ chức các hoạt động chào đón năm mới 2025

      Hiệu trưởng




   Nguyễn Bích Ngọc


