UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAV

TRUONG MN PHUC PONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
$6:/38/QD-MNPD Phiic Pong, ngay (M thing & nim 2024
QUYET DINH

V/v phén cdng cdng tac trong Ban giam hiéu, T truong chuyén mon, giao vién
chu nhiém, dinh bién GV cac 16p, NV céc t6 ndm hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can cit Quyét dinh so 04/VBHN-BGDDT ngay 24/1 2/2015 cua B¢ truong
Bé Gido dyc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é trucng mam non;

Can cur Quyer dinh .S'O 4888/0OD-UBND ngay 24/7/2017 ciia Uy ban nhan
dan Thanh phé Ha Ngi vé viée phé duyét danh muc vi tri viée lam, ban mé (d
cong viéc va khung ndng luc vi tri viéc lam trong cdc co s6 gido duc phé thong,
gido duc mam non céng lip truc thuéc UBND quan, huyén, thi xa va So gido
duc va dao tao Ha Noi;

Can cu Quyer dinh 56 1 4/2017/0b- CT-UBND, ngay 13/4/2017 cua
UBND thanh phé Ha Noi quy dinh vé > phdn cap quan ly b mdy céng chiic, vién

chite, lao déng hop dong trong cdc don vi su nghiép cong lap thuéc UBND
thanh phé Ha Noi;

Can cir Cong van .S'O 2020/UBND-NY, ngay 02/10/2017 cua Chii tich
UBND qudn Long Bién vé trién khai Quyét dinh sé 14/201 7/OD-UBND ngay
13/4/2017 ciia UBND thanh phé Ha Ni;

Can ctr Bién ban hop Hoi dong gido duc nha truong va phan cong nhi¢m
vu céc thanh vién theo xdc dinh vi trf viéc 1am cua trudng mam non Phuc Dong
ngay 31/7/2024.

QUYET PINH:

Di¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Phan cong nhi¢m vy cac
thanh vién trong Ban gidm hiéu; T6 trudng chuyén mon céc to Gido vién chu
nhiém cdc 16p; dinh bién gido vién céc 1p, nhén vién cic 16.(C6 bang phdn
cong nhiém vu chi tiét kém theo).

Piéu 2. Cac ong (ba) ¢6 tén tai Piéu 1 chiu trich nhiém thi hanh Quyét
dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Noi nhan:
- Nhu Diéu 1:
-Luu VT./.




UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC DONG Déc lap - Tu do - Hanh phiic

Phiic Dong, ngay b4 thang § ndam 2024

PHAN CONG
CHUC NANG, NHIEM VU - CAN BQ - GIAO VIEN - NHAN Vll
NAM HOQC 2024 - 2025

Can clr Piéu 1é truong mam non ban hanh tai quyét dinh s6: 14/2008/QD-
BGD&DT ngay 07 thang 04 nam 2008 cua B truong B6 GD&DT.

Cdn cik Quyét dinh SO 04/VBHN-BGDDT ngay 24/12/2015 cua Bo truong
B¢ Gido duc va Pdo tao vé viée ban hanh Diéu I truong mam non;

Can cur Quyet dinh go 4888/0D-UBND ngcry 24/7/2017 ciia Uy ban nhdn
ddn Thanh phoé Ha Noi vé viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, bd}? mo ta
cong viéc va khung nang luc vi tri viéc lam trong cdc co so gido duc pho thong,
gido duc mam non cong lap truc thugoc UBND quan, huyén, thi xa va So gido
duc va dao tao Ha Noi;

Can cie Quyét dinh s6 14/2017/0b- CT-UBND, ngay 13/4/2017 cia
UBND thanh pho Ha N¢i quy dinh vé phan cap quan Iy bg mdy cong chitc, vién
chire, lao dong hop dong trong cdc don vi su nghiép cong ldp thuoc UBND
thanh pho Ha Noi;

Can cuw Cong van 3"(5 2020/UBND-NV, ngay 02/10/2017 cua Chu tich
UBND qudn Long Bién vé trién khai Quyet dinh so6 14/2017/0D-UBND ngay
13/4/2017 cua UBND thanh pho Ha Noi;

Can ¢t vao ké hoach nhiém vu nam hoc 2024- 2025 cuta truong mam non
Phiic Péng; BGH trudng mam non Phiic Péng phan céng nhiém vu nam hoc
2024- 2025 nhu sau:

I. BAN GIAM HIEU:

- Phén cong cu thé cac thanh vién trong BGH 6 rang, rd trach nhiém, xay dung
tinh doan két nhét tri cao. Xtr Iy kip thoi cac tinh hudng bt thudng va vi pham trong
cong tac quan 1y, bao cdo cip trén giai quyét.

1. Hi¢u truedng: D/c Luu Thi Nhin

- Phu trach chung.

Chiu trdch nhiém truée 1anh dao Phong GD&DT va cép trén vé cong tac phat
trién nha trudng.

+ Phu trdch thuc hién dé 4n phé cap tré 5 tudi.

+ Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc.

+ Phu trach cong tdc tuyén sinh, cong tdc t6 chiic nhan su, nang luong.
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+ Cong tdc thi dua, tai chinh, cong tac kiém tra, ddanh gid.

+ Xay dung co s6 vat chat, quan 1y tai san clia nha truong.

+ Chi dao hoat dong clia Ban thi dua,ban thyc hién qui ché dan cha, h(")l
dong truong theo chiic nang nhiém vu theo Diéu 1& trudng mam non.

- Chi dao t6t hoat dong céc doan thé.

- Piéu hanh cac hoat dong cua truong, thanh lap va cir to truong céc to
chuyén mén, t6 hanh chinh quan tri, thanh 18p c4c hoi dong trong nha truong.

- Phan cong quan ly, kiém tra cong tac cla gido vién, nhan vién, dé nghi
khen thuong ky ludt va dam bao céc quyén loi clia gido vién, nhan vién theo quy
dinh cua Nha nudc.

- Quén ly tré em va cac hoat dong cla tré do trudng td chirc, nhan tré vao
truong, xét duyét danh gia, xep loai tré theo cac ndi dung chim séc glao duc tré
do B¢ gido duc va dao tao quy dinh.

-T6 chire phong trao “Nha truong cung chung tay phat trién - Thay ¢ cung
s¢ chia trach nhi¢m” giai doan 2022-2025 véi don vi két nghia truong MN Van
Yeén — huyén M¢ Linh va truong MN Gia Thuy - quan Long Bién.

Theo hoc cac 16p boi du’ong vé chinh trj chuyen mon va nghiép vu quan
ly truong, du 02 hoat dong/tuan; duge huo‘ng céc quyén loi cua hiéu trudng theo
quy dinh ( quan Iy sb ghi bién ban hop Hoi dong nha truong).

- Tham gia giao nhén thuc pham 01ngay/tudn

- D& xuat v6i cdp uy va chinh quyén dia phuong, 1anh dao co quan, phdi
hop v6i cac luc luong x4 hdi nham huy déng moi nguén luc phuc vu cho viée
cham soc gido duc tré cia truong.

- Bam bao ding ché do hoi hop trong nha trudng va td chitc doan thé.

- Ling nghe y kién ctia gido vién, Phu huynh hoc sinh dé kip thoi didu
chinh, chi dao hoat dong ctia nha truong, giai quyét kip thoi theo tham quyén
dugrc giao.

- Thyc hién nguyén tic tap trung dan chi dam bao sy phat trién di 1én clia
nha truong.

- Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

* Tiép din va phu huynh

- BGH tiép dan va phu huynh vao tat ca cdc ngay trong tudn trir ngay nghi,
ngdy 18 tét va ngay di hop véng.

2. Phoé Hiéu truong:

2.1.Nhi¢m vu chung cua hiéu pho:

- Cung vai Higu truéng quan ly hoat dong trong trudng hoc va chiu trach
nhiém trude Hidu trudng vé nhiém vy duge phan cong.




- Thay mét Hiéu truéng diéu hanh hoat déng ctia nha truong khi duoc uy
quyén.

- Chi dao cong téc kiém tra ndi bd truong hoc.

2.2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Phé Hiéu trwong phu trich cdng tic gido duc: P/c Nguyén Thay
Hanh

Truc tiép phu trach va chiu trach nhiém trudce Hi¢u trudng vé chat luong
cong tac xay dung moi trudng hoc tap trong, ngoai 16p hoc; chat luong cong tac
chuyén mén chim séc, gido dyc tré trong trudng MN; chat lugng doi ngil gido
vién nha truong; chét lugng cong tac thanh, kiém tra trong truong hoc.

- Chét lugng,cong tac to chirc Hoi nghi, ngay 1& hoi trong trudong dat hiéu
qua cao.

- Cong tac Déang, doan Thanh nién; cac phong trao thi dua cua truong.

Chi dao t6 gido vién thuc hién ding chirc trdch nhiém wvu, quyér] han trong nam
hoc da dugc hiéu truong phan cong giao nhiém vu.

- Xay dung cic ké hoach, béo cdo...lién quan dén vén dé chuyén mon.
Kiém tra dén déc cac td nhom duoc phén cong phu trach hoan thanh xuét sic
moi cong tac nhiém vu dugc giao.

- Cu thé:

+ Phuy trach cong tac giang day chuyén mon.

+ Tham muu gitp Hi¢u trudng cac viée dugc phan cong.

+ Phu trach cong tac dao tao bdi dudng chuyén mén nghiép vu cho doi ngil
CBQL; GV va NV trong trudong (Bao gdm cac van ban chi dao, ké hoach trién
khati).

+ Phu trach gido duc mam non moi, bao céo, théng ké.

+ Phu tréch vé phong trao thi dua, ké hoach xdy dung “Trudng hoc an toan
thién - hoc sinh tich cyc” Chu dé nam hoc “Trudng mam non xanh — an toan —
hanh phtc” va cac hoat dong cong doan.

- Phu trach vé ké hoach g1do duc hoa nhap tré khuyét tat.

+ Phu tréch vé chuong trinh hoc tiéng Anh Eduplay, chét lugng cac 16p ndng khiéu.

+ Chi dao cong tic “Gido vién day goi — nhan vién nu6i dudng gidi” cac
Cap.

+ Phu trdch noi dung ké hoach xay dung trudong 16p mam non hanh phic;
Ké hoach gido duc ATGT va chuong trinh “Téi yéu Viét Nam” 1dng vao ké
hoach thyuc hién nhiém vu nam hoc.

+ Phu trach chat luong cong tac tuyén sinh va ho so sb sach c¢6 lién quan.

+ Phu tréch vé phong trao Sang kién kinh nghiém céc cép ctia Nha truong




+ Phu trach noi dung phong trao “Nha gido Long Bién tim huyét sang tao”

+ Phu trach ndi dung bai viét “Ngudi t6t viée tot”; phong trao Tim va phat
hién guong “Nguoi tot viée tot” trong nam.

+ Phu trach noi dung chuong trinh “Nha truong cung chung tay phat trién
Thay ¢6 cing sé chia trach nhiém” véi don vi Két nghia truong MN Van Yén —
Mé Linh va truong MN Gia Thuy — Long Bién. _

+ Phu trach vé phong trao thi dua va cac hoat dong Cong doan.

+ Phu trach vé cong tac tmg dung CNTT (Phu trach céc ndi dung, chuyén
muc theo phén céng trong hd so mé hinh Trudng hoc dién tir); Cong tac kiém
dinh chéat lugng nha truong;

+ Phdi hop véi phé HT phu trach nudi dudng quan 1y tdt cong téc to chirc
an sang, kiém tra chat luong va quan 1y hoat dong t6 chiic 4n sang dat hi¢u qua.

- Theo hoc céc 16p bdi dudng vé chinh tri chuyén mén va nghiép vu quén
Iy va hudng cac quyén loi ctia phé hiéu trudng theo quy dinh. Thuc hién du gio
4 hoat dong/tudn.(Quén ly s6 theo ddi chat lugng nha truong va sé nhan su theo
doi thi dua).

+ Cung hiéu truong chiu trach nhiém trude cip trén vé cac hoat dong c6
l[ién quan cua truong

+ Thay mit hiéu truong diéu hanh hoat dong ctia truong khi duge uy quyén

- Phéi hop véi hiéu phé nuéi dudng cling quan 1y viée nudi dudng trong
nha truong.

2.2. Hiéu pho6 phu trich nuéi duong: Pong chi H6 Thi Thu

- Truc tiép phu trdch va chiu trach nhiém trude Hiéu trudng vé chét lugong
cong tac cham séc nudi dudong, VSATTP, PCCC; PTTNTT, y té, quan tri hanh
chinh van phong, bao vé an ninh trong truong mam non.

- Cong tac Pang (Ghi bién ban hop cap tiy chi bd, phdi hop vai bi thu xay dung du
thao'nghi quyét thang. ... bio cio CLDV cudi nam) lam tt cong tac phét trién dang ctia
chi bd, doan Thanh nién; cédc phong trao thi dua cua truong.

- Chét luong cong tac khai thac, str dung va bao quan CSVC; dam bao vé
sinh khung canh su pham, trdt tu ndi vu cua truong, 1ép ngan nép, gon gang,
sang - xanh - sach - dep.

- Chi dao t6 nhan vién thyc hién dung chic trach nhiém vy, quyén han

trong nam hoc da dugc hiéu trudng phan cong giao nhiém vu.
Xay dung céc ké hoach, bdo cdo...lién quan dén van dé nudi dudng; xay dung
thuc don, tinh khau phan an hang ngay cta tré va kiém tra don ddc céc té nhém
duogc phan cong phu trach hoan thanh xuét sic moi cong tac nhiém vu duge giao
Cu the:



+ Thyc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng veé nhitng viéc dugc
phéan cong

+ Phu tréch truc tiép t6 nudi, vin phong, y té, hanh chinh, bao vé trong trudng,

+ Phu trach chét luong cong tac tuyén sinh, chét lvong cham séc, nudi
dudng, PTTNTT trong truong va ho so so sach ¢é lién quan.

- Phan lich cdu lac bd cac mon nang khiéu, phu trach hoat déng day Nang
khiéu. Phu trach kiém tra, quan 1y bién ban du gid danh gia chat luong céc 16p
thudc céu lac b cac mon ning khiéu (V8, v&, mua....)

+ Phéi hop véi HPCM vé chuong trinh hoc tiéng Anh Eduplay, chat luong cac 16p
ning khiéu,

+ Cung hiéu truong chiu trach nhiém trude cdp trén vé cac hoat dong co
lién quan cua truong _

+ Thay mit hiéu truéng diéu hanh hoat dong cua trudng khi duge uy quyén

+ Theo hoc céc 16p bdi dudng vé chinh tri chuyén mén va nghiép vu quan
ly va hudng cac quyén loi ciia pho hiéu trudng theo quy dinh. Thuc hién du 4
hoat dong/tuan. Quan ly danh bo tré toan trudng,

- Tham gia giao nhan thuc pham 04 ngay/tuan.

+ Quan ly hd so s6 sach cong tac t6 chiic dn sang. XD ké hoach, thuc don t6
chtrc #n séng, phan cdng nhiém vu cac thanh vién phuc vu an sang, kiém tra chat
luong va quan ly hoat dong td chire an sang dat hiéu qua. Chiu trach nhiém
trude cap trén va hidu truong vé hoat dong CSND phu trach.

- Phu trach chét luong cdng tac tuyen sinh, kiém dinh chét lucmg, chét
lugng chiam séc, nudi dudng, phong tranh TNTT trong truong va ho so sb sach
co lién quan.

- Phéi hop véi pho hi€u truong chuyén mon cung quan ly gido vién thuc
hién quy ché chuyén mén trong nha truong, t6 chic Hoi nghi, ngay 1& hoi trong
truomg dat hiéu qua. Kiém tra viéc thuc hién quy ché chim séc nudi dudng tré
va cac hoat dong khac ctuia nha truong.

3. Cong tac phdi hop:

- Thuye hién nghiém tc qui ché phdi hop chinh quyén va cong doan nha truong

- Phéi hop v6i cong doan, doan thanh nién xay dung tap thé thong nhat
va tuong trg.

- Thuc hién nghiém tuc cong khai cac khoan thu theo qui dinh cuia UBND
thanh phd Ha Noi va Sé GD&DT Ha Noi. :

- Thuc hién 3 cong khai va 4 kiém tra d& cha me hoc sinh va coéng dong
giam sat danh gia do la:

* 3 Cong khai: ( Co bao cao cong khai cu thé riéng)
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1. Cong khai chét lugng cham séc nudi day tré.

2. Cong khai céc diéu kién vé co so vat chat va doi ngil gido vién.

3. Cong khai thu — chi tai chinh.

* 4 Kiém tra:

|. Kiém tra viée str dung co s& vat chat va bao quan trang thiét bi.

2. Kiém tra viéc thu va sir dung hoc phi. _

3. Kiém tra va str dung céc khoan déng gép tu nguyén cia nguoi dan.

4. Kiém tra viéc thuc hién chét luong co s& vat chét phuc vu tré.

* Xay dung va thuc hién quy ché dan cha, thuc hién phuong cham “Ky
cuong nghiém — Chét lugng thuc — Hidu qua cao”.

- Thuc hién nghiém tic qui ché dan chi va lam tét cong tac thi dua khen
thuong va khic phuc bénh thanh tich.

- Tang cuong hiéu luc quan 1y, nén nép, ky cuong, thuc hién phuong chim
“ ky cuwong trong quan Iy; thwe chit trong ddnh gid; hi¢u qua trong cong tdac
", Tiép tuc db6i mai trong danh gid GV theo chuin nghé nghi¢p va danh gia Bo
chuan tré 5 tudi theo quy dinh.

- Thyc hién nghiém tuc ché dé thu chi theo quy dinh, dam bao cong béng,
dan chu, cong khai. Phéi hop véi Cong doan xay dung quy ché chi tiéu noi bo.

- Day manh cong tac xa hoi hoa gido duc mam non.

- Lam t6t cong tac thi dua khen thudng trong nha truong.

- Ludn ludn doi méi trong cong tac quan ly, cai cach hanh chinh, khai thac
thong tin mang gido duc, hé thong email, ing dung cdng nghé thong tin vao
quan ly van ban, quan ly nuéi dudng, xay dung nha truong ngay cang phat trién
dap ting v6i nhu cau ctia nhan dan.

II. NHIEM VU CUA GIAO VIEN:
1. Nhiém vu ciia gido vién trye tiép gidng day:

. - Thue hién tét cac chu truong, chinh sich cia Dang va Nha nuéc, Piéu 18
cua nganh, Néi quy, quy ché clia nha truong, cac nhiém vu cua gido vién.

- Hoan thanh moi nhi¢m vu dugce giao theo quy dinh, theo tuan, thang,
hoc ky, nam. _

- C6 trach nhiém thong tin, giai quyét cac van dé lién quan trong pham vi
cong viée, pham vi dugc phép véi lanh dao, v6i moi ngudi nham dua tap thé di
[én.

- Thuc hién tét quy ché chuyén mén, ¢6 du céc loai hd so thea quy dinh;

- Tat ca céac bai day déu duge chuin bi k¥ ¢ nha, c6 gido an soan moi,
giang day theo ding chuong trinh va lich thoi khéa biéu; chuan bi gido cu truc
quan lién quan dén bai day day du tuyét doi khong duoc day chay.



- Pam bao diing quy ché kiém tra danh gi4 tré kip thoi, chinh xac;

- C6 trach nhiém hoan thanh cac muc tiéu, chi tiéu dugc giao dau nam
hoc.

- Xay dung tap thé to, truong doan két nhét tri, gitip d& nhau trong cong
tac dé cung phat trién, chii dong tham gia céc hoat dong thi dua cua truong.

- Guong mau vé dao dirc cho tré noi theo.

- Diu tranh chéng cac biéu hién tiéu cuc, sai trai trong nha truong, ton
trong moi nguoi.

- Thyc hién nghiém tac quy ché lao dong.

- Thuc hién cac nhiém vu phat sinh ctia nha truong theo diéu dong cua
Hiéu trudng, Pho hiéu truong phu trach.

- Tham gia day du cac cudc hop td chuyén mon, sinh hoat chuyém dé duoc
phén cong.

2. Nhiém vu cua giao vién chi nhiém:

- Cin clr vao ké hoach clia nha truong, chi dong dé ra chi tiéu bién phap thi
dua cta 16p minh phu trach cho phu hop;

- Tich cuc to chitc cho 16p tham gia cac hoat dong gido duc toan dién cla
nha trudng, phan déu xay dung 16p tién tién;

- Str dung, bao quan tai san duoc giao c¢6 hiéu qua t6t nhét;

- Chiu trach nhiém vé chét lugng chuyén mon ctia 16p clng céac hoat dong
khac cua 16p duoc giao phu trach theo quy ché cham soc, nudi dudng, gido duc
tré;

- Dam béo theo ddi ghi chép day du thuong xuyén cac loai s6 sach cta 16p
dugc phan cong chu nhiém;

- Thuc hién tdt quy ché chuyén mén, sinh hoat chuyén mon, bdi dudng
chuyén mén, quy ché CSND-GD tré.

- Thuc hién cic nhiém vu phat sinh cua nha truong theo diéu dong cua
Hiéu trudng, Pho hiéu truong phu trach.

- T6 chirc hop phu huynh ctia 16p theo quy dinh, phdi hop tot véi ban phu
huynh cua 16p thuc hién t5t ché do thu chi trong nam hoc 16p minh phu trach.

- Tich cyc phbi hop véi td trudng, t6 phé chuyén mon dé phat huy vai tro
chii dong cdc hoat dong trong 1op; lién hé kip thoi véi phu huynh dé giai quyét
céc van dé dugce giao. ‘

IIL. CAC TO TRUONG CHUYEN MON, TO PHO CHUYEN MON,

1. T6 truong chuyén mon: D/c Pham Thi Bich
- Xay dung ké hoach chu dé, muc tiéu ting do tudi, hoat dong chung cua
td theo tuan, thang, nam hoc. Trién khai thuc hién chuong trinh, ké hoach 2140
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duc, nuoi dudng va céc hoat dong khac tai td theo su phan cong cua hiéu truong;
Thuc hién bdi dudng chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, dénh gia chét luong,
hiéu qua cong tac nudi dudng, chim séc, gido duc tré va quan ly, sir dung tai
liéu, dd dung, dd choi, trang thiét b gido duc cla céc thanh vién trong t6 theo ké
hoach cua nha truong;

- Tham gia giam sét, danh giad GVNV cudi thang, theo Chuan _nghé nghiép
GVMN va tré theo giai doan dung quy dinh; Tham gia huéng dan xay dung va
quan 1y ké hoach hoat dong chuyén mén cua gido vién, xay dung lich chuyén
mon va cac hoat dong gido duc khéc ctia to;

- Tham gia xay dung, bdi dudng gido vién, nhan vién giodi céc cap; danh
gid, xép loai gido vién, nhan vién theo chuén nghé nghiép GVMN dung quy
dinh.

- Quan ly tai san cac phong chic ning, phy trach céc ciu lac b ning
khiéu,chju trach nhiém vé& chét lugng cac cau lac bd nang khiéu, dam bao an
toan cho hoc sinh trong qua trinh tham gia cau lac bd.

- Dé xuat thi dua, khen thudng, ky ludt gido vién, nhan vién; gidm sét
GVNV thuc hi¢n quy ché chuyén mén, quy ché chim séc tré, quy ché dan chu,
su dung, bao quan tai san va moi hoat dong lién quan dén tré cla céc thanh vién
trong to.

- Thuc hién cac nhiém vu phét sinh cta nha truong theo diéu dong cua
Hicu truong, Phoé hiéu truong phu trach.

2. Cic t6 phé chuyén mén: ( Theo quyét dinh)

- Thuc hién bdi dudng chuyén mén, righiép vu, kiém tra danh gia chét
luong, hi¢u qua cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré va quan ly sir dung
do dung day day hoc; Tham gia xdy dung, boi dudng gido vién, nhan vién gioi
cac cap; Tham gia danh gid, xép loai GVNV cubi thang, theo chudn nghé nghiép
GVMN dung quy dinh.

- Tham gia dé xuét thi dua, khen thuéng, ky luat gido vién, nhan vién
trong tb; giam sat GVNV thuc hién quy ché chuyén mén, quy ché chim séc tré,
quy ché dan chu va st dung, bao quan tai san, moi hoat dong lién quan dén tré
clia c4c thanh vién trong 0.

- Phu trach danh gia thi dua cdc 16p ctia khéi; trién khai toan b nhiém vu
vé céng tac chu nhi¢m. Phan 4nh cho Ban gidm hiéu nhiing khé khin vuéng
mic vé cong tac chi nhiém & khdi minh phu trach.

- Boi dudng GVCN g101 kiém tra né nép céc 16p; hd so chu nhIem s6 theo
dbi tré; s6 ké hoach thang; sd bé cham ngoan va cac cong viéc dugc giao.



- Tham muu dé xuit véi to trudng chi dao cdc chuyén dé cta khéi minh
phu trach dugce lam diém.

3. T6 viin phong (hanh chinh — quan tri):
1. T6 trwéng to viin phong: Dwong Thi Xuin Hanh

- Truc tiép gitp viéc cho Hiéu pho phu trach nuéi dudng theo nhing cong
viéc duge phan cong.

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia t6, huéng dan xay dung va
quén ly k& hoach ¢4 nhan cua té vién theo ké hoach CSND; phan cong cong viéc
cho cac thanh vién cta to theo su chi dao ctia Hiéu trudng va thuc hién cc quy
dinh ctuia nganh.

- Tb chtre sinh hoat dinh ky theo quy dinh hai tudn mét lan, binh bau,
danh gi4 thi dua va hiéu qua cong tac cua to vién hang thang. |

- D& xuét khen thudng, ky ludt dbi véi td vién thude td van phong.

- To trudng chiu trach nhiém vé nodi dung, chét lugng sinh hoat t6 va mot
phén chét lugng hoat dong toan dién cua t6 van phong do minh phu trch.

- Tham gia bdi dudng chuyén mén cho cac thanh vién trong to.

- HO tro cac 16p, t6 nudi va cac cong viée khac khi ¢6 su diéu dong ctia nha
trwdng. Chiu trach nhiém truéec BGH vé cong tac VS trong ngoai cac 16p, don doc
GVNV phdi hop thue hién.

- Quan ly, chiu trach nhiém vé c¢ong tac van phong trude BGH va Hiéu
trudng.

- Xay dyng lich vé sinh va c6 trach nhiém dén dbc nhan vién trong t6 van
phong thuc hién lich v¢ sinh hang ngay tai khu hanh lang truéc ctra van phong.

- Thue hién cac nhiém vu phat sinh ctia nha truong theo diéu dong cia
Hiéu truong.

4.1. Ké toan: Dwong Thi Kim Thanh
* Chire niang : |

- Nhan vién ké toan trudng hoc chiu sy quan 1y va phan cong nhiém vu
tryc tiép cta Hiéu trudng.

- Tham muu phuong hudng, bién phép, quy ché quan ly tai chinh, thuc
hién cac quyét dinh tai chinh cia Hiéu truong va t6 chure thuc hién cong tac ké
toan sao cho hiéu qua, tiét kiém, tranh lang phi, diing qui ché, ché do theo quy
dinh hién hanh.

* Nhiém vu:

- Lap ké hoach thu chi tai chinh: Thu thap s6 liéu, xr Iy va tong hop thong
tin vé nguf’in kinh phi dugc ca"ip, duoc tai tro, dugc hinh thanh va tinh hinh su
dung cac khoan kinh phi, st dung cac khoan thu phat sinh ¢ don vi. Dé xuat du
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toan chi, phan bo tai chinh; tham muu xét duyét du toan thu chi thuong xuyén
hang nam trén co s& nhiém vu cdp trén giao.

- Thuc hién chi xuat tai chinh cho céac khoan chi theo ché do qui dinh, cac
khoan chi theo du todn, chi cong viée duge duyét va cac khoan chi ngoai du toan
chi duoc Hiéu truong phé duyét.

- Thye hién viéc thu ndp thué thu nhap c4 nhan theo quy dinh.

- Thyce hién céc thu tuc giao dich ngan sach theo qui dinh véi Kho bac nha
nudc. Thuc hién céc thu tuc giao dich tai chinh véi cac Ngéan hang noi c6 mo tai
khoan.

- Theo doi, cap nhat thong tin mai, lap ké hoach, thu tuc thanh toan céc
khoan tién luong, tién cong, phu cdp, trg cap, tién cong tac cho can bo vién chirc
va nguoi lao dong diung thoi gian quy dinh.

- Theo d&i, d6i chiéu, cap nhat théng tin méi, 1ap ké hoach thanh toan cac
khoan: BHYT, BHXH, ché d6 nghi dudng sirc, nghi hd san, nghi ém, nghi huu
v6i co quan BHXH cho tat ca can bd vién chirc, hoc sinh toan truong.

- Bdo cdo don vi chu quéan du toan thu, chi tai chinh cua Trudng hang
quy, ndm va cic bdo cdo can thiét khac cho Kho bac nha nudc noi giao dich.

- Bao cédo véi co quan thué vé tinh hinh st dung héa don, bién lai thu tién.

- Phan anh de"iy du, kip thoi céc khoan thu phi, 1€ phi, thu sy nghiép, thu
hoat dong dich vu va céc khoan thu khac phat sinh tai don vi, ndp kip thoi céc
khoan thu vao ngan sach Nha nuéce. Phan anh cac khoan no phai thu va tinh hinh
thanh todn céac khoan no phai thu cua cac di tugng trong don vi va ngoai don vi
(cén bo va hoc sinh).

- Luu trit ching tir, s6 sach, tai liéu ké toan theo qui dinh ctia Nha nude.
Lap va nop dung thoi han cac bao cdo tai chinh cho cdc co quan quan 1y cap trén
va co quan tai chinh; cung cp thong tin, sé liéu ké toan theo quy dinh hién hanh
ctia nha nudce phue vu cho viée quan ly, diéu hanh ctia Hiéu trudng, clia cé‘ip trén.

- Phan 4nh s6 luong, gid tri hién ¢6 va tinh hinh bién dong vat tu, tai san
tai don vi. Hang nam két hgp v6i nhan vién hanh chinh, phd hiéu truéng phu
trach CSVC thuc hién cong tac kiém ké va danh gia lai tai san ctia don vi.

- Thyc hién tu KT tai chinh va cong khai tai chinh theo ché d6 quy dinh.

- LAy si s6 tré hang ngay, cubi thang bao cdo Hicu trudng.

- Goi thue phz’im, tham gia giao nhan thuc phﬁm, chia dinh xuét an cta tre,
kiém tra chét lugng nudi dudng. Phoi hop véi hiéu phé nuéi tinh dinh luong khau
phan dn hang ngay, vao phan mém cén déi dinh lugng calo va céc chét hop ly, in
trang tinh khau phan an trong phan mém ding theo quy dinh



- Phéi hop véi hidu phé nuéi dudng va t6 trudng td nudi xay dung thuc
don hang ngay theo mua, phti hop va dam bao cho tré an du luong, du chit, dam
bao dinh dudng, an ngon miéng, hét tiéu chuan.

- Thuong xuyén vé sinh sach s& phong lam viée va vé sinh khu vuc vin
phong theo lich phéan cong.

- Thye hién cdc nhiém vy khac theo sy phén cong ctia Hiéu truong.

4.2. Thii qui: Dwong Thi XuAn Hanh (Cin b{ y té kiém nhiém)

- Quan ly quy tién mat, kho thuc phim cla nha truong, kiém ké day du
vao cudi théng;

- Lam tron nhi€ém vy thu quy cta nha truong, thu va quan ly cac loai quy,
cung ké toan can ddi quy thu chi.

- Thu ¢6 2 hinh thire: Thu tién mit va nop vao tai khoan cuia truong tai ngin
hang Vietcombank.

- Tir ngdy mung 2 dén ngay 15 hang thang thu tién mat tai phong tai vu

Sdng: 7"30- 8"30 Chiéu: 16"20-17"

- Hang thang tdng hop, bao cdo s6 luong tién mat, tién phu huynh ndp qua
tai khoan ngén hang Vietcombank ctia nha trudong thu cta cac 16p va sé du quy
dé cho ké toan bao cdo hiéu truong.

- Thu, chi tién khi c6 hoa don chimng tir hop 18, chit ky duyét cia Hiéu
truong, chit ky ctia nguoi ndp, nguoi linh.(Néu tam vimg phai dwoc chi tai khoan
ky duyét).

- Khi phét tién, thi qu§ yéu cau nguoi linh tidn phai ky vao chimg tir ké
todn va ky vao s6 chi cta thu quy.

- Thyc hién cac diéu dong cua Hiéu trudng, hop tac tich cuc voi cac thanh
vién khéc trong truong thuc hién cac nhiém vy duge giao.

4.3. Van thu: Lé Thu Phuong
* Viin 'thw ciia Truong cé nhitng nhiém vu cu thé sau:

a) Tiép nhan, ding ky van ban dén.

b) Trinh, chuyén giao van ban dén cho c4c c4 nhan sau khi co y kién cia
Hiéu trudng. '

¢) Giup Hiéu trudng tong hop hodc ngudi duge giao trach nhiém theo déi,
don ddc viée giai quyét van ban dén.

d) Tiép nhan céc dy thao van ban trinh ngudi cé thim quyén xem xét,
duyét, ky ban hanh. :

d) Kiém tra thé thic, hinh thic va ky thudt trinh bay; ghi sé va neay,
thang; dong ddu muc do khin, mat.
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e) Dang ky, lam thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo doi viéc chuyén
phat vdn ban di.

g) Sap xép, bao quan va phuc vu vi€e tra ctru, st dung ban luu.

h) Quan 1y s6 séch va co s& dit lidu dang ky, quan ly van ban; lam thu tuc
cip gidy gidi thiéu, gidy di duong cho can bo, gido vién, nhan vién.

i) Bao quan, st dung con déu cla co quan va céc loai con dé‘iu khac.

k) Ap dung céc thanh tuu khoa hoc, cong nghé thong tin vao cong tic vin
thu, luu trir co quan.
* Luu tri co quan ¢é nhitng nhigm vu cu thé sau:

a) Huéng din CBGVNYV trong truong 1ap hd so va chuin bi ho so, tai liéu
giao n¢p vao luu trir hién hanh.

b) Thu thap hé so, tai liéu dén han nop luu vao luu trit hién hanh.

¢) Phén loai, chinh Iy, x4c dinh gia tri, théng ké, sép xép hd so, tai liéu.

d) Bao dam bi mat, an toan hd so, tai liéu.

d) Phuc vu viéc khai thac, sir dung hd so, tai lidu luu trit.

e) Lua chon ho so, tai liéu thudc dién ndp luu dé giao nop vao luu trir lich
su theo quy dinh va thuc hién cac thi tuc tiéu huy tai liéu hét gia tri.
* Bdo v¢ bi mat Nha nwéc trong cdng tac vin thw, luu triv

I. Mot hoat dong nghiép vu vé vin thu, luu trir ctia co quan thyc hién theo
quy dinh cta phap luat hién hanh vé bao vé bi mat cia Nha nudce va quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Cong chure, vién chirc lam cong tac vén thu, luu trit ¢6 nhiém vu phai
cam két bao vé bi mat co quan, bi mat Nha nudc theo quy dinh cua phép luét.

* Nhiém vu khac

I. Cing nhén vién trong t6 vin phong thuc hién lich vé sinh hang ngay tai
khu hanh lang trudc ctra van phong.

2. Quan ly va nhic nhé gido vién sir dung va bdo quan may tinh trong
phong thu vién, phong kidsmart.

3. Quén ly viéc muon va tra dd dung day hoc tai phong thu vién.

4. Chap hanh su phan cong cua BGH trong cdc cong viée khac ctia trudng.
4.4. Nhin vién y té: Duong Thi XuAn Hanh
* Quan ly, chdm séc stre khée cho hoe sinh, CBGVNV

1. T6 chitc kham strc khoe dinh ky va phan loai stic khoe hoc sinh. Cé 6
khém bénh, h so quan 1y, theo dai tinh hinh sirc khoe hoc sinh trong trudng.

2. Thyc hién so ctru, cap ctru, cham séc stic khoé ban diu theo quy dinh
hién hanh. Chuyén bénh nhan dén co s& y té trong nhiing trudng hop can thiét.



3. C6 co ché phdi hop véi co s6 y té trong viéc cham soc, diéu tri dbi vi
c4c hoc sinh méc bénh man tinh.

4. Co thong bao cho cha me hoc sinh hoac nguoi giam hé cta hoc sinh vé
tinh hinh strc khée hoc sinh. C6 ké hoach cham soc va diéu tri cho hoc sinh ¢6
van dé strc khoe.

5. Phéi hop véi BGH, BCH céng doan nha trudng quan tdm dén viée
kham strc khoe dinh ky hang ndm cho CBGVNV

6. Quan tdm tuyén truyén t6i 100% CBGVNV va phu huynh hoc sinh vé
cong tac phong chéng dich bénh Covid -19 va céc bénh khac....

* Truyén thong gido duc sirc khoé cho phu huynh, hoc sinh

1. Xay dung noi dung truyén thong gido duc strc khoe hoc sinh vé vé sinh
c4 nhan, vé sinh mdi truong, phong chdng dich bénh, bénh tat hoc dudng, st
khoe sinh san, phong chdéng HIV/AIDS, tai nan thuong tich, vé sinh an toan thuc
pham, bao hiém y t&, k¥ ning séng va hanh vi 16i song c6 hai cho stic khoe.

2. T6 chitc céc hoat dong truyén thong gido duc sirc khoe trong céc budi
hop phu huynh va trén loa truyén thanh ctia trudng, céc goc tuyén truyén clia céc
16p.

3. C6 goc tuyén truyén, gido duc, tu van sirc khoe cho hoc sinh tai phong
y té ciia nha truong.

4. C6 bang tin dang tai cac ndi dung truyén thong gido duc st khoe cho
hoc sinh.

5. C6 to chirc céc hoat dong hudng tmg céc thang hanh dong do nganh
gido duc, nganh y té va céc ban nganh dia phuong phét déng.

* Phong chéng dich b¢énh truyén nhiém

1. C6 ké hoach trién khai cac quy dinh vé vé sinh phong chéng bénh
truyén nhiém va phdi hop v6i cac don vi, td chire, cé nhan c6 lién quan dé thuc
hién.

2. Thong tin, bao cdo kip thoi khi co ddu hiéu bénh truyén nhiém xay ra
trong trudng hoc véi cac cép ¢b tham quyén theo quy dinh.

3. Phéi hop véi cac co s y té va cac don vi ¢6 lién quan dé trién khai cac
bién phép phong chéng dich k1p thot khi ¢o6 dich xay ra.

* Biao dam an toan phong chong tdl nan, thuong tich

1. Thuc hién cdc quy dinh vé viéc bao dam an toan phong chéng tai nan,
thuong tich trong nha truong.

2. Thudng xuyén dén ddc nhic nhé gido vién kiém tra va loai bo cac do
ding db choi khong an toan cho tré trong céc 16p va ngoai troi.

3. Bao céo tinh hinh tai nan thu’ong tich cua hoc sinh theo quy dmh
* Bio dam v¢ sinh, an toan thye pham, dinh dudng
1. C6 ké hoach bao dam vé sinh, an toan thuc pham, dinh dudng cho h(_)c sinh.

2. Thuong xuyén nhic nhd nhan vién to nudi dam bao khau vé sinh ATTP
trong viéc so ché va ché bién thire an cho tré.
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3. Giam sat nhic nhé nhén vién tb nubi sir dung bao h¢ lao dong lam viéc
theo quy dinh.

4. Klem tra thuong xuyen khéu giao nhan thuc phim: Hang héa, thuc
phim mua vé phai ¢o nguodn goc rd rang, bao dam céc tidu chuén vé sinh, an
toan thuc pham, luu mau theo quy dinh.

5. Khong dé xay ra ngd doc thuc pham va cac bénh truyén qua thuc pham
trong nha truong.

6. Nhiac nhd GVNV thuc hién tét lich vé sinh cudi tuan, sép xép cac dd
dung v¢ sinh cho phtt hop va thuan tién st dung.

4.5. Quan ly bep in: B/c NguyénThu Ha (T6 phé CM nubi dudng)

- Truc tiép gitp viéc cho Hidu pho phu trach nuéi dudng theo nhiing cong

viec duge phan cong.

- Phéi hop xay dung thuc don hang ngay theo mua, phu hop va dam bao
cho hoc sinh dn hét tiéu chuan.

- Quan Iy bép an dam bao vé sinh ATTP: Khi giao nhan thuc phim pha]
kiém tra chat Iuo‘ng, s6 lugng, gia ca trude khi nhan, phai ¢é du cac thanh phan
sau: BGH Nguoi nau chinh, dai dién GV, K& toan: phai ¢6 du chir ky theo qui
dinh, cudi ngay trinh thanh toan duyét chi.

- Phan cong cong viéc cho cac thanh vién trong bép.

- Chiu trach nhiém vé chét luong bira an, vé sinh ATTP cho tré va gido
vién nhan vién toan truong.

- Thuc hién cac nhiém vu phat sinh ctia nha truong theo diéu dong cua
Hiéu truéng, Pho hiéu truéng phu trach..

4.6. Phu trach cong nghé thong tin: Nguyén Thliy Hanh

- Dé xuat, xay dung cdc quy ché, quy dinh vé ung dung CNTT trong co
quan nhu: Quy che quan ly va van hanh hé¢ thong thong tin, quy ché quan ly,
bién tap, cung cip thong tin trén cong thong tin dién tir co quan, Quy ché su
dung va trao do6i thong tin trén moi trudng mang Va céc quy ché khac; Dé xuit
xay dung, thuc hién ké hoach 5 ndm va hang nim veé tng dung cdng nghé thong

tin tai co quan. Truc tlcp quan tri, vén hanh hé théng thong tin cia co quan dam
bao an toan thong tin s

- Quan tri, van hanh, bao tri, ndng cz“ip ha ting k§ thuat va sir ly céc su cb;

- Van hanh co sé dir liéu, phan mém ctia co quan, ké ca cong hodc trang
thong tin dién tir (néu co);

- Thu thap, xtr ly thong tin, dit liéu phuc vu su chi dao, diéu hanh cua lanh
dao. ;

- Déi véi cac cong viée phc tap, ngoai kha nang xir 1y, can bd cong nghé
thong tin ¢6 nhi¢m vy tham muu lanh dao co quan thué don vi ngoai danh gia,
khic phuc 15i, sau dé nhan ban giao két qua dé theo ddi va xtr ly.



- Tham muu t6 chire phd bién, trién khai cdc vin ban quy pham phap
luat, cac quy ché, quy dinh va céc vin ban khac lién quan dén linh vuc cong
ngh¢ thong tin; td chire thuc hién céc chuong trinh, ké hoach va du én Ung dung
cong nghé thong tin da duoc cip c6 thim quyén phé duyét.

- Phéi hop véi bd phan té chire cdn bd cua co quan dé tham muu, 1ap ké
hoach déo tao, bdi dudng dé phat trién ngudn nhén luc cdng nghé thong tin.

- Thuc hién thong ké, béo cdo vé cong nghé thong tin dinh ky hodc dot
xudt theo yéu cau cia UBND, phong GD&DT va Hiéu truong, hidu pho vé
CNTT.

- Thuong xuyén hoc tap, nghién ctru dé nang cao trinh do, dap tmg yéu
cdu, tiéu chuén, chire danh va yéu cau thuc té cong viéc tai co quan.

- Tham gia day du cac ky kiém tra, sat hach, cac dot tp hudn bt budc va
céc SH chuyén dé khac do UBND quén, phong CNTT, phong GD&DT triéu téap.
4.7. Bao vé: Lé Xuin Phwong ( To phé to VP)

* Muc dich yéu ciiu cong tic bio vé

1. Gift gin 6n dinh an ninh chinh tri ni b, dam bao an toan trat tu cho
moi hoat dong binh thuong ctia Trudng, gop phan bao vé trit tu an toan xa hoi.

2. Han ché dén muc thép nhét céc thiét hai vé tai san, co so vét chat, gop
phan phat hién, ddu tranh véi cac hanh vi tham nhiing, tiéu cuc, lang phi.

3. Phong ngira, ngin chin va gép phan dau tranh chong cac biéu hién vi
pham phép luat, hoat dong cua toi pham.

* Nhiém vu va quyén ciia Bio vé

1. Nhiém vu

a) Dé xuét véi Hiéu trudng xdy dung ndi quy bao vé Truong, ké hoach
bién phap phong, chong toi pham va cac hanh vi vi pham phép luét khéc trong
nha truong.

b) Phong ngl.ra phat hién va ngan chdn nhitng vi pham ndi quy bao vé cua
truong. Kip thoi dé xuit Hiéu trudng bién phap xi 1y.

c) Lam nong ¢dt trong phong trao bao vé an ninh T ruong hoc. Phéi hop
vGi cac bd phan nhu gido vién, nhan vién trong Trudng tuyén truyén, pho bién
phép lut nham ning cao tinh than canh gidc cho moi ngudi, hudng dan moi
nguoi tham gia bac v¢ an ninh, trat tu, an toan xa hoi.

d) Thuc hién cac quy dinh v& cong tac phong chay, chita chay.

e) Phdi hop véi co quan cong an phudng quan 1y gido duc phu huynh
hoc sinh vi pham an ninh trat tu trong Trudng.

g) Tryc tiép té chie kiém soat ngudi ra vao truong. Khi ¢ vy viée xay ra
nhu: Chay nd, gay rdi trét tu trong Trudong phai (,hU. dong trong viéc de v¢ va bao
ngay cho nha truong va co quan cong an khi that can thiét,

i) Pam bao an toan tuyét di tai san nha truong va tai san cia CBGVNV
trong nha trudng ( Néu dé xay ra mat mat tai san phai boi thudng theo thim dinh
vé khau hoa tai san ctia phong tai chinh quy dinh)

* Quyén han




a) Trong khi lam nhiém vu dugc kiém tra gidy t&, nguoi, hang hoa,
phuong tién’ ra vao Truong néu ¢ dau hiéu vi pham phap luat.

¢) Tién hanh cong tac x4dc minh nhiing vu viéc xay ra trong Trudng theo
tham quyén dugc giao.

* Nhiém vu khac:

+ Dam bdo an toan cho ¢6 va tré trong gid hoc, 1am viée. khong tuy tién,
tu y bo vi tri truc. '

- Phéi hop véi nha truong stra chita nhiing tai san hong (theo chi dao cla
BGH khi can).

- Gilip gido vién, nhén vién nhiing viéc lién quan dén hoat dong ctia nha
truong.

- Phéi hop véi nhan vién nudi dudng trong viée dua thirc an vé cac lép
vao gior to chiic &n trua cho tré (khi can thiét). \

- Thuc hién céc nhiém vu phat sinh ctia nha truong theo didu dong cua
Hiéu trudng, Pho hiéu trudng.
IV. BANG PHAN CONG CHI TIET

( Co bang phu luc kém theo)

Noi nhan:

- Phong GD&PT Qudn Long Bién; Dé B/c

- Cdn b, gido vién, NV nha truong; Dé T/h;
- Lvw: VT




BIEU PHAN CONG CHI TIET
(Kém theo Quyét dinh phdn cong nhiém vu s6: A3 /MNPP ngay O thang 8 nim 2024)

Ngay, thdng, Niam Trinh d6 chuyén mon
nim sinh tuyén dung cao nhit Trinh | Trink Chirng
Chifey Nhiém vu Ngach 46 P chi, boi
TT Ho va tén MWV | Jang dam [ (CDNN) * | Y | dutng | spT Email
chire danh Vio g cE g < i ngoai tin i
nhin . Vio hién git | Trinh | Chuyén " " nghiép
) CcQ ; L g Hé ngir hoc *
Nam Nir Nha trudng dg nginh T vu
. | MNPD dao tao | dao tao :
nwoc
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 i3 14 15 16 17
I |BAN GIAM HIEU
QLGD,
1 |Luu Thi Nhan 03/9/1968 | Hi¢u Quinly | 1988 | 2021 |v.07.0225| aioc| aoMN | P98 | ann g1 | 1103 | DN [0904713135|  [uunhan6S
truong tu CDNN i@gmail.com
hang Il
QLGD,
= - Pho Hiéu Phu trach GDPTCDB . . | QLNN, el @uynhiranghoasua
2 |Nguyén Thiy Hanh 14/11/1987 iong  |Chuyén mén 2009 2024 | V.07.02.25 Pai hoc| GDMN Tir xa AnhB | TTO3 CDNN 0964437369 @gmail.com
hang I1
QLGD,
, Pho Hiéu | Phy tréch . QLNN hothumn
3 |HG6 Thi Thu 3/5/1987 o : 2010 2007 | V.07.02.25| Pai hoc | GDMN Tirxa Anh A2 | TTO3 | 10973579987 phucdong
trudng CSND CDNN @egmail.com
hang I1 -
I [GIAO VIEN
1 |Pham Thi Hién 08/07/1988 | SOV | ot a1 | 2013 | 2009 |V.07.0225|Paihoc | GDMN | Tixa | Anh a2 | TT03 | SONN log7609138y Mercommond
TBTIND hang I wgmail.com
= A i m . . . CDNN L JLynguy
2 |Nguvén Thi Ly 12/02/1971 | Gido vién | MGN B2 | 2012 1990 | V.07.02.25 | Pai hoe | GDMN Tir xa Anh A2 | TTO3 hang 11 0984898434
3 |Pham Thi Bich 06/04/1978 | O UUOME | nor as | 2012 | 2001 |v.07.0225| Paihoc| GDMN | Tixa |AnhaA2|TT03| PN
CM hang 11
<o PC . _ C ’
4 |bo Hong Anh 19/08/1987 : F:L M. MGB C1 2013 2010 | V.07.02.25] Daihoec | GDMN Tir xa Anh A2 | TTO3 TRy 0933605696{ph.
khéi Be hang I1




CDNN

phuonganhphucdo

18 [Lé Thi Phuong Anh 03/03/1989 | Gido vien | MGBC4 | 2012 | 2011 |V.07.02.26| Paihoc | GDMN | Tirxa | Anh A3 | TT04 beng II 0904959186/" - it com
19 [Nguyn Diéu Linh 01/05/1991 | Gigovien | MGBC3 | 2013 | 2011 |v.07.02.26| Painoc| GDMN | Tirxa | Anha2 | Tr03 | PN |097720401 5| inhlinh01051991
: 07.02. hang I {@gmail.com
20 [Nguyén T Ngoc Anh 4711995 | Gidovien | MGL A3 | 2016 | 2016 |v.07.0226| aiboc| GoMN | vEVL | Anb a2 | TT03 | CPNN [0356104358] Neocanhphuedon
B D T e hang I11 > g47@gmail.com
= ¥ - - . 5 i pd@
3 |Sligiyen Biek Hank 30/08/1990 | Gidovien | MGNB3 | 2013 | 2012 |v.07.02.26| Paihoc| GDMN | Tirxa |AnhA2]|TTO3 hifm 0375026860 b—"—Lr-"""‘:f;ng”f“
s i g 5 o .| CDNN . guynhlethi1510@
22 |Lé Thi Quynh 15/10/1986 | Giao vién MGL A2 2016 2016 | V.07.02.26| Pai hoc | GDMN | Taichirc | Anh A2 | TTO3 hang 11 0983052434 il :
23 [Ng. T. Thu Trang 09/12/1986 | Gido vien | NnaweD2 | 2016 | 2016 | v.07.0226| Painoe | GoMN | vEvL | Anh a2 [ 103 | CPNN [0385308977| Manghu 1986198
hang II1 T@gmail.com
= 3 . s i y ; .| CDNN | . .| hongnhi32(@gmai
24 [Nguyén Hong Nhi 18/05/1980 | Gido vién | MGN B4 | 2002 | 2011 | V.07.02.26| Daihoc | GDMN Tirxa | Anh A2 [ TTO3 hane I1 0385770143 e—
QLGD,
_ . . R . . | QLNN, ngadao5887@em
25 |Dao Thi Nga 23/06/1987 | Gido vién | MGN B4 2008 2022 | V.07.02.26 | Pai hoc | GDMN VHVL | Anh A2 | TTO3 CDNN 0984786567 At o
hang I11
. e S ; - CDNN am = m| phucngneal 709
26 |Nguyén Phuong Nea 03/11/1988 | Gidovien | MGNB2 | 2010 | 2010 | V.07.0226| Paihoe | GDMN | VHVL | AnhA2|TTO3| - 1098763215775 “08 =
27 |Truong Thi Ha Van 20/10/1988 | Gisovien | MGL A4 | 2013 | 2010 |[V.07.0226| Paihoc| GDMN | VHVL | AnhA2|TTO3 hcar?;ﬁ 0912941085 %ﬁ
CDNN hoangdungmnphu
28 |Hoang Thi Dung 24/10/1989 | Gidovién | Nhatr¢ D1 | 2013 | 2012 |V.07.0226| Baihoc| GDMN | Tirxa |AnhA2[TTO3f " 10978597536| cdong@email.co
T m
. .. ) I, - : CDNN thuhoal th&8@em
29 |Luu Thi Thu Hodi 10/07/1988 | Gido vien | Nhatré D1 | 2021 | 2021 |V.07.0226| Baihoc | GDMN | VHVL | AshC | € | " 10978947740 5500 *
TR ] — 5 " 5 . . CDNN tranglongek v gma
30 |Ngé Thi Thuong 19/03/1985 | Gidovien | MGL A5 | 2013 | 2011 |Vv.07.02.26| Daihoc| GDMN | Taichie | Anh A2 | TTO3 0948327686| NEONELENA

hang 111

tl.com




- a Ly in = 5 =
31 |Nguyn Thuy Duong 16/12/1987 | Gidovien | MGL A2 | 2014 | 2014 [v.07.02.26| Painoc| GDMN | Tuxa | Anh a2 | TT03 hian“E 0367689150 e oL Gema
3 CDNN nguyenhuyenmnp
32 [Ng. T. Thanh Huyén 01/06/1979 | Gido vién | MGBC4 | 2008 | 2016 |V.07.02.26 | Pai hoc| GDMN Tirxa | AnhA2| TTO03 bigiig I 0389238855 | hucdong@gmail ¢
E am
I |VAN PHONG
Y i Trung Y si; 4 e
1 |Duong T. Xuin Hanh 27/8/1979 i Van phong | 2011 | 2009 | 16b121 cAp; Pidu | Chinh quy | AnhB | TTO03 0378577250| CHonEhanivie s
TT to VP 2 @egmail com
Cao dang| dudng -
’ ’ CCké duongthanh76 mn
2 |Duong T. Kim Thanh 15/06/1976 | Kétoan | Vanphong | 2003 2019 Daihoc | Kétoan | Taichirc | AnhA2| B todn [0914962214 hs
vién @gmail com
) lephuong201 120
3 |Lé Thu Phuong 19/5/1985 | Vanthu | Van phong 2020 Trung cap Vanthu | Chinh quy | Anh A2 | TT03 0906287465 ]
{@gmail com
IV [NHAN VIEN NUOI DUONG, BAO VE
i . T pho B —— : KT CB ; . - -
1 |Nguyén Thu Ha 09/10/1983 CMND I'6 Nudi 2009 2009 01007 [Cao dang| — Chinh quy 0965625830
= 3 « gn s 5 z KT CB F:
2 |Nguyen T. Hong Vin 18/1/1980 NVND T Nudi 2013 2013 01007 |Cao ding i Chinh quy A A
0374989828
3 3o . ” L — i we KT CB ;
3 |Nguyen Thanh Hao 31/01/1989 | NVND To6 Nudi 2019 2019 01 007 |Cao dang \ Chinh quy
mon in 5
0374519969
—— . ’ Y . KT CB .
4 IDuong Thi Minh Hué 28/04/1979| NVND To Nudi 2008 | 2008 01007 |Cao dang : Chinh quy
mén in -
(0369579122
a e P o an KT CB ;
5 |Va Thi Phuong 13/10/1990 | NVND T6 Nudi 2016 | 2016 01 007 |Cao dang - Chinh quy 0983076723
o o s N sl KT CB i
6 |La Thanh Liém 01/05/1977 NVND ['0 Nudi 2007 2007 01007 |Cao dang mon &n Chinh quy 0978192359
7 |Neguyén Van Thing 22/07/1978 NVND Té Nudi 2015 | 2015 01007 [Trung cip Khéch san | Chinh quy A 0975966504
s PO - i . . ;| KTCB e 3 o T g S ot mepan
8 |Va Thi Thu Trang 17/06/1992 1 NVND 16 Nubi 2015 2015 01007  |Trung cap i Chinh quy | Co ban (1389343265




Bao vé

9 |Lé Xuén Phuong 27/10/1969 Té phé VP To BV 2014 THPT Chinh quy 0974546009
10 |Luu Van Luc 07/06/1971 Bao vé Té BV 2010 THPT Chinh quy 0986464581
11 [Nguyén Vin Tén 20/9/1977 Bao vé T4 BV 2018 THPT Chinh quy 0983235377




