CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap — Tw do — Hanh phuc

UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN PHUC PONG

S6.J07QD-MNPD Phiic Pong, ngayldthing 9 ncim 2023

QUYET PINH
Vé viéc thanh 14p Ban chi dao ting cwong @ng dung CNTT va chuyén ddi sb
Nam hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG MAM NON PHUC PONG
Can cik Huéng dan sé 177/PGDPT ngay 06/9/2021 cua Phong Gido duc va

Dao tao qudn Long Bién vé huong dén thuc hién nhiém vu ndam hoc 2023 — 2024 cd’p
Mam non;

Can cuir nhiém vu ndm hoc 2023 — 2024 cua truong Mam non Phiic Béng, can
cur tinh hinh thuc 1é ciia nha truong;

Cdn cir vao ndng luc cua cdn bd, gido vién, nhdn vién truong Mam non Phiic
Déng,’

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Thanh lap Ban chi dao ting cudng ting dung CNTT va chuyén ddi sén

truong MN Phuc Ddng nam hoc 2023 — 2024 gom:

STT Ho va tén Chure vu
1. Ba Luu Thi Nhan Hiéu trudng Trudong ban
2. Ba Dao Thi Quynh Trang Pho hiéu truong Pho ban
3. Ba Ho Thi Thu Pho hiéu truong Pho ban
4 C)ng Déang Quang Hiéu NV CNTT Uy vién
5. Ba Duong Thi Kim Thanh NV ké toan Uy vién
6. Ba Lé Thu Phuong NV vin thu Uy vién
7. Ba Pham Thi Bich TPCM Uy vién
8. Ba Nguyén Ngoc Anh P.Bi thu chi doan Uy vién
9. Ba PBéang Thi Nhung T6 phé CM Uy vién
10. Ba Db Hong Anh GVCN Uy vién
11. Ba Pham Thi Hién Truéng ban TTIND | Uy vién

Piéu 2. Ban chi dao quan ly va didu hanh c6 trach nhiém thuc hién dung
chic ning, nhiém vy, cac quy dinh theo ké hoach ctia UBND quéan, phong
GD&DT quan Long Bién va trudng Mam non Phiic DPong vé ung dung CNTT va
chuyén dbi sé.



Piéu 3. Hibu trudéng va céc dong chi co lién quan tai Didu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- UBND Quan: dé b/c;

- Phong GD&DPT Quan LB: dé be;
- Nhu diéu 3:

- Luu VP.




PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHi PAO TANG CUONG

CNTT VA CHUYEN POI SO

(Kem theo Quyét dinh s6: 090 #/QD-MNPD ngay 20/9/2023 ciia truong mém non Phiic Dong)

STT Ho va tén Nhiém vu
1. Luu Thi Nhén — Higu trudng - Phu trach orcsm
Trudng ban - Bam bdo cac diéu kién <o ha tang sb, ﬁﬁm:m thiét bi trién khai ung dung cong :mro
thong tin va chuyén ddi sb trong gido duc va dao tao; ;
- Trién khai cac bién phép dam bdo an toan, an ninh thong tin cac hé thong sb rom
dam bdo an toan trong cac hoat dong day — hoc va lam Soo trén moi truong sb.
2. Dao Thi Quynh Trang - Uﬁ: hanh t6i cc gido vién, nhan vién cua nha trudng vé viée thuc hién chuyén dbi
Pho hiéu truéng s trong truong hoc.
Phé ban - Tham gia tap huan trong chuyén giao k¥ thuat CNTT va orcwos mo_ s tai don vi.
- Theo di, d6n déc va kiém tra viéc cong tac CNTT va chuyén ddi sb cua cac thanh
vién thudc t6 phu trach.
3. Hb Thi Thu - Diéu hanh t6i cac giao vién, nhan vién cla nha trudong,.
— Phé hiéu trudng - Tham gia tap huin trong chuyén giao k¥ thuat CNTT va &E%os moH s tai don vi.
Phé ban Theo doi, mos ddc va kiém tra viéc cong tac CNTT va orcv\os dbi sb cua cac thanh
vién thudc 6 phu trach.
4. bang Quang Hiéu — NV CNTT | - Thudng xuyén kiém tra dam bao két ndi Internet cap quang tdi cac _oﬁ roo va phong
Uy vién ban trong nha truong. Kip thoi béo cdo v6i ban giam hiéu khi gip su cd vé& may méc

hogc duong truyén internet.

- Phu trach _cong tac ung dung CNTT va chuyén d6i sb trong truong hoc

- Huéng dan cdc CBGVNV khai thac, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT. C6 sd
theo ddi, kiém tra danh gié viéc thuc hién cia GVNV so v6i quy trinh quy dinh.
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- Trién khai c4c bién phap dam bao an toan, an ninh thong tin céc hé thong sb hoa,
dam bao an toan trong céc hoat dong day —hoc va lam viéc trén moi truong s0.

- Van hanh chinh thuc Omzm TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri
hoat dong hé¢ thong CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi ludn thong sudt va hiéu
qua.

- Cung Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va ding tai
cac tin bai, hinh anh hoat dong ctia trudng sau khi da dugc phé duyét.

Duong Thi Kim Thanh — NV ké
toan
Uy vién

- Phéi hop quan ly céc thiét bi theo m6 hinh THDT

- Lap ho so theo dai viée bao tri céc thiét bi CNTT trong nha trudng.

- Cén clr vao bién ban ban giao trang thiét bi, s theo doi tiép nhan va theo ddi tai san
dugc dau tu theo md hinh trudng hoc dién tir: nhap phin mém va theo ddi trén s
sach ké toan clia nha trueong theo dung qui dinh.

- Chiu trach nhiém chuan bi ni dung thong bao cong khai cac khoan thu theo
nam, thang, hoc ky vadi cha me hoc sinh.

Lé Thu Phuong — NV van thu
Uy vién

- Truc may, dinh ky 3 lan/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai mé hom thu cta truong, kiém tra
va cap nhat cac Vin ban chi dao méi cua cap trén, bdo cdo va trinh Hi€u truéng phé
duyét, chuyén céc bo phan chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong thoi trd 1oi cap
trén ngay cach xtr ly cdc Van ban theo su chi dao ciia Hiéu trudng trén phan mém,
khong duoc phép dé bao 16i dé. Truc tiép xtr ly cac Vin ban thudc linh vuc chuyén
mon dugc phan cong Phu trach hang ngdy qua hom thu dién tu.

- Kiém tra viéc thuc hién khai thac CNTT <w,orcv\m: d6i sb ciia nhan vién t6 VP.

Pham Thi Bich - TTCM
Uy vién

- Kiém soat GAPT cta GV trong kho hoc liéu.

- Thuc hién viét tin bai su kién theo n6i dung phén cong.

- Chiu trach nhiém nhéc nhé viéc dang lich bao giang, gido an dién tir ctia cac thanh
vién trong céac khoi va khoi MGL

BC s6 lugng cho d/c phu trach vao 20 hang thang.




8. Nguyén Ngoc Anh - Chiu trach nhiém veé so luong, chat luong, tién d6 hoan thanh tin bai cua chi doan
Phé Bi thu chi doan theo tung su kién..
Chi dao m_mo vién :osm t6 chia sé, bdi dudng chuyén moén, k¥ nang st dung BTTTM,
sit dung cac phan mém ro tro mﬂwsm day.
9. bang Thi Nhung - TPCM - Chiu trach nhiém vé sb luong, chat lugng, tién do hoan thanh tin bai cua to chuyén
mon theo tung su kién.
- Chiu trich nhiém nhic nhé viée dang lich bao giang, giao an dién tu cua céc thanh
vién trong khdi MG Nh& vaNT.
Chi dao m&o vién ﬁwo:m t6 chia sé, bdi dudng chuyén mon, k¥ nang st dung BTTTM,
stt dung cic phan mém hd trg giang day.
10. D6 Hong Anh - Chiu trach nhiém vé s6 luong, chat lugng, tién do hoan thanh tin bai clia t6 chuyén
TPCM mon theo tung su kién.
- Chiu tréch nhiém nhéic nho viée dang lich béo giang, gido an dién tir clia cac thanh |
vién trong kh6i MGB.
Chi dao mﬂmo vién ﬁo:m t6 chia sé, bdi dudng chuyén mon, k¥ nang str dung BTTTM,
sir dung céc phan mém ro trg m&:m day.
11. Pham Thi Hién - Chiu trach nhiém vé sb lugong, chat lugng, tién d6 hoan thanh tin bai cua td chuyén
Trudng ban TTrND mon theo tung su kién.

- Giam sat cac ndi dung thuc hién chuyén mon theo dinh huéng chuyén doi so.




