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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 0/ /KH-MNHS Long Bién, ngay A} thang 40 nam 2023

KE HOACH
THY'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN
NAM HOC 2023 - 2024

Thuc hién Quyet dinh s6 4 725/QD -BGDDT ngay 30/12/2022 cua B¢ Gido
duc va Dao tao vé Ban hanh B¢ chi so ) danh gia mire do chuyen déi s6 ciia co s¢
gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén;

Thuc hién Hu'O'ng dan sé 3522/SGDDT-CNTT-KHCN ngay 28/9/2023 cua
S Gido duc va Dao tao Ha Néi vé vige huong dan thwc hién nhiém vu timg
dung cong nghé thong tin, chuyen doi sé ndm hoc 2023-2024;

Thyee hign Ke hoach so 371/KH-UBND ngay 13/9/2023 cua UBND qudan
Long Bién vé trién khai mét s6 nhi¢m vu trong tm thiét thue thuc hién doi
mai can ban, toan dién gido duc va dao tao nam hoc 2023-2024;

Can ci Quyé’t dinh s6 8265/0P-UBND ngay 09/12/2021 cia UBND qudn
Long Bién vé vige diéu chinh bg tiéu chi danh gid mo hinh truong hoc dién tie
cdc truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s6 trén dia ban quan Long Bién.

Can cir hudng dan s6 20/KH-PGD&PT ngay 11/10/2023 ciia Phong
GD&PT vé thuc hién nhiém vu CNTT nam hoc 2023-2024

Can cir ké hoach s6 417/MHHS ngay 17/09/2023 ciia truong mam non
Hoa Sita vé thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024

Truong MN Hoa Sita xday dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT ndm
hoc 2023-2024 nhu sau:

L MUC PICH, YEU CAU

L. Day manh trién khai tmg dung CNTT va chuyén ddi s6 trong quén ly,
day hoc va kiém tra dénh gi4. Xay dung hoan thién cac co s¢ dir liéu nha truong,
két ndi lién thong dir liéu trong nha truong va két ndi véi co sé dir liéu quoc gia
nhdm ting hiéu qua trong cong tac quan ly, day va hoc cua nha truong;

2. Trién khai thuc hién hiéu qua Pé 4an “Tang cuong ung dung cong nghé
thong tin va chuyén dbi sb trong gido duc va dao tao giai doan 2022 - 2025, dinh
huéng dén nam 2030” theo Quyét dinh s6 131/QP-TTg ngay 25/01/2022 cua
Thu tuéng Chinh phu; Dé 4n “Phat trién ung dung dix liéu ve dan cu, dinh danh
va x4c thue dién tr phuc vu chuyén déi s6 quoc gia giai doan 2022 - 2025” theo
Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 cua Thu tuéng Chinh phu.

4. Tang cudng cac diéu kién dam bao vé ha tang ky thuat va ky nang ung
dung CNTT trong day va hoc, kiém tra, danh gi4 chat lugng gido duc; tiép tuc
trién khai hé thong thu vién so toan nganh tai https://thuvien.hanoi.edu.vn; khai
thac hiéu qua kho hoc liéu s6 chia sé ding chung toan nganh va ngan hang céau
hoi truc tuyén tai https:/study.hanoi.edu.vn

IL. NHIEM \4Y TRQNG TAM

1. Chuyén dbi so trong cong tac quan ly
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- Trién khai ung dung CNTT dam bao ddng bo, hiéu qua céc g1a1 phap
cong ngh¢ vao tAt ca cac hoat dong cua nganh GDDT theo Quyet dinh §§
2383/QD UBND ngay 24/5/2022 cuia UBND quén Long Bién vé viéc phé duyay
pé an “Ung dung CNTT trong cong tdc lanh dao, quan Iy, diéu hanh, hudng téi
chuyén déi so quan Long Bién giai doan 2022-2026”

- 100% cén bd, gido vién, nhan vxen c6 chit ki s6 phuc vu viéc tich hgp chix
ky s6 c4 nhan véi hoc ba dién tir, sb diém dle;n tir nhdm nang cao hiéu qua cong
tac quan ly tai don vi, huo'ng tdi muc tiéu giam thiéu hd so glay,

- Trién khai cong tac sb hda tai lleu nhu: cdc vin ban diéu hanh cua nha
truomg, quan ly chuyen mon, quan ly diém, xay dung kho tai nguyén hoc tap s0,
thu vién so, bao glang dién tir gido v1en

- Béi dudng nang cao k¥ nang s6 cho doi ngii gido vién; uu tlen boi dudng
cdc ndi dung gan vm thyc te cong viéc nhu: ing dung cic phén mém day hoc,
xay dyng hoc liéu sb, bai giang dién tu, k§ ning t§ chic day hoc truc tuyen,
khai thac c6 hiéu qua cic trang thiét bj CNTT d4 dugc diu tu;

- Tiép tuc khai thac hiéu qua co so dif liéu Nganh Gido duc va dao tao (tai
dia_chi http://csdl.moet.gov.vn va http://csdl.hanoi.edu. vn) bao gdm: quan ly
tuyén sinh truc tuyén, quan ly hoc sinh (quan ly hd so, két qua hoc tap), quan ly
d6i ngii can bd, quan 1y co s& vat chat, thiét b day hoc, quén ly thong tin y te
sttc khoe hoc sinh trong cac co s& gido duc. Khi c¢6 su thay dbi vé nhan su cin
cap nhat kip thoi, chinh xac thong tin cia ca nhan trén CSDL;

- Huong din, phd bién cho CBQL, GV, HS khai thac, sir dung théng tin
trén hé théng website cia S¢ GDDT tai cic dia chi www.hanoi.edu.vn; thyuc
hién ngiém tc viéc dédng tin bai trén trang Website va cdng giao tiép dién tir cua
truong theo qui dinh tai ti€u chi danh gid md hinh truong hoc dién tir.

- Khai thac website ciia trudng thudng xuyén, hé trg cé hiéu qua cho cong
tac day hoc va quan ly nha truong theo Thong tu 37/2020/TT-BGDT ngay
05/10/2020 cia B GDDT; cic trudng tich cuc dang tai thong tin (bdo cdo, ké
hoach, hzm'ng dén, thong bao..), thuorng xuyén cap nhét tin bai 1én trang Web

cua trudng dé quang ba, truyen thong céc hoat dong gido duc cua nha truong;

- Thuc hién quan ly, didu hanh theo tiéu chuan quy dinh tai b ti€u chi
dénh gia mo6 hinh THDT, ung dung CNTT trong quan ly hoc sinh va céc hoat
dong day va hoc trong nha truong;

- Trién khai dich vu céng truc tuyén mic d6 3, 4 vé cac linh vyc tha tuc
hanh chmh 100% cac truong trién khai thu hoc phi qua phan mém va khéng
dung tién mait.

- Ra so4t cac diéu kién v& CSVC, c6 phuong an cai tao, dau tur trang thiét bj
cho phong hop truc tuyén dé phuc vu cac nhiém vu hoi hop theo yéu cau.

- Trong cong tac quan ly phin mém co sé dir liéu nganh nha truong thuc
hién: xay dung qui dinh ve nhap dit liéu d4u vao (nhu hé so HS, GV, sb liéu dau
nam.. ) ché d6 bao mat nhimg thong tin trong s6 diém dién tr; phan cong timg
thanh vién r6 nguorl ro viéc, rd trach nhiém.

2. Chuyen doi sb trong day, hoc va klem tra danh gla

- Tap huén cho gido vién mdn tin hoc v& khai thac va sir dung phan mém
day-hoc (phdn mém Idp trinh Python...).
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- Bdi dudng, ning cao ky niing s6 cho doi ngil gido vién; wu uen bdi dudmng
chc ndi dung gén vai thye té cong viée nhu: ung dung cac phin mém day hoc,
xdy dung hoc liéu sd, bai giang du;n tur, ky néing to chuc day hoc tryc tuyen

- Trién khai hiéu qua hé thong thu vién s0 (bao gom phdn mém qudn Iy thu
vién tich hop kho hoc li¢u 56 ctia don vj), chia sé tai nguyén sé héa véi cic
truong ban.

- Vén dung linh hoat hinh thuc day hoc tryc tuyen theo quy djnh tai Thong
tw 09/2021/TT-GDDT phi hop diéu kién, nhu 05u ctia nha trudng.

- Thye hi¢n vige dong bg theo dung chuén két ndi d[‘r ligu cua nganh GDPT

vdi céc co sc’r dix lidu vé gido duc mém non, glao dyc phé thong.

- Khuyén khich danh gié thudng xuyen va dinh ky trén hé thong Ha Noi
Study tai https //study.hanoi.edu.vn va Ung dung truyen thong cua nganh theo
Cong vin so 4427/SGDDT-VP ngay 16/12/2020 vé v1¢c don doc trién khai phan
mém truyén thong gido dyc hd trg cong tac chi dao, didu hanh nganh Gido dyc
va Ddo tao nhim ting cudng su tuong tac glua gia dinh va nha truomg, hd trg
gido vién giao nhi¢m vy vé nha cho hoc sinh, kiém tra dénh gia va phdi hop véi
gia dinh trong trién khai cac hoat dong gido duc.

- Té chirc cho gido vién xay dung hoc li¢u s6, mdi GV c6 it nhét 2 san
pham/thang, gom (bai giang dién tir, hoc liéu so  da phwong tién, sdch gido khoa
dién tr, phan mém mé phdng va cdc hoc liéu khac; phdt trién hé thong ngan
hang cdu hoi truc tuyen cho cdc mon hoc) va dang tai trén kho hoc liéu cia nha
trudng ddng thoi cudi mdi hoe ky ndp vé phong GDPT dé dung 1am kho tu liéu
dung chung cho toan Nganh

3. Dam béo co'sé ha tang, trang thiét bi CNTT

- Dau tu ha ting, trang thiét bi CNTT phuc vu cdng téc quén ly, day va hoc
dam béo thiét thuc, hién qua:

+ MGi t6 b mén trong trudmg 6 01 may tinh két néi mang Internet dé gido
vién chuén bi bai giang 6 ung dung CNTT.

+ Pdu tu, thay thé may tinh c6 cau hinh thip hoc héng tai cdc phong hoc
va phong kidsamrt dam bao du s6 lugng may cho hoc sinh hoc  tap;

+ Thuc hién cong tic bao tri, bdo dudng dinh ky, c6 hé so, sb sach theo
ddi. Phan cong rd trach nhi¢m cla cén by, GV, NV trong viéc khai théc sir dung
va béo quan may tinh. B tri ngudn kinh phi dé duy tu, duy tri trang thiét bi theo
qui dinh;

+ Trién khai céc bién phap dam béo an toan dir liéu va cac thong tin hoc
sinh, gido vién toan trudng; thuong xuyén ra soét, khic phuc cic nguy co mit an
toan, an ninh va sao luu dir ligu.

- Xay dyng phong san xuét ndi dung sb phuc vu cong tac xay dung hoc liéu
sb gom mdy tinh, thiét bj phu trg va cac phan mém can thiét.

II. CAC GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Cong tac dao tao bdi dwdng doi ngii :

Cong tac tuyén truyén ning cao nhén thirc cho can by quan ly va gido vién
vé vai trd va két qua cua ung dung CNTT va chuyen dbi sb trong céc hoat dong
gido duc; phé bién va tuyén truyén t6i can b, gido vién va hoc sinh véy thie
bao vé dif liéu c4 nhan, k§ ning sir dung thiét bi s va tham gia méi truong sb an
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toan; trang bj cac phan mém dl(;l virus c6 ban quyen, trién khai cac hoat d
hudng img ngay chuyen ddi s quéc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam. "y

- Pao tao bdi dudng, ning cao trinh do ung dung CNTT trong cong te
quan ly, diéu hanh, nang cao nhén thirc ciia mdi ca nhan vé muyc tiéu chuyén ao
sd nhdm nang cao chat lurgng cong téc quén ly, diéu hanh va day hoc tai don vj;

- Phan cong ddng chi Nguyén Thj Thu Huyén — Phé hi¢u trudng nhy
trudng va ddng chi Nguycn Lé Hao - Gido vién phu trach linh vuc cong nghé
thong tin va chuyén ddi sd.

2. Ung dyung CNTT

- Thudng Xuyén td chirc céc chuyen dé cép truong, thuc hién chuyén dé cép
Quin ( khi dugc phan cong) vé dbi moi phuong phép day hoc, trong do6 tép
trung khai thac cac phan mém chuyen mon, (mg dung phuong ti¢n CNTT hiéu
qua, phi hgp véi dic trung bd mén nhim nang cao chat luqng giang day

- Khal thac va sur dung h1¢u qua h¢ thong cac phan mém: co s& dir liéu
nganh, hd so chuyen mon, kiém dmh chét luong gido duc, quan ly thu vién
truong hoc, quén ly hd so truc tuyén, Ké toan..

- T6 chirc céc hoat ddng, céc cudc thi cp truorng vé k¥ ning khai thirc, ing
dung CNTT trong cac hoat dong chuyén mon; huorng din va khuyen khich gido
vién soan bai gidng dién tir e-leammg, Iya chon c4c bai giang c6 chét lugng dé
xay dung dix liéu s6 tai don vi dé 1am tu liéu ding chung trong toan trudng.

* Ung dung CNTT trong gidng day:

- Giao chi tiéu cu thé cho ting kh01 dé gido vién thuc hién hiéu qua ung
dung CNTT vao giang day: mdi 16p 1 tuln 1 tin bai, mdi gido vién 1 thang dang
ki va t chirc 1 hoat ddng trén bang tuong téc. M3ai hoc ky c6 it nhit 1 bai giang
{mg dung tir 2-3 phdn mém day hoc trén bang tuong tac.:

- Nha trudng phén diu 40% gido vién c6 k¥ ndng CNTT néng cao ( khai
thach, sir dung thanh thao tir 2-3 phin mém chuyén mon trén bang tuong tic
thong minh)

- Té chic 1dng ghép tmg dung CNTT trong héi thi gido vién gidi cip
trudng, cap Quan

- Gido vién thyc hién phén mém Xay dung ké hoach giso duc.

- T chirc cc hdi thi, hoat dong vé img dung CNTT trong day va hoc nhu:
xdy dung bai glang E-Learning bang phan mém Ispring Suite 10, Story line 3;
Xay dung bai giang ung dung bang tuong tic thong minh bing phin mém Activ
Inspire, Star broad

3. Thuc hién danh gia hi€u qua hang nim khai thac, st dung, trang
thiét bi CNTT

- Trién khai hiéu qua viéc dénh gia mirc d6 chuyén dbi s cia céc co s¢ gido
duc theo Quyet dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cua B6 GDDT ban
hanh Bo chi sb d4nh gia mirc d chuyén dm s6 clia co s& gido duc phd thong va
gido duc thudmg xuyén va ké hoach sé 06/KH-SGDPT ngay 02/3/2023 cia
phong GDDT Quan.

- Thuc hién theo dang ké hoach trién khai thuc hién mé hinh truong hoc

dién tr cia Quén va Quyet dinh v& diéu chinh bd ti€u chi danh gia md hinh
THDT.
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- Thye hlc;n khai théc hiéu qua trang thiét bj CNTT tai phong hoc, he; thong
camera va cong thong tin dién tr va danh gla theo céc tiéu chi, tiéu chuén trong
Quyét dinh vé didu chinh b tiéu chi danh gia mé hinh THDT.

4, Cong tac dau tur:

- Can déi nguon ngén sach dé tiép tyc duy tu duy tri, dau tu, bd sung co so
vit chét, trang thiét bj CNTT tai cac phong hoc, phong b mén phyc vy nhu cau
day-hgc trong nha truong;

- Nﬁng cép h¢ théng dudng truyén Internet dam béo phyc vy cho viéc quan
ly, day va hoc

- Tiép tuc bd sung, 1&p dit hé théng Camera gidm st & mot s6 khu vyc

phuc vu cho viéc gidm sat dam bao an ninh, an toan truong hoc.
IV.TO CHUC THU’C HIEN

1. Ban giam hu;u

- Xay dung ké hoach trién khai thyc hién nhiém vu CNTT nidm hoc 2023-
2024 dam bao rd ndi dung, cong viéc, thoi glan, trach nhlem cua cac ca nhén;

- Pua viéc hoc tap, ung dung CNTT va chuyén dbi sé vao cong tac danh
gid thi dua timg hoc ky va ca ndm hoc;

- Thyuc hién tét cong tac dau tu, duy tu, duy tri trang thiét bj CSVC phuc
vu quan ly, day va hoc;

- Cap nhat kip thoi céc thong tin va hoat dong cla nha trudng trén cbng
TTDT;

- Thyc hién béo céo dinh ky, dot xuét theo quy dinh;

- Thyc hién cong téc tu kiém tra, danh gi4 mic do chuyén ddi sb trong
trudmg hoc theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT:

+ Théang 4/2024: tu kiém tra cong tac danh gia mirc do chuyén dbi s6 nam
hoc 2023-2024;

+ Cham nhét 08/5/2024: ndp hd so, két qua tu danh gia chuyén dbi s v&

phong GDDT (d/c Hu€) nhan.

- Thang 5/2024, phong Giao duc va Dao tao kiém tra, danh gia cong tac
chuyén dbi s6 clia cdc nha trudng theo céc tiéu chi quy dinh tai Quyét dinh sé
4725/Qb-BGDDT.

2. Dbi voi gido vién, nhan vién:

- Thyc hién nghiém tic chuong trinh Ung dung CNTT trong giang day.

- T chirc thao luan trong t5, nhém chuyen mén dé c6 giai phap img dung
hiéu qua CNTT vao céc hoat dong giang day, gido duc.

- Tham gia day du cac hdi thi va tich cuc tmg dung CNTT trong giéng day
va t chirc cac hoat dong cho tre.

Trén day la ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT cua truong MN Hoa Sita
niam hoc 2023-2024

Noi nhan:

- Hiéu truéng-dé BC;
- CB,GV,NV-dé TH;
- Luu: Hd so, VT.
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BIEU TIEN PQ THYC HIEN C(‘)yG TAC THU'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG
CONG NGHE THONG TIN, NAM HQC 2023 — 2024

(kém theo ké hoach sé 501/KH-MNHS ngay 17/10/2023 cua truong MNHS)

STT };lhlfc' ﬁ:g: Ngi dung cong viéc Ca ntlll::l/l?loé r? i Lanh dao phu trach
. - Boi dudng k§ niing thiét ké bai gidng sir | - B/c Nguyén Thj Huyén - Nguyén Thi Thu Huyén —
dung phan mém Activ Inspire - Gido vién cac lop Phé hiéu truéng CM
5 - T4p huén phan mém keé hoach gido duc | - B/c Nguyén Thj Hoa - Nguyén Thi Thu Huyén —
Thang 9 . |- Gido vién cac 16p Ph¢ hiéu truéng CM
- Boi dudng k¥ néng sir dung phan mém | - B/c L& Thi Phuong - Nguyén Thi Thu Huyén —
3 Ispring suite, Story line soan bai gidng E- | - Gido vién cé4c 16p Pho hiéu truong CM
Learning
Tép huén k¥ ning sir dung céc tinh nang | - Nguyén Thi Thu Huyén — Phé | B/c Pham Thi Mién — Hiéu
4 trong google drive hiéu trudng CM truéng
s Thé - B4i dudng k¥ ning st dung Word, - B/c Nguyén Lé Hao - Nguyén Thj Thu Huyén —
g Excel, Power point - Gido vién cac 16 g .
xcel, Power p 3 140 vién céc 16p Ph¢ hiéu truéng CM
- Bdi dudng ky ning viét tin bai - Nguyén Thi Thu Huyén — Phé | - B/c Mién — Hiéu trudng
6 hiéu trudng CM - Gido vién céc
16p
7 - Béi dudng ky ning chinh sira video trén | - B/c Nguyén Huyén - Nguyén Thi Thu Huyén —
phan mém Camtasia Studio - Gido vién céc 16p Pho hi€u truébng CM
- Long ghép timg dung CNTT trong hdi thi | - Gido vién céc 16p : - b/c Mién — Hiéu trudng
8 Thang 11 | gido vién gioi cap truong - Nguyeén Thi Thu Huyén — Phé
hiéu truéng CM
(. - Bdi dudng k¥ nang khai thc, cdp nhat | - B/c Nguyén Thi Hoa - Nguyén Thi Thu Huyén —
9 cong thong tin diéntir - Gido vién céc 16p Phé hiéu truéng CM
el T4p huén sir dung phan mém Spark, - B/c Phuong, Huyén - Nguyén Thj Thu Huyén —
10 ang smart notebook - Gido vién céc 16p Pho hiéu trudng CM
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Thang 12 - Kiém tra k¥ ning st dung va bao quan - Nguyén Thi Thu Huyén — Pho | - B/c Mién — Higu trudny,
11 ; by I
cac trang thiét bi hiéu truong CM = N
12 - Kién tap céac hoat dong ung dung CNTT | - To6 truéng CM 3 khéi: Lén, | - Nguyén Thi Thu Huyén -
dat giai cao trong Hoi thi Gido vién gidi | Nh, Bé — Nha tré Pho hiéu trung CM.__
- Bdi dudng phan mém: chinh stra &m - D/c Nguyén Huyén - Nguyén Thi Thu Huyén —
13 Théng 1 thanh, video ( Total Video Convert, - Gido vién cac 16p Phé hiéu truéng CM
Window Movie Maker), chinh stra anh (
Photoshop)
- B6i dudng k§ ning danh gia tré trén | - Gido vién cic 16p - B/c Mién — Hiéu truéng
14 Thang 2 phén mém KH gido duc thdng qua sinh | - Nguyén Thi Thu Huyén — Phé
hoat chuyén mén truc tuyén hiéu truéng CM
~Ldng ghép thi thiét k& bai giang st dung | - Nguyén Thi Thu Huyén — Pho | - B/c Mién — Hiéu truong
15 | Thang 3,4,5 phén mém trén bang tuong tac hiéu truéng CM
- Giéo vién cac 1dp
Tu klem tra cong tic danh gid muc do | - Nguyén Thi Thu Huyén — Phé | - B/c Mién — Hiéu trudéng
chuyén dbi s6 nam hoc 2023-2024; hiéu truéng CM
’ + Cham nhét 08/5/2024: ndp ho 50, | - Gido vién cac 16p
B Mg két qua tuy dénh gid chuyén dbi sb vé
phong GDDT (d/c Hug) nhan.
Nop b so, kit qua tr danh gia chuyén ddi | - Nguyén Thi Thu Huyén — Ph | - B/c Mién — Hiéu truong
17 | Théng s s6 vé phong GDDT (&/c Hug) nhn (Chém | hi¢u trudng CM
nhat 08/5/2024_ - Gi4o vién céc l6p
- Pho blén SKKN cé g dung CNTT dat | - Nguyén Thi Thu Huyén — Phé | - B/c Mién — Hiéu truong
gidi A cAp trudng. hiéu truéng CM
18 Théang 6 |- Hoi thdo danh gia téng két thuc hién tmg | - Gido vién cic 16p

dung CNTT trong quan ly va chdm soc
giao duc tré
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