	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 33/2024 ( TỪ NGÀY 12/8/2024 ĐẾN NGÀY 17/8/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Hồng Thu
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(12/8)
	Sáng
	-8h45: Họp giao ban BGH

	- 8h45: Họp giao ban BGH

	- 8h45: Họp giao ban BGH


	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu.
	- Kiểm tra hoạt động nề nếp các lớp
	- Kiểm tra hoạt động giờ ăn các lớp

	THỨ 3
(13/8)
	Sáng
	- Xây dựng kế hoạch tổ chức khai giảng năm học 2024 - 2025.
	- Kiểm tra hoạt động lớp B1
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tổ bếp thực hiện dây truyền  


	
	Chiều
	- Xây dựng kế hoạch phân công nhiệm vụ chính thức cho các tổ, khối
	- Làm việc tại Vp
	- Làm việc tại Vp

	THỨ 4
(14/8)
	Sáng
	- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 ngành GDĐT Hà Nội tại HT tầng 2 khu liên cơ
	- Kiểm tra nề nếp hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp C2
	- Dự Hội nghị Tổng kết năm học 2023-2024 và triển khai nhiệm vụ năm học 2024 - 2025 ngành GDĐT Hà Nội  tại HT tầng 2 khu liên cơ

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	-  Xây dựng Phiên chế chương trình, thời khóa biểu
	-  Xây dựng KH phòng, chống dịch bệnh 

	THỨ 5
(15/8)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi
	- Kiểm tra các lớp xây dựng môi trường
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm, tổ nuôi thực hiện dây truyền 

	
	Chiều
	- Xem chương trình văn nghệ khai giảng 2024 - 2025.
	- Tổng hợp chương trình văn nghệ khai giảng năm học 2024-2025.
	- Rà soát CSVC các hạng mục được sửa chữa, thay thế


	THỨ 6
(16/8)
	Sáng
	- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết năm học 2023-2024; triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 cấp MN của Sở GDĐT HN tại phòng họp GDĐT 
	- 8h00: Tập huấn chính trị hè (trực tuyến) tại trường
	- 8h00: Dự Lớp bồi dưỡng chính trị hè cho đội ngũ cán bộ quản lý giáo dục và giáo viên các trường học trên địa bàn quận Long Biên năm 2024 tại HTQU

	
	[bookmark: _GoBack]Chiều
	- Kiểm tra các khu vực, bộ phận tổng vệ sinh
	- Tổng vệ sinh theo lịch
	- Tổng vệ sinh theo lịch

	THỨ 7
(17/8)
	Sáng
	- Nghỉ
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	
	Chiều
	
	
	




