	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG MẦM NON HOA PHƯỢNG
*********
	                                   LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 
                                   TUẦN 14/2024 ( TỪ NGÀY 01/4/2024 ĐẾN NGÀY 06/4/2024)


	THỨ
	BUỔI
	HIỆU TRƯỞNG
Lê Thị Yến
	PHT CHUYÊN MÔN
Lê Thị Phương Ngân
	PHT NUÔI DƯỠNG
Nguyễn Thị Kim Ngân

	THỨ 2
(01/4)
	Sáng
	- 8h30: Hop giao ban BGH
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Rà soát hồ sơ SKKN nộp Quận
	- 8h30: Họp giao ban BGH
- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện dây chuyền

	
	Chiều
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP
	- Làm việc tại VP

	THỨ 3
(02/4)
	Sáng
	- Nghỉ phép
	- Tổ chức kiến tập tiết dự thi GVG cấp quận
	- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm

	
	Chiều
	- 14h: Họp giao ban BTCB
	[bookmark: _GoBack]- Kiểm tra các lớp thực hiện hoạt động chiều
	- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp

	THỨ 4
(03/4)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp
	- Bao quát các lớp khám sức khỏe
	- Tổ chức Khám sức khỏe cho trẻ lần II

	
	Chiều
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu
	- Kiểm tra hoạt động lớp năng khiếu
	- Làm việc tại văn phòng

	THỨ 5
(04/4)
	Sáng
	- Dự hoạt động lớp
	- Dự hoạt động lớp A1, C1
	- Dự hoạt động lớp A2, D1

	
	Chiều
	- Rà soát các hồ sơ sổ sách lưu tại Trường.
	- Làm việc tại văn phòng
	- Rà soát các điều kiện tham gia “Ngày hội dinh dưỡng” cấp quận.

	THỨ 6
05/4)
	Sáng
	- Kiểm tra hoạt động tổ nuôi
- Kiểm tra điều kiện dự thi “Ngày hội dinh dưỡng cấp Quận”.
	- Dự hoạt động lớp D1
	- Kiểm tra tổ nuôi thực hiện hoạt động

	
	Chiều
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh toàn trường.
	- Tổng vệ sinh theo lịch
	- Tổng vệ sinh theo lịch

	THỨ 7
(06/4)
	Sáng 
	- Tham dự hội thi” Ngày hội dinh dưỡng” cấp Quận tại trường MN Phúc Đồng.
	- Tham gia “Ngày hội dinh dưỡng” cấp quận tại trường MN Phúc Đồng
	- Tham gia “Ngày hội dinh dưỡng” cấp quận tại trường MN Phúc Đồng

	
	Chiều
	
	- Làm việc tại văn phòng
	



