UBND QUAN LONG BIEN
TRUONG MN HOA MAI

Sé: £5/KH- MNHM

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

Long Bién, ngay (Z thang 6~ nam 2024

KE HOACH CONG TAC THANG 5 NAM 2024

T Noi dung cong viéc Thoigian | Nguoi/ Can bg Bién phap thue hién
T thure hién bo phan | phu trach
thuc hién
I | Cong tac tuyén truyen, pho
bién gido duc phap luat:
- Tham gia céc hoat dong chao - Hang thang chi b6, BGH nha trudng tién
mimg ky niém 134 nim ngay | Trong thang | Cong doan, | D/c Nhan, | hanh d4nh gia ké hoach tu dudng c4 nhan
| sinh Bac HO két hop ddy manh chi doan Linh | cta dang vién va CBGVNV
hoc tap “Hoc tdp va lam theo tw
twomg, dao dirc, phong cdch Ho
Chi Minh”
- Tuyén truyén sdu réng vé y Trong CBGVNV | B/c Nhan |- T6 chitc xem video c4c thuéc phim tai
nghia lich sir cia 49 nam ngay thang liéu vé& chién thing mién Nam va Dién
Giai phéng hoan toan mién Nam, Bién Phu
2 | théng nhét dat nuéc (30/4/1975 — - Treo bing z6n chio mimg tai cong

30/4/2024); Tinh than ngay Quéc
té Lao dong 1/5; chio mimg 69
nam chién théng Pién Bién Phu

trudng
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- Tuyén truyén thyc hién ké hoach
cia UBND quin Long Bién vé
K¢é hoach trién khai “Thang hanh
dong vi An toan thyc phdm” nim
2024

Trong thang

NV nuéi
dudng, td
bao vé

b/c Nhan

- Thyc hién nghiém tdc quy trinh giao
nhén, kiém so4t chit ché ngudn gbc thuc
phim diu véo; gidm sit diy di tir khau
vin chuyén, bao quan, ché bién... thuc
hién tét cac bién phap dam bao an toin

- Thyc hién thau, rira bé chira nuéc, Iuu
bién ban ddy dii; xét nghiém ngudn nuéc
(nuédc udng, nudc sinh hoat) theo quy dinh

- BGH, ban TTND, ban dai dién CMHS
ting cudng kiém tra cdc hoat dong béan tra

- GV tuyén truyén van dong cha me hoc
sinh khong mua, khong st dung cic san
pham thyuc phim khéng rd ngudn gbc xuit
xtt, bao goi khong hop vé sinh cho tré.

- Tuyén truyén t6i CBGVNV
thuc hién LLATGT nhim ning
cao hiéu qua viéc chip hanh cac
quy dinh vé d6i mii bao hiém,
dam bao an ninh trat tu, ATGT.

Trong thang

CBGVNV

b/c Nhan

- CBGVNYV thyc hién nghiém tac céc quy
dinh v& ATGT, tb chirc 1dng ghép céc néi
dung gido duc ATGT vao cic hoat dong
cua tré

II

Cong tac chuyén mon:

1/ Cong tac phat trién s6 lrgng:
- Pam bao duy tri s6 hoc sinh
hién c6 va ty 1& chuyén cin céc

Trong thang

GV céc lép,
d/c Lan Anh

b/c Nhan

- Tiép tuc duy tri thuc hién cac bién phép,
phén d4u dat ty 18 chuyén cén cac do tudi
theo quy dinh, ddc biét 1a tré 5 tudi. Phéi
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Itra tudi, dic biét & 16p 5 tudi,
thuc hién tét cong tic Phéd cdp
GDMN cho tré 5 tudi.

hop véi trudng Tiéu hoc trén dja ban va
UBND Phuéng khong day truéc chuong
trinh 16p 1 cho tré. C4p mi cho hoc sinh
trudc ngay 25/5/2024

2- Cong tac nudi dudng - chim
soc sirc khoé - phong trinh
TNTT:

- Tiép tuc phong chdng dich bénh | Trong théng |- GV cac | D/c Nhan | - Céc 16p thudng xuyén v¢ sinh méi
mua He (Cum, tiéu chay, phong 16p trudng, lau chui, khir khuén ban ghé, db
da, soi, Tay-Chan-Miéng, st -Gioiy té dung, d choi, tay nim cira, tay vin ciu
xudt huyét....) céc diéu kién - Té bao vé thang hang ngay. Pam bao du nudc sach,
phong chéng chiay nd, céc xa phong rira tay cho tré sir dung, rén ky
phuong tién PCCC tai truong nang rua ta?l ding q’uy trinh
- Ra soat dé thay thé cac binh ciru hoa
PCCC d4 hét han sir dung trong nha
truong. |
- Phun thuéc mudi toan trudmg truée
khi nghi 1
- Tiép tuc giir gin vé sinh trudng | Trong thang [ GVNV P/c Nhan | - Cac 16p, cac bd phéan thuc hién t6t cong

16p sang- xanh- sach- dep- vén
minh, chi y “Khéng str dung rac
thai nhya ding mét 1an”

tac v€ sinh trong ngoai 16p hoc. Cdc lop
quan tim dén tiéu chi “Khéng sit dung rdc
thdi nhwa ding 1 lin”
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- Duy tri thuc hién cong tic y té
hoc dudng theo quy dinh

- Theo ljch
cua phong
Y té

- B/c Gioi
y té

-Plc

- Cép nhat h6 so, danh myc thudc, VSMT,
cdc diéu kién vé phong, chéng dich bénh
va co s& vét chit trong cong tic y té
truong hoc

- Ra soét ty danh gia vé cong tac
xdy dyng truong hoc an toan —
Phong chéng tai nan thuong tich
theo Théng tu s 45/2021/TT-
BGD&DT ngay 31/12/2021 va
ndp hé so vé phong GD&PT
Quan

Trong thang

b/c Giodi
y té

b/c Nhan

- Thyc hién ty danh gi4 vé cong tac XD
"Truong hoc an toan" theo Thong tur sb
45/2021/TT-BGD&DT ngay 31/12/2021
va nop hd so vé phong GD&PT Quan

3- Cong tac gido duc:

- Tiép tuc xay dung KH thuc
hién chuong trinh GD cac dd tudi
cho tré, hoan thanh chuong trinh
GD dén hét ngay 24/5/2024, két
thic nam hoc ngay 31/5/2024
theo quy dinh cia UBND thanh
phd Ha Néi.

Trong thang

GV céc 16p

D/c Yén

- Ra soat hoc liéu cua tré dé bd sung dﬁy
du cac ndi dung phu hop véi chuong trinh
- Tuyét dbi khéng day tré trudc chuong
trinh c4c d6 tudi va chuong trinh 16p 1 cho
tré mau gido 5 tudi dudi bit ky hinh thirc
nao.

- Riéng véi tré 5 tudi: Cac 16p
chu trong lya chon cac ndi dung
gido duc cbt 151, wu tién td chirc
cac hoat dong gido duc gilp tré

Trong thang

GV l6p MG
16n

P/c Yén

- Gido vién 16p 5 tudi: Day tré LQCC; nhéan
biét sb luong trong pham vi 10; 1am quen
véi truong Tidu hoc, 1am quen d6 ding
hoc tip 16p 1; rén luyén PTNN; PTVD;
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dat dugc nhimg kién thic, ky céc ky ning giao tiép, k§ ning song, tu
niing can thiét phyc vy v ting cudmg dinh dudng,...

3 |- Hudng dan dénh gia tré sy phat Trong théng | GV c4c 16p | B/c Yén |- Véi myc tiéu chua dat hodc két qua d4nh
trién cla tré theo quy dinh- gia chua cao, gido vién céc 16p cin cb cic

bién phép khéc phyc kip théi

- Ting cudng t6 chirc cic HP | Trong thang | GV cac1ép | D/c Yén |- Cac lép ting cudng to chic cic HD
kham phé trdi nghiém giip tré khdm pha trai nghiém thong qua cac hoat

4 | manh dan, ty tin va giao tiép tdt; dong trong ngay
céc HP gido duc k¥ ndng vé sinh,
k¥ nang tu phuc vu cho tré.
- T4 chirc kiém tra, danh gia chit | Trong thang | GV 16p 16n | B/c Yén |- GV céc 16p td chirc dénh gid, tong keét
lugng, téng két chuyén dé “Gido chuyén dé, Ivu minh chimg trong bién ban
duc nép séng thanh lich, van sinh hoat tb chuyén mon

s minh cho tré 5-6 tudi” nhim ( B/c Yén lwu ddy di minh chitng phuc
tuyén duong khen thuéng nhimng vu cho cong tac bdo cdo)
ca nhén, tap thé thuc hién tbt; rit
kinh nghiém trién khai néu con
han ché.

I Cong tac cong nghé thong tin
- Ting cuong tmg dung CNTT| Trong | GVcaclép | D/c Yén |- GV ting cudng thit k& bai giang dién tir

1 | thiét ké bai giang dién tir cho tré thang va nfp ding quy dinh, Ung dung thuong

tham gia hoat dong; huéng dan

xuyén vao cac hoat dong cua tré
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tré sir dung céc thiét bj dién tir va
thuc hanh céc phﬁn mém dién tir

- Duy tri né nép cdp nhat cic hinh | Trong thang | Banbién | D/c Yén |- Cac 16p tang cudng giri anh cic HD cla
anh, tin bai tai chuyén muc tap tré hang ngdy dé Ban bién tap ding cong
“Album hinh anh dep” tai cong TTDT thudng xuyén

TTDT

- CBGVNV hoan thién khai| Trudc ngdy | CBGVNV b/c - CBGVNV nhip b sung ( néu cé) cac
thong tin bd sung trén phin mém 5/5 Quynh |vin bing, chimg chi, quyét dinh ning
“ Quan ly can bd CCVC” lvong.....theo yéu cau cia phin mém

- Tiép tuc giri bai giang dién tir| Ngay 10 ToCM | P/cYén |- Cac d./c dugc phan cong thuc hién ndp
vé cum thi dua sb 4 diing tién d6

Cong tac quan ly:

- T6 chitc cho CBGVNV va hoc | Nghingday |[CBGVNV |- Dlc - GV céac 16p guri thong bao cho PHHS lich
sinh nghi 1€ theo quy dinh tai van | 29, 30, 01/5 Quynh |+ Nghi tir ngdy Thir 2 ( 29/4) dén hét Thir
ban s6 1116/SGDDT-VP ngay 4 ngay 01/5

17/4/2024 cua SGD&DT Ha Noi + Lich hoc bu vao Thir 7 ngay 04/5/2024

- Tiép tuc ting cudong cong tac | Trong thang | GV cac 1ép | P/c Yén |- BGH linh hoat kiém tra duéi cac hinh
kiém tra, du gio, danh gia viéc thire dy gid, kiém tra hd so: dét xuét, bao
thuc hién né nép QCCM, quy ché trudc....vé viée thue hién QCCM

CSND, quy ché lam viéc

- T6 chic danh gia GV theo | Trong thing | CBGV b/c Dénh gi4 chuan Hiéu trudng (Phé HT)
chuin nghé nghigp GVMN, NV Quynh | theo Théng tu 25/2018/TT-BGD&DT;

chuén Hiéu truéng, Phé HT

Chuén nghé nghiép GVMN theo Théng tur
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26/2018/TT - BGD&DT ngay 08/10/2018.
Theo hudng din, 2 nim té chicc dinh gid
1 ldn, ndm nay dén ky 18 chive dinh gid:
cdc d/c CBGV cd nhin ty danh gid bd‘ng
phiéu trén phin mém-> Khéi hop dé
dinh gid-> Ngp két qua cho d/c Yén
chém nhat 17/5

- NT {3 chirc dinh gid Chudn HT, PHT
(lich va phdn céong ca sé giri sau)

- Ra soat danh gia c4c tiéu chi thi | Trong thang | CBGVNV | P/c - Céc bd phén bio cac két qua thuc hién
dua di dang ky nam hoc 2023 — Quynh nhiém vu khi c6 yéu cu cia BGH, 02 d/c
2024, chuén bj tét hd so va moi HP xay dung bao céo thugc linh vuc phu
diéu kién dé dén cic Poan kiém trach

tra danh hiéu thi dua céc cép.

- Hoan thién s liéu thong ké, co | Trong thdng | D/cLan |DPlc - P/c Lan Anh c4p nhat cac s6 liéu thong
s& dir lidu cudi nim hoc; thuc Anh Quynh ké, bdo cdo két qua ndam hoc 1én phén

hién danh gia tong két nhiém vy mém ding tién do

nam hoc

- Xay dung du thao Ké hoach va | Trong thang | B/c Nhan b/c - B/c Nhan chi dao chuén bj day du ho so,
huéng din tuyén sinh nim hoc Quynh | cic loai vu cong tac tuyén sinh trudce khi
2024— 2025 theo diing quy dinh. nghi hé

- T6 chirc hop phu huynh tong | Ngay 17/5 | GV caclép | Dlc GV céc 16p xay dung chuong trinh va bao
két nim hoc théng bao két qua va Quynh céo két quéa ctia 16p bang hinh anh
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ting lai v& hoc liéu céc loai cua
hoc sinh cho phu huynh.

P/c Yén duyét hinh 4nh céc 16p. GV
tuyét ddi khong thu thém bit cir khoan
dong gép nao cia phy huynh

( Nép chwong trinh+ quyét todn thu chi
quy lop cho d/c HT vao ngay 10/5)

- Céc t0, khoi binh xét thi dua| TudnIll |Cicbophan| Dic |- Cdc 14 khdi 1 chikc hop va luu bién bin
g | céc danh hiéu LDTT, LDT,’ LBK, Quynh | ddy dit, hodn thanh chgm nhit ngay
hoan thanh nhiém vy, 16p tot, kha 17/5 ( Ngp cho &/c Lan Anh téng hgp)
Hpi dong thi dua hop vao9h00 ngay 20/5
T6 chirc tong két ndm hoc 2023- | Dukiéntr | CBGVNV | Plc - T6 chitc duéi san trudng két hop cho HS
o 2024- vui Tét thiéu nhi 1/6 ngay 22/5- Quynh xem xiéc. D/c Thiy, Thwong, chudn bj
24/5 van ngh¢, d/c Yén xdy dung kich bén
chwong trinh va ngp HT chim nhat 13/5
- Chuan bi k& hoach hoat déng hé | Truéc ngay | Cac d/c P/c Yén |- Cdc d/c Khéi truong xdy dung KH ciia
10} coa 16p, clia trrdmg 25/5 | khéi truimg khdi, &/c Yén XD ké hoach ciia trieomg
- Ctr d/c Nguyén Hoang Nguyén Tuén I P/c Nguyén | P/c Yén |-Dlc Nguyén ndp bdo cao kém minh
11 | tham gia xét giai thudng nha gido chimg vé PGD&DT
tam huyét sang tao
IV Céng tac kiem tra ndi bd
- Kiém tra viéc thuc hién QCCM 8/5 D/c dai |D/cYén |-Bankiém trandib tién hanh ding thoi
, khéi miu gido 16n dién316p |Linh, gian va chuan bj diy du bién ban, hé so
cta khéi 16n | Quynh C1 | kim tra
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4 (/1 - Kiém tra cdng téc phd cap GD 14/5 -D/cLan | D/c Nhan, |- Ban kiém tra ndi bj tién hanh ding thoi
2 | chotré 5 tuoi Anh, GV |LuwuVén, |gian va chudn bj dly da bién ban, hd so
MG Lén Huyén kiém tra

- Kiém tra cong tic quan ly cia 20/5 b/c Quynh | b/c Nhan, |-Ban kiém tra ndi bd tién hanh diing théi

3 | Hiéu truéng Hué, Hué | gian va chudn bj ddy du bién ban, hé so

kiém tra

V | Cong tac cong kai
- Cong khai ché d6 tiang luong | Trong thang | B/c HAKT P/c |- P/c KT hoan thién theo tién d va luu ho

1 | theo quy dinh, Luong ban tru, thir Quynh | so khoa hoc
bay thang (c6 hd so riéng)
- Cong khai két qua dénh gid| TuanIV D/icLan | D/c Yén |- D/cLan Anh hoan thién theo tién d6 va

2 | cBGYNV thang 5/2024. Anh Iuru hé so khoa hoc
Céng khai két qua dénh gid| TuanIV P/cLan | D/c Yén |- P/cLan Anh hoan thién theo tién 4 va

: chuin HT, PHT, chuén GV Anh luu hé so khoa hoc

il Cong khai cac vin ban cap trén | Trong thang | P/c Lan Anh, b/c - B/c Lan Anh, Quynh KT hoan thién
( néu cb) Ha KT Quynh | theo tién d6 va luu hd so khoa hoc

VI | Cong tac thong tin bao cao

e Nép du théo ké hoach tuyén T?]GO yéu |B/cLan b/c Nhan |- D/c Lan Anh ndp dung thoi gian
sinh ndm hoc 2023- 2024 cau PGD | Anh

2 [ Nop chuong trinh+ quyét toan | Ngdy 10/5 |GV caclép |DPle - GV céc 16p ndp diing thdi gian
thu chi quy 16p cho d¢/c HT Quynh

3 |- Nop chuong trinh tong két Ngay 13/5 | P/cYén |P/cHT |- D/c Yén ndp ding thdi gian
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Nop béo cdo tong két ndm hoc va | Ngay23/5 | DP/cLan |Dlc - B/c Lan Anh ndp diing théi gian
bio cdo tdng két cong tic KTNB Anh Quynh
vé PGD&DT
- Phat ma cho HS khoi MG 16n Truécngay | DB/cLan |D/c - D/c Lan Anh phét cho khdi 16n diing tién
25/5 Anh | Quynh do
Noi nhan:
- Céc 16p, cac bd phan: dé t/h;
- Lwu t6 MN, VP.
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