UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA MAI Déc 1ap-Tw do-Hanh phuc
Sb: 249/QD-MNHM Long Bién, ngay 05 thang 10 ndm 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché thue hién din chit & Truong mam non Hoa Mai
nam hoc 2024 - 2025

CHU TICH HOI PONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cir Ludt so 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Quéc hgi Nudc
CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Lugt Thuc hién dan chu ¢ co so;

Can cir Quyét dinh s6 346/0P-TTg ngay 06/4/2023 cuia Thui tiwéng Chinh phu
ban hanh ké hogch trién khai thi hanh Ludt Thuc hién dan chu ¢ co s&;

Can cir Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ciia Chinh phu ban
hanh Nghi dinh quy dinh chi tiét mét s6 diéu cua Ludt Theee hién dan chii 6 co s6;

Can cir Can civ Thong tw 56 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 cua B
GD&DPT Huéng dan thyec hién dan chai trong hoat déng ciia co so gido duc cong
lap;

Can cit Thong tw s6 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia Bé Gido duc &
Bdo tao ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi Véi co so gido duc va ddo tao
thugc hé thong gido duc quéc dan;

Can civ Théng tw sé6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théng tw sé
90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia BG Tai chinh ban hanh Sita doi, bé sung mgt
o diéu cua Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huoéng ddn vé cong
khai ngdn sach ddi véi dom vi dir todn ngan sach, to chire diroc ngan sach nha
nuwde hé tro;

Cdn cir Chi thi s6 04-CT/TU ngay 14/01/2016 cia Thanh uy Ha Ngi vé tiép
tuc day manh, nang cao chdt heong, hiéu qud viéc xay dung va thuec hién quy ché
dan chu ¢ co so (QCDC) va cac van ban cua Trung wong, Bo Giao duc va Dao tao
(GDDT), Thanh phé Ha Néi va qudn Long Bién vé viéc xay dung va thuc hién
QCDC,

Can cit ké hoach s¢ 24/KH-PGDBT ngay 20/09/2024 ciia Phong GD&PT

qudn Long Bién vé viéc xay dung, trién khai va thuc hién Quy ché dan chii ¢ co sé
trong cdc truong MN, TH, THCS qudan Long Bién nam hoc 2024-2025;

Can cw Nghi quyé’t‘ Hoi nghi vién chirc nam hoc 2024-2025 ngay
05/10/2024 cua truong mam non Hoa Mai;
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Can clr vao trach nhiém cua Hoi dong truong quy dinh tai diéu 6, thong tu
11/2020/TT-BGDDT,
QUYET PINH:
‘ Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay la Quy ché dan chu cua truong
mam non Hoa Mai gom c6 5 chuong, 33 dicu.
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 3: Can bo, cong churce, vién c}u’rc, nguoi lao dong cua truong mam
non Hoa Mai c6 trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH HQI PONG TRUONG

- Nhu biéu 3; 2
Luu: VP, IIEU TRUONG

TRUONG
MAM NON

Nguyén Thi Ngoc Thw
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 249/0D-MNHM ngay 05/10/2024
ciia Hiéu truong truong mam non Hoa Mai)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién din chii trong nha truwong

- Phét huy quyen Iam chu va huy dong tiém ning tri tué caa CBGVNV
gop phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha
trrong, ngan chan cac hién tuong tiéu cuc va cac té nan xa hoi, thuc hién nhiém
vu phét trién gido duc phd hop véi duong 16i, chi truong ctia Bang va phap luat
nha nuoc;

- Gop phan xay dung doi ngii can bo, cong chirc, vién chic ¢6 da pham
chat chinh tri, pham chat dao duc, 16i séng, nang lyc, trinh d6 chuyén mon,
nghiép vu, 1am viéc c6 nang suat, chat luong, hiéu qua, dap tng yéu cau giao
duc thu doé.

- Thuc hién tét Luat Gido duc; Luat Dan cha. Cu thé:

+ Phat huy quyén 1am chu cia nha gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong,
hoc sinh va nang cao trach nhiém vaa hiéu truong.

+ Tang cudng nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat déng cta nha truong,
gop phan xay dung méi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat
lwong gido duc, dao tao; phong chdng céc hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, ldng phi,
quan liéu, cira quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thwe hién din chi trong nha trudong

- Thyc hién dan chu trong nha truong phai gan lién voi viéc bao dam sy
linh dao cua to6 chic Pang; chap hanh nguyén tac tap trung déan chu; phat huy
vai tro ctia hoi dong truong, ciia hiéu trudng va cac t6 chie doan thé trong nha
truong.

- Dan cha trong khuén kho Hién phap va phap luat; kién quét xu 1y
nhitng hanh vi lgi dung dan chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phap, chinh dang ctia nha gido, can bg quan 1y, nguoi lao dong va hoc sinh,
can trd viéc thuc hién nhiém vu cia nha truong.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh

Quy che nay quy dinh nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan
chu trong tit ca cac hoat dong ctia trudng mam non Hoa Mai Nhitng van dé cu

thé hoa cua quy chq thue hién dan cha s& dugc thé hién ¢ quy dinh chtc ning
nhiém vu va quy ché lam viéc ctia nha truong.
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Chuwong 11
Muc 1
CONG KHAI THONG TIN O NHA TRUONG

biéu 4. Nhirng ndi dung Higu truéng phai cong khai (Can ci Diéu 46
Lugt thuc hién dan chu o co so va Pieu 4,5, 8, 9 cua Thong tur so 09/2024/TT-
BGDPT)

Trur cac thdng tin thudc bi mat nha nudce, bi mat céng tac hoac théng tin
chua dugc cong khai theo quy dinh caa phap luat, hiéu truong phai céng khai
trong ndi bo co quan, don vi cac ndi dung sau day:

1. Chu truong, chinh sach ctia Bang va phap luat cua Nha nuac lién quan
dén to chirc va hoat dong cuaa nha truong;

2. Ké hoach cdng tac hang nam, hing quy, hing thang cua trudng;

3. So liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngén sach nha nude da duoc cap c6
tham quyén quyet dinh va cac nQUOn tai chinh khéc; tinh hinh thuc hién du toa
ngan sach va quyét toan ngan sach hing nim cua nha truong; két qua thuc hién
cac kién nghi cua Kiém toan nha nuéc (néu co):

4. Tiéu chuan, dinh mac, tha tyc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xdy dyng, mua sam, giao, thué, sir dung, thu hoi, diéu chuyén, chuyén doi
cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thac xu 1y khac déi véi tai san cong;
tinh hinh khai thac nguon luc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan ly, su
dung;

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh muc phan bo von dau tu cong; nguyén tac,
tiéu chi, cin cr xac dinh danh muc du an trong ké hoach dau tu cong trung han
va hing nim; ké hoach, chuong trinh dau tu céng cta nha trudong, von b tri
theo tirmg nam, tién do thuc hién va giai ngan von chuong trinh dau tu cong; ké
hoach phan bd vén dau tu cong trung han va hing nam gom danh muyc dy &n va
muc von dau tu cong cho ting dy an; tinh hinh huy dong cac ngudn luc va
ngudn vén khac tham gia thyc hién du an dau tu cong; tinh hinh va két qua thuc
hién ké hoach, chuong trinh, dy &n; tién d6 thuc hién va gidi ngan cua dy an; két
qua nghiém thu, danh gia chuong trinh, du an; quyét toan vén dau tu cong;

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, boi dudng, diéu dong, bod nhiém, bo
nhiém lai, luan chuyén, biét phéi, tir chic, mién nhiém, quy hoach, chuyén doi
vi tri cong tac; hop dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay doi vi
tri viéc 1am, cham dut hop dong lam viéc; di cong tac nudc ngoai; giai quyét ché
d6, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can b, céng chuc, vién chic,
nguoi lao dong; khen thuong, ky luat, thoi viéc, nghi huu dbi véi can bo, cong
chuc, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé an, du an, chuong trinh, ké hoach va
viéc xay dung cac van ban quy pham phéap luat cua nha truong;
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7. Két luan cua cap c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing, lang
phi trong truong; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi c6 nghia vu phai ké
khai theo quy dinh cua phap luat;

8. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi trong
noi bo nha truong;

9. Noi quy, quy ‘Ché, quy dinh caa co quan, don vi; quy tic tng Xt cua
ngudi cO chirc vy, quyén han trong truong;

10. Két qua tong hop y kién va giai trinh, tiép thu y kién cua can b, cong
chac, vién chuce, nguoi lao dong vé nhiing noi dung can bo, cong chuc, vién
chire, nguoi lao dong tham gia y kién quy dinh tai Biéu 53 cua Luat thuc hién
dan chu;

11. Van ban chi dao, diéu hanh cia co quan quan Iy cap trén lién quan dén
hoat dong cua nha truong;

12. Noi dung khac theo quy dinh caa phap luat va quy ché thuc hién dan
chu cia nha truong.

* Ngoai ra, nha truong thuc hién cong khai cac noi dung khac theo quy
dinh tai Diéu 4, 5, 8, 9 ciia Thong tu so O9/2024/TT-BGDDT ngéy, 03/6/2024
cua Bo Giao duc & Pao tao ban hé}nh Quy cheé thuC’hién cong Khai doi véi co s&
giao duc va dao tao thudc h¢ thong giao duc quoc dan, bao gom: Thong tin
chung v€ nha truong; Thu, chi tai chinh; Bieu kién bao dam chat Iuong hoat
dong cua nha truong; Ke hoach va két qua hoat dong giao duc

bieu 5. Hinh thirc va thoi diém cong khai (Can cir Diéu 47 Lugt thuc
hign dan chu ¢ co so va biéu 14, 15 cua Thong tw s6 09/2024/TT-BGDDT)

1. Céc hinh thize cong khai thong tin bao gom:

a) Niém yét tai bang tin phong Hoi dong su pham nha truong;

b) Théng bao qua hé thdng thdng tin ndi b hoic dang tai trén cong thdng
tin dién tr, trang thong tin dién t https://mnhoamai.longbien.edu.vn/;

¢) Thong béo tai hoi nghi vién chire, ngudi lao dong hang nam;

d) Théng bao bang vin ban dén toan thé CBGVNV;

d) Thong qua to truong chuy@n mon, té truong cong doan dé thdng béo toi
cac thanh vién;

~ €) Thong bao bang vin ban dén t6 chiac dang, Ban Chap hanh Cong doan
de thong bao dén CBGVNYV;,

g) Céc hinh thirc khac theo quy dinh cua phap luat va quy ché thuc hién
dan cha caa nha truong.

2. Noi dung thong tin quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay phai dugc cong
khai cham nhat la 05 ngay lam viéc ke tir ngay co quyet dinh, van ban cua co
quan c6 tham quyen veé ndi dung can cdng khai, trir truong hop phép luat cé quy
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dinh khéac. Truong hop noi dung cong khai co thay doi hodc dén ngay 30 thang 6
hang nim chua c6 thong tin do nguyén nhan khach quan hoic do quy dinh khac
cuia phap luat thi phai duoc cap nhat, bo sung cham nhat sau 10 ngay 1am viéc ké
tir ngay thay dbi théng tin hoac tur ngay cd thong tin chinh thuc; Thoi gian cong
khai trén cong thong tin dién tur téi thiéu 1a 05 nam ké tir ngay cong bd cong
khai.

Diéu 6. Trach nhiém té chirc thyc hién viéc cong khai (Can cir Diéu 48
Lugt thuc hién dan chu ¢ co so va Dieu 15 cua Thong tw so 09/2024/TT-
BGDPT)

1. Hiéu truong chi dao dang tai cac thong tin quy dinh tai Dicu 4 cua Quy
ché nay trén trang thong tin dién tu noi b hoac cong Thong tin dién tu toi thicu
la 05 nam ké tir ngay cong bo cong khai.

2. Can cir vao dic diém, tinh chat hoat dong va néi dung can cong khai,
hiéu truang cd thé quyét dinh lva chon thém céc hinh thire cdng khai khac phi
hop nhu cong khai tai Bang tin céng truong, Bang tin phong Hoi dong su pham,
Zalo nhom truong, mail ¢éng vu... dé bao dam dé can bo, vién chic va nguoi
lao dong tiép can thong tin chinh xac, dy du, kip thoi, thuan loi.

4. Hiéu trudng co trach nhiém to chac cung cap thdng tin theo yéu cau cua
can bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong doi voi nhhiing thdng tin trong thoi
han cong khai ma chua duoc cong khai, thong tin da hét thoi han cong khai hodc
thong tin dang dugc cong khai nhung vi ly do bat kha khang ma nguoi yéu cau
khong thé tiép can duoc.

5. Nha truong c6 thé xac dinh thém cac noi dung théng tin can cong khai,
hinh thtc cong khai, viéc 4p dung cac hinh thie cong khai ddi vai ting loai noi
dung théng tin nhat dinh va cach thtc thuc hién, viéc cung cap théng tin theo
y&u cau trong quy ché thuc hién dan cha caa nha truong phi hop voi dic diém
t6 chuic, hoat dong, diéu kién thuc té cua truong va khdng trai véi quy dinh.

6. Truong hop phap luat c6 quy dinh khac vé hinh thirc, cach thuc thyc
hién cong khai doi vai ndi dung thong tin cu thé thi &p dung theo quy dinh do6.

Muc I1
CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
BAN VA QUYET PINH

Piéu 7. Nhitng ndi dung can b, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong
ban va quyet dinh (Can cur Bieu 49 Ludt thuc hién dan chu ¢ co s0)

1. Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ¢ nha truong.

2. Viéc thu, chi, quan ly, sir dung cac khoan dong gop cua can bg, cong
chuc, vién chire, nguoi lao dong ngoai cac khoan da duoc phap luat quy dinh.

3. Noi dung nghi quyét hoi nghi can bg, céng chic, vién chirc, nguoi lao
dong.
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4. Céc cong viéc tu quan khac trong noi bo nha truong khéng trai véi quy
dinh cua phap luat, phu hop vai dao duc xa hoi.

'Diéu 8. Hinh thirc can b§, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong ban va
quyet dinh (Can cir Biéu 50 Ludt thuc hign dan chi ¢ co so)

1. Cén b, cdng chirc, vién chie, nguoi lao dong ban va quyét dinh cac noi
dung quy dinh tai Diéu 4 cia Quy ché nay tai hoi nghi can bo, cdng chic, vién
chic, ngudi lao dong trén co sé dé xuat caa Ban Chap hanh Cong doan, hiéu
treong hodc khi co it nhat mot phan ba tong sb can bo, cong chuc, vién chic,
ngudi lao déng cung dé nghi.

2. Truong hop khdng thé té chuc hoi nghi can bo, cong chic, vién chic,
nguoi lao dong vi Iy do bat kha khang hoac hoi nghi da duoc triéu tap dén lan
thir hai nhung van khong c6 da s6 nguoi tham du quy dinh thi hiéu truong sau
khi da thong nhat véi Ban Chap hanh Céng doan quyét dinh té chic gui phiéu
lay y kién cua toan thé can bo, cong chic, vién chirc, nguoi lao dong trong nha
truong.

Piéu 9. Té chirc hi nghi can bg, cdng chirc, vién chire, ngudi lao dong
(Can cir Bieu 51 Ludt thuc hién dan chu ¢ co so)

1. Hoi nghi can b, cdng chuc, vién chic, nguoi lao dong do hiéu trudng
cha tri, phdi hop véi Cong doan to chic. Hoi nghi can bo, cdng chirc, vién chuc,
nguoi lao ddng duoc to chie dinh ky mdi nim mot 1an sau khi két thic nim hoc
nhung khong cham hon 03 thang cta nim hoc tiép theo do hiéu truong quyét
dinh sau khi lay y kién cua Cong doan. Hoi nghi can bo, cong chuc, vién chic,
nguoi lao dong duoc to chirc bat thudong khi c6 dé xuat cia cac doi tuong quy
dinh tai khoan 1 Biéu 8 cua Quy ché nay.

2. Thanh phan du hoi nghi can b, cdng chic, vién chic, ngudi lao dong
bao gom toan thé can bg, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong cua truong ...

Hoi nghi duoc td chac hop 1€ khi ¢d it nhat 14 hai phan ba tong sé can b,
cbng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cia nha truong duoc triéu tap c6 mat.
Nghi quyét, quyét dinh cia hoi nghi duoc thong qua khi cé trén 50% téng so
ngudi du hoi nghi tan thanh va noi dung khong trai vai quy dinh cua phap luat,
phu hop véi dao duc xa hoi;

3. Noi dung caa hoi nghi can bg, cong chtc, vién chire, nguoi lao dong bao

A

gom:

a) Kiém diém viéc thyc hién duong 16i, chi truong ctiia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudc co lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua truong;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bg, céng chirc, vién
chire, nguoi lao dong trudc d6 va nhirng quy dinh vé thuc hién déan cha tai co
quan, don vi;

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cua hiéu truéng trong viéc
thuc hién ké hoach céng tac hang nam;
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d) Tong két phong trao thi dua, xét khen thuong va ban, thdng nhét noi
dung thi dua nam tiep theo; thong nhat noi dung giao udc thi dua;

d) Thao luan va quyét dinh cac noi dung quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché
nay;

e) Thyc hién cc ni dung vé cdng khai thong tin; 1ay y kién cua can b,
cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong vé nhiing ndi dung quy dinh tai bicu 11
cua Quy ché nay;

g) Thuc hién cac cong viéc khéc theo quyét dinh cua hoi nghi.
4. Trinh ty t6 chie hoi nghi duoc thuc hién nhu sau:

a) Hiéu truong trinh bay béo cdo vé cac noi dung quy dinh tai diém a va
diém c khoan 3 Diéu nay;

b) Chu tich Cong doan bao céo vé cAc ndi dung quy dinh tai diém b khoan
3 biéu nay; két qua gidm sat, ho tro can b, cong chirc, vién chace, nguoi lao
dong thuc hién dan chu ¢ nha truong;

c¢) Céan bo, cong c‘hfrc,, vién chue, nguoi lao dong tham du hoi nghi thao
luan, tham gia y Kién, dé xuat, kién nghi (néu c0);

d) Hiéu truong, Chu tich Cong doan tiép thu, giai dap thac mac, kién nghi
cua can bg, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong ddi véi cac noi dung thuoc
tham quyén, ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi séng
cua can bo, cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong , cac bién phéap thuc hien ké
hoach cong tac nam tiép theo;

d) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cao hpat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam tiep theo;

) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 7 cia Quy ché nay
(néu co);

g) T6 churc khen thudng cé nhan, tap thé cua nha trudng cé thanh tich trong
cbng tac; phat dong phong trao thi dua;

h) Ky két giao wdc thi dua giira hiéu truong véi t6 chirc cong doan;
i) Théng qua nghi quyét hoi nghi.

Piéu 10. Trach nhiém trong viéc t6 chire dé can b, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong ban, quyét dinh va thuc hién quyét dinh cia tap thé
can bd, cong chiic, vién chire, nguwdi lao dong (Cén cit Piéu 52 Ludt theec hién
dan chu o co s0)

1. Hiéu truong c6 trach nhiém phdi hop cing Ban Chap hanh Cong doan
co quan, don vi théng nhat chi truong, xay dung ké hoach t chic hoi nghi cén
bo, cdng chic, vién chic, ngudi lao dong hoic té chuc gui phiéu lay y kién dé
can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong ban, quyét dinh céc noi dung quy
dinh tai Biéu 7 cua Quy ché nay.
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2. Hiéu truong phdi hop cling Ban Chép hanh Céng doan phé bién, hudng
dan, dén ddc viéc thuc hién nghi quyét caa hoi nghi can bo, céng chirc, vién
chtrc, nguoi lao dong, quy ché thuc hién dan chi cta nha truong va cac noi dung
khac da duoc can bo, cong chuec, vién chure, ngudi lao dong théng nhat, quyét
dinh; ctr ddu mdi dé phéi hop, theo dai, d& xuat xu ly kip thoi nhiing phét sinh
trong qua trinh t6 chic thuc hién.

3. Dinh ky 06 thang mot lan, higu truong phoi hop véi Ban Chép hanh
Cong doan co quan, don vi to chuic kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi
quyet hoi nghi can b, cdng chic, vién chirc, ngudi lao dong; thong bao két qua
kiém tra, danh gia dén toan thé can b, céng chuc, vién chic, nguoi lao dong
trong truong.

4. bang vién, can by, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong co trach nhiém
tich cuc, gwong mau tham gia ban va quyet dinh cac noi dung quy dinh tai bicu
8 cua Quy che nay va nghiém tlc thuc hién cac quyet dinh da dugc tap the thong
nhat; truong hop nhan thay quyét dinh cuaa tap thé can bo, cbng chic, vién chuc,
ngudi lao dong khdng bao dam trinh tu, thu tuc hoac co ndi dung trai voi quy
dinh cua phap luat, trai dao dic xa hoi thi cd quyen kién nghi, phan anh den
Lién doan Lao dong quan Long Bién, UBND quén hodc co quan khac c6 tham
quyeén.

Muc 3
CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
THAM GIA Y KIEN

picu 11. Nhirng ndi dung can b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong
tham gia y kién trwéc khi hiéu trweéng quyet dinh (Can cuir Diéu 53 Ludt thuc
hien dan chu o co s0)

1. Giai phap thuc hién chu truong, duong 16i cuia Bang, chinh sach, phép
luat ciia Nha nudce lién quan dén chirc nang, nhiém vu cia co quan, don vi.

2. Ké hoach cong tac hing nim cua co quan, don vi.

3. T6 chire phong trao thi dua ctia co quan, don vi.

4. Béo cdo so két, tong két caa co quan, don vi.

5. Céc bién phap cai tién to chuc, hoat dong va I¢ 16i lam viéc; phong,
chong tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiet kiém, chong lang phi, chong quan
liéu, phién ha, s&ch nhieu Nhan dan.

6. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bo, vién chuc; bau ct, bo
nhiém can b, vién chuc.

7. Thyc hién ché d¢, chinh séch lién quan dén quyén va loi ich cta can bo,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong.

8. Du thao quy ché thuc hién dan chu caa nha truong.

9. Dy thao quy ché chi tiéu ndi bo cua nha trudng.
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10. Céc du thao noi quy, quy ché khac cua nha truong.

11. Cac noi dung khac theo quy dinh caa phap luat va quy ché thuc hién
dan chua caa nha truong.

Piéu 12. Hinh thirc can b9, cdng chiic, vién chire, ngurdi lao dong tham
giay kieén (Can cur bieu 54 Ludt thuc hign dan chu ¢ co s0)

Cén ctr dgc diém, tinh chat hoat dong va noi dung tham gia y kién, can b9,
cbng chuc, vién chire, nguoi lao dong cd the tham gia y kién thong qua mot hoac
mot s6 hinh thac sau day:

1. Tham gia y kién truc tiép véi hiéu truéng hoic thdng qua to truong
chuyén mon, t6 truong cong doan;

2. Thong qua hoi nghi can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong va
cudc hop Hoi dong su pham hang thang;

3. Thé hién y kién qua phiéu lay y kién truc tiép hoic du thao van ban do
cap c6 tham quyén gui;

4. Tham gia y kién qua hom thw gop y, duong day néng, hé thong thong tin
noi bo hoac cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tu cua truong;

5. Thong qua Cong doan, Chi doan, Ban thanh tra nhan dan;

6. Cac hinh thirc khac khong trai voi quy dinh cua phap luat va duoc quy
dinh trong quy ché thuc hién dan cha caa truong.

Picu 13. Trach nhiém trong viéc to6 chire dé can bd, cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong tham gia y kién (Can cir Biéu 55 Ludt thyc hién dan chi
0 co 50)

1. Hiéu truong c6 ké hoach to chic 1y y kién can bo, cdng chuc, vién chic,
nguoi lao dong vé cac nodi dung quy dinh tai Bidu 11 cua Quy ché nay, trong d6
xac dinh rd noi dung ldy y kién, hinh thuc Idy y kién, cach thic, thoi han trién
khai va trach nhiém t6 chuac thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan,
tong hop y kién, thdng tin phan hdi ciia can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao

dong; nghién cuu, tlep thu, giai trinh y kién tham gia va thyc hién viéc céng khai
noi dung giai trinh, tiép thu dén can bo, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong.

2. Ban Chip hanh Céng doan phdi hop véi hiéu truong trong viéc thuc
hién ké hoach to chic lay y kién; giam sat viéc 1ap va to chic thuc hién ké
hoach to chirc lay y kién, qua trinh lay y kién, két qua giai trinh, tiép thu va to
chuc thuc hién cac noi dung can bg, céng chuc, vién chire, nguoi lao dong da
tham gia y kién; tham gia y kién trudc khi nguoi ding dau co quan, don vi quyét
dinh ban hanh quy ché thyuc hién dan chu cta co quan, don vi.

3. bang vién, can bg, cong chuec, vién chuc, nguoi lao dong co trach nhiém
tich cue, guong mau dong gop, tham gia ¥ kién lam co s¢ cho cap c6 tham
quyen quyet dinh; theo doi, danh gia, giam sat viéc tong hop giai trinh, tiép thu
y kién d6i vé6i cac noi dung di duoc dua ra 1dy y kién can bo, cong chic, vién
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chtrc, nguoi lao dong va qué trinh to chuc thuc hién quyét dinh vé cac noi dung
nay.

Muc 4
CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG
KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1
NQI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT
Piéu 14. Ngi dung can b, cong chiic, vién chire, nguoi lao dong kiém
tra, gidm sat (Can cuir Diéu 56 Ludt thuc hi¢n dan chu ¢ co 506)

1. Can b, cong thrc, vién chirc, ngudi lao dong kiém tra viéc thuc hién
cac [lcf)i dung ma tap thé cén bg, cdng chuc, vién chic, ngudi lao dong da ban va
quyet dinh quy dinh tai Biéu 8 ctia Quy ché nay.

2. Cén b, céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong giam sat viéc to chuc thuc
hién dan chu ¢ co s¢ va viéc thuc hién chinh sach, phap luat caa hiéu trudng.

piéu 15. Hinh thic can bg, cong chic, vién chire, ngudi lao dong Kiém
tra, giam sat (Can ci Pieu 57 Lugt thyec hién dan chu o co so)

L Can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong truc tiép thuc hién viéc
kiém tra, giam sat thong qua:

a) Hoat dong hoc tap, cong tac, sinh hoat cua can bg, cong chuec, vién chuec,
nguoi lao dong tai truong;

b) Quan sét, tim hiéu, giao tiép voi ngudi ¢ chuc vy, quyén han, can bo,
cong chuc, vién chire, nguoi lao dong khac trong truong;

¢) Tiép can cac thong tin duoc cong khai; cac thdng tin, bao céo cua nha
trrong hoac nguoi duoc giao quan ly, thuc hién cac noi dung can b, cong chirc,
vién chutre, nguoi lao dong da ban va quyét dinh;

d) Tham du héi nghi can b, cdng chuec, vién chire, ngudi lao dong.

2. Can bo, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong thuc hién viéc kiém tra,
giam sat théng qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

Piéu 16. Xir ly két qua kiém tra, gidm sat cia can bg, cong chiic, vién
chire, ngwoi lao dong (Can cur Diéu 58 Ludt thuc hién dan chu ¢ co s0)

1. Théng qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, can bo, cong chuc, vién
chtic, nguoi lao dong tham gia nhan xét, gop y kién vé pham chat chinh tri, dao
duc, nang luc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu cua
hiéu truong; tich cuc tham gia ¥ kién gop phan xay dung noi bd trong sach,
virng manh.

2. Khi phéat hién hanh vi, ni dung c6 dau hiéu vi pham, can bo, cong chtc,
vién chirc, nguoi lao dong c6 quyén khiéu nai, td céo theo quy dinh cua phép
luat hodc kién nghi, phan anh dén hiéu truong, dén té chirc Cong doan hoic
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phan anh, dé nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, giam sat
theo chiric nang, nhiém vu.

3. Ban Thanh tra nhan dan thay mat can bo, céng chuec, vién chtrc, nguoi
lao dong thuc hién kiém tra, giam sat theo quy dinh tai Tiéu muc 2 cua Muc nay.

Piéu 17. Trach nhiém trong viéc béo dam dé can bg, cong chirc, vién
chire, ngwai lao dong thuc hién kiém tra, giam sat (Can cir Diéu 59 Ludt thuc
hién dan chu ¢ co so)

1. Hiéu trudng co trach nhiém sau day:

a) Phdi hop ciing Ban Chap hanh Cong doan, cin cir vao yéu cau, nhiém
vy, dac diém, tinh chat t6 chuc, hoat dong va diéu kién thuc té cua nha truong,
xay dung va ban hanh quy ché thuc hién dan chu cua nha truong.

b) Tao lap co ché tiép nhan gop y, kién nghi, phan &nh cua can bo, cong
chtec, vién chire, ngudi lao dong; thuc hién viéc ddi thoai, giai trinh véi can bo,
cobng chuc, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat; sir dung noi
dung nhan xét, gop y cua can b, céng chuc, vién chire, nguoi lao dong trong
qué trinh thuc hién danh gia, xép loai chat luong can b, cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong;

c) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra loi kip thoi khiéu nai, t6 céo, kién
nghi, phan anh cua can bo, cdng chuc, vién chic, nguoi lao dong, kién nghi cua
Cong doan va cac to chirc doan thé khac tai nha truong; kip thoi bao cao, Chuyén
thong tin dén co quan c6 tham quyén dbi voi nhitng van dé khong thudc tham
quyén giai quyét caa minh;

d) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan thuc hién nhiém
vu Kiém tra, giam sat theo quy dinh cta phap luat;

d) Xu Iy nguoi o hanh vi can tro can b, cong chuc, vién chie, nguoi lao
dong thuc hién quyen kiém tra, giam sat hoac nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap
ngudi Khiéu nal, t6 cao, kién nghi, phan anh theo quy dinh cua phéap luat;

e) Thuc hién cac bi¢n phap phong ngura, ngén chén hanh vi tham nhiing,
tiéucuc; xir Iy va tao diéu kién dé co quan, to chtc c6 tham quyén xt 1y nguoi
c6 hanh vi tham nhfing, tiéu cuc.

2. Cén bo, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong chiu trach nhiém ve noi
dung khieu nai, t6 cao, kien nghi, phan anh cua minh; chu dong, tich cuc phoi
hop véi Ban Thanh tra nhan dan va céc co quan, to chic, ca nhan co trach nhiém
trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat doi vei cac ngi dung ma minh da kien
nghi, dé nghi.

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG
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Piéu 18. Nguyén tic to chirc va hoat dgng cia Ban Thanh tra nhan
dan (Can cir Bieu 20 Ngh;i dinh so 59/2023/NP-CP)

1. Tuan tha theo quy dinh cua phap luat; thuc hién dung nhiém vu, quyén
han dugc giao; bao dam khach quan, céng khai, minh bach; moi y kién, phan
anh cua can bo, cong chuc, vién chic, ngudi lao dong dugc phan anh trung thuc
dén nguoi co tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap lut.

2. Khong duoc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
vién churc, nguoi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

3. Lam viéc theo ché d¢ tap thé va quyét dinh theo da sd.

bieu 19. To chirc cisa Ban Thanh tra nhan dan (Can cir Dieu 60 Lugt
thuc hién dan chu o co so; Pieu 21 Nghi dinh so 59/2023/NP-CP)

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan duoc bau tai hoi nghi can b, cong
chue, v[én chtre, nguoi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Bicu 10 cua
Quy che nay.

Cham nhat sau 05 ngay lam viéc ké tir ngdy két thic hoi nghi can b, cong
chﬁ:c, vién chtrc, nguoi lao dong béq thanh yién Ban Thanh tra nhan dan, Ban
Chap hanh Cong doan cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan
dan.

2. S0 lugng thanh vién Ban Thanh tra nhan dan gom tir 03 dén 09 thanh
vién theo d¢ nghi cua Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi.

3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan la nguoi dang cong tac trong nha
truong c6 pham chat dao dwc tot, co uy tin trong trudng, c6 du suc khoe dé hoan
thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phéap luat va tu nguyén tham gia Ban
Thanh tra nhan dan; khong dong thoi 13 hiéu truong, pho hiéu truong, ké toén.

4. Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 12 02 nam. Trong nhiém ky, néu
khuyét thanh vién hoac thanh vién Ban Thanh tra nhan dan khéng hoan thanh
nhiém vy, khong con duoc tin nhiém hoac xin thdi 1am nhiém vu thi Ban Chap
hanh Céng doan dé nghi hdi nghi can b, cdng chic, vién chire, nguoi lao dong
quyét dinh cho théi 1am nhiém vu va bau nguoi khéc thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan dan gém Trudng ban, Phé Truong ban va cac Uy
vién. Truong ban chiu trach nhiém chung vé hoat d¢ong cua Ban Thanh tra nhan
dan; Pho Trudng ban cé trach nhiém giup Truong ban thuc hién nhiém vy; cac
thanh vién khac thuc hién nhiém vu theo su phan céng ctaa Trudng ban.

~ Pieu 20. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Thanh tra nhan dan (Can cir
Diéu 61 Ludt thuc hién dan chi ¢ co s0)

1. Kiém tra viéc té chuc thuc hién cac quyét dinh cua tap thé cén bo, cong
chtc, vién chirc, ngudi lao dong; giam sat viéc thuc hién cha truong, duong 16i
ctia Dang, chinh sach, phap luat caa Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thuc
hién dan chu ¢ co so tai truong.
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2. Kién nghi co quan, don vi, ngudi ¢ tham quyen xu 1y theo quy dinh cua
phg’ap luat khi phéat hién c6 dau hiéu vi pham phap luat va giam sat viéc thuc hién
kién nghi do.

3. Yéu cau hiéu truong cung cap thong tin, tai ligu c6 lién quan dé phuc vu
viéc xac minh, kiém tra, giam sat.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua can bo, cong chic,
vién chutre, nguoi lao dong ¢ co quan, don vi.

5. Kién nghi hiéu truong khic phuc han ché, thiéu sét dugc phat hién qua
viéc kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phéap, chinh déng cua can
bg, cong chic, vién chire, ngudi lao dong. Truong hop phat hién ngudi ¢o hanh
vi vi pham phap luat thi kién nghi co quan, to chic c6 tham quyén xem xét, xu

ly.
6. Tham du cac cudc hop cia nha truong ¢d ndi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidam sat cua Ban Thanh tra nhan dan.

7. Tiép nhan kién nghi, phan anh cua can bo, cdng chuc, vién chic, nguoi
lao dong co lién quan dén pham vi kiém tra, gidm sat caa Ban Thanh tra nhan
dan.

Piéu 21. Hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan (Can cir Diéu 61 Lugt
thuc hién dan chu o co so; Dieu 22 Nghi dinh so 59/2023/ND-CP)

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac

a) Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh cong tac d¢ thyc hién
cac nhiém vu duoc quy dinh tai Biéu 61 cua Luat Thyuc hién dan cha ¢ co so
theo tirng quy, 06 thang va hang nam.

Chuong trinh céng tac gdm cac nodi dung co ban: muc dich, yéu cau, noi
dung, thoi gian, kinh phi, té chuc thuc hién va cac diéu kién bao dam khac.
Chuong trinh cong tac c¢6 thé dugce diéu chinh, bo sung phi hop véi yéu cau,
tinh hinh thuc té hoac khi ¢ van dé phat sinh dot xuat.

b) Ban Thanh tra nhan dan xay dung ké hoach kiém tra, giam sét cu thé
bao c4o Ban Chap hanh Céng doan va thong bao dén ddi twong kiém tra, giam
sat khac (néu c6) cham nhat 05 ngay lam viéc trudce khi tién hanh hoat dong
kiém tra, giam sat.

2. Phuong thic hoat dong

a) Tiép nhan thong tin do can bo, cong chic, vién chic, nguoi lao dong
phan &nh tryc tiép, qua hom thu gop ¥; qua nghién ctru vin ban tai liéu lién quan
dén noi dung kiém tra, giam sat do Ban giam hiéu nha truong cung cap. Lam
Viéc V4i t6 chiic, ca nhan lién quan dén kién nghi, phan anh dé danh gia tinh xac
thuc caa ndi dung phan anh, kién nghi.

Ban Thanh tra nhan dan téng hop, phan tich, déi chiéu véi cac quy dinh
phap luat, quy dinh, quy ché l1am viéc cta nha truong dé danh gia, dé xuat, kién
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nghi véi ngudi higu trueng xem xét giai quyét theo quy dinh ctia phap luat hogc
thdng qua Ban Chap hanh Cong doan.

b) Két qua kiém tra, giam sat, xac minh dugc 1ap thanh van ban va giri dén
t6 chirc, c& nhan c6 phan anh, kién nghi. Truong hop phat hién ngudi ¢6 hanh vi
vi pham phap luat thi kién nghi co quan, t6 chic c6 tham quyén xem xét, xir ly
theo quy dinh.

3. Ché 06 bao céo

Ban Thanh tra nhan dan cd trach nhiém dinh ky bao céo Ban Chip hanh
Cong doan két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nim, nhiém ky hoac khi
c6 yéu cau; bao cdo két qua thuc hién nhiém vy hang nam tai hdi nghi can bo,
vién chirc nguoi lao dong cia co quan, don vi.

Diéu 22. Phéi hgp thyc hign nhi¢m vu ciia Ban Thanh tra nhan dan
(Can cit Piu 23 Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP)

Ban Thanh tra nhan dan giit méi lién hé va phdi hop chit ché véi hiéu
tredng va can bo, cdng chic, vién chire, nguoi lao dong trong nha trudng dé kip
thoi tiép nhan y kién, phan anh; tong hop, ddi chiéu, xac minh va kién nghi giai
quyét theo tham quyén hoic bao cdo dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo
quy dinh cta phap luat.

Picu 23. Trach nhi¢m trong viéc bae diam hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan (Can cir Dieu 63 Ludt thuc hign dan chu ¢ co so)

1. Hiéu truong co trdch nhiém sau day:

a) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhhiing chu truong, dudng 16i
cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc chu yéu lién quan dén to chuc,
hoat dong cua trudng; bao céo két qua cong tac hing nim va muc tiéu, phuong
huéng cong tac nam tiép theo cua truong;

b) Truc tiép ddi thoai, cung cap thdng tin hoac yéu cau doan thé, ¢ nhan
cé lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo yéu cau
cua Ban Thanh tra nhéan dan;

c) Xem xet, giai quyet kip thoi cac kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan,
thong bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan duoc kién
nghi;

d) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan déan két qua giai quyét khiéu nai, to
cao, viéc thuc hién phap luat vé thuc hién dan chia ¢ nha truong;

d) Xt 1y nguoi ¢o hanh vi can tré hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan,
ngudi €O hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh cta phép luat.

2. Ban Chip hanh Cong doan c6 trach nhiém sau day:

a)‘Gic’ri thiéu nhan su dé hoi nghi can bo, cdng chirc, Vién,Chl'IC, nguc‘yi lao
doéng bau lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh
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vién Ban Thanh tra nhan dan; d& nghi cho théi 1am thanh vqién‘Ban Thanh tra
nhan dan; to6 chirc cuéc hop cia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban,
Phoé Truong ban va phan cong nhiém vu cho ting thanh vién;

b) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xay dung chuong trinh, ké hoach,
noi dung cbng tac; xem xét bao cao hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va
huéng dan, chi dao hoat dong caa Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong
cua Ban Thanh tra nhan dan khi xét thay can thiét;

c) Xem xet, giai quyet kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dén; theo ddi, dén
dbc viéc giai quyét kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dan gui dén nguoi dung
dau co quan, don vi hoac cap c6 tham quyén;

d) Van dong can b, cong chuc, vién chie, nguoi lao dong phdi hop va tich
cuc ho trog hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan;

d) Ho trg kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan;
Chuong 111
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
TRONG NHA TRUONG
Piéu 24. Trach nhiém cia hi¢u truéng

1. Quan ly diéu hanh moi hoat dong ctia nha truong, chiu trach nhiém trudce
phap luat va cap trén vé toan bd hoat dong ctia nha trudng.

2. To chirc thuc hién nhitng quy dinh vé trach nhiém cta nha trudng, nha
gido, cong churc, ciia nguoi hoc trong quy ché nay.

3. Lang nghe va tiép thu nhing ¥ kién ctia c4 nhan, té chtrc, doan thé trong
nha truong thong qua hop hoi dong giao duc, sinh hoat t6, hoat dong doan thé,
hoi phy huynh hoc sinh, trao d6i truc tiép clia ca nhan... va co bién phap giai
quyet dung theo ché dd, chinh sach hién hanh cta nha nudc, theo ndi quy, quy
ché, diéu 1¢ cua nha trudng va phu hop véi thim quyen trach nhiém dugc giao
cua Hi¢u truong. Trong truong hop vuot qua tham quyen giai quyét cia Hiéu
truong thi phai thong bao cho ca nhan, t6 chuc, doan thé trong nha trudng biét
va bao cdo lén cap trén.

4. Thyc hién ché d6 hoi hop theo dung quy dinh:

- Hop Hoi dong truong: Hoi dong trudng hop thuong ky it nhat 03 lan
trong mQt nam

- Hang tuan hop hdi ¥ gilta Hiéu trudng va cac Pho hiéu truong;

- Hang thang hop giao ban Ban Giam hiéu véi Bi thu chi bg, cac T6
truéng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién dé danh gia két qua viéc
thuc hién cong tac thang di qua, lang nghe ¥ kién déng gop va dinh ra nhiing
nhiém vu chu yéu thuc hién trong thang toi.

- Cubi hoc ky I va cudi ndm hoc t6 chirc danh gia tong két hoat dong va t6
chtrc khen thuong tai truong hoc.
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- Hang thang va cudi ndm thuc hién danh gid ngudi day, vién chic vé
viéc thuc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat dong chung cua nha
truong, cong khai két qua danh gia va luu trir trong ho so cé nhan.

5. Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo quy dinh tai Théng tu sb
61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va Théong tu s 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 ctia BO Tai chinh ban hanh Sta d6i, bd sung mot s6 diéu cua Thong
tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 hudng dan vé cong khai ngan sach doi
vo1 don vi du todn ngan sach, td chtrc duogc ngan sach nha nudc hd tro; cong
khai cac quyén loi, ché dd, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i voi nha gido,
vién chtrc va hoc sinh.

6. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chong nhimg biéu hién khong

dan chi trong nha trudng, nhu: ctra quyén, sach nhleu thanh kién, tra dap, giau

diém, bung bit, 1am sai su that, 1am trai nguyén tic va nhimg biéu hién khong
dan chu khac.

7. Thuc hién nghiém tic nguyén tic tap trung dan chii trong quan 1y nha
truong. Phoi hop chat ché€ véi cac to chire, doan thé, cac cd nhan trong nha
truong, phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong cua nha truong.

8. B4o v¢ va gilr gin uy tin ciia nha truong.

9. Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong
viéc thuc hién dan chu va gidi quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cap dudi theo
tham quyén duoc giao.

10. Thyc hién dbi thoai tai co so gido duc

* Poi thoai tai nha truong dugc thuc hién thong qua viéc trao doi truc tiép
gilra can b quan li, gido vién, nhan vién, hoc sinh vai hi¢u truong hodc gitra dai
dién tap thé lao dong, CMHS vd6i hi¢u trudng. Pdi thoai tai nha truong duogc
thuc hién dinh ky it nhat m&i nam hoc mot 1an hodc khi mot bén c6 yéu cau.

* NoO1 dung ddi thoai tai truong:
a) V& tinh hinh phat trién chung ctia nha truong.

b) Viéc thuc hi¢n cac ché dd chinh sach, hop déng lao dong, thoa udc lao
dong tap thé, ndi quy, quy ché va cac cam két, thoa thuan khac tai don vi.

c¢) bicu kién lam vi€c ctia can bg, gido vién, nhan vién.

d) Nhiing y€u cau cua can b9, giao vién, nhan vién va BCH cong doan co
Ny d6i v6i nguoi st dung lao dong va nguogc lai (Nguoi sir dung lao dong yéu
cau ddi v6i nguoi lao dong).

¢) Cac ndi dung khac ma hai bén quan tam.
* Thoi gian ddi thoai

Déi thoai dinh ky tai truong do hiéu truéng chu tri, phdi hop véi BCH cong
doan t6 chirc ndam/1 lan dé trao doi, thdo luan cac ndi dung tai muc 2 diéu nay
vao thang ...
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* Pia diém, cac diéu kién vat chat khac bao dam cho viéc doi thoai

a) Hi¢u truong c6 nghia vu bo tri dia diém, thoi gian va cac diéu ki¢n vat
chat can thiét khac bao dam cho doi thoai.

b) Ban chap hanh cong doan co trach nhiém t chirc bau cac thanh vién dai
dién cho gido vién, nhan vién, nguoi lao dong tham gia do1 thoai, dong thoi phodi
hop véi hi¢u trudng to6 chure thuc hi¢n doi thoai dinh ky tai don vi.

* S6 luong, thanh phan thanh vién tham gia d6i thoai

a) Mdi bén tham gia ddi thoai quyét dinh thanh vién dai dién ctiia minh
tham gia doi thoai, s6 lugng dai di€én cho moi bén co it nhat 03 nguoi.

b) Thanh phan tham gia d6i thoai gom:

- Hiéu truéng hodc ngudi duoc hiéu trudng Gy quyén hop phap va cac
thanh vién dai dién cho hi¢u trudng.

- Ban chép hanh cong ﬁoém va cac thanh vién dai dién cho bén tap thé
nguoi lao dong do hoi nghi bau.

- Pai dién CBGVNV (duoc tap thé CBGVNV cua truong bau chon) tham
gia d6i thoai phai nam nhing khé khan, kién nghi ctia d6i ngii dé phan anh dén
hi¢u truong; phai am hiéu céac chinh sach, quyén lgi cua do1 ngtl, truyén dat lai
ndi dung da doi thoai.

* Quy trinh d6i thoai dinh ky
a) Chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia d6i thoai:

- Hiéu truéng va chi tich céng doan tong hop ndi dung va gui ndi dung yéu
cau doi thoai cho bén doi thoai.

- Trong thoi gian 5 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ndi dung yéu cau
doi thoai, hiéu trudng va chu tich cong doan thong nhat ndi dung, thoi gian, dia
diém, thanh phan tham gia doi thoai dinh ky.

- Trong thoi han 3 ngay ké tir ngay 2 bén théng nhat ndi dung, thoi gian,
dia diém, thanh phan tham gia d6i thoai dinh ky tai don vi, nhiéu trudng ra quyét
dinh hodc van ban to chirc ddi thoai giri dén chu tich cong doan va cac thanh
vién tham gia doi thoai it nhat 5 ngay lam viéc trudc ngay to6 chirc doi thoai.

- Hiéu trudng va chu tich cong doan phan cong cac thanh vién tham gia ddi
thoai ciia mo6i bén chuan bi ndi dung, s6 li¢u, tai li¢u lién quan cho doéi thoai.

b) T6 chirc dbi thoai

- P6i thoai dinh ky dugc t6 chirc tai phong Hoi dong Trudng ...., trudng
hop hiéu trudng thay do6i dia diém va thoi gian doi thoai thi phai thong bao cho
chu tich cong doan va cac thanh vién nhém doi thoai dinh ky biét trude it nhat 1
ngay lam viéc trudc ngay to chirc doi thoai.

- Déi thoai dinh ky chi duoc tién hanh véi su c6 mit it nhat 2/3 sd thanh
vién dai dién cho moi bén, truong hop cudc doi thoai khong da 2/3 s6 thanh vién
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dai dién cho mdi bén, hiéu trudong quyét dinh hoan lai cudc dbi thoai (thoi gian
hoan toi da khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir ngay t6 chuc cudc doi thoai bi
hoan).

- Trong qua trinh ddi thoai, cic thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach
nhiém cung cap thong tin, so li¢u, tu li¢u, trao doi, thdo ludn dan chu cac ndi
dung doi thoai.

c) Két thic dbi thoai:

- Hi¢u truong va chu tich cong doan 1ap bi€n ban cudc ddi thoai. Bién ban
cudc ddi thoai ghi rd nhitng ndi dung da théng nhét va cac bién phap t6 chirc
thuc hién; nhitng ndi dung chua thong nhéat va thoi gian tién hanh d6i thoai
nhimg nodi dung chua théng nhat hodc mdi bén tién hanh giai quyét thu tuc theo
quy dinh cta phap luit lao dong. Dai dién cta 2 bén ky tén, dong dau xac nhan
nodi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc duge thanh
1ap 3 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi thoai giit 01 ban, 01 ban con
lai luu tai don vi.

- Hi¢u truong c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban cudc ddi thoai
dinh ky tai don vi va trang thong tin dién tr cua truong.

* Pbi thoai khi mot bén cb yéu cau

a) Truong hop mét bén co yéu cau to chuc d01 thoai thi trong thoi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ndi dung yéu cau d6i thoai, hiéu truong c6

trach nhiém chu tri ph01 hop véi t6 chuc dai dién tap thé lao dong tai nha truong
t6 chirc doi thoai.

b) Sb 1u0’ng, thanh phan tham gia ddi thoai va trach nhiém cua cac bén
trong to chirc ddi thoai duoc thyc hién nhu ddi thoai dinh ky.

11. Phéi hop véi to chirc cong doan trong nha truong to chie Hoi nghi can
b0, vién chirc mo1 ndm mot lan theo quy dinh tai Diéu 51 Luat thuc hién dan chu
co s6 va cac quy dinh khac c6 lién quan.

12. Thyc hién day du cong tac cong khai theo quy dinh.

13. Thyc hién trach nhiém giai trinh cia co s& gido duc (Theo Piéu 12,
Nghi dinh 24/2021/ND-CP) cac nd1 dung sau:

a) Muc tiéu chat luong gido duc, ké hoach tuyén sinh, ké hoach gido duc
cia nha truong, diéu kién bdo dam chat lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat lugng gido duc cia co s¢ gido duc.

b) Hoat dong tuyén sinh, hoat dong gido duc, quan 1y tai chinh, tai san, to
chtic b may va nhan sy cua co s¢ gido duc; bao dam sy tham gia ctua gia dinh
hoc sinh, t6 chirc, ca nhan trong hoat dong giao duc.

¢) Quan 1y, st dung cac ngudn luc xi hoi hoa dé td chic cac hoat dong gido
duc va t6 chirc cho hoc sinh tham gia hoat dong xa hoi, phuc vu cong dong.
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d) Thuc hién trach nhiém giai trinh d6i véi cac ndi dung khéc theo quy dinh
cua phap luat vé trach nhi¢m gidi trinh cia co quan nha nudc trong viéc thuc
hién nhi€ém vy, quyén han duogc giao.

Piéu 25: Trach nhiém cia can bd, cdng chirc, vién chire, nguwoi lao
dong

1. Thuc hién céc nhiém vu va quyén han cta cén b, cdng chc, vién chic,
ngudi lao dong theo quy dinh cua luat gido duc. Can bo, cong chuec, vién chic,
ngudi lao dong chiu trach nhiém truéc phap luat va Hiéu truang vé viéc thi hanh
nhiém vy, cdng vu caa minh;

2. Tham gia dong gop ¥ kién vé nhitng noi dung quy dinh tai Diéu 7 cua
quy ché nay.

3. Kién quyét chéng nhiing hién tuong bé phai, mat doan két cira quyén
va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, nén nép trong nha truong.

Trong qua trinh thi hanh nhiém vy, cong vu cua minh, can b9, cong chue,
vién chuc, nguoi lao dong phai phuc tung su chi dao va hudng dan cua cap trén.

4 Thuc hién dtng luat can bq cong chL’}’c; luat vién chuac, luat phong
chong tham nhiing va luat thuc hanh tiét kiém chong 1&ng phi.

5. Giit gin pham chat, uy tin, danh du cua nha gido, can bg, cong chuc;
ton trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cta nha truong.

6. Bao cdo nguoi ¢d tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong cua nha truong.

Piéu 26. Trach nhiém cia cac by phan, té chirc trong bd may quan ly
cua nha truong

Nguoi ding dau cac t6 chirc trong nha trudng: Bi thu chi bd, Bi thu doan
thanh nién, Tong phu trach doi, Cha tich cong doan trueong, Truong ban thanh
tra nhan dan, trudng Ban dai dién cha me hoc sinh... ¢6 trach nhiém:

1. Phéi hop véi nha truong trong viéc td chic, thuc hién quy ché dan cha
trong hoat dong cua nha truong.

2. Nang cao chat luong sinh hoat caa cac doan thé, cac to chuc, dan chu
trong ban bac cac chu truong, cac bién phap thuc hién cac nhiém vu caa nha
truong.

3. Ban thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chic ning giam sat,
klem tra viéc thuc hién quy ché dan chu, cé trach nhiém ling nghe y kién cua
quan ching, phét hién nhhing vi pham quy ché dan cha trong nha truong dé dé
nghi Hiéu truong giai quyét; Khi Hiéu truang khdng giai quyét duoc thi bao cao
|&n cap trén dé xin y kién chi dao giai quyét.

Piéu 27. Trach nhiém cia cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
hoc sinh nha trwong
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1. Ban dai dién CMHS truong c6 trach nhiém t6 chic thu thap y kién dong
gop cua cac cha me hoc sinh dé cung nha truong giai quyét cac van dé sau day:

a) Noi dung cong viéc c6 lién quan dén sy phodi hop gitra nha truong, gia
dinh d¢é giai quyet nhitng viée c6 lién quan den hoc sinh.

b),Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché @6 ma hoc sinh dugc hudong hoac nghia vu phai dong gop theo quy
dinh.

¢) Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.

2. Cha me hoac nguoi giam ho cia hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao doi, gop
y kién tryc tiép v&i nha truong, véi gido vién bo mén, gido vién cha nhiém 16p
hoic thong qua Ban dai dién CMHS trudng vé nhiing van dé lién quan dén cong
tac gido duc trong nha truong.

Chuong IV

QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
PHONG GIAO DUC & PAO TAO, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Piéu 28. Quan hé ciia nha truwong véi Phong Gido Duc & Pao Tao

1. Thuc hién su phi dao cua Phong GDDT, thuc hién ché d6 bao cao théng,
bao cao dinh ky (So ket hoc ky, tong ket nam hoc) va tat ca cac bao cao dot xuat
khac theo yéu cau cta Phong dting quy dinh, kip thoi va nghiém tuc;

2. Kip thoi phan dnh nhimg vuéng méc, kho khin ctia nha trueong va kien
nghi nhitng bién phap khac phuc d¢ Phong GDDT xem xét giai quyét;

3. Phan 4nh va dé nghi giai quyét nhiing van dé chua ro trong viéc quan ly
chi dao vai Phong Giéo duc & Dao tao bang vin ban hoic thong qua dai dién;
Trong khi y kién phan anh 1én Phong Giao duc va Pao tao chua duoc giai quyét,
nha trudng van phai nghiém tlc chap hanh va thyc hién su chi dao cua Phong
Giao duc & Pao tao.

Piéu 29. Quan hé ciia nha trwong ddi véi chinh quyén dia phwong

Hiéu truong nha truong cd trach nhiém thuc hién su chi dao caa Quan uy,
UBND Quan vé cdng téc gido duc trén dia ban va dam bao moi quan hé chit chg
V6i cac co quan chinh quyén dia phuong, dé phdi hop giai quyét nhiing cong
viéc co lién quan dén cdng tac gido dyc trong nha trudng va cham lo quyén loi
hoc tap caa hoc sinh.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pieu 30. Tat ca cac can bo, gido vién, cdng nhan vién, hoc sinh, cac bo
phan, t6 chirc trong nha truong co trach nhiém té chac va thuc hién tot noi dung
Quy ché nay.
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Piéu 31. Quy ché nay duoc xem xét, stra d6i bd sung theo nghi quyét cua
hoi nghi can b, vién chirc hang nam.
Diéu 32. Cac ca nhan, to chirc, doan thé trong nha truong thyc hién tot
quy ché nay sé dugc khen thudng, vi pham s€ bi xtr 1y theo quy dinh.
Piéu 33. Hiéu truong cO nhiém vu 'ghuc hién va chi dao thuc hién nhitng
quy dinh trong quy ché nay phu hop thuc té ctia nha truong./.



