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S6: 254/QD-MNHM Long Bién, ngay 05 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cong.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cir Ludt Qudn Iy, sir dung tai san céng sé6 14/NVBHN-VPQH ngay
8/7/2022

Can cw Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong;

Can cw Nghi dinh 167/2017/NP-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh viéc sdp xép lai, xvt Iy tai san céng;

Can cwr Nghi dinh 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh trinh ty, thi tuc xdc Idp quyén sé hitu toan ddn vé tai san va xi 1y tai sdn
dwoc xdc Idp quyén sé hitu toan dan;

Can cir Théng tw s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia Bé Tai chinh
huéng dan mét so néi dung ciia Nghi dinh 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong;

Cén cir van ban s6 2030/BTC-QLCS ngay 13/02/2018 ciia B Tai chinh vé viéc
trién khai thi hanh ludt quén Iy, st dung tdi san cong;

Can cir Thong tw so 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan ché dé qudn 1y, tinh hao mon, khdu hao tai san cé dinh tai co quan, t6
chire, don viVa tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép qudn 1y
khéng tinh thanh phan von nha nude tai doanh nghiép;

Can cir Nghi quyét sé 01/2018/NO-HPND ngdy 5/7/2018 ciia Hoi dong nhdn
dan thanh phé Ha Ngi vé phan cdp qudn 1y, stk dung tai san cong thudc pham Vi
qudn 1y ciia thanh phé Ha Ngi;

Can cir Nghi quyét sé 12/2021/NO-HPND ngay 08/12/2021 cia Héi dong
nhdn dan thanh pho Ha Néi vé viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cia Nghi quyét
s6 01/2018/NQ-HPND ngay 5/7/2018 ciia Hji dong nhén ddn thanh phé Ha Nji
vé phdn cdp qudn 1y, sit dung tai san cong thudc pham vi quan 1y ciia thanh pho
Ha Ngi.

Thuc hién Quyét nghi cua Hoi nghi can bg, vién chuc, nguoi lao dong nam

hoc 2024-2025 hop ngay 05/10/2024,



QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban Quy ché quan 1y, sir dung tai
san cong ctia Truong mam non Hoa Mai
Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban giam hiéu, b phan ké toan va toan thé can bd, giao vién, nhan
vién cua trudng mam non Hoa Mai chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong TC-KH, } dé bao céo
Phong GD&DT,
Céac thanh vién BCP QCDC truong,
Céc doan thé trong truong (dé t/h),
- Luu: VT.

Nguyeén Thi Ngoc Thw



QUY CHE
Quin 1y, sir dung tai san cdng cia trudng mam non Hoa Mai
(Kém theo Quyét dinh s6 254/0P-MNHM ngay 05 thang 10 ndm 2024
ciia Hiéu trucng Trueong mam non Hoa Mai)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Thyuc hién théng nhat quan 1y, sir dung tai san cong cla truong mam non
Hoa Mai dam bao tuan thu cac quy dinh ctiia phap luat va cac vin ban huéng dan
hién hanh.

2. Khai thac va sir dung tai san dam bao hiéu qua, tiét kiém, chdng lang phi,
that thoat.

3. Phat huy quyén lam chii cua tap thé, dan chu, cong khai trong viéc quan ly
va su dung tai san cong.

4. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém cua tung don vi, cd nhan trong cong tac
quan ly, str dung tai san cong.

Pi¢u 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong cia truong bao
gdm bao gom:

- Dét dai, quyén st dung dat d6i v6i dat dung dé xay dung tru s& 1am viéc,
co s& hoat dong su nghiép;

- Tru sé lam viéc va tai san khac g:fm lién vé6i dat.

- M4y moc, thiét bi truyén dan, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khac do
phép luat quy dinh.

Tai san cong duoc quy dinh trong quy ché nay 13 cac loai tai san duoc hinh
thanh tur cac nguén ngan sach Nha nudc, nguén thu hoat dong sy nghi¢p, cac
nguon thu tir phi, 1& phi duoc dé lai chi theo quy dinh, nguén xa hoi hoa va cac
nguén tai trg biéu tang khac.

2. Boi tugng 4p dung.

- Hiéu truong, Pho hiéu trudng, gido vién, nhan vién.

- Cac t6 chirc, cac doan thé trong truong.

- Céc bd phan chuyén quan: K& toan, van thu, thiét bi, thu vién, bao vé.

- Hoc sinh toan truong.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai san cong

1. Tai san cong do trudng mam non Hoa Mai quéan 1y, sir dung phai duogc
hach toan dﬁy du vé hién vat va gia tri trén s6 sach ké toan. Tai san Nha nudc



thudc truong mam non Hoa Mai dugc giao cho cac bo phan, ca nhan sau ddy quan
1y, str dung:

- T chuyén mon; T6 van phong; Cac bd phan chirc ning.

- Céc vién chutrc phu trach co sé vat chét (CSVC), bao vé, phuc vu.

- T4t c4 can bo, gido vién nhan vién va hoc sinh truong mam non Hoa Mai

Dinh ky phai to chtc kiém ké, danh gia tai san cong theo quy dinh cua
phép luat.

2. Quan 1y sir dung tai san céng duogc thuc hién thdng nhét, c6 phan cong
trach nhiém cu thé cho can bd, vién chirc trong don vi.

- Hiéu truong (hodc ty quyén cho Phé Hiéu truong phu trach CSVC) ¢
trach nhiém dang ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san
duoc giao quan 1y, str dung theo quy dinh cta phap luat. Ké toan c6 trach nhiém
lru giit toan bo ching tir vé tai san va md so theo ddi quan 1y

- Pho Hi¢u trudng phu trach CSVC c6 trach nhiém dang ky, theo doi, kiém
tra, kiém ké tai san do cac bd phan, cac ca nhan thudc truong quan 1y, sir dung.

3. Khi thay d6i t6 chitc bo may, thay d6i ngudi ding dau, hidu truong cii va ké
toan phai c6 trach nhiém ban giao lai tai san cong cho ngudi duge bd nhiém méi.

4, Tai san nha nudc duoc bdo v¢, bdo dudng, stta chita theo ché d6
quy dinh.

5. Viéc quan ly, str dung tai san cong duoc thuc hién cong khai, minh bach;
moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, sir dung tai san cong phai duoc xur Iy kip
thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cia phép luat.

6. Cac bo phan c6 thé giao tai san 1a phwong tién 1am viéc hang ngay cho ca
nhan thudc t6 minh tryc tiép bao quan va st dung.

C4 nhan dugc giao tai san chi dugc phép st dung vao muc dich chung,
khong duoc chiém dung lam tai san riéng.

7. Céc bo phan, ca nhan dugc giao quan ly, st dung tai san c6 trach nhiém:

- Quan 1y, sir dung tai san Nha nudc theo ding quy dinh ctia Quy ché nay.

- Lap va thyc hién ké hoach mua sim, stra chita, cai tao, thanh 1y tai san
theo quy dinh cua Nha nudc.

- Bao v&, giir gin tai san duoc giao, khong dugc dé tai san that lac, hu hong,
mAt mat.

8. T6 Vin phong co trach nhiém dinh ky kiém tra viéc quan 1y, sir dung tai
san nha nudc & cac To chuyén mon dé bao cao Thu trudng va cic co quan
quan 1y c¢6 thAm quyén.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nuéc
du6i moi hinh thire.



2. Str dung tai san cong khong ding muc dich, tiéu chuan, dinh mtrc, ché
dd; st dung tai san cong lang phi hodc khong st dung tai san duoc giao gay
lang phi; str dung tai san cong dé kinh doanh trai phap luat.

3. Huy hoai hodc c6 y lam hu héng tai san cong; chiém gilt, sa dung
trai phép tai san nha nudc.

4. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung trai phép tai san cong.

5. Khong thuc hién hodc thuc hién khong day du nghia vu di véi nha nudce
trong quan 1y, str dung tai san cong.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Lap, quan 1y hd so tai san cong

1. Pbi véi tru so lam viéc, cong trinh su nghiép duoc thiét 1ap ban dau va
bd sung sau khi dua vao st dung gém :

- Anh chup toan canh mat chinh tru s& lam viéc.

- Cac gidy to lién quan vé quyén st dung cong trinh, quyén st dung dat.

- Ban v& hién trang hé thong cap dién, cap thoat nudc, thong tin lién lac va
cac thiét bi khac dang duogc sir dung trong khudn vién nha (néu co).

- Tai liéu hudng din sir dung trang thiét bi cong trinh (néu c9).

- Tai lidu huéng dan bao tri cong trinh.

2. B6i voi cac tai san 1a may moc, trang thiét bi lam viéc.

- Vin ban chap thuan mua sim tai san ctia cip ¢ tham quyén.

- Hop dong mua sim tai san; hoa don mua tai san; bién ban giao nhan
tai san.

- Cac van ban lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y, ban, tiéu huy
tai san.

- Céc tai liéu khac c6 lién quan.

3. Trong qua trinh str dung, co quan, don vi dugc giao truc tiép quan ly, su
dung cong sd, tru s&, nha lam viéc c6 trach nhiém bd sung vao hd so quan 1y cac
giéy to ¢o lién quan dén cong s, tru s&, nha lam viéc do.

Picu 6. Luu giir hd so tai san cong

Co quan, don vi dugc giao truc tiép quan 1y, str dung tai san cong c6 trach
nhiém phai lap, luu giir hd so quan 1y lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong
tai san cong theo quy dinh.

Piéu 7. B4o cdo tinh hinh quan 1y, sir dung tii sin cong

Dinh ky hang ndm thyc hién bao cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san
cong giri UBND quan Long Bién va bao cédo dot xuat theo yéu cau cia co quan



nha nuéc co6 thim quyén. Trudng mam non Hoa Mai thyc hién bao cio véi
nhiing ndi dung sau:

1. Thuc trang quan 1y, str dung tai san nha nudc cua don vi.

2. Panh gia nhitng mit tich cuc, hiéu qua, nhitng ton tai, sai pham trong
quan ly, str dung tai san nha nudc cua don vi trong ky bao cao.

3. Panh gi4 tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi cta co quan thanh tra,
kiém tra vé quan 1y, str dung tai san nha nuéc trong ky béo cdo.

4. Kién nghi cac giai phap nham hoan thién hé thong phap luat, ning cao
hi¢u qua cong tac quan 1y, str dung tai san nha nudc.

Pi¢u 8. Bao dudng, bio tri, mua sim tai sin cong dé duy tri hoat dong
thuwong xuyén.

1. D6i voéi tru s¢, cong trinh do truong mam non Hoa Mai quéan 1y, st dung
dugc kiém tra, xem xét thuong xuyén dé c6 bién phap kip thoi duy tu, bao
dudng hodc stra chira nho. Pé xuit UBND Quan dau tu cai tao cong trinh, stra
chita 16n khi c6 dau hiéu xubng cip can khic phyc.

2. Béi voi tai san 13 may moc, trang thiét bi lam viéc phai dugc theo ddi chi
tiét trong s6 sach ké toan cta nha truong. Thuc hién bdo tri, bdo dudng, mua
sam, thay thé theo cac quy dinh hién hanh.

Picu 9. Thu héi, diéu chuyén, thanh Iy tai sin cong.

1. Tai san cong duogc giao cho cac TO, ci nhan trong don vi quan 1y, sir
dung bi thu hoi trong cac trudng hop sau day:

- Céac bd phén, cac c4 nhan dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai san
khéng con nhu cau st dung hodc giam nhu cau st dung do sap nhap, giai thé,
thay ddi chuc nang, nhi€ém vy va cac nguyén nhan khac.

- Str dung tai san cdng vuot tiéu chuan, dinh me.

- Tai san st dung sai muc dich, trai quy dinh cia Nha nudec.

Céc bd phan, c4 nhan truc tiép quan 1y, str dung tai san bi thu hoi phai thuc
hién theo dung quyét dinh thu hoi, thyc hién ghi giam tai san va gia tri tai san
theo quy dinh. Cac b phan, cd nhan tiép nhén tai san thu hoi phai thuc hién
dang ky tai san theo dung quy dinh.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bd phan nay sang bo phan khac trong nha
truong do Hiéu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ké, xéac
dinh gid tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san voi
ké toan don vi.

3. Thanh ly tai san cong trong cac trudng hop: Khi c6 tai san cong hét han
sir dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san cong chua hét han sir dung nhung
bi hu héng ma khong thé stra chita duoc hodc viéc sira chita khong hi¢u qua (du



todn chi phi stra chira 16n hon 30% nguyén gia tai san); nha lam viéc hoac tai san
khac gan lién véi dat phai pha d& dé thuc hién dy 4n dau tu xay dung, giai
phong mit bang hodc cac trudng hop khac theo quyét dinh ctia co quan nha
nude c6 tham quyén.

- Quy trinh thanh ly theo Piéu 29 Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay
26/12/2017 cta Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu Luat Quan 1y, st dung
tai san cong.

- Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san cong: thyc hién theo Nghi quyét
s6 01/2018/NQ-HDPND ngay 5/7/2018 ctiia Hoi dong nhan dan thanh phd Ha Nbi
vé phan cap quan 1y, str dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cta thanh phd
Ha Noi; Nghi quyét sb 12/2021/NQ-HDND ngay 08/12/2021 ctia Hoi dong nhan
dan thanh phé Ha Noi vé viéc sira d6i, bo sung mot sé diéu cua Nghi quyét sd
01/2018/NQ-HDND ngay 5/7/2018 ctia Hoi dong nhan dan thanh phé Ha Noi vé
phan cip quan 1y, sir dung tai san cong thudc pham vi quan 1y cia thanh phd
Ha Noi.

- Khi ¢6 Quyét dinh thanh 1y tai san cua truong, Hiéu trudng don vi truc
tiép quan 1y, str dung tai san d6 co trach nhiém:

+ Thanh lap Hoi ddng thanh 1y tai san, to chirc thanh 1y tai san theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan 1y, str dung tai san cong.

+ Giam sat qua trinh pha d&, quan 1y tai san, vat tu thu hoi tir viéc pha do
va t0 chuc thanh 1y tai san, vat tu thu héi theo quy dinh tai Nghi dinh sb
151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phu.

+ Thuc hi¢n hach toan ghi giam tai san, gia tri tai san va ké khai, dang ky
diéu chinh s6 liéu tai san theo quy dinh.

+ Quan ly, st dung s6 tién thu duge tir viée thanh 1y tai san cong duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 55 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu.

Picu 10. Cong khai tai sian cong

Viéc cong khai tai san cong phai dugc thuc hi¢n déy du, kip thoi, chinh xac
theo quy dinh cia phap ludt; truong hgp khong thuc hién cong khai hoac cong
khai khong day du, kip thoi, chinh xé4c thi bi xtr Iy theo quy dinh cta phép luét.

Vi¢c cong khai tai san cong thuc hién theo quy dinh tai Diéu 121, biéu 122,
Diéu 123 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.



Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

Cong chirc, vién chirc, giao vién, nguoi lao dong, hoc sinh cé trach nhiém
quan thue hién nghiém tac Quy ché ndy. Ban giam hiéu, trudng cac doan thé, to
truong chiu trach nhiém quan triét, chi dao, giam sat cac doi tuong thuc hién
Quy ché nay.

Piéu 12. To chirc thuc hién

1. Quy ché nay da dugc cong khai thao luan rong rii, dan cha trong trudng
trudce khi Hi¢u truong ky ban hanh. Sau khi ban hanh, van phong c6 trach nhi¢m
cong khai theo quy dinh. Céc trudng hop phat sinh ngoai Quy ché nay dugc thyuc
hién theo Luat Quan ly, str dung tai san cong, Nghi dinh s 151/2017/ND-CP va
cac van ban phdp luat khac c6 lién quan.

2. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.



