UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA HUONG DUONG Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 97 /QD-MNHHD Long Bién, ngay 17 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA HUONG DUONG
Can cuir Huong dan so 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Giao duc

va Pao tao Ha Ngi vé viéc Huréng dan thuc hién cong tac kiém tra néi bé truong
hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Huwéng dan so 3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 cia Sé Gi&o duc
va Bdo tao Ha Ngi vé viéc trién khai cong tac thanh tra kiém tra va hwoéng dan
Kiém tra nam hoc déi véi gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc
thuwong Xuyeén.

Can cir Ké hoach sé 20/KH-PGDPT ngay 05/9 /2024 ciia phong GD&PT
gugn Long Bién vé viéc thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Can civ Huwong dan sé 06/PGD&DT ngay 05/9 /2024 ciia phong GDEDT
qudn Long Bién vé viéc huéng dan thuc hién quy ché chuyén mdn cdp hoc mam
non nam hoc 2024 - 2025;

Can cir ké hoach sé 207PGD&DPT ngay 17 thang 9 nam 2024 cuia phong
Gi4o duc va Pdo tao qudn Long Bién v/v xay dung ké hoach kiém tra ngi bé
truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach s6 260 /[KH-KTrNB ngay 17 thang 9 ndm 2024 ciia triong
Mdm non Hoa Hudng Duwong Vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu Kiém tra ngi
bo nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché kiém tra noi bo truong
Mam non Huéng Duong nim hoc 2024-2025

Piéu 2. Quyét dinh ¢ hiéu luc ké tir ngay ky.

piéu 3. Cac Ong ( ba) cb tén trong Ban kiém tra noi bo, can bg, gido vién
va nhan vién trudong Mam non Hoa Hudng Duong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.
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QUY CHE
Kiém tra ndi bé nam hoc 2024-2025
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 970D-MNHHD ngay 17 thang 9 nam 2024
cua Hiéu trueong triong Mam non Hoa Hudng Dirong)

Chuwong |
‘ NHOUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Ban kiém tra ngi bo truong Mam non Hoa Hudng Duong la
té6 chac 1am viéc kiém nhiém, chiu sy chi dao truc tiép cua Hiéu truong nha
trudng. Moi hoat déng caia Ban kiém tra noi bo dya cac van ban hudng dan cong
tac kiém tra noi bo gido duc ( Nghi dinh sé 42/2013/NDB-CP ngay 09/5/2013 cua
Chinh pha vé té chuc va hoat dong thanh tra gido duc; Huéng dan sb
3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 cia So Gido duc va Pao tao Ha Noi veé viéc
Hudng din thuc hién cong tac kiém tra ndi b trudng hoc nim hoc 2024-2025;
Hudng dan s6 207PGD&PT ngay 17 thang 9 nam 2024 cua Phong Gido dyc va
Dao tao Ha Noi vé viéc xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc nam hoc
2024-2025; Ké hoach s6 260 /KH-KTrNB ngay 17 thang 9 nim 2024 cua truong
Mam non Hoa Hudng Duong Vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu Kiém tra noi
bé nam hoc 2024-2025.

Pieu 2. Ban kiém tra ndi bo truong Mam non Hoa Huéng Duong 13 bo
phan tham muu giup nha treong thyuc hién nghiém chinh sach, phép luat va nhiém
vu cua don vi; gilp hiéu trudong danh gia dung tién do thuc hién ké hoach, nhiém
vy, tim ra nhitng giai phap dé don ddc, giup d& va diéu chinh ddi twong kiém tra,
g6p phan hoan thién, cung c¢6 va phat trién nha trueong; dua trén thuc té phét trién
ting mit trong cdng tac quan ly, cdng tac chuy@n mén, kiém tra co trong tam
trong diém nham phat hién va chan chinh sai pham, thiéu sot, gop phan thuc hién
tét nhiém vu nam hoc.

Piéu 3. Ban kiém tra noi bo 1am viéc theo quy ché cong khai, dam bao tinh
cong bang, khach quan.

Chuong I1
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 4. Trudng ban kiém tra ndi bd

- Truc tiép chi dao, diéu hanh hoat dong cua Ban kiém tra noi bo.

- Noi dung kiém tra: Trién khai va thuc hién céc ké hoach; cong tac
tuyén sinh; phan cong lao dong; phan céng chuyén mon; giao duc thuong xuyén;
cong tac hoc sinh; cdng tac tiép cong dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 cao,
phong chéng tham nhiing; quan ly, st dung tai chinh, tai san; viéc thuc hién nhiém
vu Vé cong tac vin thu, hanh chinh; kiém tra hoat dong su pham nha giéo...

- Khi tién hanh mdi cudc kiém tra, ban kiém tra noi bo phai dam bao dung
tién trinh sau:



- Ban hanh Quyét dinh kiém tra (Mau s6 01);

- Xay dung K¢é hoach tién hanh kiém tra (Mau sé 02);

- Tién hanh kiém tra theo Ké& hoach da duoc phé duyét. Két thuc kiém tra
truc tiép, Truong Poan kiém tra lap Bién ban kiém tra (Mau s 03);

- Xéy dyng Bao céo két qua kiém tra (Mau s6 04);

- Xay dung Thong bao két qua kiém tra (neu co) (Mau s6 05).

b. Kiém tra dot xuat: Viéc kiém tra dot xuat cac ca nhan/bd phan trong

nha trudng duoc tién hanh khi Hiéu truong yéu cau, hoic khi cac ca nhan/ bo
phan cd dau hiéu vi pham quy ché chuy@&n mén, vi pham quy dinh dao dtc nha
gido, vi pham phap luat...Khi kiém tra dot xuat, ban kiém tra noi bo ciing phai
tuan thu cac buadc theo quy trinh sau:

- Buéc 1: Chuan bi kiém tra

- Budc 2: Tién hanh kiém tra

- Buéc 3: Két thic qué trinh kiém tra

- Bué6c 4: Xt ly sau kiém tra

c. Luuy:

- Tai hinh thac Kiém tra theo ké hoach: Hiéu trudng c6 thé can ct vao dac
diém thuc tién caa don vi dé lua chon céac noi dung kiém tra cho phu hop.

- Trong phan du kién cong tac cua ké hoach kiém tra ndi bé nam hoc 2024-
2025 cuia nha truong d3 néu cu thé noi dung Kiém tra tai ting thoi diém cu thé,
Hiéu truong co thé linh hoat khi ban hanh quyét dinh ¢é nhiéu noi dung trong mot
thang. Tuong tu, bao cdo cling ¢ twong tng sé ndi dung nhu trong quyét dinh.

- Chu tri c&c cudc hop cuia Ban kiém tra noi bd, két luan cac van dé da dugc
kiém tra ndi bo thao luan.

- Tham gia kiém tra/ giam séat qua trinh hoat dong cta cac thanh vién Ban
kiém tra noi bo.

- Tham gia kiém tra hoat dong su pham nha giéo, kiém tra cac bo phan, cac
chuyén dé cua truong Mam non Hoa Huéng Duong

- B4o céo truc tiép két qua kiém tra noi bo, cac y kién tham muru tu van...cho
hiéu trudng nha truong.

Diéu 5. Phé trudng ban

- Giup Trudng ban diéu hanh hoat dong cua ban kiém tra.

- Xay dung ké hoach kiém tra noi theo tirng noi dung, thdng bao két qua
Kiém tra; luu trit ho so kiém tra noi bo theo ding quy dinh.

- Don ddc thanh vién ban kiém tra thyuc hién ndi dung ké hoach cong tac
da duogc phéan cong.

- Thay mit Truéng ban diéu hanh céng viéc caa Ban kiém tra noi bo khi
truong ban di ving va dugc uy quyeén.

piéu 6. Uy vién ban kiém tra

- Thuc hién dting theo nhiém vy ma truang ban kiém tra noi bo phan cong.



Khi tién hanh kiém tra phai dam bao theo quy trinh: xem xét, x4c minh cac noi
dung kiém tra, 1ap bién ban kiém tra, bao céo két qua kiém tra. Theo d&i, gidp
Trudng ban so két hoc ky, tong két cong tac kiém tra noi bo.

- Thu thap cac thdng tin phan hdi, bao cdo Trudng ban dé kip thoi stra
chita, diéu chinh, nham dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cua don vi.

- C6y kién tu van nham thuc day cho cac ca nhan va cac bo phan duoc
kiém tra khic phuc nhuoc diém, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Chuwong 111
QUY PINH LAM VIEC

Piéu 7. Ban kiém tra ndi bo cuia nha trudng thuc hién theo 2 hinh thire kiém
tra:

a. Kiém tra theo ké hoach

- Trong qué trinh kiém tra, ban kiém tra chd y khéng gay khong khi
cing thang cho ddi tugng dugc kiém tra.

- Sau khi kiém tra xong, luu hd so trong thoi gian 20 nam.

Piéu 8. Khi kiém tra hoat dong su pham nha gido, ban kiém tra tién hanh
kiém tra cac noi dung sau:

- Pham chét chinh tri, dao dwc 16i séng.

- Cong tac khac;

- Thuc hién quy ché, quy dinh vé chuyén mén: Thuc hién chuong trinh,
ké hoach giang day; Soan bai, chuan bi bai va ki duyét gi4o &n; Kiém tra, cham
bai, nhan xét va vao s6 diém; Tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mén; Doi mai
phuong phap phép giang day; Ho so chuyén mén; Tu bdi dudng va tham gia boi
dudng phuong phap giang day; Ho so chuyén mon; Tu boi dudng va tham gia boi
dudng chuyén mén, nghiép vu; Thuc hién cac quy dinh khéc.

-Du gio: Du it nhat 02 hoat dong/giao vién. 02 hoat dong phai duoc
danh gia cung loai hay chénh nhau hai loai dé xép chung loai giira: Néu 2 hoat
dong chénh nhau mot loai thi phai du hoat dong tht 3. Hoat dong thir 3 trung két
qua mét trong 2 hoat dong trén thi xép loai chung loai do.
Piéu 9. Thoi han thuc hién mot cudc kiém tra.

- Thoi han thuc hién mot cudc kiém tra noi bo khdng qua 3 ngay l1am
VIEc.

- Thoi han béo céo két qua kiém tra: Khong qua 2 ngay sau khi cac hoat
dong kiém tra két thc.

- Thai han thong bao két qua kiém tra: Khdng qué 30 ngay sau khi két
thic kiém tra.

Piéu 10. Cudi hoc ky I, cudi nam hoc, ban kiém tra noi bo phai c6 bao cao
so két, bao céo tong két. Noi dung so két, tong két caa ban kiém tra noi bo phai
duoc thao luan va quyét dinh theo nguyén tac tap thé va duoc thé hién bang vin
ban, ghi rd két luan chung caa cudc hop dé trién khai thuc hién. Bao cao so két,



tong két duoc luu tai hd so kiém tra noi bo va giri vé phong GD&DT Long Bién
dang thoi gian quy dinh.

Pidu 11. C4c thanh vién Ban kiém tra noi bo khi thuc hién nhiém vu c6 khé
khin phai bao cho Truéng ban xem xét, giai quyét.

Pieu 12. biéu kién va kinh phi cho ban kiém tra noi b 1am viéc.

- Nha truong chuan bj day du co so vat chat, trang thiét bi, van phong
pham cho ban kiém tra noi bo 1am viéc.\

Piéu 13. Quyén va nhiém vu cua ca nhan/bo phan duogc kiém tra.

a. Quyén han cua ca nhan/bd phan duoc kiém tra.

- Bao luu ¥ kién trong bién ban kiém tra.

- T chéi cung cap théng tin, tai liéu khong lién quan dén noi dung kiém
tra, thong tin, tai liéu thuoc bi mat Nha nudc, trir truong hop phap luat cé quy dinh
khac.

- Khiéu nai véi ngudi ra quyét dinh kiém tra vé quyét dinh, hanh vi cua
ban kiém tra khi ¢ cin cr rang quyét dinh, hanh vi d6 1a trai phap luat; khiéu nai
véi Hiéu truong vé béo céo két qua kiém tra, quyét dinh xu ly vé kiém tra khi co
cin ctr cho rang bao cao do 1a trai phap luat.

- Tb c4o hanh vi vi pham phép luat caa ban kiém tra noi bo.

b. Nhiém vu chung caa c& nhan/bd phan dugc kiém tra

- Chap hanh quyét dinh kiém tra.

- Giai trinh vé nhiing van dé lién quan dén noi dung kiém tra.

- Cung cap kip thoi, day du, chinh xé4c c4c thong tin, tai liéu lién quan dén
noi dung kiém tra theo yéu cau cua ngudi Ky quyét dinh kiém tra, chiu trach nhiém
trudc phap luat vé tinh chinh xéc, trin thyc caa thong tin, tai liéu da duoc cung
cap.

- Ky bién ban kiém tra theo quy dinh cua phép luat.

- Chép hanh, thuc hién ding yéu cau, két luan kiém tra, quyét dinh xu ly
cta ngudi ky két luan kiém tra.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Pi¢u 14. Khen thwéng

Cac ca nhan trong ban kiém tra noi bo dugc dé xuat khen thuong lén cap
trén khi hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao.

Tap thé nha truong 1am tét cdng tac kiém tra noi bo duoc Hiéu trudng dé
Xuat Ién cap trén dé nghi khen thuong.

biéu 15. Ky luat

Céc ca nhan/ b6 phan tuy theo mac @6 vi pham s€ phai chiu cac hinh thirc
ky luat theo quy dinh cta phép luat.

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH



Piéu 16. Ban kiém tra noi bo truong Mam non Hoa Huéng Duong ¢6
trach nhiém huéng dan, trién khai thuc hién Quy ché nay trong pham vi trach
nhiém cua minh.

Cac ca nhan/ bo phan cua trudng Mam non Hoa Hudng Duong cd trach
nhiém phéi hop va thuc hién nghiém tdc quy ché nay.

Piéu 17. Trong qua trinh thuc hién quy ché nay, Ban kiém tra noi bo
truong Mam non Hoa Huéng Duong s& nghién ciru sira doi, bo sung cho pha
hop vai tinh hinh thyc té cua don vi /.
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