UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA HUONG DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 95/Qb-MNHHD Viét Hung, ngay 17 thang 9 nam 2024

QUYET PINH
V/v Kién toan Ban kiém tra ndi bo trwomg hoc nim hoc 2024 - 2025
HIEU TRUONG TRUONG MN HOA HUONG DUONG

Can cir Huéng dan s6 3035/SGDDT-TTr ngay 04/9/2024 ciia S¢ Gido duc
va Ddo tao Ha Noi vé viéc Huong dan thuc hién cong tac kiém tra ndi bo truong
hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Hudng dan sé 3086/SGDPT-TTr ngay 10/9/2024 ciia S6 GD&PT
Ha Néi vé viéc trién khai cong tac thanh tra va huong dan kiem tra nam hoc doi
Véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén.

Can cir Ké hoach s6 20/KH -PGDPT ngay 05 thang 9 nam 2024 ciia phong
Gidao duc va Dao tao quan Long Bién vé thure hién nhiém vu nam hoc 2024-2025

Can cir ké hoach s6 207IPGD&PT ngay 17 thang 9 ndm 2024 ciia phong
Gido duc va Dao tao qudan Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra ndi bo
trwong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cit ké hoach s6 21/KH -PGDDT ngay 17 thang 9 nam 2024 cua phong
Gido duc va Dao tao quan Long Bién vé viéc kiém tra cdc trieong hoc nam hoc
2024-2025 va tinh hinh thuc té cia truong mam non Hoa Huéng Duwong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban kiém tra ndi bo trudong hoc nam hoc 2024 - 2025

gdm céc ong (ba) co tén dudi day:

1 Ba Do Thi Thanh Tam - Chuc vu: BTCB; Hiéu truong  Trudng ban
2 BaLuong Thi Thiiy Haing - Chutc vu: Pho BTCB, Pho HT ~ Phd ban

3 BaTaThi Ha - Chtrc vu: Phé HT, CTCb Phé ban

4 Cac thanh vién - (C6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bo truong hoc ¢o6 trach nhiém xay dung va to
chirc thuc hién ké hoach kiém tra ndi bd trong nam hoc. Nhiém vu cuia cac
thanh vién Ban KTNB do Trudng ban phan cong.

Picu 3. Khi kiém tra phai thuc hién dung quy trinh va luu trit ho so kiém
tra gém: Quyét dinh kiém tra, Bién ban kiém tra, bién ban khic phuc tdn tai sau
kiém tra, bao céo két qua kiém tra, két luan kiém tra cta nguoi ra quyét dinh
kiém tra. Céc td chuyén mon, t6 hanh chinh, ké toan, cac bod phan c¢6 lién quan
va cac 6ng (ba) c6 tén trén chiu trach nhiém thi hanh nhiém vu ké tir ngay ky./.

Noi nhan: __HIEU TRUONG

- Phong GD& DT: Bé bio cdo; fa D

- CBGVNYV nha truong: d€ thyc hién; Pyt

- Luu VP, ho so KTN 2 &
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DANH SACH BAN KIEM TRA NOI BO NAM HOC 2024 - 2025

(Phu luc kém theo Quyét dinh s6: 95 OP-N Pé Thi Thanh Tam

nam 2024

cua Hiéu truong truong MN Hoa Huong Duong)

Nhiém vu duwoc

TT Ho va tén Chire vu A oA
phan cong
1. | P Thj Thanh Tam BTCB - Hicu truong | - Truong ban, phy
- CT Hoi dong truong | trach chung
‘ ] - Pho ban, phuy trach
2. | Luong Thi Thiy Hing | Phé BTCB - PHT 10 A, PALTHAC
nudi dudng
- Ph¢ Phuy trach
3. | Ta Thi Ha CTCP - PHT 0 ban, Phy trac
chuyén mon
~ . - Thanh vién, phu
4. &n T.Thanh Ph Y té -TTVP o °
Nguyén an uvong | NV Y té trach t& VP
< , - Thu ky - Thanh
5. | Nguydn Khanh Hoa TTCM khéi MG Lén Vién“ y-ha
6. | Nguyén Thi Mai Hrong | TPCM khéi MG Nhé | - Thanh vién.
7. | Pang Thi Thu Thay TPCM Khéi MG Bé | - Thanh vién.
8. | Truong Thi Thanh TAm | TPCM khéi Nha tré | - Thanh vién.
9. | Vii Thi Hai GV- Truong BTTND | - Thanh vién




PHAN CONG NHIEM VU BAN KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC

1. Hiéu truwéng — Truwéng ban :

Xay dung quy ché lam viéc, thuc hién phan cong trong Ban giam hiéu va
cac bo phan theo nguyén tic rd ngudi, rd viée, rd trach nhiém. Thyc hién dung
nguyén tac tap trung, dan chu.

Xay dyng day du cac hd so trong nha trudng theo hudng dan cua phong
GD&DT.

Lap du toan chi ddi véi cac khoan thu thoa thuén, thuc hién céac qui dinh vé
13p du toan, thu chi dung van ban HD, cong khai cac khoan thu chi ngoai ngan
sach.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bod truong hoc theo Hudng dan sb
207/PGD&DT ngay 17 thang 9 nam 2024 vé viéc xay dung ké hoach kiém tra noi
b truong hoc, nam hoc 2024 - 2025 trién khai thyuc hién c6 né nép hiéu qua.

Thuc hién nghiém tic cong tac thong tin, bao cdo dam bao tinh chinh xac
va kip thoi.

2. Cac dong chi Hiéu pho — Pho ban

Céc Pho hiéu truéng phu trach kiém tra va hoan thién van ban, chiu trach
nhiém két luan kiém tra thudc cac linh vuc chuyén mon duoc phan cong phu trach
va céc viéc cu thé khi duge Hiéu trudng phan cong.

Phéi hop v6i Ban kiém tra truong va cac to chuyén mon dé thue hién cong
tac kiém tra theo ké hoach hiéu qua, tranh chéng chéo.

Tb chue chi dao trién khai cac hoat dong kiém tra noi bd truong hoc.

T6 chtrc thuc hién cong tac kiém tra, né nép, hiéu qua, rat kinh nghiém kip
thoi sau kiém tra.

Thue hién ddy da ho so luu trir vé cong tac kiém tra, giai quyét don thur.

Theo d&i don doc viéc thuc hién két luan kiém tra va xtr ly kién nghi trong
két luan va giai quyét khiéu nai t6 cdo ding thAm quyén.

Thuc hién cong tac thong tin, bdo cdo xin y kién chi dao cua truong ban,
trién khai xur 1y kip thoi, dung quy dinh cac cong viéc dot xuét, vuot qua tham
quyén.

Tham muu cho HT vé kiém tra, giai quyét don thu khiéu nai, t c4o.

3. Cac d/c dy vién:

BGH nha truong phdi hgp Cong doan nha trudng to chire chi dao hoat dong
ciia Ban thanh tra nhan dan theo tinh than nghi dinh 159/202016/ND-CP, thuc
hién t6t quy ché dan chua theo Luat s6 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 ciia Québc
hoi Nuoc CHXHCN Viét Nam v/v ban hanh Luat Thyc hién dan chu ¢ co sé nghi
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dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Thuc hién dan chu & co s&

Ban Chép hanh Céng doan chi dao Ban Thanh tra nhan dan xay dung ké
hoach hoat dong trong nam, phé duyét va theo doi va kiém tra viéc thuc hién ké
hoach cua Ban Thanh tra nhan dan.

T6 chue thuc hién cong tac kiém tra, né nép, hiéu qua, rit kinh nghiém kip
thoi sau kiém tra (khi dugc tri¢u tap).

Hoan thién day du ho so luu trit vé cong tac kiém tra.

T trudng cac to chuyén mén tryc tiép tham muu cho ldnh dao nha truong
cong tac kiém tra.

Tham muu cho Hiéu truong vé kiém tra, giai quyét don thu khiéu nai, t6
cao.

CBGVNV phéi hop chét ché voi doan kiém tra; thuc hién cac nodi dung do
doan kiém tra yéu cau.

4. Ché dd bao cdo:

- Péong chi Lwong Thi Thiiy Hing - Pho ban: Phu trach bao cdo, cong
khai: cong tac kiém tra ndi b hang thang. Bao cdo két qua tiép dan va giai quyét
khiéu nai t6 cdo (néu cé trong thang). Bao cao két qua phong chong tham nhiing,
hoat dong CSND, VSATTP, phong tranh TNTT, phong tranh dich bénh, cac dich
vy, VSMTSP, VSYT hoc duong, st dung va bao quan CSVC. (Noi nhan: Nop
cho d/c Hi¢u trudng).

- DPong chi Ta Thi Ha - Pho ban: Phu trach cac bao cdo, cong khai: kiém
tra toan dién 16p, kiém tra nghiép vu su pham gido vién mam non, kiém tra toan
dién truong, sinh hoat t6 nhém chuyén mén, cac hoat dong gido duc, cac hoat
dong lién két, cac phong trao thi dua, danh gia chat lugng doi ngil. (Noi nhén:
Nop cho d/c Hiu trudng).

+ Bao cdo so két cong tac ti kiém tra ndi bo hoc ky I trude ngay 09/01/2025,
bao cdo tong két cong tac kiém tra ndi bé nam hoc trude ngay 20/5/2025.

B4o cdo dot xuat: bao céo b'fmg dién thoai cho d/c Hi€u trudng sau do bao
c4o bang van ban vé phong Hiéu trudng.



UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA HUONG DUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

S6: 260 /KH-MNHHD Viét Hung, ngayl7 thang 9 nam 2024

KE HOACH
Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Can cit Huéng dan s6 3035/SGDPT-TTr ngay 04/9/2024 ciia S¢ Gido duc
va Ddo tao Ha Noi vé viéc Huong dan thwce hién cong tac kiém tra ndi bé truong
hoc nam hoc 2024-2025;

Can cir Huéng dan sé 3086/SGDDT-TTr ngay 10/9/2024 ciia S6 GD&DT
Ha Ngi vé viéc trién khai cong tac thanh tra va huong dén kiém tra nam hoc déi
Véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén.

Can cit ké hoach so 20/KH -PGDDT ngady 05 thang 9 ndm 2024 ciia phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién vé thuee hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

Can cir ké hoach s6 207/PGD&PT ngay 17 thang 9 ndm 2024 ciia phong
Gido duc va Dao tao qudan Long Bién v/v xay dung ké hoach kiém tra ndi bé
truong hoc nam hoc 2024-2025;

Can cit ké hoach s6 21/KH -PGDDT ngay 17 thang 9 ndm 2024 ciia phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién vé viéc kiém tra cdc truong hoc nam hoc
2024-2025 va tinh hinh thuc té cia trwong mam non Hoa Huwdng Dirong.

Truong MN Hoa Hudng Duong xay dung Ké hoach kiém tra noi bo trudng
hoc nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

- Kiém tra ndi bo truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia céac hoat
dong gido duc, diéu kién day hoc, gido duc trong pham vi ndi bd nha truong nham
muc dich phat trién su nghiép giao duc ndi chung, phat trién nha trudng, phat trién
nguoi gido vién va hoc sinh noi riéng.

- Kiém tra giup Hiéu truéng thu thap thong tin vé hoat dong cta ddi tuong
quan ly, gitip Hi¢u trudng nhan 1o ké hoach, viéc chi dao, diéu hanh... cia minh
c6 khoa hoc, kha thi khong, tir d6 c6 cac bién phap diéu chinh nham nan cao hiéu
qua cong tac quan 1y. Cong tac kiém tra ndi bd dam bao tinh toan dién, truc tiép
cac ndi dung va dbi twong trong nha trudng; 1a mot trong cac yéu tb tao nén chat
luong giao duc dao tao trong nha truong.

2. Yéu cau



- Kiém tra phai chinh xac, khach quan day 1 nguyén tic hang dau cua kiém
tra. Két qua kiém tra phai phan anh dung thyuc trang vé d6i tugng kiém tra; tranh
dinh kién, suy dién ciing tranh 1am hinh thire, gia tao. Kiém tra phai co6 hi¢u qua;
co tac dung don ddc thae déy viéc thuc hién duge tot hon.

- Kiém tra phai thuong xuyén, kip thoi, khong phai “khi c6 van d&” méi
kiém tra; phai cong khai d6 1a sy thé hién dan chu trong quan 1y. Can phai dong
vién, thu hit ca nhan, don vi tham gia vao qué trinh kiém tra, bién qua trinh kiém
tra bén ngoai thanh qua trinh ty KT cua cac ¢4 nhan, b phan trong nha truong.

- Cong tac kiém tra noi bo truong hoc phai dugc thuc hién trén nguyén tac:
Thu trudng vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cip duéi theo chic ning nhiém vu
quan 1y nha nude vé gido duc) vira 1a d6i trong kiém tra (cong tac quan 1y cua
Thu trudng don vi).

- Noi dung kiém tra can pht hop véi nhiém vu dd dugc phan cong cho tap
thé, ca nhan, gan vdi yéu cau danh gia can bo quan 1y, gido vién theo Chuan nghé
nghi€p va cac van ban quy pham phap luét khac c6 lién quan.

II. NOI DUNG KIEM TRA.

1. Kiém tra cac hoat dong ciia nha truong:

1. Cong tac t6 chac doi ngil can bo, gido vién va nhan vién

2. Co s6 vat chat nha trudng

3. Thuc hién ké hoach phat trién giéo duc

4. Hoat déng chuy@n mén va chat luong giang day caa t nhom

5. Cong tac pho cap gido duc tré 5 tudi

6. Phong chdng tham nhiing tiép cong dan, giai quyét khiéu nai td céo

7. Cong tac y té hoc dudng, truong hoc an toan

8. Cham s6c¢ nudi dudng gido duc tré

9. Quan 1y va sir dung thiét bi gido duc, d6 dung d6 choi

10. Quan 1y hoat dong nudi dudng, cham soéc gido duc tré

11. Thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc

12. Thuc hién quy ché dan chu truong hoc

13. Thuc hién thu chi va cac khoan tai trg

14. Cong tac quan ly cua hi¢u truong

15. Cong tac quan ly cua pho hi¢u trudng

2. Kiém tra gido vién thue hién nhiém vu
2.1 Kiém tra toan dién gido vién
Ti 1é gido vién kiém tra: 8/25 GV = 32%, ndi dung kiém tra gém:
- Kiém tra pham chat chinh tri dao dirc 16i séng, ' thirc t6 chire ky ludt:



+ Nhan thure tu tuéng, chinh tri; Chdp hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viéc chip hanh quy ché cuia Nganh, quy dinh ctia don vi; viéc chap hanh ky
luat lao dong (dam bao sb luong, chat lugng ngay, gid, cong lao dong).

+ Pao dtrc, nhan cach, 16i séng, y thire d4u tranh chéng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi¢m trong déng nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
quan h¢ déng nghiép; thai do phuc vu nhan dan va nguoi hoc...

- Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo huéng dbi méi

+ Kiém tra hd so ctia gido vién theo Piéu 1é truong mam non.

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc.

+ Viée d6i moi phuong phap day hoc va doi méi kiém tra danh gia: Doi
méi phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién ning liwc, phdm chit ngudi
hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, tich hgp lién mon, gén khoa hoc bd mon véi thuc
tién doi séng, da dang hoa viéc td chirc cac hoat dong day hoc trén 16p va dinh
hudéng hoat dong hoc cho nguoi hoc; d6i méi kiém tra, danh gia theo hudng danh
gia nang luc nguoi hoc.

+ Viéc str dung thuc hanh, thiét bi day hoc ( KT truc tiép hodc gian tiép,
d6i chiéu KH day hoc v&i ho so ctia bo phan quan 1y thiét bi, gido an); viéc cai
tién, tu stra chira cac thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc.

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh dg chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

+ Viéc giang day cta gido vién thong qua du gio, két qua khao sat (néu co).

+ Kiém tra gio 1én 16p: Khi du gio, can bo kiém tra can 1ap phiéu du gio
(du va danh gia xép loai it nhat 02 hoat dong), nhan xét gid day theo quan diém
phan tich hiéu qua hoat dong hoc cta hoc sinh, déng thdi danh gia viée to chic,
kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc cho hoc sinh cua gido vién vé thuc hién chuan
kién thtrc, k§ ning, cac nang luc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc
(thé hién trong viéc soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, td chire day
hoc). Can bam sat chi dao cia Bé Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao
vé hudng dan danh gia gid day theo dinh hudng doi méi cua cap hoc MN;

+ Két qua day hoc: Piém kiém tra hoic két qua danh gia mén hoc ciia hoc
sinh tir diu nam dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ciia can bd
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so véi chat
luong chung cia toan truong, ciia dia phuong trong nim hoc; két qua ctia nim
hoc trudce cua cung ddi tuong hoc sinh.

- Thuc hién céc nhi¢m vu khac dugc giao: Cong tac chu nhiém, cong tac
kiém nhiém khac nhu: Cong tac doan thé, tham gia tuyén truyén, phd bién phap
luat va giao duc dao duc cho hoc sinh...



- Khd nang phat trién cia gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang luc
quan ly va cac hoat dong xa hdi khac...
* Danh sdach gido vién kiém tra vi¢c thwce hién nhiém vu:

Ndam
A : | Trinh ) Thoi gian
STT | Hovatén GV tuyén 45 CM Lop Kiém tra
dung
Hoc ky 1
1 Nguyén Thi Mai Huong PH | MGNB1 | Tuan I1/11
2 | Nguyén Thi Duong PH | MGB C3 | Tuan IV/11
3 | Nguyén Thi My Linh PH | MGN B4 | Tuan I/12
4 | Hoang Thu Ha PH | MGN B2 | Tuan II/12
Hoc ky 11
5 | binh Thi Minh Phuong PH |MGBC3 | Tuan I/
6 | Vii Thi Ngoc Anh PH | MGL A3 | Tuan III//1
7 | Nguyén Thi Huong Mai PH | MGNB1 | Tuan I/2
8 | Nguyén Thi Hau PH | MGN B3 | Tuan IIl/2

2.2 Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé ciia gido vién va cac 16p dwoc
giao diém chuyén dé.

- Kiém tra cong tac t6 chirc chuyén dé: Tao hinh sang tao, chuyén dé Am
nhac; chuyén dé LQVT, kham ph4, hoat dong ngoai khoa, gido duc k¥ nang thuc
hanh cudc sdng, diém chim s6c nudi dudng.

- Kiém tra GV 16p thuc hién chuyén dé:

+ Théng qua hoat dong du gid cia BGH va danh gia chuyén dé GV thuc
hién trong nam hoc.

+ Panh gia chuyén dé thong qua Hoi thi gido vién gioi cap Trudng.

- Nji dung kiém tra:

+ Két qua thuc hién cong tac duoc giao:

Kiém tra hd so chuyén mén cua gido vién va hd so khéc ctia nha truong co
lién quan dé danh gia viéc thuc hién chuyén dé

+ Bién ban dy gid danh gia cac hoat dong theo chuyén dé hang thang.

+ Kiém tra cong tac thuc hién chi dao diém chuyén dé Tao hinh sang tao,
chuyén dé Am nhac; hoat dong ngoai khoa, gido duc k¥ nang thuc hanh cude séng.



+ Kiém tra cong tac thuc hién chi dao diém chuyén dé Phat trién van dong
tinh, K§ ning thuc hanh cudc séng.

+ Xay dyng moi trudng 16p 1am ndi bat chuyén dé 16p duoc phan cong.

+ T6 chirc cac hoat dong lién quan dén chuyén dé 16p hoic GV phu trach.

+ Chét luong hop, danh gia cac hoat dong chuyén dé theo thang hodc quy
ctia cac to chuyén mén.

+ Két qua danh gia tré theo ting giai doan khi ap dung cac noi dung, hinh
thire theo cac chuyén dé dugc giao cua truong, cua 16p va cac to chuyén mén
trong truong.

+ Kiém tra cong tac chi dao thyc hién diém chuyén dé cham séc nudi dudng
cap Quan.

- Noi dung cu thé:

TT | Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra | Thoi gian KT

Cong tac dam bao an toan, phong

tranh TNTT: Lép MGL A3 Théang 10/2024

2 | Ung dung phuong phap tién tién: | Lép MG Lén A1 | Thang 11/2024

3 | Linh vuc PT van dong Lép MGN B3 Théang 12/2024
4 th;;r? vue PTNhan thae: LQ Vot 1) oy 16N BI Théng 2/2025

5 | Linh vuc PT Tham my Tao hinh | Lop MGL A2 Thang 2/2025

Linh vuc PT Tham my Am Nhac
( Cép quan)

7 | Linh vyc PT nhan thiec (KPKH). | Lép MGB C3 Thang 4/2025

Lop C1, B4, A1) | Thang 3/2025

3. Kiém tra hoat dong ciia t6 nhém chuyén mén

a. Poi v6i to gido vién

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta to, nhom chuyén mén, bao gom c6
t6 chuyén mon va cac khéi MGL, MGN, MGB, NT.

- Noi dung kiém tra:

+ Kiém tra cong tac quan 1y cta to truong, nhom trudng: Nhén thire, vai
tro, tac dung, uy tin, kha nang lanh dao chuyén mon...

+ Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach gido duc timg bo mén (da
duoc Hiéu trudng don vi phé duyét).



+ Noi dung ké hoach day hoc theo huéng dan ctia Bo Gido duc va Pao tao,
S¢ Gido duc va bao tao, Phong Gido duc va bao tao theo dac thu cua td, nhom
chuyén moén va phai dam bdo tinh lién thong, cu thé vé tién trinh thuc hién, nguoi
thuc hién, nguoi phu trach... (kiém tra hd so chuyén mon: K& hoach, bién ban, cac
chuyén dé boi dudng chuyén mén, sang kién kinh nghiém...).

+ Kiém tra chat luong day - hoc cua t6, nhém chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, chuan bj bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i méi phuong
phap, str dung phuong tién, dd dung day hoc, viéc kiém tra, danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cta t6, nhom chuyén mén trong trudng...).

+ Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon.

+ Kiém tra ké hoach bodi dudng va tu bdi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Péi tugng kiém tra: TH truong, nhoém trudng chuyén mon; hod so luu va
hoat dong cua t6, nhom (cac vin ban huéng dan luu trit, quyét dinh, ké hoach,
bién ban...).

b. Poi véi nhan vién nudi dudng

- Kiém tra viéc quan ly, st dung co sé vat chat phuc vu ban tru.

- Kiém tra cong tac t6 chirc nau an ban tri bao gdm cac ndi dung: Quan Iy
ho so ban tra, luu nghiém thuc phém, giao nhan thuc phém, day truyén lam viéc,
cong tac phdi hop véi gido vién chiam soc bita an cho tré.

- Cong tac vé sinh nha bép, cong tac dam bao VSATTP va cong tac khac
4. Kiém tra hoat dong ciia by phin vin thw, hanh chinh

a. D6i véi nhin vién Vin thu

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan ly van
ban di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban; hé théng ho so (h6 SO
tuyén sinh, ho so kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so gido duc do6i
v6i hoc sinh khuyét tat, ho so thi dua, khen thudng, ky luat....

+ S sach lién quan (s ding b, s6 theo ddi va danh gia hoc sinh (theo 16p
hoc), hoc ba, s6 quan 1y cdp phat vin bang, ching chi, s nghi quyét, s6 quan 1y
tai san, so theo ddi cong van di, dén...)

+ Kiém tra viéc quan 1y con dau; thiét bi day hoc, van phong pham.

+ Kiém tra viéc cong khai tha tuc hanh chinh.

+ Kiém tra tinh than, thai d6 phuc vu cua nhan vién van phong.

b. P6i v6i nhén vién y té

- Viéc thuc hién ké hoach, ho so sb sach lién quan (an toan truong hoc, an
toan vé sinh thyc pham, phong chdng dich bénh...).

- Kiém tra thiét bi, y té...: Co s& vat chit; viec sép Xép, b tri, trang tri, v¢
sinh; s6 luong va chét luong thiét bi y té.

- Cong tac phdi hop vai cac to nhoém, bd phan chuy@n mén lién quan.
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- Viéc thyc hién nhirng nhi¢m vu khac do thu trudéng don vi giao.

- Kiém tra tinh than, thai do phuc vu ctia nhan vién.

c. Nhén vién ké toan

- Kiém tra cong tac cong khai linh vuc tai chinh cua don vi (du toan; quy
ché chi tiéu ndi bo; cong tac quyét toan ...).

- Kiém tra cong tac thuc hi¢n thu, chi dau nam hoc.

- Viéc quan 1y va st dung tai san, d6 dung, do choi trong nha trudng.

- Kiém tra viéc thuc hién chap hanh ché do chinh sach.

- Viéc quan ly va sur dung tai san co s¢ vat chét va thiét bi truong hoc.

- Tinh tham dinh tinh d4 dung d6 choi.

- Nam bt kip thoi tinh trang méat mat, hong hoc cua cac loai tai san.

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sb sach lién quan (quan tam téi
cong tac bao quan, theo doi viéc sir dung thiét bi day hoc, tu lam do dung day
hoc).

d. Nhan vién bao vé

- Kiém tra cong tic dam bao an ninh, an toan va tai san nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién né nép lam viéc, tdc phong, van hda ing xtr.

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Phwong phap, hinh thirc kiém tra ndi bd

a. Phirong phdp kiém tra:

- Kiém tra thuong xuyén, kiém tra theo quy trinh.

- Kiém tra thuong xuyén 1a hoat dong kiém tra dién ra thuong xuyén cing
v6i hoat dong quan 1y duoc tién hanh bang nhiig phuong phap khéac nhau, linh
hoat, tinh phap 1y khong cao khong bat budc phai dua vao ké hoach kiém tra noi
bo).

- Kiém tra theo quy trinh 12 hoat dong kiém tra mot s6 ndi dung quan 1y cua
hi¢u truong, duge thuc hién theo trinh ty thu tuc nhét dinh do co quan quan ly
gido duc co tham quyén ban hanh (nd1 dung dua vao ké hoach kiém tra noi bo).

b. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo ké hoach xay dung tir dau
nam hoc véi cac ndi dung, nhiém vu duoc quy dinh theo cac vin ban chi dao cap
trén va tinh hinh thyc té ctia don vi do Hiéu trudng ky ban hanh, co quan quan 1y
gido duc cip trén phé duyét.

- Kiém tra ddt xuit duoc tién hanh khi phat hién td bd mon, ¢4 nhan c6 dau
hiéu vi pham phap luét theo yéu cau giai quyét khiéu nai, to cdo, phong chng
tham nhiing hodc do Hiéu truong c6 thim quyén giao. Phuong phap kiém tra
thuong xuyén hoic kiém tra theo quy trinh, hodc két hop ca hai phuong phap nay.

2. Trach nhiém thyuc hién
11



a. Trach nhiém cua Hiéu truong

- PAu nam hoc, sau khi c6 ké hoach thyc hién nhiém vu niam hoc, Hiéu
trudng ban hanh quyét dinh kién toan Ban Kiém tra ndi b truong hoc.

- Thanh phan: Hiéu trudng 13 Trudng ban, cap phé 1a Phé Trudng ban, cac
thanh vién 1a cc t6 truong, khdi truong chuyén mén va gido vién cbt can, c6 pham
chat tbt, co uy tin, nghiép vu chuyén mon gioi...

- S6 lugng thanh vién trong Ban Kiém tra noi bo tiy thudc vao quy mé don
vi do Thu trudng don vi quyét dinh va dugc phan céng nhiém vu cu thé, chiu trach
nhiém kiém tra cac nodi dung cu thé. Hiéu truong chi dao Ban Kiém tra ndi bd thuc
hién nhiém vu.

-Xay dung ké hoach cong tac kiém tra noi bd va trién khai thuc hién; ra quét dinh
kién toan ban kiém tra, quyét dinh kiém tra, phan cong nhiém vy ban kiém tra; thuc
hién ché d6 bao cdo theo quy dinh; kiém soat toan bd céac hoat dong kiém tra va chiu
trach nhi¢ém céc hoat dong kiém tra ctia nha truong.

b.Trach nhiém cvua pho Hiéu truong

- Phé HT phu trach cong tic nuodi dudng: Kiém tra hé thong ho so sd sach
quan 1y nudi dudng, an toan thuc pham, vé sinh méi truong; Cong tac y t& hoc duong;
Cong tac CSGD tré; Thuc hién ché d6 bao cdo va hd so kiém tra theo quy dinh.

- Pho Hiéu truong phu trach gido duc: Kiém tra thyc hién nhiém vy cta giao
vién; Hoat dong chuyén mon va chét luong giang day; Kiém tra thyc hién chuyén de;
Céng tac phat trién gido duc; Cong tac phd cap tré 5 tudi; Co so vat chat ki thuat;
Cong tac chu nhiém 16p; Cong tac CSGD tré. Thyc hién ché dd bao céo va hd so kiém
tra theo quy dinh.

c. Trdach nhigm ciia cdc té trwéng chuyén mon

- Phéi hop kiém tra cac hoat dong: Hoat dong chuyén mén va chat luong giang
day; Cong tac cht nhiém 16p; Céc chuyén dé khac, thuc hién KH gido duc. Thuc hién
ché d6 béo cao va ho so kiém tra theo quy dinh.

d. Trach nhiém cua gido vién

- Bdo v¢€ an toan strc khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha
truong.

- Thuc hi¢n cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gi4o duc mam non: 1ap ké hoach cham soc, gido duc; xay dung méi truong gido duc,
t6 chire cac hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em; danh gid va quan ly tré
em; chiu trach nhiém vé chat luong nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em; tham gia
cac hoat dong ctia t6 chuyén mon, cua nha truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc
1ap.
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- Trau doi dao dirc, giir gin pham chét, danh du, uy tin ctia nha gido; guong
mAu, thuong yéu tré em, d6i xir cong bang va ton trong nhan cach cia tré em; bao vé
cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan két, gitip d& ddng nghiép.

- Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré.
Chu dong ph6i hop véi gia dinh tré dé thuc hién muc tiéu gido dyc tré em.

- Rén luyén strc khoe; hoc tap vin hod; bdi dudng chuyén mén nghiép vu dé
nang cao chat lugng nudi dudng, chim soc, gido duc tré em.

- Thyc hi¢én céac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phép luat va ctia nganh,
cac quy dinh ctia nha truong, quyét dinh ctia Hiéu trudng.

e. Trach nhiém ciia nhdn vién

- K¢é toan: Phdi hop kiém tra CSVC chat k¥ thuat; quan 1y va sir dung thiét bj
gido duc d6 dung dd choi; Kiém tra tai san toan truong; Cong tac thu chi theo quy
dinh. Thuc hién ché d6 bao cao va ho so kiém tra theo quy dinh.

- Vian Thu: Phéi hop kiém tra cac hoat dong: Cong tac phd cap; Hé thong hd
s0 80 sach quan 1y hanh chinh; Thuc hién ché do bao cao va hd so kiém tra theo quy
dinh.

- Thanh vién khac: Kiém tra cong tac t6 chic doi ngii; Thyc hién 3 cong khai
va 4 kiém tra ctia HT; Thuc hién quy ché dan chu; Thuyc hién thu chi cac khoan do
nhan dan dong gop. Thuc hién ché d6 bao cao va hd so kiém tra theo quy dinh.

3. Luu trit hd so kiém tra ndi bd
- Quyét dinh thanh 13p, Quy ché hoat dong cua Ban Kiém tra ndi bd
-Ké hoach kiém tra nd1 bd nam hoc
- Mdi cudc hodc dot kiém tra can luu:
+ Quyét dinh kiém tra ( mau 01)
+ K& hoach tién hanh kiém tra ( mau 02).
+ Béo cdo ctia dbi tuong duoc kiém tra, bao céo giai trinh (néu co)
+ Bién ban kiém tra ( mau 03)
+Tai liéu minh ching thu nhan cta d6i tuong kiém tra, ddi twong cd lién
quan
+ B4o c40 két qua kiém tra. ( mau 04)
+ Thong bao két qua kiém tra (néu c6 - miu 05)
- Béo céo so két, téng két con tac kiém tra ndi bd nam hoc nha truong.
Luu ¥: HO so kiém tra ndi bd dam bao du thanh phan, sip xép theo thir tu,
dugc dung trong cdp tai liu va luu triv déy du theo nam hoc.
4. Ché @9 thong tin, bao cio
- B&o cdo dinh ky
+ Nop ké hoach kiém tra noi bo trudc ngay 20/9/2024
+ Béo c4o so két cong tac kiém tra ndi bo hoc ky I trude ngay 09/01/2025.
13



+ Béo cdo tong két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc trudc ngay 20/5/2025.
- Bdo cdo dot xudt: Khi dugc yéu cau va khi ¢ vu viée dic biét xay ra (ké ca
khi da giai quyét).
IV. TIEN PQ THUC HIEN KE HOACH (c6 biéu kém theo)
Trén day 1a ké hoach tu kiém tra ndi bd cta truong mam non Hoa Hudng
Duong nim hoc 2024 - 2025, dé nghi cac ddng chi CBGVNV trién khai thuc hién
nghiém tac./.

Noi nhin:

- Phong GD& BT quan Long Bién: dé bao cio;

- CBGVNV nha trudng: dé thyc hién;

- Luu VP. lllll\ TRUONG

o

PHE DUYET CUA PHONG GD &PT QUAN LONG BIEN
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UBND QUAN LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA HUONG DUONG Poc lap - Tu do - Hanh phlc
S6: 96 /QD-MNHHD Viét Hung, ngay 17 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh K& hoach kiém tra ndi b truweong hoc.
nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA HUONG DUONG

Can cir Nghi dinh 56 42/2013/NP-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 ciia Chinh
phu quy dinh 16 chirc va hoat dong cua thanh tra gido duc,

Thuc hién Huong ddn so 3035/SGDPT-TTr ngay 04/9/2024 cua So Gido
duc va Pao tao Ha Néi vé viéc Huong dan thuc hién cong tac kiém tra néi b
truong hoc nam hoc 2024-2025;

Thiee hién Hudmg dan sé6 3086/SGDPT-TTr ngay 10/9/2024 ciia S¢ Gido
duc va Pao tao Ha Noi vé viéc trién khai cong tac thanh tra kiém tra va hwong
dan kiém tra nam hoc déi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc
thuong xuyén.

Can cir Ké hoach s6 20/KH-PGDPT ngay 05 thang 9 nam 2024 ciia phong
Gi&o duc va Pado tao qudn Long Bién vé thuwc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025.

Can cit ké hoach s6 207 PGD&DT ngay 17 thang 9 nam 2024 ciia phong
Gido duc va Pao tao qudn Long Bién v/v xdy dung ké hoach kiém tra noi bo
truong hoc nam ,h,oc 2024-%025; ‘

Can cwe Ké hoach kiéem tra noi bo nam hoc 2024 - 2025 cua truong mam
non Hoa Huéng Duong. )

. ’ QUYET DINH:

bi¢u 1. Ban hanh K& hoach s6 26Q/KH-MNHHD ngay 17/9/2024 cua
truong MN Hoa Hudong Duong vé vi¢e ki€m tra ndi bo truong hoc NH 2024 -
2025.

Diéu 2. Kiém tra céc t6 chirc, ca nhan trong HK I va HK IT ndm hoc 2024-
2025 (co ke hoach chi tiet kém theo); T6 thanh vién cac t6 kiém tra (c6 danh sach
kem theo) c6 nhiém vu tham gia kiém tra theo ké hoach di xay dung.

Piéu 3. Cac bd phan co lién quan va cac ong, ba co tén tai Piéu 1, Piéu 2
chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh./.

Noinhdn: i _HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3 - Dé thuc hién S \ 4
- Luu VT (01), hd so KTNB LT et ‘;;b‘
‘,:"// ,
s Du‘Th Thanh Tam
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BIEU KE HOACH CHI TIET KIEM TRA NOI BO HQC KY I

, A . Poi twong Thanh phin N
Thang NOi dung kiém tra Kidm fra Kidm tra Thoi gian KT
] Co s¢ vat truong hoc D/c Hang HPND b/c Tam HT- Ha Tuan IV
Théang 8 HPCM
Kiém tra viéc thue hién cong tac Nv y té - Ban KTNB Tudn Il
Thang phong chong dich bénh GV,NV D/c Hang HPND
9/2024 Cong tac cham séc puf)iq dudng: To Gv, NV, HPCSND b//c Tam; Ha; Tuan IV
chtrc day truyén td nudi BTTND
Quan 1y str dung thiét bi, gido duc PTCSVC, KT - B/c Hang HPND Tuan I
bDDC.
10/2024 -HPND TTCM
Thuc hién ké hoach phat trién gido HT, VT b/c HPCM, TTND Tuan I
duc.
Cong tac cham s6c nuoi1 dudng: To Gv, NV, HPCSND b//c Tam; Ha; Tuan III, 1V
chirc HP gio an, ngu ciia Lép NT D1, BTTND
MGB C1,MGN B1, MGL Al
KT thyc hi¢n 1iluy ché dan chu trong - Hiéu truong - Thanh tra ND, Tuan I
—
e truong - Chu tich cong doan TTCM, TTVP
Théang Ung dung phuong phép tién tién: Lop Tuan I
; - TPCM, GV. - BGH
11/2024 MG Loén Al CM, G ©




- HPCM; TTCM

Cong tac pho cap gido duc tré 5 tudi P/c Ha, Dung Hi¢u truong , Tuan IV
’ HPND, TTND
Kiem fra tOén di¢n {;’iéf) vién “Nguyén -Gi4o vién - BGH, To trudng, Tuan Il
khdi, GV
Kiém tre.l toe}n (.1iér}’ gi’éo vién “Nguyen _Gi4o vién - BGH, T truéng, Tuan IV
khdi, GV
Kiém tra toan dién gido vién “Hoang -Giao vién - BGH, T6 truong, Tuén I
khoi, GV
Thang | Kiém tra toan dién gido vién “Nguyén -Gigo vién - BQH, To ’tru‘ér%g, Tuan Il
12/2024 Thl DlIO’l'lg” 1ép MGB C3 phO phl,l trach cac
khoi, GV
- TTCM, GV. -BGH Tuan Il
Linh vyc PT van dong Lop MGN B3
- HPCM; TTCM
- Kiém tra cong tic CSVC vakiémké | - B/c Hing HP phu trach - HT, HPCM, Tuan IV
tai san cud1 nam. CSVC,Keé toan TTND, BCH céng
doan
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BIEU KE HOACH CHI TIET KIEM TRA NOI BO HOC KY II

Théng Noi dung kiém tra Poi twong kiém tra | Thanh phén kiém tra Thoi gian KT
Cong tac phong chér;g tham nhiing tiép b/c Hiéu Trudng CTCDb- TBTTND, Tuanl
cong dan, giai quyét ki€u nai, to cédo VT KT TTCM
-Kiém tra toan dién gido vién “DPinh Thi | -Gido vién -BGH, Tb truong, pho Tuan II
Minh Phuong” 16p MGB C3 phu trach cac khoi.
T/héng Kiém tra toan dién gido vién “Vii Thi Ngoc | -Gido vién -BGH, Tb truong, pho Tuan I
12025 | Aph 16p MGL A3 phu tréch cac khéi.
Hoat dong chuyén mon va chat luong giang | B/c Bang Thi Thu | -BGH Tuan IV
b/c Thanh Tam -
TPCM
Kiém tra toan dién gido vién “Nguyén Thi | -Gido vién - BGH, Tb truong, pho Tuanl
Huong Mai” 16p MGN B1 phu trach cac khoi.
Tuan IT
. . -TTCM, GV. - BGH
Thang Linh vuc PT Tham my Tao hinh Lép MG
212025 | A2 - HPCM; TTCM
- Kiém tra toan dién gido vién “ Nguyén | - Gido vién - BGH, T6 trudng, phod Tuan III

Thi Hau” 16p MGN B3

phu trach cac khoi
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Tuan IV

Linh vuc PT nhan thic: LQVT Lép MGN |- TTCM, GV. - BGH
Bl - HPCM; TTCM
;J,I-/gggg Hoat dong chuyén mon va qhét lugng giang | B/c Hoa TTCM -BGH TuanT
day khoi Mau gido Lon, khot MGN B/c Mai Huong -HPCM: TTCM
Linh vuc PT Thdm my Am Nhac ( Lép | - TTCM, GV. - BGH TuanII
B4) - HPCM; TPCM
Kiém tra cong tac y t& hoc duong, truong | /. Hing HPND, | - B/c Tam HT, P/c Ha Tuan I
hoc an toan P/c Phuong yt& | HPCM, d/c Hoa TTCM
Linh vuc PT Thim my Tao hinh Lép -TTCM, GV. - BGH Tuan IV
MGLA2 -HPCM; TTCM
Thang | Linh vue PT nhin thie: KPKH Lép MGB | - TTCM, GV. - BGH Tuanl
412025 | ©3 - HPCM; TPCM
Thuc hién cac khoan thu chi do nhan dan va té | B/c HT, KT P/c Ha - CTCD D/c Hoa - | Tuan III
chirc dong gop BTTND
Hé S0 gué(lin Iy hoat dong nu6i dudng, cham | _ p /c Hing HPND, | D/c Hiéu truong, BTTND Tuan I
S0¢, g1ao duc b/c Phu’O’ng y té KT, HPCM
TTCM
- Kiém tra cong tac quan ly cua Hiéu trudng Tuan IV

-b/C Hi¢u Trudng

- CTCD, BTTND
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Théang
5/2025

Thuc hién cong khai trong linh vuc gido duc D/c Tam. Ha Ple Hﬁng PHT Tuan |
Dung VT -Hoa TTCM

- Kiém tra cong tic quan ly ciia Pho Hiéu | 2 d/c Hiéu pho Hi¢u truong, BTTND Tuan II

Trudng

Co 0 vt trudng hoc P/c Hing HPND | B/c Tam HT- HaHPCMm | Tuan I
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