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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra dự toán.
	- Kiểm tra giờ đón, trả trẻ
- Kiến tập tiết dự thi GVG
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
[bookmark: _GoBack]- Họp triển khai Hội chợ Xuân
	- Dự HN tổng kết công tác Đảng tại phường
 - Dự giờ kiểm tra nội bộ
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp
- Dự giờ khối MGL
	- Giám sát công tác thứ 7

	
	
	C
	- Dự hoạt động tập thể 
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra trang website
- Dự giờ trả trẻ
	- Dự giờ ăn chiều.
- Kiểm tra giờ trả trẻ.
	 - Dự giờ ăn chiều
- Kiểm tra giờ năng khiếu
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh trường, lớp
- Làm việc tại phòng.
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	-Kiểm tra giờ đón trẻ, hỗ trợ A3
- Họp giao ban BGH
-Xây dựng KH đón xuân Giáp Thìn
	-Kiểm tra công tác vệ sinh các lớp
-Hoàn thiện tài chính công đoàn năm 2023
	-Dự giờ thể dục sáng
- Thanh tra NVSP đ/c An lớp B2
	-Dự giao nhận TP
- Kiểm tra công tác soạn bài trên website và phần mềm Gokids
	-Hỗ trợ giờ đón A3
-Kiểm tra HĐH lớp C3
- Kiểm tra HĐNT lớp B1
	Nghỉ

	
	
	C
	-Họp các khối về phân công nhiệm vụ “ liên hoan bé với TCDG, chợ quê, gói bánh chưng”
-Hỗ trợ giờ trả trẻ
	-Hoàn thiện thu chi , sổ sách, chứng từ của chi bộ năm 2023
	 -Hoàn thiện biên bản thanh tra NVSP 3 đ/c Mai Lan, Hiếu, An
- Kiểm tra các ND của KH KTNB
	-Dự giờ ăn các lớp NT
-Dự giờ HĐC các lớp C1, 2
	- Xây dựng kịch bản “ liên hoan bé với TCDG”
	

	
3
	Nguyễn Thùy Linh
	S
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Hỗ trợ giờ đón lớp A3
- Hỗ trợ giờ ăn A2

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Kiến tập tiết dự thi GVG
- Dự giờ ăn lớp C3
	- Kiểm tra vệ sinh các phòng chức năng
- Họp Hội chợ Xuân
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐH lớp B2
	- Hỗ trợ tổ bếp buffet
- Kiểm tra các khối cho trẻ ăn buffet
	- Trực trường


	
	
	C
	-Làm sổ sách ND
- Kiểm tra giờ trả trẻ lớp B1
	- Kiểm tra tổ bếp chia ăn chiều
- Hỗ trợ giờ trả lớp A3
	 - Xây dựng thực đơn buffet tháng 1
- Kiểm tra HĐC lớp C1
	- Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A2
- Hỗ trợ giờ trả lớp A3
	-Làm sổ sách ND
- Tổng vệ sinh toàn trường
	







