LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 1 THÁNG 8 NĂM 2024 (05/8- 10/8/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
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	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	2
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Dự dây chuyền bếp

	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Kiểm tra phiếu thu tiền học
	- Dự giờ đón trẻ MGN
- Kiểm tra khâu chia ăn tổ bếp
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp.
- Dự giờ HĐH
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh
	- Dự giờ ăn chiều
- Dự giờ năng khiếu

	- Duyệt văn nghệ biểu diễn tại Phường
-Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Dự hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Dương Thị Minh
Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác tuyển sinh
- Họp giao ban BGH
- Xây dựng phân công lịch làm thứ 7 tháng 8
	-Kiểm tra công tác thể dục sáng
- Dự giờ các lớp kiểm tra công tác rèn nề nếp
	Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Cập nhật nghị quyết chi bộ lên phần mềm sổ tay Đảng viên
	- Dự hội nghị tổng kết Công đoàn kỷ niệm 95 năm thành lập CĐVN

	- Kiểm tra , sắp xếp lịch học NK
- Làm việc tại phòng
	Trực trường

	
	
	C
	- Kiểm tra vệ sinh lớp học
-Xây dựng KH tập huấn
- Tổng VS toàn trường
- Kiểm tra vệ sinh các lớp
	- Tham gia tổng kết lớp hạt nhân văn hóa của LĐLĐ

	- Kiểm tra giờ ăn chiều khối A
- Tập huấn Chuyên môn hè cho GV
	- Chuẩn bị hồ sơ công đoàn phục vụ công tác kiểm tra
	- Xây dựng chương trình, chuẩn bị nội dung tập huấn CM cho GVNV.
- Phát đồ dùng, học liệu cho các lớp
	Trực trường

	
3
	Nguyễn Thùy Linh
	S
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
- Làm sổ sách ND

	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm sổ sách ND
- Hoàn thiện hồ sơ PCCC
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Làm sổ sách ND
- Dự giờ ăn, ngủ lớp d1
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Làm sổ sách ND

	- Kiểm tra vệ sinh các phòng năng khiếu
- Làm sổ sách ND
- Dự dây chuyền bếp
	Nghỉ

	
	
	C
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra vệ sinh cac lớp
- Tổng hợp đề xuất  các lớp làm đề xuất đồ dùng đầu năm học  
	- Kiểm tra giờ HĐC
- Kiểm tra sổ sách năm học 2023-2024
	- Kiểm tra giờ ăn chiều
- Tham gia tập huấn chuyên môn hè cho GV
	- Kiểm tra tổ bếp chia quà chiều
- Kiểm tra giờ trả trẻ
	- Xây dựng nội dung tập huấn PTTNTT
 - Kiểm tra vệ sinh các lớp
	Nghỉ
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