LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 2 THÁNG 5 NĂM 2024 (06/5- 11/5/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	2
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Dự dây chuyền bếp
	- Kiểm tra giờ đón trẻ
- Kiểm tra phiếu thu tiền học
	- Dự giờ đón trẻ MGN
- Kiểm tra khâu chia ăn tổ bếp
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm.
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra công tác giao nhận Tp.
- Dự giờ HĐH
	Giám sát hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Kiểm tra giờ ăn chiều
	- Dự giờ ăn chiều
- Dự giờ năng khiếu

	- Kiểm tra phiếu thu tiền học
- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Dự hoạt động năng khiếu
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh thứ 6 
- Làm việc tại phòng
	

	
2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Kiểm tra công tác vệ sinh giờ đón trẻ
- Hỗ trợ lớp D2
	- Dự giao nhận TP
- Dự giờ học lớp C2
- Giờ tổ chức HĐG lớp C2, giờ HĐNT lớp C3
	- Dự giờ TDS lớp B1
- Tổ chức cho trẻ MGL tham quan trường Tiểu học Gia Quất
	- Kiểm tra công tác CS-ND (theo KH KTNB).
- Làm việc VP
	- Kiểm tra công tác đón trẻ
- Dự giờ HĐH lớp B3
- Dự giờ ăn B2
	Trực trường

	
	
	C
	- Họp giao ban BGH
- Hoàn thiện bb họp chi bộ, đăng phần mềm Đảng viên
	- Kiểm tra sổ sách thu chi Đảng phí tháng 5.2024
- Dự giờ HĐC khối NT
	- Kiểm tra công tác CM của khối MGN ( theo KH KTNB)
- Làm việc tại phòng
	- Dự hoạt động năng khiếu
- Duyệt danh sách CNBH để in và trình HT ký

	- Tổng vệ sinh thứ 6 
- Làm việc tại phòng
	Trực trường

	
3
	
Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Hỗ trợ giờ đón trẻ lớp D2
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra giờ ăn sáng các lớp
- Dự HĐH lớp B3
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Cho trẻ MGL tham quan trường tiểu học
- Dự giờ ăn lớp C2
	- Kiểm tra giờ đón trẻ lớp B2
- Hỗ trợ giờ đón trẻ lớp D2
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra vệ sinh các phòng năng khiếu
- Dự giờ ngủ lớp D1
	Nghỉ

	
	
	C
	-Họp giao ban BGH
- Gửi nước lên y tế phường xét nghiệm nước sinh hoạt
	- Kiểm tra tổ bếp chia ăn chiều
- Kiểm tra giờ trả trẻ khối MGB
	- Làm sổ sách ND
- Kiểm tra phần mềm school up

	- Dự HĐC lớp A3
- Kiểm tra website
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm sổ sách ND cô
	Nghỉ
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