LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 4 THÁNG 3 NĂM 2024 (25/3- 30/3/2024)

	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Nguyễn Ngọc Anh
	S
	- Kiểm tra công tác đón trả trẻ
- Họp Giao ban BGH
	- Kiểm tra công tác trực tổ bảo vệ
- Dự giờ HĐ học
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm

	- Dự công tác đón trẻ
 - Dự giờ đột xuất
	- Kiểm tra công tác đón trẻ đầu giờ và giao nhận TP
- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho “ Ngày hội dinh dưỡng”

	- Quản lý hoạt động thứ 7

	
	
	C
	- Kiểm tra công tác thu tiền học
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra các hồ sơ nhà trường
	- Dự giờ HĐ năng khiếu
- Làm viêc tại phòng
	 - Họp giao ban HT tại PGD
- Làm việc tại phòng
	-Kiểm tra công tác tổng vệ sinh thứ 6 hàng tuần
- Làm việc tại phòng.
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2
	Dương Thị Minh Ngọc
	S
	- Hỗ trợ giờ đón khối NT
- Họp Giao ban BGH
- Xây dựng lịch ctt, kiểm tra website
	- Kiểm tra công tác TDS
- Dự giờ HĐ học lớp C3
- Hoạt động góc C1
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Dự giờ HĐH lớp C1
- Dự hoạt động góc C2
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự giờ học lớp C2
- Dự hoạt động góc C3
	- Kiểm tra công tác quét khuôn mặt giờ đón
- Chuẩn bị hồ sơ nộp SKKN

	

Đi tham quan với CLB QLGD

	
	
	C
	- Rà soát công tác KTNB
- Xây dựng KH, QĐ chấm SKKN
- Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ dùng dạy học
	- Kiểm tra các biên bản họp CM
- Chuẩn bị công tac Chấm SKKN
- Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ dùng dạy học
	- Dự giờ HĐC các lớp MGN
- Làm viêc tại phòng
- Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ dùng dạy học
	 - Chấm SKKN
 - Kiểm tra công tác chuẩn bị đồ dùng dạy học
	- Tổng vệ sinh thứ 6 hàng tuần
- Làm việc tại phòng.
	

	3
	Nguyễn Thuỳ Linh
	S
	-Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Họp giao ban BGH
	- Kiểm tra vệ sinh các tầng
- Dự giờ ăn lớp MGN B3
	- Kiểm tra ăn sáng các lớp 
- Hỗ trợ lớp NT
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Làm sổ sách ND
	- Kiểm tra  giờ đón trẻ khối C
- Chuẩn bị thực đơn tham gia ‘Ngày hội dinh dưỡng”
	Trực trường

	
	
	C
	-Làm sổ sách y tế
- Kiểm tra giờ trả trẻ khối NT
	- Kiểm tra chia quà chiều tổ bếp
- Làm sổ sách ND
	- Chuẩn bị hồ sơ PCCC đón đoàn KT
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp B2
- Tổng hợp số lượng hs đăng ký phần mềm school up
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Làm sổ sách ND cô
	Trực trường




