	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 05 THÁNG 01 TỪ NGÀY 29/01 ĐẾN NGÀY 02/02/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

29/01
	S
	- KT nề nếp đầu tuần

- Họp về công tác cán bộ 
- Duyệt TB nghỉ tết; Thư chúc tết; TB t/c Ctr Xuân 2024 (Tuấn b/c)
	- Toàn trường

- UB phg
	
	

	
	C
	- Họp giao ban BCH ĐU
	- P2 - UB
	
	

	Ba

30/01
	S
	- 8h30: Dự HN trực tuyến học tập, nghiên cứu chuyên đề năm 2024 “ HT và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM về kỷ cương, kỷ luật và trách nhiệm trong công việc của đội ngũ CBĐV”
	- Phòng HĐGD
	
	

	
	C
	- Duyệt lương và TNTT, tết (Oanh b/c)
- Duyệt chứng từ tài chính (Oanh b/c)
	- VP
	
	

	Tư

31/01
	S
	- 8h00: Dự Lễ trao huy hiệu Đảng
- 9h00: Dự HN chúc mừng ngày TL ĐCSVN

- 9h30: Dự HN gặp mặt chúc tết LĐ chủ chốt và LĐ qua các thời kỳ
	- UB phg
	
	

	
	C
	- Rà soát công tác quy hoạch CBQLGD
- Tổ chức Hội chợ Xuân 2024
	- VP
- Sân trường
	
	

	Năm

01/02
	S
	- Tổ chức chương trình “ Ngày hội dân gian - Tết và mùa Xuân” - tiệc Buffet
	- Sân trường
	
	

	
	C
	- KT hồ sơ nuôi dưỡng tháng 01 (Chi b/c)
- Tổ chức Hội chợ Xuân 2024
	- VP

- Sân trường
	
	

	Sáu

02/02
	S
	- KT các loại quỹ tồn tháng 01 (Oanh - Hà b/c)
	- khối MGB
	
	

	
	C
	- 13h30: Họp Chi bộ

- Tổng KTVSMTSP
	- Phòng HĐGD
- Toàn trường
	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
