	
LỊCH CÔNG TÁC 

TUẦN 04 THÁNG 01 TỪ NGÀY 22/01 ĐẾN NGÀY 26/01/2024
Họ và tên: Trần Thị Hoàng Lâm

Chức vụ: Hiệu trưởng


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Địa điểm
	Việc đột xuất
	Ghi chú

	Hai

22/01
	S
	- KT công tác PC rét cho trẻ
- Duyệt TB phòng chống rét
- 14h00: Duyệt kịch bản chương trình “Chào xuân và  ngày hội dân gian” (Tạ Vân b/c)
	- Toàn trường
- VP
	
	

	
	C
	- 15h00: KT việc rà soát HS BHXH (Đ/c Oanh b/c); 

- Đánh giá XL thi đua tháng 01
- Duyệt chứng từ TC
	- VP
- VP
	
	

	Ba

23/01
	S
	- 8h30: KT thực hiện QCCM và công tác phòng chống rét khối Unis
	- khối Unis


	
	

	
	C
	- 13h30: Đón đoàn TP KT PCGD (Tạ Vân tham dự)
- 14h00: KT hồ sơ Hội đồng trường (QC làm việc, KHHĐ, BB KTGS của HĐT; BB họp đầu năm, HKI) - (Hiền VP b/c)

- 16h00: Dự Lễ ra mắt Chi bộ quân sự phường GB 
	- TH Long Biên

- VP

- UBND phường
	
	

	Tư

24/01
	S
	- 8h30: KT thực hiện QCCM và công tác phòng chống rét khối Nhà trẻ
	- khối Nhà trẻ
	
	

	
	C
	- 14h00: KT Hồ sơ công khai: Hồ sơ nâng lương 2024. Hồ sơ, P/A chi TNTT và thưởng tết, đánh giá XLTĐ năm 2023. Hồ sơ cấp và duyệt dự toán 2024 (Hiền VP b/c)

- 14h00: Tham gia sơ duyệt Lễ khai mạc Hội khỏe Phù Đổng (Hương Trang, Vương Tuyết)
	- VP

- TT VHTT-TT quận


	
	

	Năm

25/01
	S
	- 8h30: KT thực hiện QCCM và công tác phòng chống rét khối MGB
	- khối MGB
	
	

	
	C
	- Duyệt KH Chi bộ, KH CM tháng 01 (Chi, Vân b/c)
	- VP
	
	

	Sáu

26/01
	S
	- 8h30: KT thực hiện QCCM và công tác phòng chống rét khối MGN
	- khối MGB
	
	

	
	C
	- 14h00: Tham gia tổng duyệt Lễ khai mạc Hội khỏe Phù Đổng (08 đ/c GV được phân công)
- Tổng KTVSMTSP
	- TT VHTT-TT quận - VP

- Toàn trường
	
	

	Bảy
27/01
	
	- 7h30: Tham gia Lễ khai mạc Hội khỏe Phù Đổng lần thứ V quận Long Biên (08 đ/c GV được phân công)
	- TT VHTT-TT quận - VP


	
	


 Người lập: Trần Thị Hoàng Lâm
