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	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
	Thứ 3
	Thứ 4
	Thứ 5
	Thứ 6
	Thứ 7

	
1
	Hiệu trưởng
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	-Kiểm tra HĐ đón trẻ, TDS, chào cờ
-Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất của UBND quận Long Biên

	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
-Kiểm tra HĐH
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Tổ chức tiệc “Party” cho trẻ


	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Dự HĐH
-Dự HĐNT
-Dự HĐG
	- Dự HN tổng kết năm học 2023 – 2024 và triển khai nhiệm vụ năm học cấp MN của SGD tại phòng họp PGD
	Nghỉ

	
	
	C
	-LVVP 
- Kiểm tra các điều kiện tổ chức Party cho trẻ
	-LVVP
-Kiểm tra công tác công khai
	- LVVP
-Kiểm tra HĐC
	-LVVP 
	- Kiểm tra công tác Tổng vệ sinh các lớp, tổng vệ sinh trường
- Nghiên cứu văn bản.

	

	
2
	 Hiệu phó
Vũ Thị Nga
	S
	- Nội dung: 
- Kiểm tra hoạt động giao nhận TP
-Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất của UBND quận Long Biên

	- Nội dung: - Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng
-Dự HĐH
- Kiểm tra HĐ ăn, ngủ các lớp.
	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho bữa tiệc “Party” cho trẻ
- Tổ chức tiệc “Party” cho trẻ



	- Nội dung:
 - Kiểm tra HĐ của NVND 
-Dự HĐNT

	- Nội dung:
 - Kiểm tra hoạt động giao nhận TP
- Kiểm tra công tác TVS cuối tuần.
	Trực

	
	
	C
	- Lên thực đơn cho buổi tiệc Party của trẻ 

	- Nội dung: Kiểm tra giờ chiều các lớp.
-Làm việc tại phòng

	- Nội dung: 
- Kiểm tra giờ ăn chiều các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Nội dung: 
Kiểm tra công tác cập nhật sổ sức khỏe điện tử cho HS toàn trường
	- Nội dung: 
Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp.
	

	


3
	Hiệu phó
Trần Thị Tuyết Phượng
	S
	- Nội dung: 
- Kiểm tra HĐ đón trẻ, TDS, chào cờ
- Đón đoàn kiểm tra cơ sở vật chất của UBND quận Long Biên
	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác chuẩn bị cho bữa tiệc “Party” cho trẻ.


	- Nội dung:
 - Tổ chức tiệc “Party” cho trẻ.

	- Nội dung: 
- Kiểm tra giao nhận thực phẩm tại bếp.
- Kiểm tra hoạt động học các lớp.

	- Nội dung: 
Học trực tuyến lớp học bồi dưỡng chính trị hè.
	Nghỉ

	
	
	C





	- Nội dung:
 - Làm việc tại phòng
- Kiểm tra hoạt động chiều các lớp

	- Nội dung: - Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn các lớp

	- Nội dung: - Kiểm tra trang Website, Face  của trường
	- Nội dung: 
- Làm việc tại phòng
-Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	- Nội dung: 
- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh.
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