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1
	Hiệu trưởng
Ngô Thị Hoài Phương
	S
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng, chào cờ
- Họp giao ban BGH

	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng.
-Kiểm tra công tác lưu trữ văn thư
- Kiểm tra công tác tuyển sinh
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
-Lên kế hoạch “Tiệc party”
	- Kiểm tra công tác giao nhận thực phẩm
- Dự HĐH 
- Dự HĐ ăn trưa
	- Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng.
-Kiểm tra phòng chức năng
-Kiểm tra HĐ ăn trưa
	- Trực

	
	
	C
	-LVVP
-Họp phân lớp năm học 2023-2024
	- Lên kế hoạch đón trẻ vào tháng 8


	- Kiểm tra HĐ chiều
-Kiểm tra các ND thu chi

	-Họp giao ban HT tại khu Liên Cơ



	- Nghiên cứu văn bản.
-Tổng vệ sinh toàn trường


	

	
2
	 Hiệu phó
Vũ Thị Nga
	S
	- Nội dung: 
- Kiểm tra hoạt động giao nhận TP tại bếp.
-Họp Giao ban BGH

	- Nội dung: 
Kiểm tra công tác đón trẻ
- Kiểm tra HĐ ăn, ngủ các lớp.
	- Nội dung: 
Kiểm tra công tác đón trẻ, thể dục sáng.
- Kiểm tra các HĐ học của các lớp.
	- Nội dung: 
Kểm tra HĐ của nhân viên nuôi dưỡng.
	- Nội dung: 
Kiểm tra công tác đón trẻ, tập TD sáng.
Kiểm tra công tác tổng VS hàng tuần.
	Nghỉ

	
	
	C
	- Làm việc tại phòng
-Họp phân lớp năm học 2023-2024
	- Nội dung: 
Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng.
-Làm việc tại phòng

	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả  trẻ  các lớp.

	- Nội dung: 
-Làm việc tại phòng
- Kiểm tra HĐ chiều các lớp.
	- Nội dung: 
Dự bế giảng lớp: Hạt nhân văn hóa tại trường MN Đô Thị Sài Đồng
	

	


3
	Hiệu phó
Trần Thị Tuyết Phượng
	S
	- Nội dung: - Kiểm tra công tác đón trẻ, chào cờ, thể dục sáng.
- Họp Giao ban BGH


	- Nội dung:
 Kiểm tra hoạt động học  các lớp.

	- Nội dung: 
Tập huấn sử dụng tài liệu giáo dục nếp sống văn minh, thanh lịch tại MN Đô thị Sài Đồng.

	- Nội dung: 
Tập huấn hướng dẫn kĩ năng phát triển vận động cho trẻ mầm non tại MN Đô thị Việt Hưng.

	- Nội dung: 
Kiểm tra giờ ăn các lớp.
- Phân công giáo viên trang trí chuẩn bị tiệc Party.
	Nghỉ

	
	
	C





	- Nội dung:
 - Làm việc tại phòng
- Họp phân lớp năm học 2023-2024
	- Nội dung: 
- Kiểm tra trang Website, Face  của trường.
	- Nội dung: Phân công giáo viên chuẩn bị trang trí đón trẻ vào tháng 8.

	- Nội dung: 
- Kiểm tra hồ sơ sổ sách chuyên môn các lớp.

	- Nội dung: 
- Tổng vệ sinh toàn trường phòng chống dịch bệnh
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